
團體機構權威紀錄 
(Describing Corporate Bodies) 
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RDA  
第八章及第十一章 



• RDA 8.1.2 的定義： 

 The term corporate body refers to an organization or 

group of persons and/or organizations that is 

identified by a particular name and that acts, or may 

act, as a unit. 

•定義：團體機構指一組織或一團體，有一特定的
名稱，運作如一個體 
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團體機構定義  (RDA 8.1.2) 

 



• RDA 11.0：團體機構必須有一特定名稱用來辨
識，沒有特定名稱的團體，不足構成一團體  

• 團體機構包括：協會 (associations)、機構 
(institutions)、非營利組織 (non-profit 
enterprises)、政府 (governments) 等 

• 不定期專案活動也包括在內：運動比賽 
(athletic contests)、展覽 (exhibitions)、節慶 
(festivals)、船隻 (vessels) 
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團體機構定義  (RDA 11.0)  



DCM Z1 App. 1  及
SHM H 405 
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Heathrow Airport 機場  (airport) 110/NAF – RDA 11.2.2.3 

Stanley Cup 
(Hockey) 

體育競賽  (sporting events) 111/NAF – 
RDA 11.0 

Stock Exchange 
Tower (Montréal, 
Québec) 

辦公大樓  (Office buildings) 110/SAF – 
SHM H405 

Juno Awards 獎項 (awards) 150/SAF – SHM H405 

Elmendorf Air Force 
Base (Alaska)  

現用軍事基地 (military installations 
(Active) 151/NAF – SHM H405 

不明確款目 -“權威世界分界點”   
Ambiguous Entities “Division of the World” 

“ 



• 大多數團體機構應著錄於欄位 X10 

指標 1 = 1 以地區或轄區名著錄 

指標 1 = 2 團體名稱直接著錄 

• 會議 (meetings)，事件 (events)，考察探險 
(expeditions) 等應著錄於欄位 X11；在 RDA 規範
下，應設指標 1 為“2” 

• RDA 權威紀錄 

008/10 (OCLC Rules) = z 

040 ## $e rda  
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MARC 21 代碼 



範例  



110 2# $a Society for Conservation Biology 
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範例：期刊 (serial)  



110 2# $a Museum of Fine Arts, Houston 
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範例：圖書式出版品 (monograph)  



110 2# $a Kurt Weill Foundation for Music 

10 

範例：網站 (website)  



下列情況，視團體機構為創作者： 

• 團體機構相關記錄，如檔案 (archives) 

• 團體機構的相關期刊，如機構簡訊 (newsletters)、
年報、季報 (quarterly reports) 

• 團體機構的相關圖書，如手冊 (manuals)、會議記
錄 (proceedings)、目錄 (catalogs)、名錄或指南 

(directories) 

• 團體機構相關網路資源，如機構網站 (company 
websites)、部落格或網誌 (blogs) 
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團體機構為創作者 (creator) 



•團體機構可是一表現形式 (expression) 的貢獻者，
或與一載體呈現 (manifestations) 及單件 (items) 
有關，如： 

- 表演者 (performers) (表現形式) 

- 出版者 (publishers) (載體呈現) 

- 擁有者 (owners) (單件) 
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團體機構為貢獻者 (contributors) 



• 團體機構也可作為作品的主題 (subjects of works)  

610 20  $a Society for Conservation Biology. 
610 10  $a United States. $b Department of 

Homeland Security. 
611 20  $a Olympic Games $n (30th : $d 2012 : $c 

London, England) 
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團體機構為主題 (subjects) 



RDA 8.5.1：遵循 RDA 附錄 A.2 

RDA 8.5.4：語音符號 (diacritical marks)：原文照錄
‧若編目資源上名稱無語音符號，但該團體名
稱應有語音符號，則加上語音符號 

RDA 8.5.5：保持現有的連字短線 (hyphens)  

RDA 8.5.6：縮寫間是否留空格 

RDA 8.5.7：簡稱 (abbreviations)，按團體機構的用
法 

RDA 8.4：語言和語文系統 (script)，NACO 編目政
策：非羅馬語系文字應轉成羅馬文字 
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轉錄 (transcription) 及大小寫 
(capitalization) 指示 



• 用欄位 670，或欄位 3XX 分欄 $u / $v 著錄 

• 著錄來源必需包括在編資源，著錄於欄位 670   

• 也可登錄用來建立其他欄位的資料依據  

• 欄位 670 的著錄模式： 

670 ## $a Title proper, date: $b location within 
source (data) 

 670 ## $a 正題名，出版年：$b 資源位置 (描述資
料) 

 

 670 ## $a My fair lady, 2012: $b title page (Los 
Angeles String Orchestra) 
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著錄來源 (source consulted, RDA 8.12) 



• RDA 11.3-11.7 規則 

• 團體機構的首選名稱 (preferred name) 

• 下列資料如需用來作為區分限制使用，則屬核
心元素，必需著錄 

– 團體機構總部地點 

– 與團體相關的機構 

– 機構創立或結束日期 

– 其他與團體機構相關的詞語 
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團體機構權威紀錄 RDA 核心元素  



• 與團體機構相關的地名 

• 下列情形，著錄與團體機構相關的機構為核心元
素 

– 若該機構比地名更易辨識一會議或團體機構，
或若不知會議地名，視該機構為核心資料，著
錄於權威紀錄 

– 若團體機構名稱無法傳達一團體意念，可著錄
團體機構相關詞語 

110 2# $a Body Guard (musical  group) 

110 2# $a Anniversary Shop (firm) 
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團體機構 RDA 核心元素 (RDA 11.3-11.7) 



首選名稱 
(preferred name)  



•首選名稱應是最為大眾所知的名稱 (commonly 
known form of the name) (RDA 11.2.2)  

•視編目資料首選著錄來源上所列的名稱 (如：圖
書出版品題名頁) 是最為人知的名稱 
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選擇及著錄首選名稱 (preferred name)  



首選名稱 (RDA 11.2.2)  

• 直接著錄一機構最為人知的名稱 
110 2# $a Antioch University 
110 2# $a American Society for Engineering 

Education 
 

• 若一機構是另一機構的附屬機構，同時屬於 RDA 
11.2.2.14 中提及的類型，以附屬機構著錄方式著
錄 
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Museum of Fine Arts, Houston 

Society for Conservation Biology 
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首選名稱範例 



一機構有不同形式名稱  (different forms of the same 
name) 

• 若機構以不同形式名稱出現在編目資源上，選用
出現在首選著錄來源上的名稱       

• 若機構以不同形式名稱出現在首選著錄來源上，
選用最正式的名稱 

• 若機構以不同形式名稱出現在首選著錄來源上，
且無法決定最正式名稱，選最常用的名稱  

• 若無最常用的名稱，選用簡短形式又易於辨識的
名稱  
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首選名稱 (RDA 11.2.2.5) 



團體機構名稱語言 (language of the name, 
11.2.2.5.2) 

• 若團體機構名稱以不同語言出現編目資源上，
選用該機構官方語言的名稱為首選名稱    

• LC-PCC 編目規範：若該機構官方語言多於一
種， 且英語是其中之一，用英語名稱為首選
名稱 
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首選名稱 



國際機構 (international bodies, 11.2.2.5.3) 

• 若一國際機構名稱以編目機構偏好的語言 
(language preferred by the cataloging agency) 出
現在編目資源上，選用該語言名稱為首選名稱 

• LC-PCC 編目規範：若一國際機構名稱以英
文出現在編目資源上，用該英語名稱為首選名
稱 

首選名稱 



名稱改變  (change of name, 11.2.2.6) 

•若一機構名稱改變，需為新名稱建立新權威紀
錄；與舊名稱相關的編目資源仍用舊名稱，與
新機構名稱相關的編目資源則用新名稱 

 

110 2# $a Pepsi-Cola Company 
510 2# $i Predecessor: $a Loft, inc. $w r 
510 2# $i Successor: $a PepsiCo, inc. $w r  
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首選名稱 



附屬機構 
(subordinate bodies)  



附屬機構及相關機構首選名稱 (RDA 

11.2.2.13 – 14) 

•機構名稱通常直接著錄 

•但若屬於 RDA 11.2.2.14  提及情況，則需遵循 
RDA，先著錄上級機構再著錄附屬機構    

  

27 



著錄上級機構-附屬機構及相關機構 

• 出現在編目資源的名稱 (“usage”) 與權威紀錄
首選名稱可能不同 
 
在編資源上：Agricultural Experiment Station of 

Auburn University 
首選名稱：Auburn University. Agricultural 

Experiment Station 
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• 機構名稱含有附屬部門的詞語，如： Department、 
Division、Division、Section、Branch 等 

 

110 2# $a Harvard University. $b Department of Physics 
110 1# $a Hawaii. $b Department of Human Resources 

Development 
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上級機構-附屬機構 (RDA 11.2.2.14.1) 



• 機構名稱含有行政管理附屬機構詞語，如：委員
會 (Committee, Commission)、Board、Office 等，
需著錄上級機構 
110 2# $a Medical Library Association. $b 

Committee on Continuing Education  
110 1# $a San Francisco (Calif.). $b Art Commission 
 

當附屬機構名稱獨特時，直接著錄屬機構名稱 
110 2# $a Honolulu Committee on Aging 
110 2# $a Honolulu (Hawaii). $b Committee on 

Aging   
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上級機構-附屬機構 (RDA 11.2.2.14.2) 



• 若一名稱只含一般性詞語 (沒有獨特詞語)，如圖
書館、年會等，或附屬機構名只有地區或數字詞
語，應著錄上級機構   

 

110 1# $a United States. $b National Labor 
Relations Board. $b Library  

110 2# $a Society of Biblical Literature. $b Annual 
Meeting 
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上級機構-附屬機構 (RDA 11.2.2.14.3) 



• 一名稱無法表達一機構意念，而且沒有上級機構
名稱，需著錄上級機構 
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上級機構-附屬機構 (RDA 11.2.2.14.4) 

110 2# $a Tufts University. $b Human Resources 
110 1# $a Prince Edward Island. $b Tourism Marketing 

Branch. $b Research and Evaluation 
但 
110 2# $a California Records & Information Management  
110 1# $a California. $b Records & Information 

Management 



• 一學術機構，如：大學學院 (school, college, 
institute)、實驗室 (laboratory) 等，其名稱只有學
科詞語，應著錄上級機構 
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上級機構-附屬機構 (RDA 11.2.2.14.5) 

110 2# $a Rutgers University. $b Center for Latin 
American Studies 



• 若學術機構名稱中有上級機構名稱，且名稱獨
特，足以用來辨識，直接著錄機構名稱 
 
110 2# $a Rutgers Center for Innovative 

Printmaking 
110 2# $a Rutgers Medical School 
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上級機構-附屬機構 (RDA 11.2.2.14.5) 



110 1# $a United States. $b General Services    
Administration. $b Region 5 

 RDA 11.2.2.14.3   一般名稱 
 

110 1# $a Vanuatu. $b Ministry of Internal Affairs and 
Social Services 

 RDA 11.2.2.14.7  政府部門 
 

110 1# $a Boring (Or.). $b City Council 
 RDA 11.2.2.14.9  立法機構 
 

110 1# $a Ontario. $b High Court of Justice 
 RDA 11.2.2.14.11   法院 

 35 

上級機構-附屬機構：其他範例 



110 1# $a Germany. $b Heer 
 RDA 11.2.2.14.12  軍隊武裝 
  

110 1# $a Idaho. $b Governor 
 RDA 11.2.2.14.8  及 RDA 11.2.2.18  政府首長  
 

110 1# $a United States. $b Consulate (Asunción, 
Paraguay) 

 RDA 11.2.2.14.13   大使館或領事館  
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上級機構-附屬機構 (RDA 11.2.2.14.6) 



直接或間接著錄附屬機構 

機構有中層階級著錄原則 
•著錄機構及其最上級機構名稱，省略中層機構名

稱 

•一般情況，省略中層階級機構名稱，除非此低階
層機構名稱可能與同機構中的另一附屬機構名稱
相同 
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中層階級著錄原則範例： 
 
機構組織：American Bar Association - Section of 

Business Law - Committee on Nonprofit Corporations 
 

110 2# $a American Bar Association. $b      
 Committee on Nonprofit Corporations 
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直接或間接著錄附屬機構 



RDA 11.2.2.14   以間接方式著錄附屬機構時，其上級
機構名稱應有權威紀錄；若沒有，需先建立其上
級機構名稱權威紀錄，再建立附屬機構名稱權威
紀錄 

 

110 2# $a University of Southern California. $b 
School of Medicine 

 

110 2# $a University of Southern California 
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直接或間接著錄附屬機構 



• 查詢以下參考資源來確認款目分界點 

• 不明確款目 (ambiguous entities)，又稱 “Division of 
the World”  

• DCM Z1 Appendix 1  

• SHM H 405 

• 一般而言，團體機構應直接著錄，若有附屬機構
則需遵循著錄原則 

• 用團體機構官方語言文字來著錄名稱 
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注意事項  



其他形式名稱  

(variant names)  



•登錄其他形式名稱： 

 如團體機構是附屬機構，以間接方式著錄登
錄名稱，需為此團體機構單獨名稱建立一其
他形式名稱檢索點 

 如團體機構是附屬機構，以直接方式著錄登
錄名稱，需為此主要機構 - 附屬機構名稱建
立一其他形式名稱檢索點 
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其他形式名稱 (variant names) 



• 為名稱的不同語言形式建立其他形式名稱檢索
點，登錄於欄位 410 或欄位 411 的分欄 $a  

 
110 2# $a United Nations 
410 2# 4a UNO 
410 2# $a Naciones Unidas 
410 2# $a متحد ملل سازمان  
410 2# $a Организация Объединённых Наций   

          ...... 
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其他形式名稱 (variant names) 



• 全名 (expanded name) 

 110 2# $a Euratom 
410 2# $a European Atomic Energy Community 
 

•  縮寫 (abbreviated form) 

110 2# $a European Economic Community 
410 2# $a EEC 
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其他形式名稱 (variant names) 



• 符號 (symbols) 及數字 (numbers)  

110 2# $a Third & Elm Press 
410 2# $a 3rd & Elm Press 
410 2# $a Third and Elm Press 
 

• 簡稱 (shortened forms)  

110 2# $a G.M. Johnson & Associates Ltd. 
410 2# $a Johnson & Associates Ltd.  
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其他形式名稱 (variant names) 



其他核心元素 
(core elements)  



• RDA 11.4 
• 如知道相關日期，必須著錄，用欄位 046 
  $s 開始日期 
  $t 結束日期 
 046 ## $s 1952 $t 1968 
 
• 如需用日期來區分，可加日期在權威檢索點上   
 110 2# $a Constitution Party (U.S. : 1952-1968 ) 

47 

與團體機構相關的日期 (RDA 11.4)  



• 欄位 046 需遵循特定的格式  

• 一般使用 ISO 8601: YYYYMMDDHHMMSS.S 

• 如用其他格式，用分欄 $2 著錄格式代碼 

• 若不確定日期或日期時間複雜，可使用 

“Extended Date/Time Format” 格式，設分欄 $2  
edtf  

• 各種著錄欄位 046 格式，參考
http://www.loc.gov/standards/sourcelist/date-
time.html 
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欄位 046：特定格式日期時間  



範例：用 ISO 8601 格式登錄 
 

公司於 1960 年成立  

 046 ## $s 1960 
 

音樂表演團體於 1960 年成立，於 1970 年解散 
  $s 開始日期 
  $t 結束日期 

 046 ## $s 1960 $t 1970 
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欄位 046：特定格式日期時間  



•對會議名稱，地點是核心元素；如需區分團體機
構名稱，地點是核心元素 

•登錄於欄位 370  

370 ## $e Alaska $2 naf 

370 ## $e Bandry (Ireland) $2 naf 

•如用在檢索點上，地點名稱著錄在括號內 

110 2# $a Republican Party (Alaska) 

111 2# $a West Cork Chamber Music Festival  $c 
(Bantry, Ireland) 
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與團體機構相關的地點 (欄位 370) (RDA 

11.3)  



• 下列情況下，團體名稱為核心元素 (core if) 

­ 會議：如團體名稱比地點更能確認此會議 
­ 其他團體機構：如團體名稱比地點更易區分

與辨認   
 

110 2# $a National Portrait Gallery (Smithsonian 
Institution) 

373 ## $a Smithsonian Institution $2 naf 
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與團體機構相關的團體機構 (欄位 373) 

(RDA 11.5)  



• 當團體機構名稱無法傳達團體意念時，加上團
體類型  (type of corporation) 

110 1# $a $1.09 (Musical group) 

110 1# $a AP2PC (Workshop)         

• 有時需著錄轄區類型  (type of jurisdiction) 

151 ## $a New York (State)           

151 ## $a Guadalajara (Spain : Province) 

• 有時需著錄其他標示  (other designation) 

111 2# $a World Cup (Cricket)     

151 ## $a Korea (North) 
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其他元素 (other elements) (RDA 11.7) 



團體機構類型  (type of corporation) 

• 登錄於欄位 368 分欄  $a 

• 儘量使用控制詞彙  (controlled vocabulary)  
 

欄位 368 團體機構類型：分欄  $a 
368 ## $a Musical groups $2 lcsh 
368 ## $a Workshops (Adult education) $2 lcsh 
368 ## $a Congresses and conventions $2 lcsh 
368 ## $a Papermakers $2 lcsh 
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欄位 368 $a：團體機構類型 



管轄權類型  (type of jurisdiction) 

• 登錄於欄位 368 分欄  $b 

• 儘量使用控制詞彙  (controlled vocabulary)  
 

團體機構管轄權種類：分欄  $b 
368 ## $b State 
368 ## $b Province 
368 ## $b Village 
368 ## $b Cities and towns $2 lcsh 
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欄位 368 $b：管轄權類型 



其他標示  (other designation) 

• 登錄於欄位 368 分欄  $c 

• 以修飾詞方式著錄  (qualifier)  
 

其他的標示：分欄  $c 
111 2# $a World Cup (Cricket) 
 368 ## $c Cricket 
151 ## $a Korea (North) 
 368 ## $c North 
110 2# $a Church of Christ (Whitmerites) 
 368 ## $c Whitmerites 
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欄位 368 $c：其他標示 



• 以下不是核心元素，但可登錄於權威紀錄上 

–  團體機構所用的語言文字  (language of the 
corporate body, RDA 11.8) (欄位 377) 

–  團體機構地址  (address of the corporate body, 
RDA 11.9) (欄位 371) 

–  團體機構專業領域  (field of activity of the 
corporate body, RDA  11.10) (欄位 372) 

–  團體機構歷史  (corporate history, RDA 11.11) 
(欄位 678) 

56 

其他元素 (other elements) 



• 團體機構語言  (language of the corporate body, 
RDA 11.8) 
• 登錄於欄位  377 
• $a 語言代碼 

• $l  語言用語 
 

377 ## $a eng 
377 ## $a myn $l Chorti 
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欄位 377：團體機構語言 



• 團體機構地址  (address of the corporate body, RDA 
11.9) 
• 登錄於欄位  371 
• 無需維護此資料 
• 可重複用分欄$a  
• 登錄電子郵件地址於分欄 $m 

 

371 ## $a Street no. 58 $a Service Road East $a F-
11/4 $b Islamabad $d Pakistan $m 
healthservices_cda@yahoo.com 
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欄位 371：地址 



• 團體機構專業領域  (field of activity of the 
corporate body, RDA  11.10) 
• 登錄於欄位  372 
• 儘量使用控制詞彙  (controlled vocabulary)  

 
372 ## $a Papermaking $2 lcsh 
372 ## $a Film production 
372 ## $a Computer security $2 lcsh 
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欄位 372：專業領域 



• 團體機構歷史  (corporate history, RDA 11.11) 
• 登錄於欄位  678 1# 

 

678 1# $a The Arches Mill (Moulin d'Arches) is traditionally 
thought to have been founded in 1492. It was subsequently 
purchased and expanded by various local landlords. In the 
15th century and later it was included with other papermills 
collectively known as Papeteries d'Archettes, and later 
Papeteries Arches et Archettes. In 1954 Arches merged with 
three other paper mills (Johannot, Marais, and Rives) to form 
Arjomari. 
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欄位 678：歷史 



權威檢索點 

(authorized access point)  



1. 登錄首選名稱於欄位 110 或欄位 111 的分欄 $a  
110 2# $a Kurt Weill Foundation for Music 

 
2. 若有必要，著錄其他資料元素 (required 

additions)  
 例：  
110 2# $a Johann Traeg (Firm) 
(RDA 11.13.1.2  當團體機構名稱無法傳達團體
意念) 
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建立規範檢索點 (authorized access point) 

(RDA 11.13) 



3. 用其他資料元素來區分不同團體；編目員根據
情況使用修飾詞 (qualifier) 
• 用相關地點為修飾詞  (place associated with 

the corporate body, RDA 11.13.1.3) 
110 2# $a Constitution Party (U.S.) 
 

• 用相關機構為修飾詞  (associated institution, 
RDA 11.13.1.4) 
110 2# $a National Portrait Gallery (Smithsonian 

Institution) 
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建立規範檢索點 (RDA 11.13) 



3. 用其他修飾詞來區分 (qualifier) 
• 相關日期  (date associated with the corporate 

body, RDA 11.13.1.5) 
110 2# $a Constitution Party (U.S. : 1952-1968) 
 

• 管轄權類型  (type of jurisdiction (RDA 
11.13.1.6)) 
151 ## $a Cork (Ireland : County 
 

• 其他標示詞  (other designation (RDA 
11.13.1.7)) 
111 2# $a World Cup (Soccer) 
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建立規範檢索點 (RDA 11.13) 



65 

問題討論 



練習 



•為下列團體機構建立權威紀錄： 
 

Butler Institute of American Art* 
 http://www.butlerart.com/    
Facultad de Medicina of Universidad   
 http://www.med.uchile.cl/ 
Autónoma de San Luis Potosí 
 http://www.uaslp.mx/spanish/Paginas/default.aspx 
Third International Workshop on Nude Mice* 
 http://www.amazon.com/Proceedings-Third-

International-Workshop-Nude/dp/0895741040 
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練習 


