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大綱 

一、何謂主題分析 
二、主題分析工具簡介 
三、中文圖書分類法及其應用 
四、索書號的建置 
五、中文主題詞表及其應用 
六、圖書排架方式 

 
 
 2 105年資訊組織教育訓練基礎班 



一、何謂主題分析 
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一、何謂主題分析 

又稱內容分析 
是指文獻標引和檢索的需要，對文獻內容
特徵進行分析，提煉、取捨主題概念的過
程。其結果可能以兩種方式呈現 
數字符號，如分類系統 
語言詞彙，如標題 
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           主要款目 
 分類號      正題名[資料類型標示] : 副題名 = 並列題名 / 第一著者 

著者號    敘述 ; 其他次要著者敘述. -- 版本敘述 / 關係版本著者敘 

           述. -- 資料特殊細節. -- 出版地 : 出版者, 出版年 (印製

地 : 印製者, 印製年) 

             數量(面、葉、冊數)或其他單位 : 插圖或其他稽核細節；  

 登錄號    高廣尺寸 ＋ 附件. -- (集叢名 / 集叢著者敘述, 集叢標準 

           號碼 ; 集叢號. 附屬集叢名, 附屬集叢標準號碼 ; 附屬集 

           叢號) 

             附註 

             標準號碼 
 

1.標題  2.標題  3.標題  I. 檢索款目  II. 檢索款 
             目  III. 檢索款目 

 

 

索書號 

第
一
段 

第
二
段 

第
三
段 
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卡片目錄 
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線上公用目錄 
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MARC 欄位中的索書號與標題 
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二、主題分析工具簡介 
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常用主題分析工具 

分類表 

標題表 
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中文主要分類表 

賴永祥《中國圖書分類法》(簡稱CCL) 

國家圖書館編印《中文圖書分類法 2007年版 》 

台灣地區多數圖書館使用 
如：台大圖書館、國家圖書館等 

 

何日章《中國圖書十進分類法》(簡稱CDC) 

政大圖書館、師大圖書館與中研院史語所使用 
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西文主要分類表 
美國國會圖書館分類法(LCC) 
大型圖書館使用 

杜威十進分類法(DDC) 
中小型圖書館使用 

冒號分類法(CC) 

國際十進分類法(UDC) 
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杜威十進分類法(DDC)的發展 



三、中文圖書分類法及其應用 
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《中文圖書分類法》 
中國圖書分類法 
   ‧1929年劉國鈞仿杜威十進分類法編訂 
   ‧賴永祥教授賡續修訂，1964年第一版 
   ‧1989年增訂第7版 
   ‧2001年增訂第8版 
   ‧2007年6月更名為「 中文圖書分類法」2007年版 

  ‧ 2016年3月「 中文圖書分類法」(2007年版 )修訂一版 
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《中文圖書分類法》發展 
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中國圖書分類法 中文圖書分類法(2007年版) 
類表編 

中國圖書分類法(2007年版) 
類表編 修訂一版 
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《中文圖書分類法》 2007年版 

編輯體例 
第1冊為類表篇 

• 包括類目表、序、編例、使用說明、參考圖表、
附錄等； 

• 類目表又分正表和附表兩部分 
第2冊為索引篇 

• 包括檢字表、中文索引和英文索引 
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索引編 
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中文索引 英文索引 



《中文圖書分類法》 2007年版網路版 
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《中文圖書分類法》2007年版修訂一版(電子檔) 
 
 國圖首頁資訊資源編目規範中文分類法 
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國圖首頁資訊資源編目規範中文法 
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《中文圖書分類法》2007年版修訂一版(電子檔) 
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《中文圖書分類法》2007年版修訂一版(電子檔) 
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《中文圖書分類法》2007年版修訂一版(電子檔) 
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《中文圖書分類法》2007年版修訂一版(電子檔) 
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 000  總類 
 100  哲學類 
 200  宗教類 
 300  科學類 
 400  應用科學類 
 500  社會科學類 
 600 - 700  史地類 
 800  語言文學類 
 900  藝術類 

《中文圖書分類法》 
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中文圖書分類法---類目層級 

主要目的在展現類目結構的全貌 

詳表之前先列摘要，包括：基本大綱、簡表、綱目表 
依次展現大類、小類、目、類目 

   基本大綱 簡 表  綱目表  詳 表 
(十大類)   (百位類)  (千位類) 

 
 
 
 
 
 
 

《中文圖書分類法》類表結構 
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通用複分表 
 
1. 總論複分表 
2. 中國時代表 
3. 西洋時代表 
4. 日本時代表 
5. 韓國時代表 
6. 中國省區表 
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• 7. 中國縣市表 
• 8. 臺灣縣市表 
• 9. 臺灣鄉鎮表 
• 10. 世界區域及分國表 
• 11. 機關出版品排列表 
• 12. 中國作家時代表 



第一法/第二法 

085 各國叢書：依國別、依語言別 
 群經：分散式、集中式 
671-676 地方志：狹義、廣義 
733 臺灣史地：狹義、廣義 
    ….. 
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專類複分表 

特殊資料複分表 （023.34）  
經書複分表 （090） 
中國哲學家著作複分表 （120） 
佛教宗派複分表 （226）  
農作物複分表 （434）  
礦物複分表 （450） 
學校出版品排列 （529.9） 
民族複分表 （536.2） 

 

 共產主義複分表 （549.4） 
 經濟史地複分表 （552） 
 各國工業複分表 （555.9） 
 鐵路複分表 （557.25）  
 省政複分表 （573.9） 
 各國政治複分表 （574） 
 政黨複分表 （576）  
中國斷代史複分表 （621-628
）  
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• 專類複分表出現於分類詳表之中，僅限於各該專類使用 

 



類號建置 

步驟一 ：分析主題 

步驟二 ：決定學科 

步驟三 ：查簡表 

步驟四 ：查綱目表 

步驟五 ：查詳表 
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決定作品主題 

書名 

目次表 

篇章名 

導言 

序跋 

參考書目 

正文及書評 

參考工具書或請教領域的學者專家 
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自行組成類號的情況 

類目下的註記說明複分方式 
加附表類號 
加插表類號 
依學科分 
仿分 

類目下未說明複分方式 
若未註明使用附表，盡量避免使用以免發生衝突。                                                                                                                             
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中文分類法實作練習 



 
 
 

多主題作品 
 



（一）應用規則 

當圖書的內容涉及不止一個主題時，而這些主題互有關係，或互
有影響，分類時通常歸於被應用的學科或受到影響的主題。 

例如：《氣象與健康》 

氣象(328) 

健康(411) 

入健康類（氣象對健康的影響，健康是受到影響的類目） 
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（一）應用規則 

例如：《微電腦在圖書館的應用》 

微電腦(471.5) 

圖書館學(020) 

＝＞入圖書館學類（圖書館是被應用的類） 



（二）側重原則 

當圖書的內容涉及兩個主題時，若兩主題屬並列關係，
原則上依內容所側重或篇幅較多者分類。 

例如：《物理與化學》 

物理學(330) 

化學(340) 

如側重於物理學＝＞分入物理學類 

如側重於化學    ＝＞分入化學類 



（三）在前原則 

當圖書的內容涉及兩個主題，若兩主題屬並列關係，不
宜互為解說，而且不側重於其中任一主題時，通常依排
列在前的主題分類。 
例如：《物理與化學》 

＝＞入物理學類 

例如：《自然科學與應用科學》 

＝＞入自然科學類 



（四）涵蓋原則 

當圖書的內容涉及兩個主題以上，並有從屬關係，除非
特別側重某主題，通常歸入同屬的較廣泛上位類。 
例如：《給水與污水工程》 

給水工程(445.2) 

污水工程(445.8) 

＝＞入市政及衛生工程(445) 
 



（四）其他 

凡內容涉及某地域或時代之圖書，原則上先依學科性質
，次依地域，再依據時代分類之。 

 

例如：《先秦諸子經濟思想述評》分入550.921 

          

 



（四）其他 

涉及之地域不只一地時，應歸入包括此等地方之較大區
域，涉及之時代不只一個時期時，則歸入其間最前之時
代為原則。 

 

例如：《明清財政史》歸入 560.926 

                                                       

          

 



四、索書號的建置 
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索書號樣式 
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索書號 

為了方便管理，每本書都應有一號碼，作為排架、出納
及典藏的根據，這個號碼通常稱之為索書號碼(call 
number)。 
主要由分類號、著者號、作品號、特藏號所組成。  
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作者號 

四角號碼法 
王雲五創立 
臺灣地區多數圖書館採用 
 

首尾五筆著者號 
國立中央圖書館(國家圖書館)創立 
少數圖書館使用 
如國家圖書館 
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主要分類表 

中文 

賴永祥之《中國圖書分類法》(簡稱CCL) 
 國家圖書館編印《中文圖書分類法 2007年版 》 

台灣地區多數圖書館使用 
如：台大圖書館、國家圖書館等 

 

何日章之《中國圖書十進分類法》(簡稱CDC) 

政大圖書館、師大圖書館與中研院史語所使用 
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四角號碼法 
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四角號碼法  

四角號碼10種筆形大致可分為兩類 

單筆筆形 

橫、直、點3種筆形屬之 

複筆筆形，其餘7種筆形屬之 

取碼時儘量取複筆，無法以複筆取碼時則改單筆取
碼。 
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四角號碼作者號取碼  

作者號的編製以不超過四個號碼為原則 
個人作者 
單姓單名 
姓－＞取左上右上 
名－＞取左上右上 
以胡適為例 
4（左上）7（右上） 
3（左上）0 （右上） 
作者號＝＞4730 
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四角號碼作者號取碼  

個人作者 
單姓複名 
姓－＞取左上右上 
二名－＞各取左上 
 

以蔡依林為例 
4（左上）4（右上） 
2（左上）4 （左上） 
作者號＝＞4424 
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四角號碼作者號取碼  

個人作者 
複姓複名 
 
以司馬中原為例 
取各字左上 

1（左上） 
7（左上） 
5（左上） 
7（左上） 

作者號＝＞1757 
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四角號碼作者號取碼  

團體作者 
取前四個字左上角代號 
以淮陰文獻編輯委員會為例 
取各字左上 
3（左上）淮 
7（左上）陰 
0（左上）文 
2（左上）獻 

作者號＝＞3702 
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四角號碼作者號取碼  
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團體著者取碼 

機關團體如無習用簡稱則依全稱前四字取碼，全稱
起始部分如有「中華民國」「臺閩地區」 「臺灣地
區」 「臺灣省」「財團法人「社團法人」 「有限責
任」等字樣，取碼時予以省略不計入，從其後的字依
序取四碼。 
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四角號碼作者號取碼  

範例 
中華民國紅十字會總會 
省略中華民國 
取各字左上 
2（左上）紅 
4（左上）十 
0（左上）字 
8（左上）會 

作者號＝＞2408 
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首尾五筆號碼法 
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團體著者取碼 
   機關團體著者之取碼法，可仿個人著者。機關團體著者如
有習用簡稱依簡稱取號碼，如無習用簡稱依全稱前3個字取
號碼。全稱名稱如冠有「中華民國」、「臺閩地區」、
「臺灣地區」、「臺灣省」 、 「財團法人」 、 「社團法
人」 、 「有限責任」等字樣，取碼時不計入，從其後的前
3字取碼。 
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首尾五筆著者號碼法 

首位－著者年代代號 
由一至八代表中國時代的順序 
1 先秦 
2 秦漢、三國 
3 晉、南北朝 
4 隋唐、五代 
5 宋遼金元 
6 明 
7 清、近代 
8民國；現代 
 

 
105年資訊組織教育訓練基礎班 58 



59 

首尾五筆著者號碼法  

第二位 
取自著者姓名，不超過三位數 
個人著者 
單姓單名：二位數字 
單姓複名：三位數字 
複性單名：三位字數 
複姓複名：三位數字 
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首尾五筆著者號碼法 

第二位 
團體著者 
全銜：取前三個字，亦即三位數 
佚名作者：取書名前三個字，亦即三位數 
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首尾五筆著者號碼法 

著者姓名的編號 
字的首尾兩筆的數字相加為其代號 
又稱五筆著者號碼法 
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首尾五筆著者號碼法 

範例1 
吳淡如 
民國為8 
吳（3＋5＝8） 
淡（1＋5＝6） 
如（4＋2＝6） 

因此著者號為＝＞8866 
 

105年資訊組織教育訓練基礎班 



63 

首尾五筆著者號碼法  

範例2 
(唐)李白 
唐朝為 4 
李（2＋2＝4） 
白（4＋2＝6） 

因此著者號為＝＞446 
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首尾五筆號碼法 
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取碼字體以楷書為準，勿按宋體字（明體字）取碼 
例如 
「戶」字楷書首筆作「點」，宋體字作「撇」 
依「點」取號碼； 
 

「社」字楷書首筆作「點」，宋體字作「橫」 
依「點」取號碼。 
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著者區分號 
當遇到分類號相同，作者號也相同的同類圖書，但實際上是不同的著者，此
時需在著者號右側加上冒號（：），如 :2；:3；:4等，以為區別。第一本之
「:1」可以省略。例如:  
會聲會影X2: 影片剪輯事件簿 / 陳文暉作 
Flash CS6動畫設計創意魔法 / 林佳生 

索書號依序是： 
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    312.8  
    8766     

    312.8  
    8766:2     



66 

作品號 

分類號與作者號相同的圖書，需再取作品號以為區別。 
作品號包括種次號、版次號及部冊號。 
亦即假使同一作者寫了兩本以上同類的書，為了區別順序，必須
在作者號後面依入館之前後，加上－2，－3等方式來區分 
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種次號 

範例： 
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    855 
    8866 

       855 
       8866-2 

從此,不再勉強自己 / 吳淡如 
 

親愛的孩子 / 吳淡如 
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續編號 
 
係用在內容性質具賡續關係的文獻，其作用與部冊號類似，惟它
是專門用在出版情況不明確的書籍。 
通常是同一個作品分成數部，於不同時間出版，且最早出版的圖
書並未標示任何出版順序。往往編目員在完成第一本書的編目後
，才出現第二集（部）、第三集（部）等。為使編目作業順利進
行，免於再修改類號，作法是自第二本開始，作者號右側加上點
（.）如.2；.3；.4……等，以為區別。 
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續編號 
 
咖啡館推理事件簿：下次見面時請讓我品嚐你煮的咖啡 / 岡崎琢磨著 
咖啡館推理事件簿2：夢見咖啡歐蕾的女孩 / 岡崎琢磨著 
咖啡館推理事件簿3：令人心慌的咖啡香 / 岡崎琢磨著 
   各冊之索書號依序為： 
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    861.57 
    8667.3 
     

     
    861.57 
    8667.2 
     

     
    861.57 
    8667 
     



年代號(版次號) 

同類書，作者同，作品亦同，但是版次不同時，除分類號之外，
再加版次號，以為區別。版次號取自出版年，另起一行書寫，如
果圖書以年度編次，即以資料的年度為版次號，不以出版年取版
次號。 

同一作者同一本書，經過若干年後，予以增訂、修改而發行新版
時，我們可以在著者號之下再加上年代號（或版次號）來分別。 

年代號或版次號也經常用再各種年鑑或定期性會更新出版的參考
工具書上 
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年代號(版次號) 
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    R 
    525.8232 
    8374-2 
    85 

範例 
八十五學年度公司立大學院校一覽表 / 教育部高等
教育司編印 
其索書號為： 

 
 
 



部冊號 

有些圖書是套書或叢書，並又分冊，則須加上部冊號（如v.1, v.2
）以區分前後。 
例如：「圖書館學與資訊科學大辭典」一共有上、中、下冊，各
冊索書號分別為： 
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    R 
    020.4 
    8537 
    v.1 

    R 
    020.4 
    8537 
    v.2 

    R 
    020.4 
    8537 
    v.3 
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複本號 
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    191   
    4911 
     

同一本書，圖書館有兩本以上，則第二本以後，須再加上複本號
c.2, c.3（代表copy 2，copy 3）等，有些圖書館則從c.1開始著錄，
無論採用何種方法，皆須注意一致性。 
例如《人生，另一種解答》，圖書館共有兩本完全相同的書，其
索書號便應分別為： 

    191   
    4911 
    c.2     



特藏號（典藏號） 

比較特殊的圖書，圖書館通常在索書號之上加上一個特殊符號，
以讓讀者了解這個資料是有別於一般圖書，比較常用的特藏符號
有： 
R (代表參考書) 
M (代表地圖) 
AV, CD, DVD等 (代表視聽資料) 
P (代表期刊) 
L (代表大開本圖書) 
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索書號實作練習 



五、中文主題詞表及其應用 
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主要標題表 

中文 
中文主題詞表(2005年修訂版) 

西文 
美國國會圖書館標題表(Library of Congress Subject 

Headings, LCSH) 

適用於大型圖書館 

席爾斯標題表 (Sear’s List of Subject Heading, Sear’s) 
適用中小型圖書館 
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中文標題表的發展 
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中文圖書標題表總目初稿(73年)中文圖書標題表(82年)中文圖書
標題表修訂版(84年) 中文主題詞表(2005年) 



中文標題表線上版(PDF) 

國圖首頁資訊資源編目規範中文主題法 
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國圖編目園地—增修《中文主題詞表》 
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簡稱「詞表」 
顯示主題詞詞間語義關係，並經規範化的詞表。 
是文獻工作者與讀者間標引和檢索用語的橋樑 
是自然語言與系統語言之間的媒介 
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中文主題詞表 
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組配方式不同， 表達主題的形式：「前組式」與「後組式」 
標題詞是前組式主題法，例如： 

  Railroads-Electric equipment-Maintenance and repair 
主題詞是後組式主題法，例如： 

  Railroads 
                 AND 
                 Electric equipment 
                 AND 
                 Maintenance and repair 
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標題詞與主題詞的差異 
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標題詞與主題詞的差異 
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以名詞為主  
選擇名詞、名詞詞組、動名詞為主。例如： 
數理科學的名詞術語 
氣壓、物理化學 

生命科學名詞術語 
神經系統、氣功 

社會科學名詞術語 
視聽教育、飛彈 

工程技術名詞術語 
電腦、網路 
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 主題詞選詞原則 
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單義詞原則  
 所選詞彙以單一概念詞的詞語為主。 
例：資優 (不選「資賦優異」) 
 

易誤詞防止  
容易引起誤解的單元詞，盡量選用複合詞 
例：「教育傳播」與「傳播教育」 

        不宜以「教育」「傳播」兩個單詞作組配的方式來表示。 
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主題詞選詞原則 

105年資訊組織教育訓練基礎班 



主題詞選詞原則 

優選詞原則  
主題詞一般選擇日常通用的詞彙 。若同時有新舊稱詞時，以選新詞為
原則， 

例：斯里蘭卡 (不選「錫蘭」) 
 

中性詞原則  
以不含褒貶色彩的中性名詞為主。 

例： 智障 (不選「白癡」、「低能」 、 「智能不足 」 ) 

例： 老年失智症 (不選老年痴呆症) 

91 105年資訊組織教育訓練基礎班 



主題詞選詞原則 

自稱詞原則  
同時有自稱與他稱不同的兩個詞，以選用自稱詞原則。 
例：達悟族 (不選「雅美族」) 
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主題詞表實作練習 
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六、圖書排架 
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圖書排架方式 

由左而右 
由上而下 
分類號由小至大 
第1座開始 
S型 
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索書號排列法 

逐位數值大小排序法： 
分類號、作者號、複分號、研究者號 
自然數順序排序法：  
作者區分號、作品號、續編號、年代號、 
冊次號、複本號 
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索書號排列法 

小數點之前的三位數分類號碼，根據整組號碼的自然數序大小直
接排列，數字小者在前（左），大者在後（右）。 
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320 
5440 
  

  
324 
6740 

  
530 
5440 

  
580 
8440 



 
索書號排列法 
小數點之後的分類號逐位數值排列法 
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 415.238 
 6440 
  

  
 415.3 
 6440 

  
  415.649 
  6440 

  
  415.71 
  6440 



 
索書號排列法 
分類號相同者，根據同類書區分號（著者號）逐
位數值排比。 
四角號碼著者號 
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020.4 
3440 
  

  
020.4 
5679 

  
020.4 
6440 

  
020.4 
8537 



索書號排列法 

五筆著者號碼 
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020.4 
2445 
  

  
020.4 
443 

  
020.4 
5637 

  
020.4 
867 



索書號排列法 

冊次號排序由小至大 
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020.4 
3440 
v.1 

  
020.4 
3440 
v.2 

  
020.4 
3440 
v.3 

  
020.4 
3440 
v.4 



 
索書號排列法 
 
索書號各元素的排列順序： 
分類號=>作者號=>作者區分號=>作品號=>續編號=>複分
號=>研究者號=> 年代號=>冊次號=>複本號 
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 855 
 8226 
 

  
 855 
 8226.2 

  
 855 
 8226-2 

  
 855 
 8226:2 

  
 855 
 8226:2-2 

 
 855 
 8226:2-3 

  
 855 
 8226:3 

  
 855 
 8226:4 



參考資料 
• 《中文圖書分類法》（2007）修訂委員會。 中文圖書分類法2007年版 。臺北市：國家
圖書館。 

• 《中文圖書分類法》（2007）修訂委員會。 中文圖書分類法2007年版 。修訂一版。臺
北市：國家圖書館。 

• 中文主題詞表編訂小組（民94）。 《中文主題詞表》 。 2005修訂版 。臺北市：國家圖
書館 
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