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課程大綱

編目實務探討

編目實作練習

實作問題研討

編目實務Q&A



編目實務探討：

記述編目



編目注意事項

2

3

4
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採用之字碼
MARC格式
分編之規範

國家圖書館出版品預行編目資料(Cataloging-in-Publication，簡稱CIP)
全國圖書書目資訊網（National Bibliographic Information Network，簡稱NBINet）
各大圖書館及OCLC WorldCat…

決定欲進行圖書資料 原始編目 或 抄錄編目
抄錄書目資料庫(如NBINet、CIP)之書目資料，並修改為符合館內編目政策
找出編目著錄來源，依據著錄來源，循八大著錄項目逐項著錄

書名頁、版權頁（CCR）
書名頁、封面或封套（RDA）

照錄
主要著錄來源（CCR）；首選著錄來源（RDA）
指定著錄來源（CCR）；其他著錄來源（RDA）

A 記述編目原則

B 主要著錄來源

C 記述編目操作

D 抄錄編目來源

E 抄錄編目留意



首選著錄來源

資源包含一或多頁、葉、單張或卡片（或一或多頁、葉、
單張或卡片的影像）
• 以題名頁、題名單張(title sheet)、題名卡片（或其影像）為
首選著錄來源。

若資源無題名頁、題名單張、題名卡片（或其影像）時，
依序以下列載有題名的來源，為首選著錄來源：
• 封面或封套（或封面、封套之影像）；
• 卷端（或卷端影像）；
• 刊頭（或刊頭影像）；
• 版權頁（或版權頁影像）。

（RDA 2.2.2.2）



首選著錄來源

 若資源包括動態影像
✓ 若資源包括動態影像（例如盤式電影片、影碟、影像遊戲、MPEG影像檔），

以載有題名畫面（title frame or frames）或題名螢幕（title screen or 
screens），為首選著錄來源。

 若題名畫面或題名螢幕僅列出個別內容的題名，而組成資源部分的其他來源
有正式呈現的總題名，則以正式呈現總題名之第一個適用來源為首選著錄來
源。

 若不只一個資源可視為首選著錄來源 ，除以下情況外，以首先出現者為首選
著錄來源：

✓ 不同語文（RDA 2.2.3.1）

✓ 不同日期（RDA 2.2.3.2）

✓ 複製品和原件的首選著錄來源（RDA 2.2.3.3）

（RDA 2.2.2.3）



其他著錄來源

若識別資源的資訊沒有出現在資源本身組成部分的著錄來
源時，依下列順序選用著錄來源：
✓附隨資料（例如：傳單、"about"檔）；

✓資源上的其他出版描述；

✓非隨資源正式發行的包裝盒（例如：資源擁有者製作的盒子或箱
子）；

✓任何其他可得來源（如參考資料來源）。

當規範說明指定要照錄時，取自資源本身以外的來源應於
附註指出，或以其他方式標示之（例如：透過編碼或使用
方括弧[ ]）。

（RDA 2.2.4）



RDA具體呈現與單件之核心元素

正題名：MARC 245 $a $n $p【RDA 2.3.2】
與正題名有關之著者敘述：MARC 245 $c【RDA 2.4.2】
版本敘述：MARC 250 $a【RDA 2.5】
連續性出版品編號：MARC 362 $a【RDA 2.64】
出版、經銷、製造敘述：MARC 264 $a $b $c【RDA 2.8】

✓ 未出版資源之製作（production）敘述
✓ 條件式核心：經銷（distribution）敘述
✓ 條件式核心：製造（manufacture）敘述

版權日期：MARC 264 $c【RDA 2.11】
內容類型：MARC 336 $a【RDA 6.9】
媒體類型：MARC 337 $a【RDA 3.2】
載體類型：MARC 338 $a【RDA 3.3】
稽核細節：MARC 300 $a

【RDA 3.4 (Core if the resource is complete or if the total extent is know
n)】

刊期：MARC 310, 321 $a【RDA 2.17.12】
集叢敘述：MARC 490 $a $v【RDA 2.12】
具體呈現識別碼（identifier）：MARC 020, 022, 024, 028【RDA 2.15】



採用RDA建立MARC 21書目紀錄

識別與描述具體呈現及單件
✓具體呈現（manifestation）為圖書館書目編目的基本

識別與描述作品及內容形式
建立與其他實體間的關係

✓主要關係
✓其他關係

 RDA in MARC（ https://www.loc.gov/marc/RDAinMARC.html）

採用RDA編目之MARC 21紀錄與以往有何不同？

 沒有245$h，但有336、337、338，以及34X 、38X

 出版項由單一不重複的260改為可重複的264，並以指標2之值載明職責為

 production, publication, distribution, manufacture, and copyright 

 information

 相同著者職責之著者著錄不限於3個，檢索點的欄位內容附加更多關係用語

 縮寫字改為拼全方式之大寫規則（the alternative capitalization rule）

https://www.loc.gov/marc/RDAinMARC.html


需分別建立書目紀錄

具體呈現
不同書名
不同創作者
不同貢獻者
不同出版者
不同版次
不同出版年
不同資料類型
⋯⋯
✓ 同一版不同刷次，視為複本處理
✓ 版本敘述著錄版次，刷次著錄於附註項，第一刷不

必著錄
✓ 民78年初版十刷



需要另編一筆書目嗎？

文獻之精裝、平裝
文獻之精裝、平裝冊數相同者
文獻之精裝、平裝冊數不一者



定長代碼之選用

適用對象
✓ g (一般性)：文學作品、傳記文學、遊記文學、格言

錄、勵志小品、自然小品、生態小品、美術作品、
食譜

✓ e (成人)：除上述外，餘均屬之

插圖
✓ p (文稿上之修飾圖案)：與文獻內容無關、圖案化、

重複出現



出版敘述的著錄

出版地 : 出版者, 出版年
出版地 : 出版者A出版 : 出版者B發行, 出版年
出版地A : 出版者A ; 出版地B : 出版者B, 出版年
出版地A : 出版者A出版 ; 發行地B : 出版者B發行, 
出版年

出版地 : 出版者A, 出版者B, 出版年
出版地 : 出版者A, 出版者B, 出版者C, 出版年



套書 & 附件 & 補篇 之編目原則

套書
套書處理原則 vs. 作品有無共同題
名

單分單編
套分單編
套分套編

附件
附件著錄方式(1.5.4)

視為另一作品著
錄
著錄於附註項
著錄於稽核項末

補篇
補篇(1.9)

補篇單獨著錄(1.9.1及
1.1.1.9)
補篇視為附件著錄(1.
9.2及1.5.4)



套書處理原則

單分單編：
針對整套圖書中之單本(件)圖書資料建置單筆書目資料、針對每
本圖書資料之特徵及內容予以個別分類號、作者號、作品號、年
代號等，而不去考慮整套圖書在館內架位上是否要完整呈現。

➢ 適用時機：
✓ 整套圖書各部份作品有明確的單冊書名及作者，而且整套圖書

橫跨多個類號時。
✓ 整套書不同時間出版或入館。
以《大眾心理學全集》為例，此套書共200 餘冊，每冊圖書均有
各自的書名、作者、頁數，且主題各自不同、橫跨多個類號，故
適合採用單分單編。



套書處理原則

 套分單編：
一套圖書資料有明顯的主題，但是每一個圖書資料的書名、作者、稽核項、附
件等資料不同，為完整而詳細呈現每一本圖書資料的形式特徵，但又希望以一
個較大類號涵蓋整套圖書的考量下，此時即採每一圖書資料各自建立一筆書目
資料，但僅給一個共同的分類號、取共同的作者號，並依整套圖書的冊次順序
給予冊次編號，即稱為整套分類、單筆編目。

➢ 適用時機：
✓ 套書各部份作品有明確之單冊書名及作者。
✓ 整套圖書多屬同主題或同類號圖書。
✓ 整套圖書雖屬同主題但有多個不同的副屬集叢。
✓ 欲將整套圖書集中放在一起。
✓ 以《文星叢刊》為例。

➢ 優缺點：
✓ 優點：方便管理；可從多點查詢資料。
✓ 缺點：以分類號查詢時易遺失部份資料。



套書處理原則

套分套編：
指整套圖書有明顯的共同題名、無各分冊題名、且有一共同的著者
(編者)，才會將整套圖書給予一個較大的分類號、並共同編製一筆
書目資料，而將各單冊書的條碼號輸入在該筆書目資料下的特定欄
位即是套分套編，多用於百科全書、字辭典、年鑑、名錄等資料。

➢ 適用時機：
✓ 整套圖書有一個共同且明確的題名及作者，而各部份作品無明確

之單冊書名及作者時。
✓ 百科全書、大部頭歷史叢書、文學作品全集、藝術作品全集。

➢ 優缺點：
✓ 優點：建檔及管理方便省時。
✓ 缺點：以套書書名查詢資料。



編目語文認定原則
https://catweb.ncl.edu.tw/datas/2-1-13-7.pdf

一般原則：圖書

認定原則優先順序：作品內容→正題名→出版項。

作品內容指正文，不包含摘要；但語言學習作品(不含字、詞典)的
內容，應包含正文、序言、摘要及其他說明文字。

正題名及出版項之中英（中日或日英）並列，指的是「無論那一種
語文字體較顯著，或那一種語文先出現」均屬之。

中英文資料處理原則

作品內容如為中文者（包括少數民族語文），一律以中文編目。

作品內容如為英文者，以西文編目；但正題名如為中文，為了書號
取碼便利起見，仍以中文編目為宜。作品內容為「英文」者，指非
中、日、韓文之其他語文作品；作品內容為梵文者以西文編目。

https://catweb.ncl.edu.tw/datas/2-1-13-7.pdf
https://catweb.ncl.edu.tw/datas/2-1-13-7.pdf
https://catweb.ncl.edu.tw/datas/2-1-13-7.pdf
https://catweb.ncl.edu.tw/datas/2-1-13-7.pdf
https://catweb.ncl.edu.tw/datas/2-1-13-7.pdf
https://catweb.ncl.edu.tw/datas/2-1-13-7.pdf
https://catweb.ncl.edu.tw/datas/2-1-13-7.pdf


編目語文認定原則

https://catweb.ncl.edu.tw/datas/2-1-13-7.pdf

視聽資料處理原則：

一般原則與圖書相同。

作品內容包含發音及字幕，唯中西文歌曲（純演唱）之作品內
容，依其主要發音為判斷依據。

純畫面錄影資料及無曲目之錄音資料（如默劇、大自然或人為
聲音、舞蹈表演等）比照上列第一項「含中英文資料處理原則」
中表格「中英並列」欄 2、欄 3、欄 4 所列內容認定之。

https://catweb.ncl.edu.tw/datas/2-1-13-7.pdf
https://catweb.ncl.edu.tw/datas/2-1-13-7.pdf
https://catweb.ncl.edu.tw/datas/2-1-13-7.pdf
https://catweb.ncl.edu.tw/datas/2-1-13-7.pdf
https://catweb.ncl.edu.tw/datas/2-1-13-7.pdf
https://catweb.ncl.edu.tw/datas/2-1-13-7.pdf
https://catweb.ncl.edu.tw/datas/2-1-13-7.pdf


編目語文認定原則

https://catweb.ncl.edu.tw/datas/2-1-13-7.pdf

視聽資料處理原則：
純演奏錄音及錄影資料作品內容按以下原則判斷： (1)國樂（含民族音樂）、

宗教音樂（含梵音）及中文流行音樂作品內容視為中文。 (2)外國古典音樂、
民族音樂、宗教音樂及流行音樂之作品內容視為西文（日、韓除外）。 (3)
以上兩項可輔以原作曲者國籍為判斷依據，且曲目文字及其他附隨內容
（如幕後花絮、音樂會介紹、人物介紹等）不列入判斷依據。 (4)無法決定
者，再依曲目文字判斷之，錄音及錄影資料曲目著錄來源如下（中國編目
規則, 修訂三版, p.143 及 161）：

✓ 錄音資源： a. 唱片或卡帶本身標籤 b. 附隨文字資料 c. 盛裝物（套、盒
等） d. 其他來源

✓ 錄影資源： a. 影片帶本身 b. 不可分離之盛裝物及其標籤（如錄影帶卡匣）
c. 附隨文字資料 （如腳本、拍攝記錄表、宣傳資料等）d. 盛裝物（非為該
件資料之不可分離組件） e. 其他來源

https://catweb.ncl.edu.tw/datas/2-1-13-7.pdf
https://catweb.ncl.edu.tw/datas/2-1-13-7.pdf
https://catweb.ncl.edu.tw/datas/2-1-13-7.pdf
https://catweb.ncl.edu.tw/datas/2-1-13-7.pdf
https://catweb.ncl.edu.tw/datas/2-1-13-7.pdf
https://catweb.ncl.edu.tw/datas/2-1-13-7.pdf
https://catweb.ncl.edu.tw/datas/2-1-13-7.pdf


編目語文認定原則

https://catweb.ncl.edu.tw/datas/2-1-13-7.pdf

正題名語文判斷依據：

✓錄音資料取自卡帶、唱片表面之標籤。

✓錄影資料取自影片本身，其次為卡帶或碟片表面之標籤。

https://catweb.ncl.edu.tw/datas/2-1-13-7.pdf
https://catweb.ncl.edu.tw/datas/2-1-13-7.pdf
https://catweb.ncl.edu.tw/datas/2-1-13-7.pdf
https://catweb.ncl.edu.tw/datas/2-1-13-7.pdf
https://catweb.ncl.edu.tw/datas/2-1-13-7.pdf
https://catweb.ncl.edu.tw/datas/2-1-13-7.pdf
https://catweb.ncl.edu.tw/datas/2-1-13-7.pdf


連續性資源編目
連續性出版品之期刊（例如：週刊、旬刊、半月刊、月刊、

季刊、半年刊等），以首期、創刊號、待編之最早期者，作
為著錄依據；

凡按年（年度、學年度、屆次）出版之連續性出版品（例如：
年鑑、年報、會議錄、會議論文集、目錄、名錄、法規彙編、
普查統計），儘量採「開放」（Open）編目，著錄時儘量反
應文獻整體情況，後續進館之各卷期，比照複本處理；

按年出版之連續性出版品，若有以下情況，則不採「開放」
（Open）編目：

✓ 編號形制較為複雜者；

✓ 各年或各卷之內容或子目不固定而有所出入者；

✓ 具有多層次複雜內容者；

✓ 每年之分卷各有題名者。



連續性資源編目

僅有卷首、而無第一卷 → v.1

卷首與第一卷分冊裝訂 →

✓ 第一部分：v.1    卷首：v.1:1    第一卷：v.1:2

✓ 第二部分：v.2

✓ 第三部分：v.3



地圖資源編目

圖文對照：以地圖編目

圖文合刊：以地圖編目

以圖為主：以地圖編目

以圖為輔：以圖書編目

圖為附冊：以圖書編目

✓ 編製，繪製

✓ 比例尺的著錄

✓ 欄位33X，34X

✓ 地圖集書目紀錄輸入表



研究報告著錄原則
主要著錄來源或首選來源載有個人著者、團體主辦者（或

研究機構），題名及著者敘述項僅著錄個人著者，團體主
辦者（或研究機構）則著錄於附註項。

主要著錄來源或首選來源未載有個人著者，而僅載有委託
單位或主辦單位、及受託研究單位或執行研究單位。

✓ 245 $c 受託研究單位或執行研究單位

✓ 500 $a 受託單位或主辦單位

✓ 71X $a 受託研究單位或執行研究單位

研究報告如有版權頁，則依版權頁上之資訊著錄，否則出
版者以研究經費提供者 （指委託單位）或主辦單位來著
錄。

研究報告若有研究計劃名稱與編號，視為集叢項。

不必標引主題詞。



複印本著錄原則

以複印本上之資訊著錄

原件資訊著錄於附註項

出版型態：

出版年1；複製年；

出版年2：原件出版年

據OO圖書館藏00年XXYYZZ本複印

✓ 據國立臺北師範學院圖書館藏民國30年（序）上海市中
華書局《初中學生文庫》該書第一版複印

✓ 據臺灣省立臺中圖書館藏民國57年（內文）該書複印

✓ 據民國36年上海市商務印書館《工學小叢書》本複印

✓ 據民國30年上海市正中書局本複印



互著與別裁

別裁：凡一部書中含括有若干著作，此所附著作的內
容與原書不隸屬於同一部類者，則將其篇卷裁別出，
標注於它應歸入的部類，並註明它原在某書之內。

互著：凡一部書的內容可以通於兩類或兩類以上的學
術時，則可依其可以隸入的部類分別重複記錄，一個
是主類，其他則於目下註明互見某類。

➢ 與當代目錄法所謂的「分析款目」(Analytical Entry)
有異曲同功之妙。



檢索款目

檢索
款目

題名檢索款目著者檢索款目

題名檢索款目的擇定(規

則21.1.1)

題名檢索款目

著者檢索款目的擇定(規則

21.1.1)

著者檢索款目

檢索款目之擇定係包括作品之

標題及正題名以外之各種檢索

款目，「中國編目規則」所規

範的檢索款目主要包括題名及

著者兩大類。

檢索款目即機讀目錄的檢索點

檢索款目

名詞定義解釋.doc
名詞定義解釋.doc


檢索款目

根據規則第21-26章產生「追尋項」

 個人標目：欄位100、700（規則第22章）

 團體標目：欄位110、710（規則第24章）

 會議標目：欄位111、711（規則第24章）

 地名標目：欄位651（規則第23章）

 相關題名：欄位246、7XX、240（130）
（規則第21、25章）

 主題分析：欄位6XX（標題）（不在規
則討論範圍） [中編常用600、610 、611、
630、650、651] 、084、092、050（分類
號）

◆ 以上產生「追尋項」
 參照（規則第26章）

 檢索款目之擇定係包括作品之標

題及正題名以外之各種檢索款目，

「中國編目規則」所規範的檢索

款目主要包括題名及著者兩大類。

✓ 題名檢索款目的擇定(21.1.1)

✓ 著者檢索款目的擇定(21.1.2)

◼ 檢索款目即機讀目錄的檢索點

D

D
D

名詞定義解釋.doc
名詞定義解釋.doc


檢索款目

個人：
✓ 100 1# $a 龍應台

✓ 100 1# $a Adams, Henry, $d 1838-1918.

團體：
✓ 710 1# $a United States. $b Court of Appeals (2nd Circuit).

會議：
✓ 111 2# $a Vatican Council $n (1st : $d1869-1870)

題名：
✓ 130 00 $a Bible. $l English $x Versions.

主題：
✓ 650 #7 $a 圖書館學 $2 lcstt

地名：
✓ 651 #7 $a 新北市新店區 $2 lcstt



個人名稱檢索款目與個人名稱權威

100 1# $a 吳淡如 $e文字作者

100 1# $a 曹雪芹, $d 1717-1763 $e 文字作者

700 1# $a 達賴喇嘛 $d 十四世 $c (Dalai Lama XIV, 1935- )

100 1# $a費正清 $c (Fairbabk, John King, 1907) $e 文字作者

700 1# $a Fairbank, John King, $d 1907- $e author

柏楊⋯⋯柏楊版資治通鑑

郭衣洞…….. 郭衣洞小說全集丶異域



譯名選擇優先順序

本館權威紀錄所用譯名

在編文獻所用譯名

本館權威紀錄中相同姓氏所用譯名

中央通訊社《標準譯名錄》所用譯名

日本個人著者：著錄漢字姓名，若無法查出漢字姓名，方
以片假名著錄。



原著民姓名著錄

儘量以漢名為標目，原住民姓名建立 ”不用” 標目

無法得知漢名時，則以原住民名稱著錄，姓名分節依其
原來順序著錄

原住民姓名中的圓點照錄（取電腦鍵盤上之半型圓點），
圓點與文字間不空格



佛教僧侶姓氏著錄

佛教僧侶以釋為姓，始於東晉道安年間

編目時僧侶姓氏，統一著錄為 ”釋”

然東晉以前之採用 ”曇”、”竺”、”安”、”支”、”康” 為姓
氏之僧侶，或採音譯、意譯之印度、西域、西藏等地之
僧侶，例如：馬鳴、龍樹、世親（天親）、無著、鳩摩
羅什、達摩、蓮花生、宗喀巴、阿姜（阿姜．查）、佛
使（佛使比丘）等，皆以原譯名著錄，不加註 ”釋” 姓。



題名檢索款目與題名權威

130

240

245

246

505 $t

630

7XX $a $t

730 $a

740 $a

830



採用CCR中文記述編目

LDR 00000cam^a2200229Iib4500
001 003636315
005 20150327163920.0
008 141112s2014^^^^ch^ap^^e^^^^^
^000^0dchi^d
016 7_ $a 003636315 $2 ChTaNC
020 __ $a 9789863205821 $q (平裝) : $c NT
$280
029 1_ $a CIP $b 103020170
040 __ $a CYT $b chi $c CYT $d CYT $e ccr
066 __ $c $1
084 __ $a 177.2 $a 8866 $2 ncsclt
100 1_ $a 吳淡如
245 10 $a 超從容時間管理術 / $c 吳淡如著

250 __ $a 第一版

260 __ $a 臺北市 : $b 遠見天下文化出版 ；
$a [新北市] : $b 大和書報總經銷, $c 2014.
10

263 __ $a 1410

300 __ $a 230面 : $b 圖 ; $c 21公分

490 1_ $a 心理勵志 ; $v BP605

650 _7 $a 時間管理 $2 lcstt

650 _7 $a 生活指導 $2 lcstt

830 _0 $a 心理勵志 ; $v BP605



採用RDA中文記述編目

LDR 00000cam^a2200229Iib4500
001 003636315
005 20150327163920.0
008 141112s2014^^^^ch^ap^^e^^^^^^00
0^0dchi^d
016 7_ $a 003636315 $2 ChTaNC
020 __ $a 9789863205821 $q (平裝) : $c NT$280
029 1_ $a CIP $b 103020170
040 __ $a CYT $b chi $c CYT $d CYT $e rda
066 __ $c $1
084 __ $a 177.2 $a 8866 $2 ncsclt
100 1_ $a 吳淡如, $e 文字作者
245 10 $a 超從容時間管理術 / $c 吳淡如著

250 __ $a 第一版
264 _1 $a 臺北市 : $b 遠見天下文化出版股
份有限公司, $c 2014.10
264 _2 $a [新北市] : $b 大和書報圖書股份有
限公司
263 __ $a 1410
300 __ $a 230面 : $b 圖 ; $c 21公分
336 __ $a 文字 $b txt $2 rdacontent
337 __ $a 無媒介 $b n $2 rdamedia
338 __ $a 成冊 $b nc $2 rdacarrier
490 1_ $a 心理勵志 ; $v BP605
650 _7 $a 時間管理 $2 lcstt
650 _7 $a 生活指導 $2 lcstt
830 _0 $a 心理勵志 ; $v BP605



採用CCR中文記述編目



採用RDA中文記述編目



中文圖書RDA記述編目

無書名頁 封面僅有書名“辭源” 右為版權頁

編校者共50人

著者敘述（相同職責不止一人）
✓ 全部照錄：依出現於著錄來源

的著者敘述照錄之（RDA 2.4.

1.4） ==>方毅, 方賓廈, …編校

✓ 僅錄首位名稱[及其他49位]
（RDA 2.4.1.5）｛選擇性省
略｝==>方毅[及其他49位]編校

 全部照錄，那麼檢索款目呢？



其他資源特性（用於非書資料）

聲音資源

✓RDA 3.16.2.3: 錄音類型

✓RDA 3.16.3.3: 錄音媒體

✓RDA 3.16.4.3: 播放速度

✓RDA 3.16.5.3: 槽紋特性

✓RDA 3.16.6.3: 音軌配置

✓RDA 3.16.7.3: 磁帶配置

✓RDA 3.16.8.3: 播放聲道配置

✓RDA 3.16.9.3: 特殊播放特性

✓MARC 21：007, 008, 344

 動態影像資源

✓ RDA 3.17.2: 演示格式（電影）

✓ RDA 3.17.3: 投影速度（電影）

✓ RDA 3.18.2: 視訊格式（錄影）

✓ RDA 3.17.2: 廣播標準（錄影）

✓ RDA 3.19.6: 地區編碼（錄影）

✓ MARC 21：007, 008, 346

 電子資源－數位檔案

✓ RDA 3.19.2: 檔案類型

✓ RDA 3.19.3: 編碼格式

✓ RDA 3.19.4: 檔案大小

✓ RDA 3.19.5: 解析度

✓ RDA 3.19.6: 地區編碼

✓ RDA 3.19.7: 傳輸速度

✓ RDA 3.20: 設備或系統需求

✓ MARC 21：007, 008, 347



其他資源特性（用於非書資料）



MARC 21 欄位 34X 

(非書資料媒體著錄範例)



RDA錄音資源編目範例

LDR 00000cjm^^2200289Ii^4500
001 004403981
003 ChTaNC
005 20190810122739.0
007 sd^fsngnnmmned
008 181005t20182018ch^cznng^d^^^^^^^^n^chi^d
016 7 $a 004403981 $2 ChTaNC
024 0 $a TWCZ51808101 $q (no.1)
024 0 $a TWCZ51808102 $q (no.2)
024 0 $a TWCZ51808103 $q (no.3)
024 0 $a TWCZ51808104 $q (no.4)
024 0 $a TWCZ51808105 $q (no.5)
024 0 $a TWCZ51808106 $q (no.6)
024 0 $a TWCZ51808107 $q (no.7)
024 0 $a TWCZ51808108 $q (no.8)
028 02 $a MIT001 $b 風潮音樂
040 $a CYT $b chi $c CYT $d CYT $e rda
066 $c $1
084 $a 918.302 $b 8655 $2 ncsclt
245 00 $a 米特薩克斯風重奏團 : $b 首張同名專輯 = MIT Saxophone En
semble / $c MIT米特薩克斯風重奏團[演奏]
264 1 $a 臺北市 : $b MIT米特薩克斯風重奏團, $c 2018.09
264 2 $a 新北市 : $b 風潮音樂國際股份有限公司
264 4 $c ℗© 2018
300 $a 1張唱片(52分) : $b CD audio, 數位, 立體聲 ; $c 4 3/4吋 + $e 1
冊簡介
336 $a 演奏音樂 $b prm $2 rdacontent
337 $a 錄音 $b s $2 rdamedia
338 $a 唱片 $b sd $2 rdacarrier

340 $a metal $a plastic $2 rda
340 $b 4 3/4 in.
344 $a digital $b optical $g stereo $2 rda
344 $c 1.4 m/s
347 $a audio file $2 rda
347 $b CD audio
500 $a 600568008540
505 00 $g 1, $t 獵人 選自謎之變奏曲 = $t <<Nimrod>> from Enigma 
Variations, Op.36 / $r 愛德華.威廉.艾爾加爵士(Sir Edward William Elgar)
作曲 ; 珍妮.艾胥利(JJ Ashley)編曲 ; MIT米特薩克斯風重奏團演奏(03:22)--
$g 2, $t 四月雨高音薩克管幻想協奏曲 = $t Raining in April Fantasy for 
Soprano Saxophone Solo and Saxophone Band / $r 李哲藝 ; 文森.大衛
(Vincent David)薩克斯風獨奏 ; MIT米特薩克斯風重奏團演奏(09:16)-- $g 
3, $t 慶長生 = $t Benedictus / $r 邱浩源作曲 ; MIT米特薩克斯風重奏團
演奏(12:48)-- $g 4, $t Calderosax / $r 菲利浦.蓋斯(Philippe Geiss)作曲,
薩克斯風獨奏 ; MIT米特薩克斯風重奏團演奏(11:15)-- $g 5, $t <<三幅印
象>>第一樂章<春天> = $t <<Three Images>>mov.1<Spring> / $r 喬.
樂福(Joel Love)作曲 ; MIT米特薩克斯風重奏團演奏(02:06)-- $g 6, $t <<
三幅印象>>第二樂章<黃金時刻> = $t <<Three Images>>mov.2<The 
Golden Hour> / $r 喬.樂福(Joel Love)作曲 ; MIT米特薩克斯風重奏團演
奏(04:36)-- $g 7, $t <<三幅印象>>第三樂章<床底下的怪獸> = $t <<T
hree Images>>mov.3<Bed Monsters> / $r 喬.樂福(Joel Love)作曲 ; MI
T米特薩克斯風重奏團演奏(02:25)-- $g 8, $t 戀語 = $t La Noce / $r 陳
韋希作曲 ; 陳一涵, 蕭育霆編曲 ; MIT米特薩克斯風重奏團演奏(06:08)
650 7 $a 薩克斯風 $2 lcstt
710 2 $a MIT米特薩克斯風重奏團, $e 表演者



RDA錄影資源編目範例

LDR    00000cgm^a22^^^^^Iib4500
001    004460143
003    ChTaNC
005    20190803155758.0
007    vd^cvaizq
008    190215t20062006ch^313^g^^^^^^^^^^vleng^d
016 7  $a 004460143 $2 ChTaNC
028 42 $a BBC $b BBD2181
040 $a CYT $b chi $c CYT $d CYT $e rda
041 1  $a eng $j chi $j eng
066    $c$1
084    $a 989.241 $b 8855 $2 ncsclt
130 0  $a Mansfield Park. $l 中文
245 10 $a 曼斯菲爾莊園 = $b Mansfield Park / $c 英國廣播公司製作
264  2 $a 台北市 : $b 得利影視股份有限公司, $c [2006]
264  4 $c © 2006
300    $a 2張影碟(NTSC, 共約313分) : $b DVD video, 有聲, 彩色 ; $c 4 
3/4吋
306    $a 051300
336    $a 平面動態影像 $b tdi $2 rdacontent
337    $a 錄影 $b v $2 rdamedia
338    $a 影碟 $b vd $2 rdacarrier
340    $a metal $a plastic $2 rda
340    $b 4 3/4 in.
340    $g color $2 rda
344    $a digital $b optical $g stereo $2 rda

344    $h Dolby Digital 2.0
346    $b NTSC $2 rda
347    $a video file $e region 3 $2 rda
347    $b DVD video
380    $a 電視劇 $2 lcstt
490 1  $a 珍.奧斯汀精選
500    $a 題名取自盛裝盒
500    $a © BBC Worldwide Limited 2006.
500    $a 家用版
500    $a 螢幕比4:3
508    $a 導演: David Giles
511 1  $a Bernard Hepton, Anna Massey, Angela Pleasence, Nichol
as Farrell, Sylvestra Le Touzel and Samantha Bond.
520    $a 曼斯菲爾莊園是湯瑪斯柏特朗爵士家族的鄉間宅邸, 貧苦的
親戚芬妮普萊斯在這裡長大, 芬妮雖然受到表哥表姐的冷落, 但表哥愛
德蒙對她的疼愛與關心使芬妮永遠記得自己的好運,但她在這個家族能
得到地位,並且贏得她夢想男人的心嗎?
521 8  $a 普遍級
538    $a DVD video ; Dolby Digital ; 螢幕比例 4:3 ; NTSC ; 第3區 ; 
DVD 5
546    $a 英語發音, 繁體中文/英文字幕
650  7 $a 電視劇 $2 lcstt
700 1  $a 翟爾斯 $c (Giles, David), $d 1926-2010, $e 導演
700 1  $a Giles, David, $d 1926-2010, $e director.
710 2  $a 英國廣播公司 (BBC Worldwide Ltd.), $e 製作公司
830  0 $a 珍.奧斯汀精選340  $a metal $a plastic 

$2 rdamat
340 $b 4 ¾  in.
340  $g polychrome $2 r
dacc
344 $a digital $2 rdatr
344  $b optical $2rdarm
344  $g stereo $2 rdacpc

344  $h Dolby Digital 2.0
346  $a laser optical $2rdavf
346  $b NTSC $2 rdabs
347$a video file $2 rdaft
347  $e region 3 $2 rdare
348  $b DVD video



RDA電子資源編目範例：連續性資源

LDR    00000cas^a22^^^^^Ii^4500
001    004341773
003    ChTaNC
005    20190412112854.0
008    180629c20189999ch^qr^p^^^s^^^0^^^e0chi^d
016 7  $a 004341773 $2 ChTaNC
022    $a 2616-8995
040    $a CYT $b chi $c CYT $d CYT $e rda
041 0  $a chi $b chi $b eng
066    $c $1
084    $a 560.5 $b 8762 $2 ncsclt
245 00 $a 財金法學研究 = $b The financial law review
246 31 $a The financial law review
264  1 $a [臺北市] : $b 中華財金法學會, $c 民107.06- [2018.06- ]
300    $a 冊 ; $c 23公分
310    $a 季刊
336    $a 文字 $b txt $2 rdacontent
337    $a 無媒介 $b n $2 rdamedia
338    $a 成冊 $b nc $2 rdacarrier
362 0  $a 第1卷第1期(民107年6月)-
500    $a 每年NT$2,000 (平裝)
650  7 $a 財政 $2 lcstt
650  7 $a 金融 $2 lcstt
650  7 $a 法律 $2 lcstt
650  7 $a 期刊 $2 lcstt
710 2  $a 中華財金法學會
856 4  $u http://readopac3.ncl.edu.tw/nclJournal/browse/journal/browse_mo
n.jsp?JI=20180066&title=%E8%B2%A1%E9%87%91%E6%B3%95%E5%AD%B8
%E7%A0%94%E7%A9%B6 $z 各期目次

LDR    00000cas^a2200205Ii^4500
001    004471768
003    ChTaNC
005    20190424094142.0
008    190214c20199999ch^ar^^e^^^^^^0^^^e^chi^d
016 7  $a 004471768 $2 ChTaNC
020    $a 9789574363742 $q (2019 ; $q 平裝)
029 1  $a CIP $b 108002260
040    $a CYT $b chi $c CYT $d CYT $e rda
066    $c $1
084    $a 902.33 $b 8444 $2 ncsclt
245 00 $a 台灣X藝術群年鑑 = $b Taiwam artsgroup
246 31 $a Taiwam artsgroup
263    $a 1902
264  1 $a 臺中市 : $b 紀向, $c 2019.02-
300    $a 冊 : $b 部分彩圖 ; $c 21公分
336    $a 文字 $b txt $2 rdacontent
337    $a 無媒介 $b n $2 rdamedia
338    $a 成冊 $b nc $2 rdacarrier
362 0  $a 2019-
588    $a 據2019書目資料著錄, 著者號取自題名
650  7 $a 藝術 $2 lcstt
650  7 $a 年鑑 $2 lcstt
651  7 $a 臺灣 $2 lcstt



西文記述編目實例



西文記述編目實例



西文記述編目實例



編目實務探討：

主題編目



主題分析的步驟



主題分析工作程序

實體檢視：
 封面、書衣、容器
 題名、副題名
 目次
 篇章名
 導論、前言、序跋
 圖表、插圖、標題
 參考書目、附註、索引
 正文、書評
 參考工具書、學科專家
 網路資源

內容檢視：
 主題、題材
 名稱
 時空
 研究方法
 語言、語氣
 適用對象
 知識層級
 形式、體裁



主題編目

何謂主題編目？

 對書目紀錄提供主題檢索點的過程（The process of providing 
subject access points to bibliographic records）；

 對所編資料指定標題或主題詞的過程（The process of 
assigning subject headings to materials being cataloged）。

主題編目的結果：

 主題標目（Subject Headings）：從首選詞表（為控制詞彙）
中選擇描述作品主題或主題之一的最具體之字詞或片語，並指
定為書目紀錄中的附加款目，以作為圖書館目錄的檢索點。

 分類號（Classification Numbers）：作為圖書資料排架順序的
依據，並呈現相同及相似主題的鄰近性。



主題標引 使用主題詞表

審讀文獻
主題分析
查表選詞
標引著錄
審閱校對

閱讀並熟悉詞表
注意排印之字體
瞭解注釋之含意
注意詞間之關係
標檢用語之一致



主題詞標引注意事項

主題標引時，須依不同的主題類型，分別著錄於MARC
21不同欄位：

✓ 個人名稱主題：600

✓ 團體名稱主題：610

✓ 會議名稱主題：611

✓ 題名主題：630

✓ 一般主題：650

✓ 地名主題：651

✓ 關鍵詞（未經詞彙控制者）：653

文學作品（例如：詩歌、小說、散文、戲劇、神話、寓
言、民間故事）以往不標引主題詞



不需標引主題詞

文學作品
學位論文
送審論文
研究報告
⋯⋯



分類

選取類號的方法有二：

✓ 方法一：分析主題、決定學科、查簡表、查綱目表、查
詳表

✓ 方法二：查索引、查詳表

類號組配：詳表＋複分表（專類複分表、通用複分表）

數字第三位與第四位間加一圓點

複分表號碼不可單使用，須配合主表類號一起使用



分類

中文著錄MARC 21欄
位084，且$2 ncsclt

✓ 欄位084 $b 使用中國
時代表及首尾五筆檢字
法

西文著錄 MARC 21

✓ 欄位050：LCC分類號

✓ 欄位082：DDC分類號



中西文分類著錄範例



文學作品改寫本分類原則

種類：節本、縮寫本、改寫本、改編本

如為保持原作文體且篇幅改動較小，則隨原作品分類；
✓ 三國演義通俗本 / 馬承五,嵇霞編撰. – 臺北縣中和市 : 華文網, 2003

→ 857.4523 6546 8374 （註：據(明)羅貫中原著改寫）

如為特定對象，例如：為兒童、青少年而編寫者，依原作者
（不論是否有專號）分入該國兒童文學類下；

✓ 注音版茶花女 / 蔡家茹改寫. – 臺北市 : 金鵝圖書公司, 2007.06. – (兒童世界
文學)

→ 876.59 8465 （註：據小仲馬(1824-1895)原著改寫，閱讀對象為兒童）

如為自一種文體改為另一種文體，例如：從戲劇改編為小說、
或從小說改編成電影，則屬再創作之作品，依新作品進行分類。

✓ 紅樓夢戲曲集 / (清)孔昭虔等撰. – 臺北市 : 漢京文化事業公司, 1984

→ 834.7 7558 （註：據紅樓夢（小說）改編成戲曲）



專書注譯與研究之分類

有關某一專書之注釋、翻譯、節縮、考證、批評、研究、
札記、書影、索引等，隨原書分類；

✓ 資治通鑑 / (宋)司馬光撰 ; 李慶譯注. – 臺中市 : 暢談國
際文化, 2004  → 610.23

✓ 資治通鑑索引 / 佐伯富編. – 臺北市 : 宗青, 1986  →
610.23021

但節縮、札記若僅限於某一主題時，依其主題之學科性
質分類。

✓ 資治通鑑隋唐之際本 / (宋)司馬光奉敕撰. – 臺北市 : 華
正書局, 1976  → 623.8 （註：因僅選錄《資治通鑑》
之部分內容，故依選錄主題分類



專書注譯與研究之分類

分類表立有專號：通常依注釋者、翻譯者、研究者標引同類
書之區分號。例如：121.1 易經、413.11 內經（素問）、61
0.11 史記、857.49 紅樓夢。

✓ 紅樓夢書錄 / 一粟編. – 上海市 : 古典文學出版社, 1958  → 857.49021

✓ 紅樓夢與中國舊家庭 / 薩孟武著. – 臺北市 : 三民書局, 2005  → 857.49 
8543

分類表未立專號：先以被注釋、被翻譯、被研究專書之原著
者取同類書區分號，再標引注釋者、翻譯者、研究者之著者
號。例如：《聊齋志異》、《老殘遊記》。

✓ 聊齋志異評賞大成 / 馬振芳主編. – 臺北市 : 建安出版社, 1996  → 857.
27 7434 8375

✓ 國際聊齊論文集 / 辜美高,王枝忠主編. – 北京市 ： 北京師範學院出版社, 
1992  → 857.27 7434 8563



地圖資源分類

一般地圖：分入600-700有關各類，中國以分至各縣市
為止，各國以分至國為止，然各國之下如有下級行政區
者，則以分入該行政區為原則。例如：行政區圖丶街道
圖、觀光旅遊圖。

✓ 臺灣風景名勝古蹟簡介 → 733.6

✓ 台北市街道圖 → 733.9/101.35

✓ 美利堅合衆國地圖 → 752.6

專題地圖：依主題分入有關各類。例如：歷史解說地圖，
隨歷史歸類；各地歴史地理圖，分入歷史地理類。

✓ 中國歷史地理圖集 → 669

✓ 世界政區圖 → 716

✓ 地下水分布圖 → 351.85



臺灣縣市與臺灣鄉鎮之標引

主題詞

行政區劃：省（市）、縣（市）、區、鄉鎮、村里

主題性質：地方志、歷史、⋯⋯遊記

分類

類表中註明 ”依臺灣縣市複分” 或 ”依臺灣鄉鎮複分”

主表類號＋.9＋/＋縣市號＋.9＋/＋縣市號＋方志複分號

.9代表各地方

/ 代表分隔線

宜蘭縣遊記 → 733.9/107.6

新北市中和區交通 → 733.9/103.9/113.5



文物類文獻分類

綜述一國古物維護之方法、沿革、現況者，入790.73 ”
各國古物維護狀況”

專述特定古物之維護、保存及修復者，依內容主題各入
其類。例如：青銅器之修復、鑑定、複製入793 ”金屬
器物"（或稱”吉金"）

古建築之保存及修復，入920 ”建築藝術"



委託研究計畫報告之分類

編目方式：單編

分類方式：套分

著者號：研究計畫名稱或
計畫編號之前段

書次號：計畫編號或計畫
編號之後段 （即使書目採
單編）

書標：

412.08

8224

TD-1028



美術作品分類

分類號：

✓ 不以-066複分號複分

✓ 逕分入相關類下之作品集子目

著者號：

✓ 個人名稱（適用於個人美術作品集）

✓ 團體名稱（適用於團體美術作品集）

✓ 個人編者（適用於團體美術作品集，但無團體名稱時）

主題詞：

✓ 主題

✓ 個人名稱（適用於個人美術作品集）

✓ 團體名稱（適用於團體美術作品集）

✓ 作品集



機關文獻分類

機關文獻：機關、學校、團體、會社、社團、公司、行
號、學校

適用：機關出版品排列表、學校出版品排列表

✓ 機關編印之出版品：依內容主題分入有關各類

✓ 機關概況之出版品：分入表示該機關之類目（包括機關之簡
介、史略、編年、史料、組織、管理、規章、通訊錄、職員
錄會員錄、業務報告、施政報告，計畫、通訊等文獻）



機關文獻分類
有特定機關名稱之類目〈行政院新聞局573.59；中央研究院0

62.1；中央銀行562.421），於其類號後再加 ”機關出版品號
碼” ，並以編著者取同類書區分號（即著者號、書號）

✓ 中央研究院人員名錄 / 中央研究院編. – 臺北市 : 中央研究院, 
民64  → R 062.117 8655

 無特定機關名稱之類號：將文獻分入相關類目，並視類目是
否有 “機關” 含義，以決定是否加總論複分號（06）

◼ 類目已含機關意義者：類號後不須加總論複分號（06）（專
門圖書館025；中國博物館069.8；郵局557.622）

◼ 類目未含機關意義者：類號後則須加總論複分號（06）（科
學機關306；醫學機關410.6；漁業機關438.06）

✓ 國立自然科學博物館開館紀念特刊 / 張毓騰編輯. -- 臺中市 : 
國立自然科學博物館籌備處, 民75  → 300.933 8653(6)



機關文獻分類
會員錄 （會員名錄、會員名冊、會員通訊
錄）：個人會員、團體會員

個人會員錄、兼有個人及團體會員錄：
於類號後加總論複分號（06），並於著
者號或書號後加機關出版品號碼（18）

✓ [中國造船工程學會]會員名冊. -- [臺北
市] : 中國造船工程學會, 民76.04  → R 
444.06 8659(18)

團體會員錄及同業公會會員錄：於類號
後加總論複分號（026）

✓ [臺灣區鋼鐵工業同業公會]會員名錄. 20
00-2001. -- 臺北市 : 臺灣區鋼鐵工業同
業公會, [民90]  → R 486.2026 8764 90

 應區分工會、公會、同業公會為個人或
團體



華僑學校出版品分類

分類號：

✓ 主表類號（529.9  各學校出版品） ＋
〈附表十 世界區域及分國表〉之複分號

著者號：學校名稱取著者號 ＋ 〈學校出
版品排列表〉之號碼（該號碼前後需加
圓括號）

529.933    學校出版品之分類號

澳門的地區代碼

8457(5) 時代號

學校名稱取著者號

學校出版品排列表之號碼



同鄉會、宗親會相關文獻分類

分類號：546.73（會館；同鄉會）

著者號：同鄉會或宗親會之名稱

主題詞：同鄉會、同鄉會或宗親會之名稱



類號008

畢業論文；送審論文

✓ 以未正式出版或以複印資料彙集成帙者

✓ 雖正式出版但未具完整題名者

不需標引主題詞



中文主題分析實例

《中華民國廣告年鑑》 主題詞：廣告、中華民國、年鑑
– 分析主題為廣告，地域為中華民國，寫作體裁為年鑑

– 決定學科領域為應用科學，類號為400 

– 查簡表，廣告屬商學；經營學，類號為490 

– 展綱目表，廣告的類號為497 

– 查詳表，類目並無出現任何複分註記，因此不宜附加 「世
界區域及分國表」複分表的代號

– 因有寫作體裁，因此須依「總論複分表」加註年鑑代號058 

– 類號組成：497 廣告；058 年鑑

– 廣告年鑑 497.058

– 類號查詢497.058在主類表中無類目

– 類號即為497.058



中文主題分析實例

《中華民國廣告年鑑》

分類法主表類
號497，再附
加附表一複分
號058，形成
類號497.058



中文主題分析實例

《臺灣的飲食文化》 主題詞：臺灣、飲食

– 分析主題為飲食文化、飲食風俗，地域為臺灣

– 決定學科領域為社會科學，類號為500

– 查簡表，飲食風俗屬於禮俗，類號為530

– 查綱目表，飲食風俗的類號為民俗學、各國風俗，類號為538

– 查詳表，民俗學項下有細分飲食風俗，類號為538.7

– 查詳表，飲食風俗項下有再細分各國飲食風俗，類號為538.78

– 在各國飲食風俗項下，有「依世界區域及分國表複分」註記

– 依據「世界區域及分國表」，臺灣類號為33 

– 組成類號為各國飲食風俗 538.78；33 臺灣

– 臺灣的飲食文化 538.7833

– 類號查詢538.7833在主類表中無類目



中文主題分析實例
《臺灣的飲食文化》

依分類法主表類號538.78下之注釋使用附表十進行細分



中文主題分析實例

《水漾燕巢：阿公店水庫風華導覽手冊》 主題詞：人文地理、阿公店水庫風景區

– 分析主題為阿公店水庫風景區，地域為高雄市燕巢區

– 決定學科領域為世界史地類，類號為700 

– 查簡表，為亞洲史地，類號為730 

– 展綱目表，臺灣史地的類號為733 

– 查詳表，臺灣分區志為733.9，其下說明依臺灣分區表或臺灣縣市表、臺灣鄉鎮表
複分，必要時依臺灣各區複分表複分

– 133.9之133來自於附表八臺灣縣市表，133代表高雄市，.9來自臺灣各區複分表之
各地方

– 151.4之151來自於附表九臺灣鄉鎮表，151代表高雄市燕巢區， .4來自臺灣各區複
分表之人文

– 類號組成：733.9臺灣分區志；133.9高雄市各地方；151.4高雄市燕巢區人文

– 類號查詢733.9/133.9/151.4在主類表中無類目



中文主題分析實例
《水漾燕巢：阿公店水庫風華導覽手冊》



中文主題分析實例

三國演義 ／（明）羅貫中著

– 類號：857.4523 6546 ；主題詞：無 或 章回小說

三國演義源流研究 ／關四平著

– 索書號：857.4523 6546 8455；主題詞：三國演義、研究考
訂

<<三國演義>>全新解讀 ／張家鵬編著

– 索書號：857.4523 6546 8765；主題詞：三國演義、小說、
研究考訂

比較與了解以上各例的差異



中文主題分析實例



中文主題分析實例

地方志

– 那些你未必知道的印尼
• 類號：739.33；主題詞：社會生活、文化、印尼

各國法律

– 中華人民共和國民法總論

• 類號：584.92/1，/1為仿584.1民法分；主題詞：民法總則、中國

機關出版品

– 香港真光二十八 真光創校...校刊. 九十一週年
• 索書號：529.9238 8366(5)，5在學校出版品排列表代表期刊；主題詞：真光中學

(香港)

中國分傳

– 屏東縣九如鄉人物傳略
• 類號：783.36/135；主題詞：人物志、臺灣傳記、屏東縣九如鄉

– 女科技人的理性與感性
• 類號：783.322，不是544.5099；主題詞：女性傳記、臺灣傳記



中文主題分析實例 再找到584.1
進行仿分



西文主題分析實例

 Die Psychologie der Angst / ugene E. Levitt. --
Stuttgart : W. Kohlhammer, [1971]

LCSH：Anxiety.

LCC：BF575.A6 L4615

DDC：152.4

✓ 先查德英字典，確定本書題名，並自題名得知本書主題為
「Anxiety」。

✓ 以「Anxiety」查 LCSH PDF，確定標題為「Anxiety」，且其
參考類號為「[BF575.A6 (Psychology)]」，依此查LCC PDF有
關類號「BF575.A6」。

✓ 查 DDC類表，以相關索引查詢「Anxiety」，得參考類號
「152.4」，再查DDC主表確認類號為「152.4」。



西文主題分析實例



西文主題分析實例



西文主題分析實例



西文主題分析實例

Myths & legends of China / by E.T.C. Werner. -- New 
York : Farrar & Rinehart, [1933]

LCSH：Mythology, Chinese.

LCSH：Legends -- China.

LCC：GR335.W35 1933 或 BL1825.W46 1933

DDC：398.2/0951 或 299.51

✓ 自題名得知本書主題。

✓ 在 LCSH PDF 查不到「Chinese myths」及「Chinese 

legends」，試著以「Mythology」及「Legends」來查詢。

✓ 有關神話與傳說，不入語言文學類，而是入「民俗學」；
有關宗教方面的神話，則入宗教類。
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西文主題分析實例
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西文主題分析實例



西文主題分析實例
 Cultural anthropology : global forces, local lives / Jack 

David Eller. -- New York ; London : Routledge, 2009.

LCSH：Ethnology.

LCC：GN316.E445 2009

DDC：306

✓ 自題名得知本書主題為「Cultural anthropology」。

✓ 以「Cultural anthropology」查 LCSH PDF，得「USE 

Ethnology」；經查「Ethnology」得參考類號

「[GN301-GN674]」。

✓ 再至 LCC PDF 找「GN301-GN674」間適當類號。

✓ DDC 則入社會科學類之「301–307 [Sociology and 

anthropology]」。



西文主題分析實例



西文主題分析實例



西文主題分析實例
 5G verticals : customizing applications, technologies and deployment 

techniques / edited by Rath Vannithamby, Anthony C.K. Soong. --
Hoboken, NJ : Wiley, 2020.

LCSH：5G mobile communication systems.

LCC：TK5103.25.A175 2020

DDC：621.3845/6

✓ 由題名得知本書主題為「5G」。

✓ 至 LCSH PDF 找有關「5G」行動通訊之標題，因而得「5G 

mobile communication systems」，其參考類號為

「[TK5103.25]」。

✓ 以 LCC PDF 確認類號為「TK5103.25」。

✓ 再查 DDC 類號，於「621.38」（Electronics, communications 

engineering）下之「621.3845」（Radiotelephony）的注釋註明

包括「cellular telephone systems」。
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西文主題分析實例



西文主題分析實例

 The literature of England : an anthology and a history / [by] 
George B. Woods, Homer A. Watt [and] George K. Anderson. 
-- Revised edition. -- Chicago ; New York : Scott, 
Foresmanand Company, 1941, © 1941.

LCSH：English literature.

LCSH：English literature -- History and criticism.

LCSH：England -- Literary collections.

LCC：PR1109.W74 1941

DDC：820.822

✓ 本書介紹英國文學之選集與歷史，主題明確。

✓ 自 LCSH PDF 查找相關標題。

✓ 再至 LCC PDF 查找有關英國文學選集之類號。

✓ DDC 亦同。



西文主題分析實例



西文主題分析實例



書標與書衣、書套、函套

書標黏貼位置
✓ 書背、封面、書衣、函套、盛裝盒
書套需保留之情況：
✓ 藝術類資料
✓ 具有總書名
✓ 可挺立資料
✓ 具典藏價值



編目實作練習



編目實作採用規範
中文採用（本課程中進行實作）

 《資源描述與檢索》（RDA）「RDA中文詞彙」

 《中文主題詞表》或「中文主題編目規範系統」

 《中文圖書分類法》或「中文主題編目規範系統」

首尾五筆檢字法

MARC 21書目及權威格式輸入表（圖書及錄影資源）

西文採用

 《資源描述與檢索》（RDA）

 《美國國會圖書館標題表》（LCSH）

 《美國國會圖書館分類法》（LCC）

〈美國國會圖書館克特號〉 （LC Cutter Number）

MARC 21書目及權威格式輸入表

https://catweb.ncl.edu.tw/standard/page/30632
https://catweb.ncl.edu.tw/standard/page/30632
https://catweb.ncl.edu.tw/standard/page/25557
http://catbase.ncl.edu.tw/App3/index.html
https://catweb.ncl.edu.tw/sites/default/files/upload/standard/中文圖書分類法2007年版%20類表編%28修訂一版%2920170621.pdf
http://catbase.ncl.edu.tw/App3/index.html
https://catapp.ncl.edu.tw/five/
https://catapp.ncl.edu.tw/five/
https://www.loc.gov/marc/bibliographic/
https://www.loc.gov/marc/authority/
https://www.loc.gov/aba/publications/FreeLCSH/freelcsh.html
https://www.loc.gov/aba/publications/FreeLCC/freelcc.html
https://www.loc.gov/aba/pcc/053/table.html
https://www.loc.gov/marc/bibliographic/
https://www.loc.gov/marc/authority/


MARC 21書目格式輸入表



MARC 21權威格式輸入表



圖書資源編目實作 1

魯賓遜漂流記 Robinson Crusoe

原著 丹尼爾．笛福（Daniel Defoe）

原創漫畫 樹下

南門書局有限公司

臺北市羅斯福路一段94號

2021年11月初版1刷／2022年10月初版4刷

全彩漫畫版

漫畫版世界文學名著

9789864918263

280元 平裝

157面 23公分



封面 書背 封底



目次 書名頁



正文 正文前



正文 正文



版權頁 正文末



折口（封面） 折口（封底）



圖書資源編目實作 2

擊退職場討厭鬼的高情商攻略
當個情緒穩定的工作者，遠離職場內耗日常
Work jerks : how to cope with difficult bosses and 
colleagues

露易絲．卡納冊（Louise Carnachan）著
陳慧瑜譯
時報文化出版企業股份有限公司
108019臺北市和平西路3段240號
初版1刷 2025年3月21日
優講堂 64

9786264192811

480元 平裝
349面 21公分



封底 書背 封面



作者簡介 書名頁



目次 目次



目次 目次



版權頁 譯者介紹



錄影資源編目實作
貝加爾湖隱居札記 In the forests of Siberia

Dans les forêts de Sibérie

智軒文化事業有限公司發行（臺北市內湖區南京東路六段350-2號1樓）

寶騰國際多媒體有限公司經銷（新北市汐止區中興路95號5樓之4）

1張影碟 長度約100分 DVD video 有聲 彩色 4 3/4吋

NTSC 第3區 DVD 5 MPEG2 螢幕比16:9(1.78:1)

導演: 薩飛內布(Safy Nebbou)

主演: 拉斐爾佩松納茲(Raphaël Personnaz)

在受不了繁忙.卻索然無味的日常生活,泰迪決定在冬日,一個人到西伯利
亞的貝加爾湖畔隱居.在初訪被眼前目眩的大自然美景震懾之後,隨之而
生的是絕冷.孤寂.覓食困難等重重生理與心理的危機.一個晚上泰迪在刺
骨寒風中意外迷路,差點死於森林中,所幸被一個俄羅斯罪犯相救,漸漸地,
兩人間也培養出天地之間唯二人的友誼...

電影片 2016 法語發音 繁體中文字幕

保護級 公播版 商品條碼4712914778673



盛裝盒（盒底） 盛裝盒（盒面）



影碟正面 播放選單



影片開始播放之題名畫面



實作問題研討



編目實務Q&A



參考資料
✓ Dewey, Melvil. Abridged Dewey decimal classification and relative index. Ed. 15. Dublin, Ohio : OCLC Online Co

mputer Library Center, Inc., 2012.

✓ Dewey, Melvil. Dewey decimal classification and relative index. Ed. 23. Dublin, Ohio : OCLC Online Computer Li
brary Center, Inc., 2011.

✓ Library of Congress Classification PDF Files. https://www.loc.gov/aba/publications/FreeLCC/freelcc.html

✓ List of the Subject Headings Manual PDF Files. https://www.loc.gov/aba/publications/FreeSHM/freeshm.html

✓ RDA工作小組譯著。RDA中文手冊初稿。臺北市：國家圖書館，民104 。

✓ 中國編目規則研訂小組研訂。中國編目規則。第三版。臺北市：中華民國圖書館學會，民94。

✓ 中文圖書分類法(2007年版)修訂委員會修訂。中文圖書分類法. 2007年版, 類表編。修訂一版。臺北市：國家圖書館，
2016 。

✓ 徐蕙芬，戴怡正，國家圖書館館藏發展及書目管理組編著。MARC 21書目紀錄中文手冊。修訂版。臺北市：國家圖
書館，民102。

✓ 陳和琴，吳瑠璃，江綉瑛編著。圖書分類編目。臺北縣：國立空中大學，民85。

✓ 陳和琴，張慧銖，江綉瑛，陳昭珍編著。資訊組織。臺北縣：國立空中大學，民92。

✓ 張慧銖，邱子恒，藍文欽，鄭惠珍，阮明淑，陳昭珍著。主題分析。新北市：華藝學術，2016。

✓ 張慧銖，陳淑燕，邱子恒，陳淑君著。資訊組織。新北市：華藝學術，2017。

✓ 國立中央圖書館文化中心圖書館工作手冊編輯小組編輯。文化中心圖書館工作手冊：分類與編目。臺北市：國立中央
圖書館，民79年。

✓ 國家圖書館編目組。文獻編目有關規範。在 國家圖書館編目園地。http://catweb.ncl.edu.tw/

✓ 國家圖書館編目園地。http://catweb.ncl.edu.tw/

✓ 臺灣省立臺中圖書館。鄉鎮圖書館分類編目學習手冊。臺中縣：臺灣省政府教育廳，民83。

✓ 賴苑玲，呂瑞蓮，呂明珠著 。國民中小學圖書館編目工作手冊。臺北市：教育部，民100。

http://catweb.ncl.edu.tw/
http://catweb.ncl.edu.tw/


nhmtku@ncl.edu.tw

謝謝聆聽

國家圖書館
牛惠曼
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