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何謂主題分析



主題分析

p 為文獻指定一個主題，以方便檢索和查找。
p 辨識作品所含蓋知識內容( Intellectual Content)的過程，係
依據文獻顯著的特性加以分析，其結果可能以二種方式呈現
在目錄(catalog)、書目(bibliography)或索引(index)中：
ü 一是數字符號，例如：分類系統；
ü 一是語言詞彙，例如：標題或索引詞。 （張慧銖）

p 主題分析的程序包括：
ü 概念分析
ü 概念轉譯：將主題概念轉換為索引詞彙。

p 文獻資料經由主題分析之後，會由無序的狀態轉化為有序的
組織，從而可編製為檢索工具。



主題分析的步驟

主題分析
原則
p 客觀性
p 全面性
p 專指性
p 詳盡性
p 一致性
p 針對性
p 需求性

分類流程
p 主題分
析

p 辨類
p 歸類類



主題編目

何謂主題編目？

p 對書目紀錄提供主題檢索點的過程（The process of providing 
subject access points to bibliographic records）；

p 對所編資料指定標題或主題詞的過程（The process of 
assigning subject headings to materials being cataloged）。

主題編目的結果：

p 主題標目（Subject Headings）：從首選詞表（為控制詞彙）
中選擇描述作品主題或主題之一的最具體之字詞或片語，並指
定為書目紀錄中的附加款目，以作為圖書館目錄的檢索點。

p 分類號（Classification Numbers）：作為圖書資料排架順序的
依據，並呈現相同及相似主題的鄰近性。



CIP及 MARC 21 主題編目（中文）



CIP及 MARC 21 主題編目（西文）



常見的標題表及分類法

p 中文圖書分類法
p 中國圖書分類法
p 中國圖書十進分類法（何日章）
p 杜威十進分類法 (Dewey

Decimal Classification, DDC)
p 美國國會圖書館分類法(Library 

of Congress Classification, LCC)
p 國際十進分類法(Universal 

Decimal Classification, UDC)
p 美國國家醫學圖書館分類法

(National Library of Medicine 
Classification)

p 中文主題詞表
p 中文圖書標題表
p 席爾斯標題表(Sears List of

Subject Headings)
p 美國國會圖書館標題表(Library 

of Congress Subject Headings)
p 美國國家醫學圖書館標題表

(Medical Subject Headings)

ü 主題規範分為：紙本、電子版、
網頁版



主題法

p 直接以能表達文獻主題的“詞語”作檢索標識。
p 透過參照關係等方法來揭示文獻內容和檢索文獻的方法。
p 主題標引

ü 編目員將文獻主題概念轉換為標題或主題詞（控制語詞）。
p 標題與主題詞

ü 以「詞語」來表達文獻的主題。
ü 詞彙組配方式：標題是前組式主題法，主題詞是後組式主
題法。



主題法

p前組式（Pre coordinated）主題法
ü索引詞彙事先組合好的方式
ü所用詞彙在控制語彙表中被編目員事先組合好，表示某些主要觀念、事
物、地名、時間及形式等的觀點都會被一起串聯

p後組式（Post coordinated）主題法
ü詞表在編表和標引時，不事先把檢索詞彙組配成固定的形式，而是在檢
索文獻當下，由編目員或讀者自行組織檢索詞彙。

ü例如：一本內容為中國歷史的書，編目員可根據詞表中的主題詞選擇用
「中國史」單一敘詞來表達，亦可以視不同情況用「中國」、「歷史」

二詞的組配方式來表達。

n 相關工具
ü 標題表、主題詞表、索引典



分類法

p 定義：同其所同、異其所異；將相同事物集合一處；將不同事物予以分開

p 自然的分類：理論的分類

u是一個能展示所類分事物本來性質的分類法；

u有賴於包含相同特徵之有規律的顯示於類分事物的習性中，並與分類的目
標不可分割。

p 人為的分類：圖書的分類（圖書館的分類）

ü 將類分事物的偶然性質作為排列的特徵；

ü 例如依字順、語文、體裁、時代、地域、大小、數值⋯⋯等。

p 圖書分類的目的：

ü 便於讀者即類求書

ü 將同類書置於一處

ü 將性質相關的書置於鄰近

ü 方便圖書館管理人員工作及提供有關服務：排架、取書、還書



圖書分類的標準

p理論標準：大致以學術分類為基礎
p體裁標準：當作品本質在於著作形式時
p地域標準：當作品本質著重於地域性時
p時代標準：當作品本質著重於時代時
p語文標準：以作品語言為分類標準
p字順標準：彈性處理的方式，例如：小說
p入藏先後標準：前提是作品性質完全相同
p版本標準：針對善本舊籍



主題分析工作程序

實體檢視：
p 封面、書衣、容器
p 題名、副題名
p 目次
p 篇章名
p 導論、前言、序跋
p 圖表、插圖、標題
p 參考書目、附註、索引
p 正文、書評
p 參考工具書、學科專家
p 網路資源

內容檢視：
p 主題、題材
p 名稱
p 時空
p 研究方法
p 語言、語氣
p 適用對象
p 知識層級
p 形式、體裁



中文主題詞表(2005年修訂版）



中文主題詞表簡介

p 係以《中文圖書標題表》（民國84年修訂版）為藍本；
p 參考各種關鍵詞庫、專科詞典、主題詞表等，並參酌文獻編目實務經
驗，採文獻保證及用戶保證原則；

p 增補了許多反映新學科、新事物、新概念的詞目；

p 取消標題表上的各種複分標題，以符合電腦檢索的特性；

p 自民國89年即開始著手編訂；
p 92年、93年先後完成《中文主題詞表：人文社會科學類》（試用版）、
《中文主題詞表》（2005年版）兩種，以作為文獻標引及詞表改進的
藍本；

p 94年復以國圖館藏書目資料庫為對象，進行標題詞轉換主題詞的工程，
同時並針對《詞表》進行全面檢核、比對、刪併、訂正、補充等工作；

p 94年12月編竣，以《中文主題詞表》（2005年修訂版）之名出版。



中文主題詞表簡介

p 收主題詞凡23,162條，主表19,110條，附表4,052條；
p 主表中，正式主題詞凡16,939條，非正式主題詞凡2,171條；
p 全書詞目依教育部《常用國字標準字體筆順手冊》筆畫編排，同筆畫
再依《康熙字典》部首順序排列，英文或以羅馬字母起首之詞目依字
母順編排於中文一畫之前；

p 所收之主題詞，其中正式主題詞以新細明體標識，非正式主題詞以較
小字級標楷體標識；

p 目前版本：《中文主題詞表 ．2005年修訂版》。



中文主題詞表

用(Use)
不用(Used for，UF)

見(See)
反見(See from)
參見(See also，SA)

關係層級：
BT：Broad term
NT：Narrow term
RT：Related term

https://catweb.ncl.edu.tw/standard/page/25557

https://catweb.ncl.edu.tw/standard/page/25557


主題標引步驟及原則

p審讀文獻
p主題分析
p查表選詞
p標引著錄
p審閱校對

p主題詞選詞
p詞形書寫形式
p專指性標引
p組配式標引
p上位詞標引
p近義詞標引
p自由詞標引



中文主題詞表體系結構及使用要點

p閱讀並熟悉詞表
p注意排印之字體
p瞭解注釋之含意
p注意詞間之關係
p標檢用語之一致



中文主題詞表之條目結構

p標目詞
正式主題詞：不用
非正式主題詞：用
同義詞之處理：用、不用

p參考類號
p注釋文字

釋義
用法
原文
一般注釋

p參照說明
用
不用
參見



中文主題詞表之附表

ü中國時代表
ü西洋時代表
ü世界分國表
ü世界民族表
ü世界語種表
ü樂器表
ü人體器官組織名稱表
ü中醫疾病名稱表
ü西醫疾病名稱表

https://catweb.ncl.edu.tw/standard/page/25557

https://catweb.ncl.edu.tw/standard/page/25557


中文主題編目規範系統

http://catbase.ncl.edu.tw/App3/index.html

http://catbase.ncl.edu.tw/App3/index.html


主題詞與標題詞的差異



美國國會圖書館標題表
（LCSH）

https://www.librarianshipstudies.com/2018/01/library-of-congress-subject-headings-lcsh.html

https://www.librarianshipstudies.com/2018/01/library-of-congress-subject-headings-lcsh.html


LCSH簡介

p索引典性質。

p第一版1909-1914年，名稱為Subject Headings Used in 
the Dictionary Catalogues of the Library of Congress。
第二版1919年，其後各版出版時間不定，目前為每年更
新一次。第八版起改為今名。

p目前版本：46th edition (April 2025)

pLibrary of Congress Subject Headings PDF Files 
（https://www.loc.gov/aba/publications/FreeLCSH/freel
csh.html）

pLC Classification Web （ https://classweb.org）

https://www.loc.gov/aba/publications/FreeLCSH/freelcsh.html
https://classweb.org/


LCSH簡介

p文獻保證原則（Literary warrant）
ü主要目的是LC館藏編目及檢索之用，反映的是館藏
所包含的主題。

ü藏書量多的學科，標題表較詳盡。

p劃一的標目（Uniform heading）
ü控制主題的標目形式：

• 同一個主題，可能會有不同的表述用語。
• 為不同用語形式做關係連結，並相互指引。



LCSH簡介

p標目意義唯一性（Unique heading）
ü一個標目只代表單一概念。

ü若用於標目的語彙專指性不夠高（同時表現多個概念），
則會再附加識別資訊。

Venus (Planet) Venus (Roman deity)
Roads—Shoulders   【路肩】

p用語專指（Specific entry）
ü用於代表主題概念的用語，選用最精確的用語形式

Systems librarians Librarians



LCSH簡介

p一致性（Internal consistency）
ü相似標目的形式（Form）、結構（Structure）。

p基本原則

üuniform heading
ü scope-match level of coverage
ü specific entry

p前組式與後組式

üLCSH基本上是前組式（precoordination）的標題系統，
但有些複雜的主題概念，在編目時，需要編目員以後
組式（postcoordination）的方式來構組主題標目。

https://www.loc.gov/rr/main/research/uniform.html
https://www.loc.gov/rr/main/research/scopematch.html
https://www.loc.gov/rr/main/research/specific.html


LCSH簡介

“American Revolutionary War”可由以下的詞彙表達

American Revolution
American Revolutionary War
Revolution, American
Revolutionary War, American
War of the American Revolution
American War of Independence
War of American Independence
War of Independence

LCSH統一使用

United States -- History -- Revolution, 1775-1783



標題詞形式

– 單一名詞
• 單字：Cat
• 多字：Library science

– 形容詞詞組
• Economic forecasting

– 限定式標題
• Titanic (movie)

– 連接詞詞組
• Television and politics

– 單詞加, etc.
• Hotels, taverns, etc.

– 前置詞片語
• Cookery for the sick

– 複分標目
• Church architecture - Italy

– 以上的組合
• Church and labor - Italy



標題的複分

p形式複分
ü Library science-- Bibliography.
ü Library science--Dictionaries.
ü Library science--Germany--Bibliogr

aphy.

p論題複分
ü Library science--Awards.
ü Library science--Data processing.
ü Library science--Decision making.

p時代複分
ü Library science--Early works to 1800.
ü Library science--History--20th century.
ü United States--History--Revolution, 1775-

1783.

p地理複分
ü Library science--Argentina.
ü Library science--Awards--United States.
ü Library science--China.



LCSH結構

p結構

ü 主標目（ Main headings ）

ü 標目之間的關係參照（References）

ü 標目的複分（Subdivisions）



主標目

p3種標目
n 主題（Topical）

ü物品、概念、哲學、學科、活動、生物、事件等。

ü如，Determinism (Philosophy)、Nuclear physics

n 形式體裁（Form/genre）
ü如，Nigerian drama、Silent films、Detective and mystery stories

n 名稱（Names）
ü個人、家族、團體、作品名稱。

ü大部分名稱主題（個人、團體、事件）不列入LCSH

ü標目形式依編目規則建立。



主標目

n名詞標目（Single noun headings）
ü以單一名詞來表現主題概念，如，Physician。

n片語形式的標目（Phrase headings）
ü當單一名詞無法完全表述概念時。

ü單一概念：Quality of life
ü多重概念：呈現2個概念之間的關係，或是經常被相提併論
的主題。如，Mathematics and literature、Books and 
reading、Insects as pets、Asian Americans in motion 
pictures。



主標目

n倒置形式的標目（Inverted headings）
ü如，Chemistry, Organic。
ü目前的標目形式，多為直敘形式（direct form），但
部分標目仍保留倒裝形式。

ü以語言、國家、民族、歷史時期、藝術形式等做為標
目之修飾語時。如，Art, American、Philosophy, 
Ancient、Painting, Romanesque。

n修飾用語（Qualification of headings）
ü以圓括號表示
ü表示所屬的學科：Aestheticism (Literature)
ü表示所屬的群類：Plates (Tableware)



標目的複分

p用以縮小標目範圍，呈現主題的特定觀點。

p主題複分（Topical subdivisions）
ü縮小標目的主題概念
ü有的主題複分只適用於某個特定標目；有的則可附
加於多個標目，以表達共通之概念、方法、技巧的
主題複分

--Psychological aspects
--Statistical methods

ü對一個標目，可使用多個主題複分。
Fruit--Postharvest losses—Prevention



標目的複分

p地理複分（Geographic subdivisions）
ü當作品所探討的主題，與某個地理區域有關，可將標目做
地理複分

Remainders (Bookselling)--Illinois--Chicago
“May Subd Geog”

Income tax (May Subd Geog)
Income tax—Brazil

ü標示有 “May Subd Geog” 的標目，表示可直接以國家以
上的地理區域進行複分，但是以下3個國家例外：

United States（以州名複分）
Canada（以省名複分）
Great Britain（以聯合王國內的組成國家複分）
如，Elections--Illinois--Chicago

Postal service--England--London



標目的複分

p地理複分（Geographic subdivisions）
ü 若作品內容相關之地理區域為「城市」，須先以國家名稱做
地理複分，再以城市複分

Museums--France--Paris
ü Jerusalem 和Washington (D.C.) 例外

Education--Jerusalem



標目的複分

p時間複分（Chronological subdivisions）
ü呈現作品中的時間等資訊。
ü用於與歷史相關的標目。

Printing--History--19th century
ü也會用於文學、音樂、藝術標目中。

German literature--18th century

p形式複分（Form subdivisions）
ü呈現在編文獻的形式體裁資訊

--Periodicals
--Bibliography



標目的複分

p自由複分（Free-floating subdivisions）
ü需留意複分後的標題不會與LCSH主表內的標題有所衝突。
ü若主標目中已隱含有自由複分標題詞所代表的概念，則不
要再使用該標題詞做複分。

Feminism（main heading）
--Philosophy（free-floating，可用於主題標目下）

Feminism--Philosophy
USE Feminist theory

LCSH主表

Feminism--Philosophy

--Government policy（ free-floating ）
若主標目為City planning、 Community 
development這種本質上就與政府政策有關的
主標目，就不會再使用這個自由複分。

Feminism--Philosophy



標目的複分

p自由複分類型

ü 可普遍應用之形式和主題複分（H 1095）

ü 用於特定類型標目的複分（H 1100-1145.5）

ü 依Pattern headings複分（H 1146-1200）



標目的複分

ü可普遍應用之形式和主題複分（H 1095）
– 多數學科主題都會有的共同概念。
– 幾乎所有標目都可適用的實體或書目形式。
– 仍需依循SHM的說明指引。

--Mathematical models（free-floating）

Use under topical headings.H1095

United States--Economic policy--Mathematical models

United States--Mathematical models



標目的複分

ü用於特定標目類型的複分（H 1100-1145.5）
• 個人（Classes of persons）H 1100
• 民族（Ethnic groups） H 1103
• 團體（Corporate bodies） H 1105
• 個人名稱（Names of persons） H 1110
• 家族名稱（Names of families） H 1120
• 地理名稱（Names of places） H 1140
• 水體（Bodies of water） 1145.5



標目的複分

ü用於特定標目類型的複分（H 1100-1145.5）
• 先判斷所選取的主標目屬於哪個標目類型

• 到SHM中相關的表中瀏覽適用的複分（如，主標目是特定族群
類型的話，就看SHM中的H1100）。

• 檢查複分後的標目形式，是否與主表中的標目有衝突。

• 看看是否還需要做其他的複分，如，地理、形式等。



標目的複分

Proceedings of a conference on how diet 
affects the performance of soccer players

Soccer players（main heading，屬於classes of persons）

$x Nutrition (May Subd Geog)H1100

$v Congresses

Use under subjects.

H1095

Soccer players--Nutrition--Congresses



標目的複分

ü依Pattern headings複分（H 1146-1200）
• 某些複分會與特定主題類型的標目特別相關。
• 為了避免在這些標目下一再重複列出，這樣的複分
標題詞，會先被列在具代表性的主標目之下，而對
其他相同主題類型的標目而言，則可以把這些複分
當成free-floating subdivision來使用。

• 減少LCSH篇幅。



標目的複分



標目的複分



複分的順序

p原則上使用LCSH主表中已建立之標目，並且依SHM
說明使用自由複分。

p LCSH上所預建好的複分順序必須被遵守。

p形式複分永遠位於標目的最後。



標目之間的關係參照

p等同參照（Equivalence relationships）

p階層參照（Hierarchical relationships）
p相關參照（Associative relationships）

p一般參照（General references）



標目之間的關係參照

p等同參照（Equivalence references）

ü “USE”、”UF”（use for）。

ü “Subject Headings Manual”（SHM） H373。

ü 將首選的標目形式與下列其他用語形式做關係
連結：

同義詞、不同拼寫方式、單複數形式、早期的
標目形式等。

Baby sitting

BabysittingUSE



標目之間的關係參照

p階層參照（Hierarchical references）
ü “BT”（broader terms）、”NT”（narrower terms）

ü 連結2個首選標目的階層關係：class/class member、Whole/part、
Instance。

ü SHM H 370。 Rivers--United States

Mississippi 
River

NT

Toes

FootBT
Dog breeds

PoodlesNT



標目之間的關係參照

p相關參照（Associative relationships）
ü “RT”（related terms）
ü 連結2個首選標目的除了階層以外的其他相關關係：意義上不
完全相同但有重疊、學科領域及其焦點主題、個人及其專業
領域。

ü SHM H 370。
Carpets

RugsRT
Ornithology

BirdsRT
Physicians

MedicineRT



標目之間的關係參照

p一般參照（General relationships）
ü “SA”（see also）、”USE”

Letters
headings for letters qualified by language 
or nationality, e.g., Latin letters; American 
letters

SA

Correspondence files
subdivision Records and correspondence 
under types of industries, organizations, 
etc. and under names of individual 
corporate bodies

USE



主題標引工具

p Library of Congress Subject Headings, 46th edition was selected in 
April 2025
（https://www.loc.gov/aba/publications/FreeLCSH/freelcsh.html）

p LC subject headings weekly lists（定期公布新訂及改訂的標題）
（http://www.loc.gov/cds/products/product.php?productID=41）

p Cataloging service bulletin 編目服務公報
（ https://www.loc.gov/aba/publications/FreeCSB/freecsb.html）
ü內容包含更新、更改、取消之標目，及Subject cataloging manual:  
subject headings一書之最新修訂內容。

p Subject Headings Manual（SHM）
（https://www.loc.gov/aba/publications/FreeSHM/freeshm.html）

p LC Online Catalog 和 Authorities
p LC Classification Web（需訂閱）

https://www.loc.gov/aba/publications/FreeLCSH/freelcsh.html
http://www.loc.gov/cds/products/product.php?productID=41
https://www.loc.gov/aba/publications/FreeCSB/freecsb.html
https://www.loc.gov/aba/publications/FreeSHM/freeshm.html


Library of Congress Subject Heading
LCSH PDF （https://www.loc.gov/aba/publications/FreeLCSH/freelcsh.html ）

https://www.loc.gov/aba/publications/FreeLCSH/freelcsh.html


如何給標題

p主題分析

ü 檢查作品內容

ü 決定主題範圍

ü 分析主題重點

p選詞

ü 主題標目的數量

ü 主題標目的專深程度

ü 複分標目的選擇

p 分析在編文獻之主題內容
工具

ü 題名、目次、簡介、摘要、
著者目的、適用對象等資
訊。

p 判斷主題內容的型態

ü 主題、個人名稱、團體名
稱、地理名稱、時間、作
品題名、形式體裁。

p 給予直接且特定的標題及
所需的複分。



注意事項

ü 採用權威標目形式。

ü 留意複分的方法與順序。

ü 標題的數量

– 多數資料有1至2個標題，多至6個標題是恰當的。
– 不要給超過10個以上的標題。
– 作品探討3個（含3個）以內的主題，則給予3個以內的標題，若
探討3個以上主題，可給予較大範圍的標題。

ü 符合作品的目的

ü 標題不能排除題名中的主題範圍

ü 參考其他相似主題之作品的處理



注意事項

ü複分的判斷

– 作品內容為個別討論多個主題，或是主題之間有交互影響。

– 作品內容是否跨學科。

– 是否與地理區域有關。

– 是否涵蓋特定時間。

– 是否為特定的文學體裁。

– 是否有特定形式或其他特徵。



FAST

FAST

https://fast.oclc.org/lcsh2fast/

https://fast.oclc.org/lcsh2fast/


FAST

Mexico—History--European intervention, 1861-1867（LCSH）

European interventionTopical
MexicoGeographic
1861-1867Chronological
HistoryForm

London (England)--Fiction （LCSH）

England--LondonGeographic
FictionForm

https://fast.oclc.org/lcsh2fast/

https://fast.oclc.org/lcsh2fast/


中文圖書分類法(2007年版）



中文圖書分類法簡介

p 主表類目分10大類，約24,000條
p 新增約 3,000條/臺灣相關類目、科技類目、電腦科學、藝術類等
p 全表整數位類目及科技類小數位1位類目中英文對照



中文圖書分類法層屬結構

基本大綱：000-900（十大類）

簡表：000-990（百位類）

綱目表：000－999（千位類）

詳表：000-999.9

000 總類
100 哲學類

200 宗教類
300 科學類
400 應用科學類
500 社會科學類
600-700 史地類
800 語言文學類

900 藝術類

類目層級：大類、小類、目、細目
（基本大綱、簡表、綱目表、詳表（主表））
（十大類、百位類、千位類、小數點）



中文圖書分類法層屬結構

類目層級：基本大綱、簡
表、綱目表、詳表（主表）



中文圖書分類法之類目注釋及文字

p指明類目內含
p指明分類方法：入、入此
p指明複分方法：依⋯⋯分
p指明交替類目：宜入
p指明參見類目：參見
p舉示文獻實例：書例
p指明排列方法：依⋯⋯排

p “依⋯⋯分” 及 “依⋯⋯排”
p斜撇“／”及圓括號“（）”
前者用於地方志、各國民刑法、商法、行政法；標引時通常加於分類號之後
後者用於機關及學校出版品、中國分傳的複分；標引時通常加於同類書區分號(例
如機關團體號碼、學校名稱號碼、被傳者號碼、中國作家作品排列表等)之後

p “仿⋯⋯分”：實際上就是一個隱含的專類複分, 其性質與專類複分表基本相同，只是
不單獨編表而已

p第一法／第二法



中文圖書分類法之類目注釋文字及輔助資料

p入參照
p人此參照
p宜入參照
p參見參照

複分方法有三：通用複分、專類複分、
仿照複分



中文圖書分類法的通用複分表

p 總論複分表
p 中國時代表
p 西洋時代表
p 日本時代表
p 韓國時代表
p 中國省區表
p 中國縣市表
p 臺灣縣市表
p 臺灣鄉鎮表
p 世界區域及分國表(甲表、 乙表、丙表) 
p 機關出版品排列表
p 中國作家時代表(甲表、乙表)

通用複分表複分原則：
p 類目是否需要複分
p 複分號碼不可單用
p 複分號碼的組配
ü 總論複分號碼組配後，以帶一個“0”為原則
ü 其餘通用複分號碼組配時，中間不需加“0”
p 總論複分號碼依性質可分為“內型”（內容觀
點）及“外型”（編制形式），“取內型，捨
外型”

ü 哲學(01)、教育(03)、歷史(09)”三種是複分
號碼的“內型”，其餘“參考工具(02)、辭
典(04)、期刊(05)、 機關團體(06)、論文集
(07)、叢書(08)”六種是複分號碼的“外型”。



中文圖書分類法的專類複分表

p特殊資料複分表 (023.34)
p經書複分表 (090)
p中國哲學家著作複分表 (120)
p佛教宗派複分表 (226)
p農作物複分表 (434)
p礦物複分表 (450)
p學校出版品排列 (529.9)
p民族複分表 (536.2) 
p共產主義複分表 (549.4) 
p經濟史地複分表 (552) 
p各國工業複分表 (555.9) 
p鐵路複分表 (557.25) 
p省政複分表 (573.9) 
p各國政治複分表 (574) 
⋯⋯

專類複分表複分原則：
p僅適用於某一大類或其下之
若干子目，或某些具有共同
性質之類目

p不適用於未指定的類目
p使用方法與通用複分表不同
p使用時須留意專類複分表與
相關類目表的差別

p專類複分號碼不可單用，需
配合主類號

p先專類複分，後通用複分



中文圖書分類法的仿照複分表

簡稱「仿分」，例如 523.4 仿 523.3 分



圖書分類步驟 決定作品主題

p決定作品主題
p考量分類原則
p決定學科領域
p多主題作品分類
p類號的建構與組配
p複分表的使用

ü題名及副題名
ü目次
ü篇章名、標題
ü導言或其他相當者
ü序跋
ü參考書目與附註
ü正文及書評
ü圖表及插圖
ü參考工具書或專家學者



圖書分類的基本原則

p一般基本原則
p內容討論一個主題
p內容討論多個主題
p編著上各類型圖書
p體裁上各類型圖書
p論及時代及地域

p分入最大用途的類
例如：有關「林業會計學」
的書

p主題優先於形式
例如：《軍事百科全書》

p分入最切合內容的類
例如：《農業化學》



一般基本原則

p圖書分類應以圖書內容的學術性質為基本標準。
p圖書應歸入有最大用途的類；一書的最大用途，取決於圖書館的類型與讀者的
需要。

p圖書分類在必要時，得採用體裁、地域、時代、語文為輔助標準。
p圖書應依據著作者的寫作意旨分類。即著作者的寫作目的決定一書所講的內容
和重心。

p圖書應分入最切合其內容的類；凡討論專題的書，應歸入恰能包括這專題的類。

p同一事物可以成為不同學科的研究對象，有關這種事物的書，就依研究它的學
科分別歸入各相當的類；不要因對象相同，而集中在一處。

p凡兼論一種學科的原理及其應用的書應依此書的主旨和用途歸類。
p凡討論一個主題的正反兩方面，依著者所贊成的方面之學科性質歸類。
p凡從歷史方面去研究一個主題的書，應歸入最切合此書主題性質的類。

內容討論一個主題



內容討論多個主題

p內容涉及多個主題，應從其並列關係、從屬關係、因果關係、影響關係、
應用關係、對立比較關係來決定歸屬。

p一書論及二個主題時，如果只是平等並列，分別討論的，按在前的或篇
幅特別多的分類。

p一書論及二個主題，如果內容有輕重之分，按重點歸類。
p一書論及二個主題，如果內容互相貫串，或彼此對比，或合併討論，就
按書中意旨和著者目的歸類。

p一書論及二個主題，如果是說明其中一個主題對於另一個主題的影響，
按被影響的主題歸類。

p一書論及二個主題，如果是說明其中一個為另一個的原因或起源的，按
產生出來的主題（結果的一方）歸類。

p一書論及三個主題，如果這些主題可以包括在一個較廣泛的大類裡，就
歸入此大類；如果是論述其中一個主題對於其餘各主題的關係的，按發
生關係的主題之學科性質歸類；如果是論述其中一個主題受其餘各主題
之影響的，按受影響的主題歸類。



多論題作品的分類原則

p決定學科重點
p決定層面關係： 4種層面關係
ü 影響
ü 對象
ü 應用
ü 比較

ü 影響層面
《廢水排放對河川生態的影響》

ü 對象層面
《寫給兒童閱讀的鲑魚生態的
書》

ü 應用層面
《寶特瓶在衣物製作的應用》

ü 比較層面
《日本與中國的建築風格比較》



多論題作品的分類原則

p應用原則：歸於被應用的學科或受到影響的主題
p側重原則：依內容所偏重或篇幅較多者進行分類
p在前原則：依排名最前的學科進行分類。主題有並列關係、
不互為解說、不側重於其中任一主題

p涵蓋原則：依較大學科進行分類

ü 凡內容涉及某地域或時代之圖書，原則上先依學科性質，
次依地域，再依據時代分類之。

ü 凡內容涉及之地域不只一地時，應歸入包括此等地方之較
大區域，涉及之時代不只一個時期時，則歸入其間最前之
時代為原則。



論及時代和地域

p凡內容涉及時代的書，應先依內容的學科性質分，再依時代分。
p凡關於一個國家在某一個時期內發展之情形的書，歸入該國歷
史，依時代複分。

p凡內容涉及不只一個時代時，歸入這些時代的最前一個時代。
p凡專書索引，隨著原書歸類，附在原書之後。
p凡關於一個國家或區域情形的書，歸入該國或該區域的地理。
p如果書中涉及不只一個國家或地區時，分入可以包括這些地區
的較大區域。

p凡內容涉及一個國家或地域，同時又涉及時代的書，先按內容
的學科性質分，次依地區分，再依時代分。



類號的建構與組配

p查基本大綱：000-900
p查簡表：000-990
p查綱目表：000-999
p查詳表：000-999.9

p不需複分
p需要複分
類目下未說明複分方式
類目下的註記已說明複分方式
加專類複分表進行的類號組成
加通用複分表進行的類號組成
依學科分
仿分
⋯⋯

876 法國文學 ※查表得知

876.57 法國小說（仿873英國文學分）

.57 →  來自各國文學複分“57 小說”

876.5708 法國小說叢書

876.57 + 08 →  來自總論複分“ 08 叢書”

n 取類號的方法有二：
ü 方法一：分析主題、決定學科、
查簡表、查綱目表、查詳表

ü 方法二：查索引、檢查詳表



類號的組成

醫學類號為 410

醫學期刊 410.5（非410.05）

醫學叢書 410.8（非410.08）

410

＋ 05

─────

4105 → 410.5

440(工程學)+ 05(期刊)= 
440.05(工程學期刊) ※保留
一個“0”

610(中國歷史)+ 08(叢書)= 
618(中國歷史叢書) ※去掉
兩個“0”

p 類號組配：詳表＋複分表（附表）
p 數字第三位與第四位間加一圓點
p 複分表號碼不可單使用，須配合主表類號一起使用



類號的組成

• 德語成語詞典 = Deutsche Idiomatik / 張載揚, 張才堯, 常克強編

R 805.235

805.2 德語 → 查表得知

+ 35 →  來自各國語言複分表
35 成語、熟語Idioms

____________________________________________

805.235



索書號的組成

p特藏符號： M、P、R……，可
參考「國家圖書館特藏符號一
覽表」

p分類號
p同類書區分號及輔助區分號

ü作者號 (含被傳者號等)
ü作者區分號 : (區別相同作
者號不同作者之同類作品)

ü作品號 - (區別同作者之同
類號作品)

ü年代號 (作品之版次年代、
內容有年代性)

R.....................特藏號

569.833..........分類號

8654:2-4.........著者號＋

著者區分號＋

作品號

2006……….....年代號（版次號）

v.8...................冊次號（卷次號）

c.2…………….部次號（複本號）



取著者號

p國立中央圖書館著者號編製規則：
又稱「首尾五筆檢字法」

p點（、）、橫（一）、直（｜）、
撇（丿）、捺（ㄟ）

p著者號碼=著者時代號＋著者首
尾五筆號碼(楷書)

p著者時代號參見：中國時代表、
日本時代表、韓國時代表、西洋
時代表

p國家圖書館首尾五筆著者號查詢
系統：http://catapp.ncl.edu.tw/
five/

p王雲五四角號碼法：輔仁大學圖
書館採編組四角號碼查詢系統

中國時代表
1 先秦；上古
2 漢及三國；中古
3 晉及南北朝
4 唐及五代
5 宋及遼金元；近古
6 明
7 清；近代
8 民國；現代

http://catapp.ncl.edu.tw/five/
http://140.136.208.9/training/4codes/4codes.asp


個人名稱及團體名稱取著者號

林語堂：首尾五筆檢字法
步驟一：林語堂為民國人，

時代碼為 8 
步驟二：林 2+5=7
步驟三：語 1+2=3
步驟四：堂 3+2=5

林語堂之著者號碼為 8735

行政院文化建設委員會：
首尾五筆檢字法

訣竅：取簡稱「文建會」
步驟一：文建會為民國機關，

時代碼為8
步驟二：文 1+5=6 
步驟三：建 2+5=7
步驟四：會 4+2=6 

著者號碼為 8676



文學作家國籍認定原則

p 通常以最新國籍為原則、以最初國籍為輔助，或依循原先分類為考量。
例如：艾略特（Thomas Stearns Eliot）（美、英）、奧登（Wystan
Hugh Auden）（英、美）、卡夫卡（Franz Kafka）（奧、捷）【註：
圓括號內所列為最初國籍及後來國籍】等傳記，通常皆是以最新國籍
歸類。

p 『依循原先分類的考量』：以《奧登傳》（Wystan Hugh Auden）為
例，若圖書館原已分入英國傳記（784.18），變通原則是後續進館的圖
書資料仍可持續分入英國傳記（784.18）；若以往圖書館並未有已分入
英國傳記（784.18）的圖書資料，則新進館該主題圖書仍依最新國籍的
原則，即分入美國傳記（785.28）。

p 日本作家「石黑一雄」出生於日本，後隨家人移居英國並入英國籍，
故該文學作家之國籍屬英國。

p 有些作家出生於中國，早年國籍為美國、後來國籍改為英國，那麼其
國籍仍以英國歸類。惟有關華僑之國籍認定，可採寛鬆之認定原則，
不一定要入新的國籍，或可考量仍以本國國籍歸類。



新舊版分類法間應訂定分類原則

p若圖書館採用的分類法版本有所異動時，應訂定分類標
引之“從新原則”及“從舊原則”，俾作為新舊圖書資料分
類標引的依據。

p凡圖書館已編目入藏之文獻，其複本書或續入藏連續性
出版品之分類，按“從舊原則”處理，即依舊分類法標引
類號。

p凡本館未收藏之新書、或已入藏書之再版本及其衍生性
文獻（相關圖書資料）之分類，按“從新原則”處理，即
依新分類法標引類號。



兒童文學作品分類原則

https://catweb.ncl.edu.tw/sites/default/files/upload/standard/兒童文學相關分類表%28公告版%29.pdf

https://catweb.ncl.edu.tw/sites/default/files/upload/standard/%E5%85%92%E7%AB%A5%E6%96%87%E5%AD%B8%E7%9B%B8%E9%97%9C%E5%88%86%E9%A1%9E%E8%A1%A8%28%E5%85%AC%E5%91%8A%E7%89%88%29.pdf


杜威十進分類法（DDC）

https://www.oclc.org/content/dam/oclc/dewey/versions/print/intro.pdf

https://www.oclc.org/content/dam/oclc/dewey/versions/print/intro.pdf


DDC簡介

pWebDewey
ü自2000年起發行的DDC線上電子版。
ü經常且持續地更新內容，為杜威分類法主要的修訂來源。

pOCLC Dewey Services網站
ü隨時提供DDC新增及修訂的款目、與LCSH的對照表、
相關研究等最新動態、DDC學習教材等資訊。

pDewey blog
ü內容為與DDC和知識組織相關的議題。
ü主要由Dewey editorial team的成員發布內容，但未經

OCLC及 Decimal Classification Editorial Policy 
Committee的審查。



WebDewey

http://www.dewey.org/webdewey/login/login.html

http://www.dewey.org/webdewey/login/login.html


WebDewey

http://www.dewey.org/webdewey/login/login.html

http://www.dewey.org/webdewey/login/login.html


WebDewey

http://www.dewey.org/webdewey/login/login.html

http://www.dewey.org/webdewey/login/login.html


DDC結構

p本表（Schedules）
ü將所有學科分為10大類
ü純數字標記（000-999），由至少3位數字所組成。

p輔助表（Tables）
ü Table 1 - Table 6 

p手冊（Manual）
p相關索引（Relative Index）



DDC結構

p以學科為基礎，將所有知識分10大類（main classes）
p同一個主題可能分散出現於不同領域中

p類目採逐級細分

ü大類（Main classes）之下複分為10小類（Divisions）
ü各小類之下可再複分為10大目（Sections）
ü各大目之下可再依序複分

p各類之下也有不足10小類之情形



DDC結構：Main classes

000 
Computer science, information 
& general works

100
Philosophy & psychology

200
Religion

300
Social sciences

400
Language

500
Science

600
Technology

700
Arts & recreation

800
Literature

900 
History & geography



DDC結構：Divisions & Sections

500    Science
510    Mathematics
520    Astronomy
530 Physics
以類號標記中的第2位數字表達

510 Mathematics

511 General principles of

mathematics

512 Algebra

513 Arithmetic

以類號標記中的第3位數字表達



DDC結構：Extended decimal subdivision

ü Section之下可再持續以十進方式，繼續附加上數字以做細分。

600   Technology (Applied sciences)

640     Home and family management

646       Sewing, clothing, management of personal and family life

646.7      Management of personal and family life

646.72       Care of hair, face, skin, nails

646.724        Care of hair

646.7248         Wigs



DDC結構：層級的呈現（Hierarchy）

p透過類目編排結構呈現

p透過類號標記呈現

p結構層級（Structural hierarchy）
ü以類目子目上下排列的方式，表現知識層級概念。

ü大類依據複分標準分成若干小類，小類再繼續細分。

ü大類包括所有小類，小類的總和等於大類。

üHierarchical force
whatever is true of the whole is true of the parts



DDC結構：層級的呈現（Hierarchy）

p結構層級（Structural hierarchy）
743.4    Drawing human figures

743.45        Children

drawing children 入 743.45
p類號標記層級（Notational hierarchy）

100    Philosophy, parapsychology and occultism, psychology 

150        Psychology

155 Differential and developmental psychology

155.4 Child psychology



類目說明指引（Notes）

p 各類目之下所附的使用說明或補充註釋。

p 協助釐清類目的含義和類目間的關係。

ü 定義（Definition notes）
ü 範圍（Scope notes、 Including notes）
ü 其他名稱說明（Variant-name notes）
ü 入此（Class-here notes）
ü 入（Class-elsewhere notes）
ü 見（See references）
ü 參見（See-also references）
ü 參見手冊說明（See-Manual notes）
ü 複分或其他類號組合說明



相關索引（Relative index）

ü 列出一個主題的所有相關面向，及類號指引。

Mothers 306.8743

– Family relationships         306.8743

– Guides to Christian life     248.8431

– Psychology                      155.6463



類號選取

p 分析在編文獻內容主題。

p 判斷該主題所聚焦的學科領域

ü 依內容創作目的判斷（intent）
p 直接查找類表

ü 逐級尋找並判斷合適的類號（Drill down）
ü Main class → Division → Section → Extended subdivision

p 查詢相關索引

ü 把所有主題（Subjects）與各個可能的學科面向（Disciplines）做連結
p 依循各類目下的說明註記

p 類號的選擇（Basic rules）
ü 作品內容涵蓋同一學科面向裡的多個主題（More than one subject in the 

same discipline）
ü 作品內容主題涵蓋多個學科面向

• 跨學科（Interdisciplinary）



類號選取：原則

pRule of application：當作品內容表述的是A主題對B主題的
影響，或是A主題在B主題上的應用時，依B主題取號。

p Fullest treatment：當作品內容涵蓋2個主題，以表述
得最完整、內容比重較重的主題取號。

p First-of-two rule：作品內容涵蓋2個主題，內容比重差
不多相等，則以在類表中最前面的類號取號。

pRule of three：當作品內涵蓋3個以上的主題，且內容
比重差不多相等，且3個主題同屬一上層主題時，依該
主題取號。

pRule of zero：當同時有以0為起始及以1-9為起始的複
分細目可選用時，優先選擇以1-9為起始的複分細目。



類號選取

p當作品內容呈現了一個主題的多個學科面向時：
ü依相關索引或本表中的指示，選擇可用於跨學科主
題的類號（Interdisciplinary number）。

ü在本表中，可用於跨學科主題之類號，通常會有附
註說明。

– class here interdisciplinary works …
ü在相關索引中，可用於跨學科主題之類號通常會列
在所有相關主題的第1個。



類號選取

391   Costume and personal appearance

Class here interdisciplinary works on costume, clothing (apparel, garments), fashion; casual 
wear (sportswear)



類號選取

p當作品內容呈現了一個主題的多個學科面向時：
ü 必要時參看手冊（Manual in DDC）中的相關指引。

– 協助在不同學科領域的類號中做選擇。
– 針對在使用DDC時較不易判別的類目提供進一步的補充說
明與指引。

– 依本表或複分表的類號編排。
ü 若該主題沒有適用的Interdisciplinary number，則以內
容中比重較重、陳述較完整的學科面向取號。



類號選取

391   Costume and personal appearance

See Manual at 391 vs. 646.3, 746.92

391 vs. 646.3, 746.92   Costume vs. Clothing

Use 391 for clothing customs, such as what was worn, what is now 
fashionable, national costumes…. Use 646.3 for home economics 
aspects of clothing, such as how to dress on a limited budget, 
select the best quality clothing, dress correctly for the business 
world. Use 746.92 for artistic aspects of clothing, such as clothing 
considered as a product of the textile arts, fashion design. If in 
doubt, prefer in the following order: 391, 746.92, 646.3



類號的建構

p將複分表或本表中的其他號碼標記，附加於選定
的基礎類號（base number）之後，使分類號更精
確。

p2種方式
ü 依本表中的說明指引做號碼的組合

• 在選定的基礎類號後，附加其他完整的類號
（Adding a whole number）

• 在選定的基礎類號後，附加其他類號的部分號碼
（Adding a part of a DDC number）

• 在選定的基礎類號後，附加編列於本表之複分表中
的複分號碼（Small table in the schedules）

ü 使用複分表（Tables）做號碼的組合



類號的建構：附加其他類號完整號碼

Bibliography of Maori resources   016.499442

016 Bibliographies and catalogs of works on 
specific subjects

Add to base number 016 notation 
001-999

Bibliographies and catalogs of works on 
specific subjects   （Base number）

016

Maori language   （Another whole DDC）499.442



類號的建構：附加其他類號部分號碼

Hamsters kept for domestic purposes   636.9356

636.9 Other mammals
Add to base number 636.9 the 
numbers following 599 in 599.2-599.8

Other mammals （Base number）636.9

*Hamsters（Part of a whole DDC）599.356



類號的建構：Internal Add Tables 

Management of Radio broadcasting   384.54068

380 Commerce, communications, transportation

Except for modifications shown under specific 
entries, add to each subdivision identified by * 
as follows:

06   Organizations and management; business 
enterprises

068   Management

*Radiobroadcasting（Base number）384.54

Management（Internal added table number）068



類號的建構：External Add Tables 

p適用於大部分類目或具有相同特性之類目的共同輔助複
分。

p將共同適用的複分項目另編製附表，給予固定號碼，以
便活用於類號組合工作中。

p簡化分類表，具有助記性

ü 助記表（mnemonic table）
p號碼不可單獨使用，須附加於各類號碼之後。

p DDC複分表
ü Table 1 –Table 6



類號的建構：複分表

Table 1   Standard subdivisions

Table 2   Geographic areas, historical periods, biography

Table 3   Subdivisions for the arts, individual literatures, for specific 
literary forms

Table 3A   Subdivisions for works by or about individual authors

Table 3B   Subdivisions for works by or about more than one author

Table 3C   Notation to be added when instructed in Table 3B, 
700.4, 791.4, 808-809

Table 4   Subdivisions of individual languages and language families

Table 5   Ethnic and national groups

Table 6   Language



類號的建構：標準複分（T1）

p主要對資料形式（physical form），或是可適用於
大部分主題的特性（如，歷史）做複分。

p可附加於本表上的任何類號。

p在編文獻的內容主題，與所選取的類號所代表的完
整意義範圍相近時，才可使用標準複分。

ü subjects listed in including notes

p優先依循類表上的特別指示或說明。



類號的建構：標準複分（T1）

- 01   Philosophy and theory 
- 02   Miscellany 
- 03   Dictionaries, encyclopedias, concordances 
- 04   Special topics 
- 05   Serial publications 
- 06   Organizations and management 
- 07   Education, research, related topics 
- 08   Groups of people 
- 09   History, geographic treatment, biography 



類號的建構：標準複分（T1）

A dictionary of the Internet    004.67803
004.678   Internet 

Including extranets, virtual private networks
Class here World Wide Web

與004. 678所代表之完整意義或範圍相近的主題為：
Internet、World Wide Web，若在編文獻內容為這2個主
題其中之一，則類號入004.678，且可使用標準複分。

03           Dictionaries, encyclopedias, concordances   
(from Table 1)



類號的建構：標準複分（T1）

• 標準複分號碼的使用
– 當 base number 是 main class 類號

600（Technology）

07（Education, research）

607

Main class 類號 – 00 + Table 1 複分號

• 標準複分號碼的使用
– 當base number是 division 類號

630（Agriculture）

07（Education, research）

630.7

Division 類號 – 0 + Table 1 複分號



類號的建構：標準複分（T1）

• 標準複分號碼的使用
– 當base number是細目層次的類號時

Track and field athletes—Biography

796.42   Track and field

092   Biography   (from Table 1)

796.42092

類號 + Table 1 複分號

• 類表中另有特別指示或說明
Encyclopedia of horses   636.1003

Horses（Base number）636.1

Encyclopedias（Table 1, modified）-003

636.1001-636.1009 Standard subdivisions
Notation from Table 1 as 
modified under 636.001-
636.009



類號的建構：標準複分（傳記）

• 920（Biography & genealogy）
– 一般性的傳記，或，被傳者並沒有特別顯為人知的相關主
題領域。

• T1--092（Biography）
– 被傳者有特別顯為人知的相關主題領域。



類號的建構：標準複分（傳記）

A book of life stories of women

• 查詢相關索引

Biography 920

¢ 本表中的說明指引

Biography, genealogy, insignia920

People by gender or sex920.7

Women920.72

920.72

Turning point : the making of a captain

• 查詢相關索引

Rugby 796.333

¢ 本表中的說明指引

Rugby796.333

Standard subdivisions796.33301-796.33309
Biography-092

796.333092



類號的建構：史地傳記複分（T2）

• 呈現一個主題中有關地理、時間和人的資訊。
• 複分方法

– 在base number後先附加上Table 1的複分號09
（History, geographic treatment, biography），
之後再加上Table 2的其他號碼。

– 直接附加在base number之後。
ü依本表或複分表中各類目下的指示說明。



類號的建構：史地傳記複分（T2）

The Internet in Sweden        004.67809485
004.678     Internet（base number）

-09            Geographic treatment（Table 1）

-485          Sweden（Table 2）

T1--093-T1--099 Specific continents, countries, 
localities; extraterrestrial worlds

Add to base number T1--09 notation T2--3-
T2--9 from Table 2 ……



類號的建構：T2與900

• 900大類
– 旅遊、地理： 910-919。

– 歷史、文明： 930-999。

– 兼論歷史、地理：930-999。

• Table 2與900大類互補，類目對應。

Biography & 
genealogy

920

History of 
Ancient world

930

History of 
Europe

940

History of Asia950

Biography-2

The ancient world-3

Europe-4

Asia-5



類號的建構：T2與900（歷史）

A general work about New Zealand history
• 入900大類（history）
• 查詢相關索引

History--specific places 930-990
¢ 本表

History of specific continents, countries, 
localities; extraterrestrial worlds

Add to base number 9 notation T2--3-T2--9 
from Table 2

930-990

History（base number）900

New Zealand（Table 2）-93

993



類號的建構：T2與900（地理）

Travelling around New Zealand
Geography of and travel in specific continents, 
countries, localities; extraterrestrial worlds
（base number）

Add to base number 91 notation T2--3-T2--9 from 
Table 2

913-919

New Zealand（Table 2）-93

919.304

Travel（Instructions under 913-919）04



類號的建構：民族複分（T5）

Ceramic arts of Jews        738.089924
738         Ceramic arts（base number）

-089        Ethnic and national groups（Table 1）

924         Jews（Table 5）

T1--0891-T1--0899 Specific ethnic and national 
groups

Add to base number T1--089 notation T5--1-
T5--9 from Table 5



類號的建構：語言複分（T6）

• 類表上有明確的說明指引時，才使用Table 6做複分。

Translations of the Bible into Italian        220.551

Modern versions of Bible and translations
（base number）

220.5

Italian（Table 6）-51

220.53-220.59 Versions in other languages

Add to base number 220.5 
notation T6--3-T6--9 from 
Table 6



索書號

• 索書號 = 分類號 + 書次號

• 書次號（book number）
– Item number 或 Author number

– 用以區辨、排列同一類號下的不同文獻

– 通常以克特號取號



索書號：克特號（Cutter numbers）

• 由英文字母與阿拉伯數字組成。

• 大部分使用DDC的圖書館，會採用「Cutter-Sanborn number」，
直接查表取用號碼即可。

Arnold, Margaret                                   A757
Kimball, John                                        K49

Conference on Formal Methods...        C748

• 若在查號表中，沒有可完全符合的條目，則使用前一個號碼。

Andrews, E A566

A567Andrews, J

Andrews, Helen



索書號：克特號（Cutter numbers）

• 在同一類號下，當有2個不同名稱的main entry有相同
克特號時：

– 當2個不同的著者，查表後發現克特號相同時，則在其
中一個著者的克特號加數碼擴充。

Fisher, Mary F535
Fisher, Morris      F5351

– 若依會議名稱取號，作法亦同。
International Conference on Albumin                             I61
International Conference on Egg Whites                       I611
International Conference for Eggs and Cholesterol       I612



索書號：克特號（Cutter numbers）

• 作品標記（work mark）
– 作品標記是用以區辨並排序在同一類號之下，同一作者的
不同作品，標記取自在編文獻題名的第一個關鍵文字（the 
first key word in the title）。

A Writer's Notebook / by Maugham        M449w
Of Human Bondage / by Maugham        M449o

– 部分作者的作品，可能需要取到2個英文字母，才有辦法區別並排
序。

David Copperfield / by Charles Dickens D548da
Dombrey and Son / by Charles Dickens        D548do



索書號：克特號（Cutter numbers）

• 作品標記（work mark）

– 若在編文獻為翻譯作品，原文題名被著錄為劃一題名，或以附
註說明，則以原文題名來取作品標記號碼，以小寫英文字母表
示，其後則加上一大寫英文字母，用以代表翻譯語文。

Kierkegaard, Søren, 1813-1855.        （main entry）

Om Begrebet Ironi. English                （uniform title，即原文題名）

The Concept of Irony / by Søren Kierkegaard.

克特號（含作品標記）：K47oE



索書號：克特號（Cutter numbers）
OCLC克特號自動取號程式（免費下載）
https://www.oclc.org/support/services/dewey/program.en.html

https://www.oclc.org/support/services/dewey/program.en.html


索書號：克特號（Cutter numbers）

• OCLC Four-Figure Tables
ü 以Three-Figure Table為基礎擴充（Cutter table (1901)、Cutter-

Sanborn three-figure table (ca. 1896) ），並且可與Three-Figure Table
相容。

ü 原本的克特表是以19世紀圖書館館藏狀況與需求所設計的，現在由於圖
書館館藏量大幅的成長，加上團體及題名標目形式也大量的增加，使既
有取號表的效益更顯不足，館員在取號時還需額外做人工調整，才能避
免許多重號的情況。

ü Four-figure tables和原始的克特表具有相容性，因此各圖書館可依自己
的需求，來決定是否使用於所有館藏的取號，或是只使用於標目數量特
別大且特別集中的某幾類館藏的取號。

ü 讓圖書館選擇原先所使用的克特表種類（Cutter table或Cutter-Sanborn 
three-figure table），以產生相容的four-figure克特號。



索書號：克特號（Cutter numbers）

• OCLC Four-Figure Tables



美國國會圖書館分類法
（LCC）

https://www.librarianshipstudies.com/2017/11/library-of-congress-classification.html

https://www.librarianshipstudies.com/2017/11/library-of-congress-classification.html


LCC簡介

p資料浩繁，共有40多冊，由LC Cataloging Distribution 
Service 發行。

p每個Main class都含有下列內容：
ü 類目綱要

ü Broad outline：列出該Main class下所含有的subclasses。
ü Detailed outline：列出2~3層的細目。

ü 詳表（Schedule）
ü 輔助表（Tables）
ü 索引（Index）

p每個大類類表的修訂是獨立的，由不同的學科專家負責，
各自有各自的修訂時程。

p Thomson Gale 發行的 SuperLCCS：
ü 每年更新。
ü 內容結合LCC本表及相關的修訂與變更。



Classification Web

https://classweb.org/ （每日更新）

https://classweb.org/


Classification Web

https://classweb.org/ （每日更新）

https://classweb.org/


LCC Outline & LCC PDF



LCC Outline & LCC PDF



LCC Outline & LCC PDF



其他工具

LC Online Catalog

LC Authority Records



LCC結構

p本表（Schedules）
ü依學科分類（by	discipline），目前分為21個Main	
classes（大類）。

ü為圖書館藏的分類法，而非全部學科或知識的分類
法。

ü類號標記以英文字母加數字組合而成，如，
ND653.G7。

• 1~3個大寫英文字母。
• 1~9999整數。
• 克特號或小數點的擴充。

p輔助表（Auxiliary tables）
ü附於本表之後的輔助表。
üClassification	and	shelflisting manual（CSM）。

p索引（Index）



LCC結構：類目架構

p以學科（discipline）為編排的基礎，將所有知識分
21大類（main classes）。

p分別以26個英文字母中的21個為代表，除了E-F外，
其餘皆1個字母代表1大類。
ü I、O、W、X、Y未使用，未來可供擴充。
üW、QS-QZ，1951年起保留予NLM（National	Library	
of	Medicine）使用，使醫學類號可以詳分，且不與
LCC衝突。

p同一個主題的不同面向，會分散於不同學科領域中。
ü同主題的書會因所切入或聚焦的學科觀點不同，
而被分入不同的Main class之中。

Agriculture
technical aspects S（Agriculture）
economics aspects H（Economics）



LCC結構：Main classes

p將所有知識分21個大類（main classes）。
p以單一的大寫英文字母為標記。

A General works
B Philosophy, Psychology, 

Religion
C History - Auxiliary
D History - Universal & 

Old World
E-F History of the Americas
G Geography

H Social Sciences
J Political Science

K Law
L Education

M Music
N Fine Arts

P Language & Literature
Q Sciences
R Medicine
S Agriculture

T Technology
U Military Science
V Naval Science
Z Bibliography & 

Library Science



LCC結構：Subclasses

p呈現各學科之下的分支（branches of the disciplines）。
p以1個或2~3個大寫英文字母為標記。
p D、K大類下的部分副類（subclasses），以3個大寫英
文字母為標記。

p E、F大類下的副類，以單一大寫英文字母為標記。



LCC結構：Subclasses下的細目

p每個subclass進一步細分為：
ü形式（Form）：Periodicals、Societies、Congresses、
Directories、Collections、Dictionaries等。

ü哲理、原理（Philosophy）
ü歷史（History）
ü傳記（Biography）
ü一般作品（General	works）
ü研究與教學（Study	&	teaching）
ü主題（Subtopics）
ü地理（Geography	divisions)

p每個細目的標記為整數數字（1~9999），若有需要可
再以小數做擴充。

p部分的主題細目，會以克特號來做細分。



LCC結構：層級的呈現（Hierarchy）

p主題之間的從屬關係，透過類目編排結構呈現。

ü縮排

p不以數字表現類號層次，使用時需留意類目層次：

ü類號內的小數和整數，不必然存在著主題上的從屬關
係。



LCC結構：層級的呈現（Hierarchy）



LCC結構：類目說明指引（Notes）

p範圍（Scope notes）：“Class here … ”
pExplanatory “see” notes：“For … see …”
p “See” notes：不再使用的類號，會以圓括號標
示。

p“Including” notes：“Including … “
pConfer notes：“Cf. …”
p⋯⋯



LCC結構：索引（Index）

p每個main class各有各的索引，並沒有完整單一的索
引。

p在使用index查詢前，得先確認在編文獻的內容主題
所聚焦的學科觀點為何（屬於哪個main class）。



類號選取

p基本原則（General principles）
ü 依內容主題分類。
ü 盡量將作品入於專指性較高的類目中。
ü 主題的考量優先於形式和地理區域，除非類表中有特別的說明。

A work on female sex offenders in Germany   HV6557



類號選取：類號的選擇

p作品內容涵蓋多個主題時：
ü依類表的說明指引取號。
ü以作品內容中的主要主題取號。
ü以作品內容中最先被表述的主題取號。
ü當2個主題，同屬一個範圍較大的主題（broader 

subject）時，則以該主題取號。
ü有多個類號都可能適用於在編文獻時…

• 作者創作的目的
• 對文獻的使用最便利

ü當作品內容表述的是A主題對B主題的影響，或是A
主題在B主題上的應用時，依B主題取號。



類號選取：取號策略

p 使用Classification Web



類號選取：取號策略

p 使用Classification Web



類號選取：取號策略

p 使用Classification Web



類號選取：取號策略



類號選取：取號策略



類號選取：取號策略



類號選取：取號策略

p 查詢 LC Online Catalog



類號選取：取號策略

p 查詢 LC Authority Records



類號選取：取號策略

p 查詢 LC Authority Records



類號選取：取號策略

p直接查詢LC本表。
ü對初學者較為困難。

ü較適合學科館員。

p可先使用每個大類的綱要表，以確認從哪一大類下手。

p確認相關的main class之後，查詢該類的索引。
ü沒有綜合全表的索引，只有各類自己的索引。



類號選取：取號策略

p 直接查詢LC本表。
Strategic marketing : an applied perspective

HF5415.13



類號的建構

p將輔助表（tables）或本表中說明的其他號碼標記，用
以調整所選定的基本類號，使分類號更精確。

p LCC的輔助表（Tables）
ü用以擴充或調整類號。

ü將相似或重複發生的主題彙集排列，節省類表的篇幅

ü直接編排於本表內各相關類目之間的輔助表（Internal 
tables）

ü集中編排於本表之後的輔助表（External tables）
• 僅適用該類。
• 完全依照表內說明使用。

ü “Classification and shelflisting manual” 中的輔助表



類號的建構：輔助表（Tables）

p在 “Classification and shelflisting manual”

（CSM）中的輔助表：

ü適用於全表類號的調整與建構。

ü若本表中有專屬的說明時，則不使用。

ü地理區域表（Geographic tables）

• 採用克特號

ü傳記輔助表（Biography table）

ü翻譯作品輔助表（Translation table）



類號的建構：輔助表（Tables）

p國家及地理區域輔助表（Regions and countries 
tables）
ü列出地理區域、國家及歷史地理名稱的克特號。

ü “By region or country, A-Z”
ü在”Classification and shelflisting manual”中的G300。

• 並可參考F430的說明。
ü美國各州及加拿大各省名稱的輔助表：

• 在“Classification and shelflisting manual”中的G302。

• “By state, A-W”

• “By province, A-Y”



類號的建構：輔助表（Tables）



類號的建構：輔助表（Tables）

p翻譯作品輔助表（Translation table） G150
ü輔助表的使用

– 只在書目中有著錄劃一題名（欄位240）及譯文語言（分
欄$l）時，才會使用此附表來調整類號。

– 如果在劃一題名中著錄有2種譯文語言，以第一個語言取
號。

– 若在編文獻的譯文語言，並未被列入G150的輔助表中…
ü可視情況自行給一個數字來做調整。如，瑞典文可採用”.x187”

ü不使用輔助表：
– 當書目的main entry是團體或會議標目時。
– 當本表中另有說明指引時。
– “By language, A-Z”：會直接以語言名稱取克特號。
– M音樂類表：另有專用的輔助表。



類號的建構：輔助表（Tables）



類號的建構：輔助表（Tables）

Freud, Sigmund, 1856-1939. （main entry）

Studien über Hysteria. English        （uniform title）

Studies in hysteria / Sigmund Freud and Josef Breuer ;

translated by Nicola Luckhurst.   RC532  .F73813 2004

RC532 Hysteria

.F738 Main entry 的克特號

13 .x13   English translation（G150）



類號的建構：輔助表（Tables）

p傳記作品輔助表（Biography table） G320
ü 傳記作品取號原則：

– 若被傳者有為人所知的相關主題，依該主題選用類號。
– 若被傳者有多種職業，或涉及多種主題領域，則以作品中
所強調的主題入類。

– CT（Biography）
ü 輔助表的使用：

– “Biography, A-Z” , “Individual biography, A-Z”
– 被傳者被用來取第一克特號時。
– 用於個人分傳及自傳。

ü 不使用輔助表的情況：

– N藝術類及P語言文學類：另有專用的輔助表。
– 合傳。



類號的建構：輔助表（Tables）

p傳記作品輔助表（Biography table） G320



類號的建構：輔助表（Tables）

Young, Virginia Heyer. （main entry）

Ruth Benedict : beyond relativity, beyond pattern

GN21.B45 Y68   2005

GN21 Anthropology—Biography

.B45 被傳者的克特號

Y68 .xA6-Z    Individual biography and criticism
（G320）

By main entry



類號的建構：輔助表（Tables）

p 附於各類表之後的輔助表

Vincent van Gogh : the complete paintings   ND653.G7



類號的建構：輔助表（Tables）

Vincent van Gogh : the complete paintings   ND653.G7

ND200 ND201-1114   Special regions or countries
(Table N5 modified)

+ 453.G7 453.A-Z   Special artists, A-Z
（from Table N5）



索書號

p 索書號 = 分類號 + 書次號

p 書次號（book number）

ü Item number 或 Author number

ü 用以區辨、排列同一類號下的不同文獻

ü 通常以克特號取號 Essential Brittany / by Lindsay Hunt

DC611.B848   H84   1997
DC History of France

611 Regions

.B848 Brittany

分類號

H84 以Hunt取克特號

1997 出版日期

書次號



索書號：克特號（Cutter numbers）

p由英文字母與阿拉伯數字組成。
p可用於：

ü 分類號的擴展：地名、主題、語言、個人名稱等。

ü 書次號：取自主要款目（名稱或題名）。

p克特號取號來源：
ü 個人、團體名稱。

ü 地理名稱。

ü 主題。

ü 題名。

p索書號中第一個出現的克特號，需標示加小數點。
p索書號中的克特號，最多2個。
p LC網站及“Classification and shelflisting manual” G063，
都有提供專用取號表。



索書號：克特號（Cutter numbers）

p取號方法：
ü取選定字詞的第一個字母，之後的字母依克特表
的原則轉為數字，如：

Carter     .C3

ü為了能在號碼之間無限擴充，克特號可十進式
地擴充號碼。

.S39
.S392
.S396
.S3965

.S4

ü結尾不要是1或0。



索書號：克特號（Cutter numbers）

The “other” eighteenth 
century     O84

Schreiber, Daniel     S37

Campbell, Joseph     C3
French political parties …     F74



索書號：克特號（Cutter numbers）

p決定克特號

ü “Shelflisting”
ü需檢索本地書目資料庫（shelflist），核對分類號及據
以取克特號的main entry。

ü看看依取號表所取的書次號是否可用，如有重號，或
沒辦法正確地依字母順序排序，就改用其他數字，或
擴充數碼以做調整。

ü有關排序原則，須依循 ”Classification and shelflisting
manual”中G100的說明。

• word by word、character by character

• 在書次號的決定上，需能反映出這樣的排序原則。



索書號：克特號（Cutter numbers）

p 決定克特號

BF448
.G35   2002

Galotti, Kathleen Making decisions that matter

BF448
.G45   2002

Gelatt, H. B. Creative decision making

BF448
.G57   2002

Glaser, Rollin O. Groupthink index

Gladwell, Malcolm   .G53

Levitt, Stephen   L48（依克特表）→ L479（shelflisting後）

HB74.P8
L477 2001

Levine, David P. Making decisions that matter

HB74.P8
L478 2001

Levine, David P. Creative decision making

HB74.P8
L48   1995

Lewis, Alan Groupthink index



索書號：克特號（Cutter numbers）

p決定克特號

ü Main entry以數字起始者，克特號選用A12-A19之間的號碼。
ü 當數字被拼寫為文字形式時，如同任意其他字取克特號

“Fifty-eighth century : a Jewish renewal sourcebook”      BM723  .F48  1996

p索書號中的克特號，最多2個。
ü 若類號中已含有1個克特號擴展，另一個克特號就給main entry。

DC611.B848 分類號（法國歷史，.B848為法國的地區複分，
屬於分類號的擴展）

H84 以Hunt, Lindsey取克特號



索書號：克特號（Cutter numbers）

p索書號中的克特號，最多2個。
ü若類號中已含有2個克特號擴展，則在第2克特號後面
以數字擴充的方式，以達成讓main entry排序地目的。

HF5382.5.U6    F6+ Vocational guidance in Florida

F62 Florida Industrial Commission.
Florida job guide for young workers … 1959

F64 Florida State Employment Service.
Florida job guide for young workers … 1957.

F645 Florida VIEW.
Careers. 1994.

F67 Smith, Tom Q.
47 ways to make money in Florida. 1952.



索書號：附加資訊

p分類號中的日期
ü 為類號的擴展，通常在本表中會有指示說明。

JK1968  2004 .R63  2005



索書號：附加資訊

p出版日期
ü附加於書次號後面。
ü LC的政策是在所有單行圖書（monographs）的索書號中，
都加上出版日期。（此為1982年之後形成的政策）

p作品標記（work letter or mark）
ü複印、摹真複製版（Photocopy or facsimile editions）：
在索書號附加原版日期，並在日期之後加上小寫a
（work letter）。

ü同一作品之不同版本（Other editions）：當只有一個
其他版本時，只需在索書號加該版本出版日期以做區
別即可；若還有多個其他版本，且各版本出版年剛好
都一樣時，則在索書號的出版日期之後，加上小寫字
母（work letters）以做區別，請注意需從b開始。
.I33 1982
.I33 1982b
.I33 1982c, etc.



索書號：附加資訊

p作品標記（work letter or mark）
ü團體著者（Corporate authorship）：以同一個團體為

main entry的不同作品，若剛好出版年相同，則在出版日
期之後加上作品標記（從b開始），以做區別。

.R37  1981

.R37  1981b

.R37  1981c

p冊次號（volume number）。
p識別性標示語，如，Index、Suppl.
p各館依需求自訂的附加資訊

p複本號，如c.2、c.3等。
ü大尺寸資料的標示（為了輔助排架）

F = 31 cm – 39 cm
PF = 40 cm and above



主題分析實例



中文主題分析實例

《中華民國廣告年鑑》 主題詞：廣告、中華民國、年鑑
– 分析主題為廣告，地域為中華民國，寫作體裁為年鑑
– 決定學科領域為應用科學，類號為400 
– 查簡表，廣告屬商學；經營學，類號為490 
– 展綱目表，廣告的類號為497 
– 查詳表，類目並無出現任何複分註記，因此不宜附加 「世
界區域及分國表」複分表的複分號

– 因有寫作體裁，因此須依「總論複分表」加註年鑑代號058 
– 類號組成：497 廣告；058 年鑑
– 廣告年鑑 497.058
– 類號查詢497.058在主類表中無類目
– 類號即為497.058



中文主題分析實例

《臺灣的飲食文化》 主題詞：臺灣、飲食

– 分析主題為飲食文化、飲食風俗，地域為臺灣
– 決定學科領域為社會科學，類號為500
– 查簡表，飲食風俗屬於禮俗，類號為530
– 查綱目表，飲食風俗的類號為民俗學、各國風俗，類號為538
– 查詳表，民俗學項下有細分飲食風俗，類號為538.7
– 查詳表，飲食風俗項下有再細分各國飲食風俗，類號為538.78
– 在各國飲食風俗項下，有「依世界區域及分國表複分」註記
– 依據「世界區域及分國表」，臺灣類號為33 
– 組成類號為各國飲食風俗 538.78；33 臺灣
– 臺灣的飲食文化 538.7833
– 類號查詢538.7833在主類表中無類目



中文主題分析實例

《水漾燕巢：阿公店水庫風華導覽手冊》 主題詞：人文地理、阿公店水庫風景區

– 分析主題為阿公店水庫風景區，地域為高雄市燕巢區
– 決定學科領域為世界史地類，類號為700 
– 查簡表，為亞洲史地，類號為730 
– 展綱目表，臺灣史地的類號為733 
– 查詳表，臺灣分區志為733.9，其下說明依臺灣分區表或臺灣縣市表、臺灣鄉鎮表
複分，必要時依臺灣各區複分表複分

– 133.9之133來自於附表八臺灣縣市表，133代表高雄市，.9來自臺灣各區複分表之
各地方

– 151.4之151來自於附表九臺灣鄉鎮表，151代表高雄市燕巢區， .4來自臺灣各區複
分表之人文

– 類號組成：733.9臺灣分區志；133.9高雄市各地方；151.4高雄市燕巢區人文
– 類號查詢733.9/133.9/151.4在主類表中無類目



中文主題分析實例

三國演義 ／（明）羅貫中著

– 類號：857.4523 6546 ；主題詞：無 或 章回小說

三國演義源流研究 ／關四平著

– 索書號：857.4523 6546 8455；主題詞：三國演義、研究考
訂

<<三國演義>>全新解讀 ／張家鵬編著

– 索書號：857.4523 6546 8765；主題詞：三國演義、小說、
研究考訂

比較與了解以上各例的差異



中文主題分析實例

地方志

– 那些你未必知道的印尼
• 類號：739.33；主題詞：社會生活、文化、印尼

各國法律

– 中華人民共和國民法總論
• 類號：584.92/1，/1為仿584.1民法分；主題詞：民法總則、中國

機關出版品
– 香港真光二十八 真光創校...校刊. 九十一週年

• 索書號：529.9238 8366(5)，5在學校出版品排列表代表期刊；主題詞：真光中學
(香港)

中國分傳

– 屏東縣九如鄉人物傳略
• 類號：783.36/135；主題詞：人物志、臺灣傳記、屏東縣九如鄉

– 女科技人的理性與感性
• 類號：783.322，不是544.5099；主題詞：女性傳記、臺灣傳詞



西文主題分析實例

p Die Psychologie der Angst / ugene E. Levitt. --
Stuttgart : W. Kohlhammer, [1971]
LCSH：Anxiety.
LCC：BF575.A6 L4615
DDC：152.4

ü 先查德英字典，確定本書題名，並自題名得知本書主題為
「Anxiety」。

ü 以「Anxiety」查 LCSH PDF，確定標題為「Anxiety」，且其
參考類號為「[BF575.A6 (Psychology)]」，依此查LCC PDF有
關類號「BF575.A6」。

ü 查 DDC類表，以相關索引查詢「Anxiety」，得參考類號
「152.4」，再查DDC主表確認類號為「152.4」。



西文主題分析實例

p Myths & legends of China / by E.T.C. Werner. -- New 
York : Farrar & Rinehart, [1933]
LCSH：Mythology, Chinese.
LCSH：Legends -- China.
LCC：GR335.W35 1933 或 BL1825.W46 1933
DDC：398.2/0951 或 299.51

ü 自題名得知本書主題。

ü 在 LCSH PDF 查不到「Chinese myths」及「Chinese 
legends」，試著以「Mythology」及「Legends」來查詢。

ü 有關神話與傳說，不入語言文學類，而是入「民俗學」；
有關宗教方面的神話，則入宗教類。



西文主題分析實例

p Cultural anthropology : global forces, local lives / Jack 
David Eller. -- New York ; London : Routledge, 2009.
LCSH：Ethnology.
LCC：GN316.E445 2009
DDC：306

ü 自題名得知本書主題為「Cultural anthropology」。
ü 以「Cultural anthropology」查 LCSH PDF，得「USE 

Ethnology」；經查「Ethnology」得參考類號
「[GN301-GN674]」。

ü 再至 LCC PDF 找「GN301-GN674」間適當類號。
ü DDC 則入社會科學類之「301–307 [Sociology and 

anthropology]」。



西文主題分析實例

p 5G verticals : customizing applications, technologies and 
deployment techniques / edited by Rath Vannithamby, 
Anthony C.K. Soong. -- Hoboken, NJ : Wiley, 2020.
LCSH：5G mobile communication systems.
LCC：TK5103.25.A175 2020
DDC：621.3845/6

ü 由題名得知本書主題為「5G」。
ü 至 LCSH PDF 找有關「5G」行動通訊之標題，因而得「5G 

mobile communication systems」，其參考類號為
「[TK5103.25]」。

ü 以 LCC PDF 確認類號為「TK5103.25」。
ü 再查 DDC 類號，於「621.38」（Electronics, communications 

engineering）下之「621.3845」（Radiotelephony）的注釋註明
包括「cellular telephone systems」。



西文主題分析實例

p The literature of England : an anthology and a history / [by] 
George B. Woods, Homer A. Watt [and] George K. Anderson. 
-- Revised edition. -- Chicago ; New York : Scott, 
Foresmanand Company, 1941, ©1941.
LCSH：English literature.
LCSH：English literature -- History and criticism.
LCSH：England -- Literary collections.
LCC：PR1109.W74 1941
DDC：820.822

ü 本書介紹英國文學之選集與歷史，主題明確。

ü 自 LCSH PDF 查找相關標題。
ü 再至 LCC PDF 查找有關英國文學選集之類號。
ü DDC 亦同。



圖書加工與排架



書標黏貼位置

圖片來源：https://library.ncut.edu.tw/p/405-1013-4675,c1067.php?Lang=zh-tw



書標黏貼位置

p 書標是書的身份證，是館員據以取書、讀者據以找書的線索。
p 圖書館圖書資料之書標黏貼位置，係指將索書號列印或書寫
於自黏性標籤，並黏貼於圖書資料書背距下緣2或2.5或3公分
處（依各圖書館之書標黏貼政策而稍有不同，有些圖書館是
黏貼於圖書資料書背距下緣3公分處），索書號的首位對齊
書背左邊，若書背窄於2公分者，將書標直立而貼，分類號
儘量顯露於書背，以作為圖書資料上架之依據。

p 有些圖書資料並不適合將書標直接黏貼於書背上，例如薄本、
古籍、非書資料等。薄本圖書，書背厚度不足；古籍則因自
黏性書標之黏著劑可能破壞紙質；非書資料則因無書背而需
另貼他處。

書背距下緣2或
2.5或3公分高

書背



書標黏貼位置

p薄本圖書，由於其書背厚度不足，書標黏貼於書背上，並不利於圖書上
架或取書。通常圖書館的做法係將書標以相同高度改貼至封面接近書背
處（如右圖），但是需避免遮住封面上重要資訊（例如：書名或著者）。

p由於圖書館圖書資料上架係以書背向外，薄本書標以相同高度改貼至封
面接近書背處，圖書館工作人員面對書架上整排圖書時，僅需將該薄本
圖書稍微抽出一點點，即可看到該書之索書號，較不影響圖書上架及取
書作業。

p活頁裝之圖書資料，則需視是否有固定書背。若有固定書背（例如：硬
質的外殼或資料夾，僅其內容以活頁方式方便資料抽換與更新），則書
標仍黏貼於書背上；若無固定書背（例如：無硬質的外殼或資料夾，而
是活頁紙形成的可變動書背），則書標黏貼位置比照薄本圖書資料處理。

p線裝之圖書資料，若為現代出版品，其書標仍黏貼於書背上；若屬古籍、
善本等特藏性質之線裝資料，國家圖書館的做法是不貼書標，另以棉紙
裁成固定大小之籤條、並以铅筆書寫索書號及條碼號於該籤條上（避免
原子筆等油墨腐蝕紙質）、再將該籤條夾於古籍或善本書內。

p經摺裝本身並無書背，為免影響翻閱及閱讀，如為現代出版品，則書標
黏貼位置比照薄本圖書資料處理；如屬古籍、善本等特藏性質之資料，
國家圖書館的做法比照前述古籍、善本，另以籤條方式替代。

p光碟屬非書資料，並無書背，或有盛裝光碟片之塑膠套或盛裝盒，為避
免書標黏著劑影響光碟，大部分的圖書館僅將書標黏貼於塑膠套或盛裝
盒固定位置。若為塑膠套，黏貼於塑膠套左下方固定位置；若為盛裝盒，
則黏貼於盛裝盒背距下緣固定高度處。



索書號排序

855 8226
855  8226.2
855  8226-2
855  8226:2
855  8226:2-2
855  8226:2-3
855  8226:3
855  8226:4

紅樓傳奇 / 顧洪鈞,孫瑋芒,王端誠編選
紅樓傳奇. 續編 / 顧洪鈞……
沙漠駝鈴 / 顧洪鈞,孫瑋芒,王端誠…
星空下的眼睛 / 謝鴻文著
醒來, 聽我說故事 / 謝鴻文作
找尋 : 少年觀護所心情紀事 / 謝鴻文
源銘集 / 洪源銘著
一00一則溫馨手機祝福 / QQ男



索書號排序

p 特藏符號是做為將圖書資料放至不同典藏區域或位置的依據。
p 依索書號，由左至右，由上至下排列。
p 依分類號數字大小（由小而大，留意分類號小數點前後）順序排。
p 分類號相同再依著者號排列。
p ⋯⋯依此往下類推。

857.7  
8455   

941.4  
8274   

863.2  
8965   

859.9  
8589   



圖書排列

p順號方式：
ü 以分類號由小至大進行排列。
ü 若遇分類號相同時，則比對著者
號，由小至大排列。

ü 若有版本或版次，依出版年排。
ü 套書、叢書再依冊次號順序排架。
ü 如有複本，將同冊次集中排在一
起。

p冊次與複本號標示順序：
ü 先標示冊次號，再標示複本號，
如「v.1  c.2」。

ü 若套書本身未標示冊次號順序，
可自行賦予冊次號標示。

圖片來源：https://www.lib.nccu.edu.tw/p/404-1000-480.php?Lang=zh-
tw



圖書上架

圖片來源： https://www.clvsc.tyc.edu.tw/var/file/0/1000/attach/38/pta_3877_540639_58227.pdf

上架原則：面對書架，順號上架，由上而下，由左而右，
採Z字型，書靠左排，每排排2/3，預留空間。



圖書排架

p排架方式
ü 以分類號由小至大進行排列，
ü 再從每座書架由上而下，由左而右放置，
ü 若遇分類號相同時則比對著者號由小至大排列，
ü 套書、叢書再依冊次號順序排架，
ü 如有複本，將同冊次集中排在一起。

p冊次與複本號標示順序
ü 先標示冊次號，再標示複本號，如「v.1  c.2」。
ü 若書本並無冊次號順序，可自行賦予冊次號標示。



圖書排架



圖書排架
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