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記述編目 



記述編目 權威控制 主題編目 

對資料作形體的

分析，以描述資

料的形體特性，

其所遵循的規範

稱為編目規則。 

建立圖書館書目資料

檢索款目或標目 

(個人名稱、團體名

稱、劃一題名、集叢

題名、主題)的一致

性，將不同的標目，

指引到採用的標目中。   

對資料作內容的

分析，以決定資

料的分類號及主

題標目，其規範

工具為分類表及

標題表(主題詞表)。 

編目 



編目 的 方式 

原始編目 

圖書館 

編目 
抄錄編目 



記述編目（Descriptive Cataloging） 

指將圖書資料的特徵加以分析、描述的一項工作 

 題名及著者敘述項：包括題名、卷數、資料類型標示、著者及著作方式。  

 版本項：包括不同版本及其著者敘述。 

 資料特殊細節項：如連續出版品的卷期、編次、地圖資料的製圖細節等。 

 出版項：包括出版地、出版者、出版年及經銷、印製事項。 

 稽核項：包括面、葉、冊等數量單位，插圖、聲音、色彩、高度、尺寸
及附件等。 

 集叢項：記載叢書、文庫之名稱。  

 附註項：解說題名、著者、版本、出版、稽核、集叢各項未能詳細之處。 

 標準號碼及其他必要記載項：包括標準號碼，如ISBN、ISSN；及獲得
方式，如價格、贈閱、非賣品等。 

 追尋項：記載作品之主題及正題名以外之各種檢索款目，如著者、合著
者、編者等。 

（http://terms.naer.edu.tw/detail/1681803/） 

http://terms.naer.edu.tw/detail/1681803/


目
錄
卡
片 

 

           主要款目 

 分類號      正題名[資料類型標示] : 副題名 = 並列題名 / 第一著者 

著者號    敘述 ; 其他次要著者敘述. -- 版本敘述 / 關係版本著者敘 

           述. -- 資料特殊細節. -- 出版地 : 出版者, 出版年 (印製

地 : 印製者, 印製年) 

             數量(面、葉、冊數)或其他單位 : 插圖或其他稽核細節；  

 登錄號    高廣尺寸 ＋ 附件. -- (集叢名 / 集叢著者敘述, 集叢標準 

           號碼 ; 集叢號. 附屬集叢名, 附屬集叢標準號碼 ; 附屬集 

           叢號) 

             附註 

             標準號碼 

 

1.標題  2.標題  3.標題  I. 檢索款目  II. 檢索款 

             目  III. 檢索款目 

 

 

索書號 

書目著錄 

追尋項 

標題及檢索款目 

第
一
段 

第
二
段 

第
三
段 



機
讀
＆
卡
片 

機讀
格式 

卡片格式 



線上公用目錄 



目錄的重要性 

圖書館各項服

務的基礎 
  

圖書館自動化

系統的核心 
  

書目加值服務

的前導 

圖書資料和讀

者之間的橋樑 
  

書目資源共享

的前提 
 

國際書目交流

的要素  

2 

3 

4 

5 

6 

1 



編目注意事項 

2 

3 

4 

5 

1 

採用之字碼 
MARC格式 
分編之規範 

國家圖書館出版品預行編目資料(Cataloging-in-Publication，簡稱CIP) 

全國圖書書目資訊網（National Bibliographic Information Network，簡稱NBINet） 

各大圖書館及OCLC WorldCat… 
 

決定欲進行圖書資料 原始編目 或  抄錄編目 

抄錄書目資料庫(如NBINet、CIP)之書目資料，並修改符合館內編目政策 

找出編目著錄來源，依據著錄來源，循八大著錄項目逐項著錄 

 

書名頁、版權頁（CCR） 

書名頁、封面或封套（RDA） 

照錄 

主要著錄來源（CCR）；首選著錄來源（RDA） 

指定著錄來源（CCR）；其他著錄來源（RDA） 
A 記述編目原則 

B 主要著錄來源 

C 記述編目操作 

D 抄錄編目來源 

E 抄錄編目留意 



記述編目的精神 

照錄 

 照錄精神：圖書資料編目時的主要參考來源 (書名頁或版權
頁) 中若發現錯誤，仍舊照錄；如查證後有正確資訊，可記
載於附註項中說明清楚。 

 

 主要著錄來源：主要參考來源依序如下： 
 書名頁。 

 若無書名頁，則參考版權頁、封面、書背。 

 

CCR 1.0.5 印刷錯誤之著錄 

著錄來源中發現錯誤，仍照錄之；將考證所得，於附註中說明之。 



編目規範的種類 

編目規則 

編目工作手冊 

著者號碼表 機讀編目格式 

權威機讀編目格式 

分類法 

標題表 

主題詞表 



常見的編目規則 

中國編目規則 英美編目規則 資源描述與檢索 



編目規範工具 

B 

機讀格式 編目規則 

A 
《中國編目規則第三版》 

 

《中國編目規則第三版

使用手冊》 

 

《MARC21書目紀錄

中文手冊》 

《MARC21權威紀
錄中文手冊》 



中文記述編目參考工具 

 中國編目規則(第三版)，民94 

 中國編目規則第三版使用手冊，民97 

 中國機讀編目格式(第三版) ，民78 

 中國機讀編目格式(第四版) ，民86 

 中國機讀編目格式(民國九十年版) ，民91 

 中國機讀權威記錄格式，民83 

 MARC 21 (MARC STANDARDS   http://www.loc.gov/marc/) 

 MARC 21書目紀錄中文手冊(修訂版)，民102 

 MARC 21權威紀錄中文手冊，民104 

 NBINet合作編目書目資料處理原則(第二版)，民97   
(http://nbinet.ncl.edu.tw/FileUpload/Fckeditor/file/%E5%90%88%E4%BD%9C%E7%B7%A8%E7%9
B%AE%E6%9B%B8%E7%9B%AE%E8%99%95%E7%90%86%E5%8E%9F%E5%89%872008/cov
er_contents_2008.pdf)  

 文化中心圖書館工作手冊，民76 

 國民中小學圖書館編目工作手†Š冊，民100 

http://www.loc.gov/marc/
http://nbinet.ncl.edu.tw/FileUpload/Fckeditor/file/%E5%90%88%E4%BD%9C%E7%B7%A8%E7%9B%AE%E6%9B%B8%E7%9B%AE%E8%99%95%E7%90%86%E5%8E%9F%E5%89%872008/cover_contents_2008.pdf
http://nbinet.ncl.edu.tw/FileUpload/Fckeditor/file/%E5%90%88%E4%BD%9C%E7%B7%A8%E7%9B%AE%E6%9B%B8%E7%9B%AE%E8%99%95%E7%90%86%E5%8E%9F%E5%89%872008/cover_contents_2008.pdf
http://nbinet.ncl.edu.tw/FileUpload/Fckeditor/file/%E5%90%88%E4%BD%9C%E7%B7%A8%E7%9B%AE%E6%9B%B8%E7%9B%AE%E8%99%95%E7%90%86%E5%8E%9F%E5%89%872008/cover_contents_2008.pdf


 

適用於各種資料類型及各種著錄格式

之國際編目規則，取代英美編目規則

的編目著錄標準。 

RDA Toolkit 
https://access.rdatoolkit.org/ 

 

 

 

 

資源描述與檢索 
(Resource Description and Access, RDA) 

 

https://access.rdatoolkit.org/
https://access.rdatoolkit.org/


中國編目規則 



沿革 
中國編目
規則 

「中國編目規則」係根據「國立中央圖書館中文

圖書編目規則」及 「國際標準書目著錄」

( ISBD) 、「英美編目規則第二版」(AACR2)作為

參考之藍本，並依據國內圖書資訊著錄的實際需

要，以及媒體資訊的變化、國際發展的趨勢而持

續研訂發展。 
 

國立中央圖書館 

「國立中央圖書館中文圖書編目規則」(民48) 

「中國編目規則」(民72) 

 

中國圖書館學會 

「中國編目規則」修訂版   (民84) 

「中國編目規則」修訂二版 (民89) 

    「中國編目規則」第三版   (民94年10月)  

          由中華民國圖書館學會分類編目委員會增修 

 

http://catweb.ncl.edu.tw/portal_e3_cnt_page.php?button_num=e3&folder_id=223&cnt_id=638&sn_judge=1
http://catweb.ncl.edu.tw/portal_e3_cnt_page.php?button_num=e3&folder_id=223&cnt_id=638&sn_judge=1
http://catweb.ncl.edu.tw/portal_e3_cnt_page.php?button_num=e3&folder_id=223&cnt_id=638&sn_judge=1
http://catweb.ncl.edu.tw/portal_e3_cnt_page.php?button_num=e3&folder_id=223&cnt_id=638&sn_judge=1
http://catweb.ncl.edu.tw/portal_e3_cnt_page.php?button_num=e3&folder_id=223&cnt_id=638&sn_judge=1


內容 
中國編目
規則 

中國編目規則內容

分為二編： 

甲編「著錄」部分，說明

如何著錄各類型資料之書

目資料； 

 

 乙編「標目」部分，闡釋

如何選擇檢索款目及確立

標目形式。 

 

   凡有增修之條文其前均

加註雙圈號(◎)，以資識別。 

 

   凡條文前加註「＊」者，

係選擇性條文。 

編目規則目次.pdf
名詞定義解釋.doc
名詞定義解釋.doc


中國編目規則編排體例 

 甲編含總則、圖書、連續性資源、善本圖書、地圖資料、樂譜、錄音資

料、電影片及錄影資料、靜畫資料、立體資料、拓片、微縮資料、電子

資源、分析等14章。 

 

 甲編之條文 (第14章除外) 採助記性編號，如：1.2為總則之版本項，其

餘類推，例如：2.2為圖書之版本項、3.2為連續性資源之版本項。 

 

 乙編含檢索款目之擇定、人名標目、地名、團體標目、劃一題名、參照

等六章。 

 

 凡有助於讀者查尋或辨識某一資料之款目，均可立為檢索款目，檢索款

目之形式應依其性質按規則乙編擇定適當之條文確立。 



中國編目規則各章 

 

 

 

 

 

 

甲編  著錄 

第1章   總則 

第2章  圖書 

第3章  連續性資源 

第4章  善本圖書 

第5章  地圖資料 

第6章  樂譜 

第7章  錄音資料 

第8章  電影片及錄

影資料 

第9章  靜畫資料 

第10章 立體資料 

第11章  拓片 

第12章  微縮資料 

第13章  電子資源 

第14章  分析  
 

乙編  標目 

第21章  檢索款目之

擇定 

第22章  人名標目 

第23章  地名 

第24章  團體標目 

第25章  劃一題名 

第26章  參照 
 

第1章  總則：不分資料類
型，也就是各資料類型皆適
用。 

 

http://catweb.ncl.edu.tw/userfiles/cat07/file/CCR3/1316686938.pdf
http://catweb.ncl.edu.tw/userfiles/cat07/file/CCR3/1316686989.pdf
http://catweb.ncl.edu.tw/userfiles/cat07/file/CCR3/1316687048.pdf
http://catweb.ncl.edu.tw/userfiles/cat07/file/CCR3/1316687221.pdf
http://catweb.ncl.edu.tw/userfiles/cat07/file/CCR3/1316687249.pdf
http://catweb.ncl.edu.tw/userfiles/cat07/file/CCR3/1316687276.pdf
http://catweb.ncl.edu.tw/userfiles/cat07/file/CCR3/1316687351.pdf
http://catweb.ncl.edu.tw/userfiles/cat07/file/CCR3/1316687428.pdf
http://catweb.ncl.edu.tw/userfiles/cat07/file/CCR3/1316687428.pdf
http://catweb.ncl.edu.tw/userfiles/cat07/file/CCR3/1316687457.pdf
http://catweb.ncl.edu.tw/userfiles/cat07/file/CCR3/1316687504.pdf
http://catweb.ncl.edu.tw/userfiles/cat07/file/CCR3/1316687530.pdf
http://catweb.ncl.edu.tw/userfiles/cat07/file/CCR3/1316687560.pdf
http://catweb.ncl.edu.tw/userfiles/cat07/file/CCR3/1316687595.pdf
http://catweb.ncl.edu.tw/userfiles/cat07/file/CCR3/1316687620.pdf
http://catweb.ncl.edu.tw/userfiles/cat07/file/CCR3/1316687620.pdf
http://catweb.ncl.edu.tw/userfiles/cat07/file/CCR3/1317000367.pdf
http://catweb.ncl.edu.tw/userfiles/cat07/file/CCR3/1317000367.pdf
http://catweb.ncl.edu.tw/userfiles/cat07/file/CCR3/1317000412.pdf
http://catweb.ncl.edu.tw/userfiles/cat07/file/CCR3/1317000456.pdf
http://catweb.ncl.edu.tw/userfiles/cat07/file/CCR3/1317000484.pdf
http://catweb.ncl.edu.tw/userfiles/cat07/file/CCR3/1317000512.pdf
http://catweb.ncl.edu.tw/userfiles/cat07/file/CCR3/1317000541.pdf


標點符號 
根據國際標準書目著錄(ISBD)規定 
 

為配合國際標準化及電腦化而設 

指定符號共有15種 

著錄時須按規則所規定之標點符號著錄 

參考中國編目規則1.0.3之規定 

編目規則第一章總則.pdf


神奇的小痂 : 好想摳它 好想摳它 好想摳下 

   這個痂 / 柳生弦一郎文.圖 ; 蔣家鋼譯. – 

   二版. -- 臺北市 : 信誼, 2008.08 

   32面 : 彩圖 ; 26公分. -- (小身體大祕密) 

   版權頁英文題名: What is a scab? 

   部分內容國語注音 

   另有譯名: 小痂 

   ISBN 978-986-161-283-6 (精裝) : 

NT$280 

  

   1.幼兒教育 2.教材 I.著者 II.譯者 III.副題

名 IV.集叢名 

卡 

片 

標點符號範例 

格 

式 



著錄層次 

簡略著錄 

(規則1.0.4.1) 

第一著錄層次 

標準著錄 

(規則1.0.4.2) 

第二著錄層次 

詳細著錄 

(規則1.0.4.3) 

第三著錄層次 



第一著錄層次：簡略著錄 

 

第二著錄層次：標準著錄 

 

第三著錄層次：詳細著錄 

著錄層次 

1.0.4.1 第一著錄層次：簡略著錄。

著錄項目包括正題名、第一著者敘

述、版本敘述、資料特殊細節、出

版者、出版年、稽核項（僅數量即

可）、附註、標準號碼。 

正題名 / 第一著者敘述﹒--版本敘
述﹒--資料特殊細節﹒--出版者, 
出版年 
數量(面、葉、冊數或其他單位) 
附註 
標準號碼 

1.0.4.2 第二著錄層次：標準著錄。

著錄項目包括正題名、資料類型標

示、副題名、並列題名、第一著者

敘述、其他次要著者敘述、版本敘

述、關係版本之第一著者敘述、資

料特殊細節、出版地、出版者、出

版年、稽核項、集叢項、附註、標

準號碼。 

1.0.4.3 第三著錄層次：詳細著錄。

依本規則所列各細目全部著錄。 

正題名〔資料類型標示〕：副題名 
= 並列題名 / 第一著者敘述；其
他次要著者敘述﹒--版本敘述 / 
關係版本之第一著者敘述.-- 資料
特殊細節﹒--出版地：出版者, 出
版年 
數量(面、葉、冊數或其他單位)：
插圖或其他稽核細節；高廣尺寸. 
-- (集叢正題名 / 集叢著者敘述, 
集叢標準號碼；集叢號, 附屬集叢
名, 附屬集叢標準號碼；附屬集叢
號) 
附註 
標準號碼 



著錄項目依據國際標準書目著錄 (ISBD) 規定，著錄項目包括八大項 

題名及著者敘述項 

版本項 

附註項 

標準號碼及 

其他必要記載項 

資料特殊細節項 

出版項 

稽核項 

集叢項 



著錄必有依據，甲編「著錄」每一章首均列出該資料之主

要著錄來源，以供優先採擇著錄。每一著錄項目有其指定

著錄來源，非得自指定著錄來源者，加方括弧。(規則1.0.2) 

圖書著錄來源(規則2.0.2.1；2.0.2.2) 

著錄來源 

圖書資料基本結構(新).ppt
圖書資料基本結構(新).ppt
編目規則第一章總則.pdf
編目規則第二章圖書.pdf


著錄 
來源 
 
主要著錄來源 

 題名及著者敘述項 

 版本項 

 

 資料特殊細節項 

 

 

 

 出版項 

 

 稽核項 

 集叢項 

 

 附註項 

 標準號碼及其他必要

記載項 

規則各章之主要著錄來源[ ] 

規則各章之主要著錄來源或

本項之指定著錄來源[ ] 

 (連續性資源、地圖 、樂譜、

某些情況下之微縮資料等各

有規範) 

 

規則各章之主要著錄來源或

本項之指定著錄來源[ ] 

作品本身或其他來源 

規則各章之主要著錄來源或

本項之指定著錄來源[ ] 

作品本身或其他來源 

作品本身或其他來源 



著錄 
來源 
 
指定著錄來源 

題名及著者敘述項 

版本項 

 

出版項 

稽核項 

集叢項 

 

 

附註項 

 

標準號碼及其他必

要記載項 

主要著錄來源 

書名頁、版權頁、

封面 

同上 

該書 

集叢書名頁、書名

頁、版權頁、封面、

該書其他部份 

該書、其他參考資

料 

同上 



 兩個以上著錄來源 

1.0.6 兩個以上主要著錄來源 

 

1.0.6.1 作品若僅為一冊（捲、片…等單位）時，依首先出現
之主要著錄來源著錄。但下列情形者例外… 

 

1.0.6.2 作品若有多冊（捲、片…等單位）時，則以第一冊
（捲、片…等單位）為主要著錄來源。若無法確定，則依提供
資料最完備者著錄。各主要著錄來源間之差異，註明於附註項。 

……等等，各項著錄（請參考中國編目規則第三版第一章內容
逐一介紹說明）。 
 



中國編目規則總則 

題名及著者敘述項 
1.1.0 序則 

1.1.1 正題名 

1.1.2 資料類型標示 

1.1.3 並列題名 

1.1.4 副題名 

1.1.5 著者敘述 

1.1.6 無共同題名之作品 

版本項 
1.2.0 序則 

1.2.1 版本敘述 

1.2.2 關係版本著者敘述 

 

資料特殊細節項 
連續性資源（第三章） 
地圖（第五章） 
樂譜（第六章） 
微縮資料（第十二章） 

出版項 
1.4.0 序則 
1.4.1 通則 
1.4.2 出版地、經銷地等 
1.4.3 出版者、經銷者等 
1.4.4 出版者、經銷者職責敘述 
1.4.5 出版年、經銷年 
1.4.6 印製地、印製者、印製年 

 



中國編目規則總則 

稽核項 
1.5.0 序則 

1.5.1 數量單位 

1.5.2 插圖及其他稽核細節 

1.5.3 高廣、尺寸 

1.5.4 附件 

集叢項 
1.6.0 序則 

1.6.1 集叢正題名 

1.6.2 集叢並列題名 

1.6.3 集叢副題名 

1.6.4 集叢著者敘述 

1.6.5 集叢之國際標準叢刊號碼 

1.6.6 集叢號 

1.6.7 附屬集叢 

1.6.8 其他集叢敘述 

附註項 
1.7.0 序則 

1.7.1 附註 

標準號碼及其他必要記載項 
1.8.0 序則 

1.8.1 標準號碼 

1.8.2 識別題名 

1.8.3 獲得方式 

1.8.4 裝訂及其他區別字樣 



中國編目規則總則 

1.7.1 附註 

(1) 性質、範圍、體裁 

(2) 使用語文、譯作、改寫 

(3) 正題名來源 

(4) 原名、異名、改名、缺名 

(5)殘存卷數 

(6)並列題名 

(7)副題名 

(8)著者敘述 

(9) 版本項 

(10) 資料特殊細節項 

(11) 出版項 

(12)稽核項 

 

(13)集叢項 

(14)學位論文 

(15)適用對象 

(16)其他資料類型 

(17)摘要 

(18)參考書目、索引、附錄 

(19)內容 

(20)號碼（除1.8 款所示者外） 

(21)合刊、合訂 

(22)實際館藏記載 

(23)複印、影鈔 



資料 
類型 
標示 

工程圖 

文字印刷本 

手稿 

幻燈捲片 

幻燈單片 

生態立體圖 

地圖 

多媒體組件 

玩具 

拓片 

閃示卡 

球儀 

透明片 

遊戲用品 

(大字本) 

電子資源 

電影片 

複製藝術品 

圖片 

圖表 

實物 

模型 

樂譜 

錄音資料 

錄影資料 

點字本 

微縮資料 

藝術品原件 

顯微鏡單片 

(點字本) 



1.1.6 
無共同題
名之作品 

 若有明顯之主要部分 

以其主要部分之題名著錄之，其他部分之題名著錄

於附註項（參見1.7.1 (19)）。 

 若無明顯之主要部分 

可以整體為一單元著錄之（參見1.1.6.3 款）：以

載於主要著錄來源之題名依次著錄之。各部分各

有其主要著錄來源時，仍視為一個主要著錄來源

（參見1.0.6款）。 

 若為同一著者之作品，則依次著錄題名，題

名與題名間，以分號相隔。 

 若為不同著者之作品，則題名與著者依次對

應著錄，每一題名及著者敘述間，以圓點及

一空格相隔。 

或以每一部分之題名分別著錄之，其餘部分之題

名著錄於附註項（參見1.7.1(21)）。 



套書 & 附件 & 補篇 之編目原則 

套書 
套書處理原則 vs. 作品有無共同題名 

 

單分單編 

套分單編 

套分套編 

附件 
 

附件著錄方式(1.5.4) 

 

視為另一作品著錄 

著錄於附註項 

著錄於稽核項末 

補篇 
 

補篇(1.9) 

 

補篇單獨著錄(1.9.1及1.1.1.9) 

補篇視為附件著錄(1.9.2及

1.5.4) 



與「套書」類似名稱為「叢書」． 

套書：通常指2 本或2 本以上的書組成一個整體，

強調一個整體的概念。如上、下冊加起來是一

個整體，第1 冊至第5 冊加起來亦是一個整體，

少了其中一冊就稱不上完整的一套。 

叢書：是彙刊群書而成的書，此群書有一個總

書名，在內容上涉及多種學科的稱為普通叢書，

只匯集單種學科者稱為專科叢書． 

當我們視整個叢書為一個整體，以叢書名為此

部群書的書名時，我們稱之為《一套叢書》，

在叢書前加一個量詞《套》而已。 
 

與「套書」類似名稱為「叢書」 

套書 

叢書  

   套書 vs. 叢書 



套書處理原則 

套 
書 

處 
理 

單分單編 
針對整套圖書中之單本

(件)圖書資料建置單筆

書目資料、針對每本圖

書資料之特徵及內容予

以個別分類號、作者號、

作品號、年代號等，而

不去考慮整套圖書在館

內架位上是否要完整呈

現。 

適用時機 
 整套書不同時間出版

或入館。 

適用時機 
 整套圖書各部

份作品有明確

的單冊書名及

作者，而且整

套圖書橫跨多

個類號時。 

範例 
以「新潮文庫」為例，此套書

約數百餘冊，每冊圖書均有各

自的書名、作者、頁數，且主

題各自不同、橫跨多個類號，

故適合採用單分單編。 



套書處理原則 

套 
書 

處 
理 

套分單編 
一套圖書資料有明顯的主題，但

是每一個圖書資料的書名、作者、

稽核項、附件等資料不同，為完

整而詳細呈現每一本圖書資料的

形式特徵，但又希望以一個較大

類號涵蓋整套圖書的考量下，此

時即採每一圖書資料各自建一筆

書目資料，但僅給一個共同的分

類號、取共同的作者號，並依整

套圖書的冊次順序給予冊次編號，

即稱為整套分類、單筆編目。 

適用時機 
 整套圖書雖屬同主題但

有多個不同的副屬集叢。 

 欲將整套圖書集中放在

一起。 

適用時機 
 套書各部份作品

有明確之單冊書

名及作者。 

 整套圖書多屬同

主題或同類號圖

書。 

優缺點 
優點：方便管理；可從多點

查詢資料。 

缺點：以分類號查詢時易遺

失部份資料。 

範例：「大眾心理學全集」 



套書處理原則 

套 
書 

處 
理 

套分套編 
指整套圖書有明顯的共同題名、

又無各分冊題名、且有一共同

的著者(編者)，才會將整套圖

書給予一個較大的分類號、並

編製一筆書目資料，而將各單

冊書的條碼號輸入在該筆書目

資料下的特定欄位即是套分套

編，其多用於百科全書、字辭

典、年鑑、名錄等資料。 

適用時機 
 百科全書、大部頭歷史

叢書、文學作品全集、

藝術作品全集。 

適用時機 
 整套圖書有一個

共同且明確的題

名及作者，而各

部份作品無明確

之單冊書名及作

者時。 

優缺點 
優點：建檔及管理方便省時。 

缺點：以套書名查詢資料。 



 多種資料類型組成之作品 

 1.10.1 本規則適用於兩種以上不同資料類型所組成之作品（例如由唱片
及圖書組成之作品）。 

 1.10.2 作品中以一資料類型為主，其餘各資料類型以附件記於稽核項末
（見1.5.4 款），或記於附註項（見1.7 款）。 

 1.10.3 作品中未以某資料類型為主，除本章及以後各章相關條款外，依
以下各款著錄。 

1.10.3.1 資料類型標示：無共同題名之作品，若以整體為一單元著錄，無論
是否同一著者，其資料類型標示之著錄，記於第一作品正題名之後（見
1.1.2.1 款）。若分別著錄，則將各個標示分別著錄於每一正題名之後；有
共同題名之作品，則依1.1.2 款著錄。 

1.10.3.2 稽核項：從下列三種詳簡不同方式中擇一著錄： 

• (1) 先依次記載每一資料類型之數量，若有容器，則後記「在容器內」，最後再
記該容器之尺寸。 

• (2) 作品中各資料類型之稽核項，若需要詳細表明時，分別另起一行著錄。 

• (3) 資料類型繁多，除非無法計數，否則仍應記其總數及通稱。 

 1.10.4 附註：於集叢項或稽核項後著錄各資料類型之附註。 



複印、影印、摹真、影鈔及其他複製品 

 1.11.1 著錄圖書、地圖、手稿本、樂譜、及圖畫資料之複印、影印、摹真、影鈔及

其他複製品時，將影印等有關資料記載於目錄各項，但附註項除外。（連續出版品

之卷期年代則記於資料特殊細節項）。若複印、影印、摹真、影鈔與原作品資料類

型不同，應以新資料類型為著錄依據，（例如手稿本複製為圖書，則採用本規則第

二章圖書著錄）除參見有關規則章節外，另見以下條款。 

 1.11.2 複印等作品之題名若與原件不同，應依新題名著錄。原題名若記載於主要著

錄來源，以副題名著錄之，否則應著錄於附註項（見1.11.6 款）。 

 1.11.3 複印等作品若另有新版本敘述、出版事項及集叢資料應記於版本項、出版項

及集叢項。至於原件之有關資料則記於附註項（見1.11.6 款）。 

 1.11.4 將複印等作品之稽核事項記於稽核項，並將原件之有關資料記於附註項（見

1.11.6 款）。 

 1.11.5 將複印等作品之標準號碼、識別題名及獲得方式等有關資料，著錄於標準號

碼及其他必要記載項（見1.11.6 款）。 

 1.11.6 將複印等作品有關原件之所有著錄資料，依項目先後以附註記之。 



題名及著者敘述項 

題名部分著錄內容包括：正題名、卷數、資料類型標示、並

列題名、副題名等；著者敘述部分包括：著者名稱及著作方

式。 

 

參考(規則＊.1)(機讀欄位245) 
 



題名及著者敘述項 
正題名--(規則＊.1.1)(機讀欄位245，分欄a) 
依據作品的主要著錄來源著錄，規則第二至十三章對各類型資料的正題名

來源，有指定著錄來源的規定。(規則＊.0.2) 

正題名非得自主要著錄來源，需註明於附註項。 

正題名的用字、符號、標點、數字…等，均依原作品所載著錄。若正題名

中之標點符號與指定之標點符號相同而有礙辨識時，得改以適當之符號或

省略。 (規則1.1.1.1) 

註：其他有關正題名之著錄規定，請參考規則1.1.1.1至1.1.1.10及各章之規

定。 

例：幾何學ABC  (245 10 $a幾何學ABC)  

        O與1之間  (245 10 $aO與1之間 ) 

       理學.佛學 (245 10 $a理學.佛學)  

       古文觀止  十二卷  (245 10 $a古文觀止 十二卷) 

       房地產法律談. 續編   (245 10 $a房地產法律談.$p續編) 
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題名及著者敘述項 

 資料類型標示--(規則＊.1.2) (機讀欄位245，分欄h) 

 

標示名稱記於正題名之後，加方括弧。 

一般圖書館對圖書均不加資料類型名稱。 

 

例：中華民國全圖[地圖]  (245 $h[地圖]) 

        大家說英語[錄音資料]  (245 $h[錄音資料]) 



題名及著者敘述項 
 著者敘述--(規則＊.1.5)(機讀欄位245，分欄c) 

 

依作品之主要著錄來源著錄，著作方式記於著者名稱之後，著者敘述非

來自主要著錄來源者加方括弧。          

著作方式相同之著者名稱，以(，)相隔，不止一人(團體)時，併錄之；

但超過三人者，僅記首列之著者，並加以「等」字，其餘全部省略。著

作方式不同者，則隔以分號(；)。 
 

例：古文觀止 十二卷 / (清)吳楚才選輯 

        (245 00 $a古文觀止 十二卷 /$c (清)吳楚才選輯) 
 

        河殤 / 蘇曉康, 王魯湘著 

        (245 10 $a河殤 /$c蘇曉康, 王魯湘著) 
 

        三劍客 / 大仲馬(Alexandre Dumas)著 ; 許智仁譯 

        (245 10 $a三劍客 /$c大仲馬(Alexandre Dumas)著 ; 許智仁譯) 



題名及著者敘述項 

 並列題名--(規則＊.1.3)(機讀欄位245，分欄b) 
 

主要著錄來源載有與正題名不同語文之其他題名或符號(如羅馬拼音)，

視為並列題名。依主要著錄來源所載順序著錄，並列題名前冠以等號

(=)。 

 

例：臺北建築 = Taipei architecture 

         (245 10 $a臺北建築 = $b Taipei architecture)  



題名及著者敘述項 
 並列題名--(規則＊.1.3)(機讀欄位245，分欄b) 
 

翻譯作品附原文，且原題名載於主要著錄來源，原題名以並列題名著錄。 
 

翻譯作品未附原文，其原題名可著錄於附註項，並以前導用語「譯自：」

引出；或可著錄於劃一題名並加註譯本語文。(規則1.1.3.3)(機讀欄位

500或240) 
 

例：人生的光明面  

       譯自: The amazing results of positive thinking  

        (245 10 $a人生的光明面) 

        (500 ## $a譯自: The amazing results of positive thinking) 

 

        [The amazing results of positive thinking.中文] 

        (240 14 $aThe amazing results of positive thinking. $l中文) 



題名及著者敘述項 
 副題名--(規則＊.1.4)(機讀欄位245，分欄b) 
 

主要著錄來源若載有副題名，則加冒號(：) 置於所屬正題名或並列題

名之後。 
 

例：贏的策略 : 從設計出發 = The strategy of anticounterfeiting : innovative industrial design  

        (245 10 $a贏的策略 :$b從設計出發 = The strategy of anticounterfeiting : innovative  
         industrial design) 



版本項 
版本項的著錄，包括版本敘述與關係版本之著者敘述兩部分。 

以分項符號(. -- )與題名及著者敘述項分隔。 
 

參考(規則＊.2)(機讀欄位250) 
 

 版本敘述--(規則＊.2.1)(機讀欄位250，$a) 
依規則各章之主要著錄來源或本項之指定著錄來源著錄，得自其他來源

者加方括弧。 

版次：依作品中所載版次敘述著錄。 

版本：版本名稱照原書所載著錄。 

 

例：初版  (250 ## $a初版) 

       明刊本  (250 ## $a明刊本) 



版本項 

 關係版本之著者敘述--(規則＊.2.2) (機讀欄位250，$b) 

 
除原著者外，凡對版本修改增補之著者敘述，著錄於版本敘述之後，

但本項為選擇性條文，各館可自行決定是否採用。 

 
例：修訂一版 / 中國歷代戰爭史修訂委員會修訂 

        (250 ## $a修訂一版 $b中國歷代戰爭史修訂委員會修訂) 

 

       增訂本 / 潘美月增訂 

        (250 ## $a增訂本 / $b潘美月增訂) 



資料特殊細節項 

此著錄項目僅用於連續性資源、地圖、樂譜及某些情況下之

微縮資料。 

以分項符號(. -- )與前項相隔。 

參考(規則＊.3)(機讀欄位254(樂譜)，255(地圖資料)，

362(連續性出版品)) 

 

例：新潮.-- 第1卷第1號-    (362 0# $a第1卷第1號-    ) 

       總譜及分譜   (254 ## $a總譜及分譜) 

       臺灣地質圖. -- 比例尺1:250,000   (255 ## $a比例尺1:250,000) 

 



出版項 
出版項包括出版地、出版者、出版年三個細項。 

以分項符號(. -- )與前項相隔。 
 

出版項基本著錄格式如下： 

   出版地：出版者, 出版年 

   出版地：出版者：發行者,出版年 

   出版地：出版者；發行地：發行者, 出版年 

   出版地；出版地：出版者, 出版年 

   出版地：出版者；出版地：出版者, 出版年 
 

參考(規則＊.4)(機讀欄位264 ; 260) 



出版項 
 出版地、經銷地等--(規則＊.4.2) (機讀欄位264，$a；

260，$a) 

 
依規則各章之指定著錄來源著錄。 

為助於辨識，有區別之必要時，則於該地名前冠以較大地區名稱，

若較大地區名稱非得自指定著錄來源，則加方括弧。 

若作品無出版地之記載，則以「出版地不詳」著錄之。 

 

例：臺北市  (264 #1 $a臺北市) 

       [臺北縣]新店市 (264 #1 $a[臺北縣]新店市) 

       [高雄縣？]  (264 #1 $a [高雄縣？]) 

       [出版地不詳] (264 #1 $a [出版地不詳])  



出版項 

 出版者、經銷者等--(規則＊.4.3)(機讀欄位264，$b ；

260，$b) 
 

依規則各章之指定著錄來源所載之出版者、經銷者等名稱著錄於其

所在地名之後。 

出版者或經銷者名稱以最簡明字樣著錄之，但以不妨礙辨識為原則。 

出版者或經銷者不詳，得以「出版者不詳」著錄之。 
 

例：臺北市 : 正中 (260 ## $a臺北市 :$b正中) 

       [出版地不詳 : 出版者不詳] (260 ## $a[出版地不詳 :$b出版者不詳]) 
 



出版項 
若出版者名稱已載於題名及著者敘述項時，基於提供出版者檢索點之考

量，宜採用全稱或簡稱直接著錄，不用「著者」、「編者」、該部」、
「該館」、「該會」等字樣著錄。(規則1.4.3.4) 
 

例：自動化經濟績效之評估與建議 / 國家建設委員會編. --臺北市 : 國家建設委員會, 民75 

        (260 ## $a臺北市 :$b國家建設委員會,$c民75) 
 

若作品指定之著錄來源載有二個以上出版者、經銷者時，以排列在前者
著錄之。其餘機構若印刷字體顯著者，亦一併著錄。(規則1.4.3.5) 

 

例：上海市 : 上海世紀出版集團, 上海教育出版社 

     (264 #1 $a上海市 :$b上海世紀出版集團, 上海教育出版社) 
 

參考「國家圖書館有關聯合出版之著錄格式」(編目園地) 

http://catweb.ncl.edu.tw/datas/2-1-13-31.pdf


出版項 

 出版者、經銷者職責敘述--(規則＊.4.4) (機讀欄位264，$b；

260，$b) 
 

出版項中若逕以發行者或出版者著錄，不必加記職責敘述；若同時載有

不同職責之機構名稱，則不宜省略。 
 

例：臺北市 : 東大出版 : 三民經銷 

        (260 ## $a臺北市 :$b東大出版 :$b三民經銷) 

        

       臺北市 : 第三波出版 ; 臺南市 : 船塢總經銷 

        (260 ## $a臺北市 :$b第三波出版 ;$a臺南市 :$b船塢總經銷) 



出版項 

 出版年--(規則＊.4.5)(機讀欄位264，$c ；260，$c) 
 

以版本項所載該版本之首次出版年代為出版年。必要時得加註月份
於年代之後，年、月中間以圓點分隔。 

出版年用西元、外國紀年、干支或代字紀年者，照錄之。西元以外
之紀年查明西元年代，並加方括弧以阿拉伯數字著錄記註於後。 

作品含有數冊而其出版年不同時，須註明其最初及最後出版年。 



出版項 
作品若無出版年之記載，不可著錄為「出版年不詳」，但可依版權年、

印製年、序 跋年、推定年代之順序來著錄。 
 

例：臺北市 : 遠流, 民96.03 (264 #1 $a臺北市 :$b遠流,$c民96.03) 

        2003.12 ($c2003.12) 

    昭和27年[1952] ($c昭和27年[1952]) 

        民75-76  ($c民75-76) 

        民75-  ($c民75-  ) 
        民79印刷 ($c民79印刷) 

         [民89?] ($c[民89?]) 



稽核項 
稽核項的著錄，包括：數量單位，插圖及其他稽核細節，

高廣、尺寸，附件。各類型資料形體互異，所使用之名詞

也各有不同。 

 

稽核項的指定著錄來源為作品本身或其他來源，除另有規

定外，均不加方括弧。 

 

稽核項(圖書)基本著錄格式如下： 

      面(冊數)：圖；高廣 + 附件 

 

參考(規則＊.5)(機讀欄位300) 



稽核項 

面(葉)數、冊數--(規則2.5.1) (機讀欄位300，$a) 

 

 以阿拉伯數字及作品之計數單位著錄 
 

例：182面, 圖版6面 (300 ## $a182面, 圖版6面) 

        [9], 285面 (300 ## $a[9], 285面) 

        125葉 (300 ## $a125葉) 

        2冊 (300 ## $a2冊)  

        3冊 (900面) (300 ## $a3冊(900面)) 

        1冊 (活頁) (300 ## $a1冊(活頁)) 



稽核項 

插圖及其他稽核細節--(規則2.5.2) (機讀欄位300，$b) 
 

書籍附有插圖者以「圖」著錄之，插圖之種類按下列順序著錄：像、地

圖、設計圖、圖表、影抄、譜系表、表格、樂譜等。 
 

例：125面 : 圖, 像 (300 ## $a125面 :$b圖, 像) 

       彩圖, 部分彩像 ($b彩圖, 部分彩像) 

    像, 樂譜 ($b像, 樂譜) 



稽核項 

高廣--(規則2.5.3)(機讀欄位300，$c) 
 

一書之高廣以其封面之長寬為準，按公分量度記載，其零數作一公分

計。 

一般書籍僅記其高度，但長本或橫本書則高廣尺度並記，高在前，廣

次之，中間置x」號。 
 

例：125面：圖；27 x 13公分 

    (300 ## $a125面 :$b圖 ;$c27 x 13公分) 

../../編目組/編目教育訓練/102年暑假/影像/稽核項圖例(新).doc


稽核項 
 附件--(規則＊.5.4)(機讀欄位300，$e) 
 

附件可依下列三種方式擇一著錄： 
 

視為另一作品著錄。 
 

著錄於附註項。 
 

例： 註云：本書附有教師手冊1冊 (500 ## $a本書附有教師手冊1冊) 
 

著錄於稽核項末。 
 

例：125面 : 圖 ; 27公分 +  1冊使用手冊 

    (300 ## $a125面 :$b圖 ;$c27公分 +$e 1冊使用手冊) 
 



集叢項 
集叢項記於稽核項後，以分項符號(. -- )相隔，集叢項前後另

加圓括弧。 

 

集叢項的著錄包括：集叢正題名、集叢並列題名、集叢副題

名、集叢著者敘述、集叢之標準叢刊號碼、集叢號、附屬集

叢、二種以上集叢敘述等細目。 

 

集叢號之數字以阿拉伯數字記之。 

 

參考(規則＊.6 )(機讀欄位490, 830) 



集叢項 
例： (人人文庫 ; 特121) 

         (490 0# $a人人文庫 ;$v特121) 

 

        (滄海叢刊. 哲學) 

         (490 1# $a滄海叢刊. 哲學) 

         (830 #0 $a滄海叢刊.$p哲學) 

 

        (雙月樓新記 ; 第1集) (晨鐘文庫 ; 7) 

         (490 1# $a雙月樓新記 ;$v第1集) 

         (490 1# $a晨鐘文庫 ;$v7) 



集叢項 
集叢的處理方式： 
 

 分散著錄--集叢名著錄於集叢項 490    
 

各自分類、各自編目 
    整套書各作品有明確的單冊書名及作者，內容橫跨多個類號 
   (例：文化叢書系列、新潮文庫) 
 

集中分類(叢書類號)、各自編目 

   整套書各作品有明確的單冊書名及作者，且內容多屬相同主題或類號 

   (例：大眾心理學全集、心理學叢書、告訴你為什麼小百科、魔法科學苑) 
 

 整套著錄--以集叢名為正題名 245$a 

  整套書有共同的題名及作者，各作品無明確的單冊書名及作者；百科全書、歷史
叢書、文學或藝術作品全集 



附註項 
為解說題名、著者、版本、出版、稽核、集叢各項未詳盡之處，

得於附註項說明。 

附註分為數則者，依編目規則所規定的著錄項目依次記載。 

 

參考(規則＊.7 )(機讀欄位5--) 

 
例：題名取自封面  

        (500 ## $a題名取自封面) 

       據曼赫(Ralph Manheim)英譯本轉譯  

        (500 ## $a據曼赫(Ralph Manheim)英譯本轉譯) 



電子資源位址及取得方法 

欄位856  (MARC 21) 
 

常用分欄及順序： 

    URL（856 $u） 

    公開顯示的附註（856 $z） 
 

例：856 42 $uhttp://www.lib.ntu.edu.tw/pub/univj/menu.html$z大學圖書館 

       856 40 $uhttp://dblink.ncl.edu.tw/epub/a00001-9789862730485-00.epub$z電子書 



檢索款目 

檢索索目 

題名檢索款目 著者檢索款目 

題名檢索款目的擇定(規則21.1.1) 

題名檢索款目 

著者檢索款目的擇定(規則21.1.1) 

著者檢索款目 

檢索款目之擇定係包括作品之標

題及正題名以外之各種檢索款目，

「中國編目規則」所規範的檢索

款目主要包括題名及著者兩大類。 

檢索款目即機讀目錄的檢索點 

檢索款目 

名詞定義解釋.doc
名詞定義解釋.doc


標目「中國編目規則」第22章至25章，即為規範各種檢索款目之標目形式而訂的條文 

參照(規則第26章) 
 

人名標目(規則第22章) 

地名標目(規則第23章) 團體標目(規則第24章) 

劃一題名(規則第25章) 
 

團體標目 地名標目 

人名標目 劃一題名 

參照 



 檢索款目及著錄法 

根據規則第21-26章 

個人標目（規則第22章）：欄位100、700 

團體標目（規則第24章）：欄位110、710 

會議標目（規則第24章）：欄位111、711 

相關題名（規則第21、25章）：欄位246、7xx、240（130） 

主題分析：欄位6xx（標題）（不在規則討論範圍） 

                 [中編常用600、610 、611、630、650、651] 

                  欄位084、082、050（分類號）                    

參照（規則第26章） 



圖書編目規範 

《中國編目規則》 （第三版）第1及2章 

 

適用於圖書、小冊子及散頁印刷品 

   （連續性資源見第3章，微縮資料見第12章） 

 

主要著錄來源 

圖書之主要著錄來源為書名頁，若無書名頁，則參考版權頁、

封面、書背、卷端、簡略書名頁及逐頁書名等，以載有最完

備之著錄資料者替代之，並將來源記於附註項，凡替代書名

頁為主要著錄來源者，視同書名頁。 



 參考資料 

• 100年資訊組織基礎班/進階班研習手冊。國家圖書館編目組編輯。臺北市：國家圖書館，民100。 

• IFLA推動國際書目控制發展之探討。林儷燕。臺北縣：輔仁大學圖書資訊學系碩士班論文，民100。 

• MARC 21介紹。任永禎。國立政治大學102年圖書館專業人員進修學士學分班。 

• MARC 21書目紀錄中文手冊。徐蕙芬，戴怡正，國家圖書館館藏發展及書目管理組編著。修訂版。臺北市：國家圖書館，民102。 

• 中國編目規則。第三版。——中國編目規則研訂小組研訂。臺北市：中華民國圖書館學會，民94。 

• 中國機讀編目格式第三版轉MARC 21 Bibliographic Format對照表。國家圖書館編目組編訂。臺北市：國家圖書館，民98。 

• 中國編目規則第三版。中華民國圖書館學會分類編目委員會增修。臺北市：中華民國圖書館學會，2005。 

• 國家圖書館編目園地。http://catweb.ncl.edu.tw/ 

• 資訊組織。陳和琴，張慧銖，江綉瑛，陳昭珍編著。臺北縣：國立空中大學，民92。 

• 資訊組織。張慧銖，陳淑燕，邱子恒，陳淑君著。新北市：華藝學術，2017。 

• 圖書分類編目。陳和琴，吳瑠璃，江綉瑛編著。臺北縣：國立空中大學，民85。 

• 圖書館資源組織與整理專題研習班研習手冊。國家圖書館編目組編輯，民88。 

• 圖書館機讀編目專題研習班研習手冊。國家圖書館，民85-86。 

http://catweb.ncl.edu.tw/


資源描述與檢索 



何謂RDA 

Resource Description & Access 

資源描述與檢索 

RDA的定位為書目著錄的內容標準 

為所有內容、媒體資源的編目規範 

基於國際各項資訊組織規範（ICP、

FRBR、FRAD、FRSAD、IFLA 

LRM） 

取代AACR2之最新的編目規則 

比AACR2更具一般性及世界性 

涵蓋世界上全部資源的著錄與檢索 

是為了數位世界及數位環境而設計 

意欲朝向鏈結資料（linked data）

的目標與理想邁進 



RDA基於FRBR 

04 

03 

02 

01 

實體（entities） 

屬性（attributes） 

關係（relationships） 

使用者任務（user 

tasks） 

RDA採用FRBR家族/IFLA LRM

關聯資料庫的 “實體－關係”模式 



RDA實體 

• • 作品（Work） 

• • 內容形式（Expression） 

• 具體呈現（Manifestation） 

• 單件（Item） 

Group 1 

(Creation) 

智慧與藝術創作的產品 

• 個人（Person） 

• 家族（Family） 

• 團體（Corporate body） 

Group 2 

(Creators) 

智慧與藝術創作的負責者 

• 概念（Concept） 

• 物件（Object） 

• 事件（Event） 

• 地點（Place） 

Group 3 

(Subjects) 

作品的主題展現 



第1組實體及其關係 



 

 
實體 RDA著錄屬性的章節 RDA著錄關係的章節 

Group 1 Work 

Expression 

Manifestation 

Item 

Sec. 1, chap. 1-4 (4) 

Sec. 2, chap. 5-7 (3) 

Sec. 5, chap. 17 (1) 

Sec. 6, chap. 18-22 (5) 

Sec. 7, chap. 23 (1)  

Sec. 8, chap. 24-28 (5) 

Group 2 Person 

Corporate body 

Family 

Sec. 3, chap. 8-11 (4) Sec. 6, chap. 18-22 (5) 

Sec. 9, chap. 29-32 (4) 

Group 3 Concept 

Object 

Event 

Place 

Sec. 4, chap. 12-16 (5) Sec. 7, chap. 23 (1) 

Sec. 10, chap. 33-37 (5) 

RDA章節結構 



RDA內容 

RDA共分為10大部分； 
 第1-4部分，係指涵括在FRBR及FRAD中所定義之

實體屬性的相對應元素； 

 第5-10部分，係指涵括在FRBR及FRAD中所定義

之關係的相對應元素。 



RDA條文除正式條文外 

 替代選項（alternative） 

 選擇性附加（optional addition） 

 選擇性省略（optional omission） 

 例外（exception） 

 或（or instructions） 

 機構的政策（policy of agency）：例如，各國國家圖書館的

政策聲明，RDA中文手冊初稿另加國圖作法。 



RDA Toolkit 





RDA Toolkit Beta Site 



 RDA相關資料與工具 
 RDA Toolkit（http://access.rdatoolkit.org/） 

 RDA Toolkit Beta Site（https://beta.rdatoolkit.org/Home/InstitutionLoggedIn） 

 Library of Congress (LC) RDA Training Materials
（https://www.loc.gov/catworkshop/RDA%20training%20materials/LC%20RDA%
20Training/LC%20RDA%20course%20table.html） 

 RIMMF (RDA In Many Metadata Formats)
（http://marcofquality.com/wiki/rimmf/doku.php） 

 國家圖書館編目園地「RDA之工作推動」專欄
（http://catweb.ncl.edu.tw/standard/rda/record） 

 書目紀錄建置RDA編目元素轉換程式（http://catweb.ncl.edu.tw/node/30359） 

 Maxwell's handbook for RDA 

 RDA essentials 

 RDA中文手冊初稿 / RDA工作小組譯著. - - 臺北市 : 國家圖書館, 民104.11 

 錄音及錄影資源RDA編目參考手冊 / 國家圖書館館藏發展及書目管理組編著. - - 臺
北市 : 國家圖書館, 民106.12 

 RDA書目關係編目參考手冊 / 國家圖書館館藏發展及書目管理組編著. - - 臺北市 : 
國家圖書館, 民107.12 

 資源描述與檢索 / RDA發展聯合指導委員會主編. - - 北京市 : 北京圖書館, 2014.04 

http://access.rdatoolkit.org/
https://beta.rdatoolkit.org/Home/InstitutionLoggedIn
https://www.loc.gov/catworkshop/RDA training materials/LC RDA Training/LC RDA course table.html
https://www.loc.gov/catworkshop/RDA training materials/LC RDA Training/LC RDA course table.html
http://marcofquality.com/wiki/rimmf/doku.php
http://catweb.ncl.edu.tw/standard/rda/record
http://catweb.ncl.edu.tw/node/30359


RDA與AACR2的差異 



用詞的差異 
AACR2 RDA 

heading authorized access point（權威檢索點） 

author, composer, etc. creator（創作者） 

main entry preferred title + authorized access point for creator if appropriate 
（首選題名＋創作者之權威檢索點） 

uniform title preferred title (+ other information to differentiate)(首選題名) 
conventional collective  title 

see reference variant access point（其他形式檢索點） 

see also reference authorized access point for related entity 
（相關實體之權威檢索點） 

physical description carrier description（載體描述） 

chief source preferred sources（首選著錄來源） 



著錄來源的差異（以圖書為例） 

• 主要著錄來源                                                     首選著錄來源 

CCR 2.0.2.1 

 書名頁 

 版權頁 

 封面 

 書背 

 卷端 

 簡略書名頁 

 逐頁書名 

RDA 2.2.2.2 

書名頁 

封面、封套 

卷端 

刊頭 

版權頁 

                                      資料辨識與比對 

AACR2 2.0B1 
 書名頁 
 封面 
 卷端 
 版權頁 
 逐頁書名 

 



並列題名著錄來源的差異 

• AACR2 1.0                              RDA 

 比照正題名取自主要著錄來源。 

 非得自主要著錄來源者，則加方括號，
必要時於附註說明。 

RDA 2.3.3.2 

 並列題名可取自資源中的任何部分。 

 若正題名是取自資源以外的來源，其並列

題名也應取自相同的來源。 

 

RDA 2.3.2.2, 2.2.4, 2.17.2.3 

 正題名的著錄來源需從首選著錄來源取正

題名。 

 若資源本身未提供題名，依RDA 2.2.4規定，

從其他來源取正題名，必要時依RDA 

2.17.2.3建立附註說明正題名的來源。 



取消「不過三」原則（No More Rule of Three） 

 CCR 1.1.5.3 

 著作方式(如撰、編、輯...等)相同之著者名稱，間以逗點 (，)不止一人(團體)時，
併錄之；但超過三人(團體) 者，僅記首列之著者，並加「等」字，其餘全部省略。
著作方式不同者，則隔以分號(；)。  

 RDA 2.4.1.4 依據出現於著錄來源的著者敘述照錄之。 

 RDA 2.4.1.5 著者之名稱敘述不只一個：全錄 

 選擇性省略  除第一個外可省略任何其他著者名稱敘述。 

 RDA 2.4.1.6 著者敘述不只一個：全錄 

 

 

 
 資料辨識與比對 



取消GMD 

GMD 

（資料類型標示）  

 

 

MARC 21 書目紀錄最明顯的新增欄位 

336  Content Type 

337  Media Type 

338  Carrier Type 

  取代原著錄於 245 $h 之 GMD 

media type （媒體類型）  
carrier type （載體類型） 
content type（內容類型） 

 系統參數與索引新增 



內容、 媒體、載體 

RDA  6.9定義的「內容類型」：（what is it） 

內容表達與人類感知的基本溝通形式之分類。
對於以一種或多種圖像形式表達的內容而言，
內容類型也反映感知內容的空間維度及感知
運動是否存在。  

RDA  3.2定義的「媒體類型」：（device  

     type needed） 

用以觀看、顯示、播放資源內容所需中介設
備之一般類型的分類。 

RDA  3.3定義的「載體類型」：（carrier） 

反映提供觀看、顯示、播放等資源內容之貯
存媒介格式及結合中介設備類型的載體分類 。 

 

 RDA 6.9：內容類型；MARC 21: 336 

 RDA 3.2：媒體類型（LC核心）；MARC 21: 
337 

 RDA 3.3：載體類型；MARC 21: 338 

 RDA 6.9.1.3：內容類型用詞；MARC 21: 336
$a 

 RDA 3.2.1.3：媒體類型用詞；MARC 21: 337
$a 

 RDA 3.3.1.3：載體類型用詞；MARC 21: 338
$a 

 MARC 21: 336-338 

 $a用詞 

 $b代碼 

 $2用詞來源： 

     rdacontent、rdamedia、rdacarrier 

 $3特定資料 

 



內容、媒體、載體 
RDA內容類型與MARC 21書目格式欄位336與Leader/06之值的對應關係   

（http://www.loc.gov/standards/valuelist/rdacontent.html） 

RDA媒體類型與MARC 21書目格式欄位337與007/00之值的對應關係       

（http://www.loc.gov/standards/valuelist/rdamedia.html） 

RDA載體類型與MARC 21書目格式欄位338與007/01之值的對應關係       

（http://www.loc.gov/standards/valuelist/rdacarrier.html） 
 

圖書的資料類型著錄 

336 ## $a 文字 $b txt $2 rdacontent  

337 ## $a 無媒介 $b n $2 rdamedia 

338 ## $a 成冊 $b nc $2 rdacarrier  
 

附件的資料類型著錄 

336 ## $a 演奏音樂 $b prm $2 rdacontent $3 附件 

337 ## $a 錄音 $b s $2 rdamedia $3 附件 

338 ## $a 唱片 $b sd $2 rdacarrier $3 附件                  用語採用英文或中文 

http://www.loc.gov/standards/valuelist/rdacontent.html
http://www.loc.gov/standards/valuelist/rdamedia.html
http://www.loc.gov/standards/valuelist/rdacarrier.html


內容類型 

• 靜態影像still image 

• 觸感影像tactile image  

• 觸感記譜動作tactile notated movement 

• 觸感記譜音樂tactile notated music 

• 觸感文字tactile text 

• 觸感立體形式tactile three-dimensional   
form  

• 文字text 

• 立體形式three-dimensional form  

• 立體動態影像three-dimensional moving 
image  

• 平面動態影像two-dimensional moving   
image    

• 其他other 

• 不詳unspecified 

• 地圖數位資料集cartographic dataset  

• 地圖影像cartographic image  

• 地圖動態影像cartographic moving image  

• 地圖觸感影像cartographic tactile image  

• 地圖觸感立體形式cartographic tactile      
three-dimensional form  

• 地圖立體形式cartographic three-
dimensional form 

• 電腦資料集computer dataset  

• 電腦程式computer program 

• 記譜動作notated movement  

• 記譜音樂notated music 

• 演奏音樂performed music 

• 聲音sounds 

• 口語spoken word  



出版項著錄的差異 

資料比對與索引建立 

 [S.l. : s.n.]  [Place of publication not identified] : [publisher not identified]  

                  [出版地不詳] : [出版者不詳] 

 出版者照錄全稱，不用簡稱著錄 

 將職責細分為製作、出版、經銷、製造 

 強調版權日期：例如，© 及Ⓟ 



增加控制詞彙 

關係用語（relator term）：RDA附錄I至M；欄位1XX及 
7XX之$e, $i, $j                        關係用語採用英文或中文 

 目前現有的詞彙無法顧及古籍善本資料 

內容類型、媒體類型、載體類型：RDA 6.9, 3.2, 3.3；欄位
33X$a 

其他資源特性：RDA 6.*, 3,*；欄位34X 

編目員需時熟悉及查檢用語 





RDA附錄I 





RDA附錄J 



RDA書目關係 

 書目關係的描述可透過識別碼（Identifier）、權威檢索點（Authorized 

Access Points, AAP）、結構性或非結構性敘述（Structured or 

Unstructured Description），並可同時搭配一個或多個合適的關係標

示語來描述關係的性質。 

 關係標示語（relationship designators）：係指以關係標示語表明兩端

之間的關係。 
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Beta site之Relationship Matrix 



其他資源特性（應用於非書資料） 

聲音資源 

 RDA 3.16.2.3: 錄音類型 

 RDA 3.16.3.3: 錄音媒體 

 RDA 3.16.4.3: 播放速度 

 RDA 3.16.5.3: 槽紋特性 

 RDA 3.16.6.3: 音軌配置 

 RDA 3.16.7.3: 磁帶配置 

 RDA 3.16.8.3: 播放聲道配置 

 RDA 3.16.9.3: 特殊播放特性 

 MARC 21：007, 008, 344 

 

 動態影像資源 

 RDA 3.17.2: 演示格式（電影） 

 RDA 3.17.3: 投影速度（電影） 

 RDA 3.18.2: 視訊格式（錄影） 

 RDA 3.17.2: 廣播標準（錄影） 

 RDA : 3.19.6地區編碼（錄影） 

 MARC 21：007, 008, 346 

 

 電子資源－數位檔案 

 RDA 3.19.2: 檔案類型 

 RDA 3.19.3: 編碼格式 

 RDA 3.19.4: 檔案大小 

 RDA 3.19.5: 解析度 

 RDA 3.19.6: 地區編碼 

 RDA 3.19.7: 傳輸速度 

 RDA 3.20: 設備或系統需求 

 MARC 21：007, 008, 347 

 



避免使用不易瞭解的縮寫 

版次 
   如：2nd ed.   照錄 
出版項  
   如： [S.l. : s.n.]  [Place of  publication not identified] : 
[publisher not identified] 
載體描述   
   如： p. : ill.  pages : illustrations  
中文編目較無此問題 



照錄原則 

 RDA 遵循 ICP 的 “照錄”（representation）原則 

 RDA 1.7.1 “Take what you see”及“ accept what you get” 

Capitalization, punctuation, abbreviations, inaccuracies, symbols, 

numerals 

對於誤植的正題名改為照錄 

AACR2  1.0F 規定誤植的正題名（例如字母錯漏）以 [sic …] 更正 

RDA 1.7, 2.3.1.4 規定照錄誤植的正題名，並將更正的資訊另立檢索

款目 



著錄元素與著錄彈性 

核心元素（core elements）；LC RDA core elements 

條件式核心元素（core if elements） 

非核心元素 

 

RDA Core Element 

 LC RDA Core Element 
（https://www.loc.gov/aba/rda/pdf/core_elements.pdf） 

CONSER RDA Core Elemen
（https://www.loc.gov/aba/pcc/conser/documents/CONSER-RDA-CSR.pdf） 

https://www.loc.gov/aba/rda/pdf/core_elements.pdf
https://www.loc.gov/aba/pcc/conser/documents/CONSER-RDA-CSR.pdf
https://www.loc.gov/aba/pcc/conser/documents/CONSER-RDA-CSR.pdf
https://www.loc.gov/aba/pcc/conser/documents/CONSER-RDA-CSR.pdf
https://www.loc.gov/aba/pcc/conser/documents/CONSER-RDA-CSR.pdf
https://www.loc.gov/aba/pcc/conser/documents/CONSER-RDA-CSR.pdf


LC Core Elements 

https://www

.loc.gov/ab

a/rda/pdf/c

ore_eleme

nts.pdf 

 

https://www.loc.gov/aba/rda/pdf/core_elements.pdf
https://www.loc.gov/aba/rda/pdf/core_elements.pdf
https://www.loc.gov/aba/rda/pdf/core_elements.pdf
https://www.loc.gov/aba/rda/pdf/core_elements.pdf
https://www.loc.gov/aba/rda/pdf/core_elements.pdf




PCC Core Elements 

http://w

ww.loc.

gov/ab

a/pcc/b

ibco/do

cument

s/PCC-

RDA-

BSR.p

df  

http://www.loc.gov/aba/pcc/bibco/documents/PCC-RDA-BSR.pdf
http://www.loc.gov/aba/pcc/bibco/documents/PCC-RDA-BSR.pdf
http://www.loc.gov/aba/pcc/bibco/documents/PCC-RDA-BSR.pdf
http://www.loc.gov/aba/pcc/bibco/documents/PCC-RDA-BSR.pdf
http://www.loc.gov/aba/pcc/bibco/documents/PCC-RDA-BSR.pdf
http://www.loc.gov/aba/pcc/bibco/documents/PCC-RDA-BSR.pdf
http://www.loc.gov/aba/pcc/bibco/documents/PCC-RDA-BSR.pdf
http://www.loc.gov/aba/pcc/bibco/documents/PCC-RDA-BSR.pdf
http://www.loc.gov/aba/pcc/bibco/documents/PCC-RDA-BSR.pdf
http://www.loc.gov/aba/pcc/bibco/documents/PCC-RDA-BSR.pdf
http://www.loc.gov/aba/pcc/bibco/documents/PCC-RDA-BSR.pdf
http://www.loc.gov/aba/pcc/bibco/documents/PCC-RDA-BSR.pdf


RDA與AACR2的差異 
 核心元素與詞彙用語 

 首選著錄來源不同於主要著錄來源【AACR2 1.0A3】 【RDA 2.2.2, 2.2.2.1, 2.2.2.2, 2.2.2.3, 

2.2.2.4】 

 非得自主要著錄來源使用方括號【AACR2 1.0C1】 【RDA D.1】  

 對於誤植正題名的著錄改為照錄【RDA 2.3.1.4】  

 有關並列題名著錄依據的不同【AACR2 1.1D3】 【RDA 2.3.3.2】  

 取消「資料類型標示」（General Materials Designation, GMD） 【AACR2 1.1C】 【RDA 

3.2】 【RDA 3.3】 【RDA 6.9】  

 取消「不過三的原則」（Rule of three），著者敘述全部照錄 【AACR2 1.1F5】 【RDA 

2.4.1.4-2.4.1.6】 【RDA 2.4.1.5 Optional Omission】  

 版本項著錄之相關規定有所出入【AARC2 1.2B1, B.5A, C.2B1, C.3B1】 【RDA 1.8.1, 2.5.1.4, 

B.4】  

 出版者等名稱改採照錄方式著錄【AACR2 1.4C3, 1.4D2】 【RDA 2.7.2.3, 2.7.4.2, …】  

 版權日期（copyright date）或錄音版權日期（phonogram copyright date）單獨著錄

【AACR2 1.4F5, 1.4F6】 【RDA 2.11】  

 稽核項所採載體類型與數量單位【RDA 3.4】  

 取消AACR2的縮寫而改為照錄【AACR2 1.6G】 【RDA 2.12.9】  

 第一組實體間是否建立主要關係【RDA 17.*】 

 不強調主要款目（main entry），但是仍予保留  

 彈性選用的著錄原則 



RDA著錄原則 



為什麼採用RDA？ 

符合國際標準規範 

讓圖書館資料適合網際網路

傳輸 

使圖書館之書目與權威紀錄

以不同以往的方式被使用 “RDA is an important source of 

elements in the vocabulary for 

BIBFRAME.” 

考量BIBFRAME的發展 

朝向 IFLA LRM  

 
 

發展化 友善化 

網路化 目標化 

國際化 

RDF、XML、Linked data 



RDA的功能性目標 

描述具體呈現或單件的書目資料應該達成使用者如

下需求：  
 以符合使用者所述查詢條件查尋具體呈現與單件。 

 識別所描述的資源(亦即，確認所描述的資源與資源查檢

條件相符，或是區別具有相同或類似特性的二種以上資

源)。 

 根據載體外形特色及載體內資訊的格式與編碼，選擇符

合使用者需求的資源 。 

 獲取資源(即經由購買、租借或遠端連線等方式取得資

源)。 



以RDA建立之書目須符合的原則 

書目紀錄應能區辨所描述的

資源與其他資源。 

書目紀錄應能就適用資源的選

擇，足以滿足使用者需求。 

書目紀錄應該反應出資源本身

的代表性。 

書目紀錄應能提供補充資訊，

用以勘誤或釐清部分資源著

錄來源之模糊不清、不知所

云或誤導性資訊。  

非抄錄自資源本身的書目

資料應該反映其普遍使用

的原則。  
 

正確性 代表性 

充足性 普遍使用 

區辨性 



RDA對資訊組織實務之影響 
主要在於RDA不像AACR2或CCR以資料類型區分內容章節，因此編目

員剛開始使用RDA編目時，查詢其規則條文總有一些不習慣或困擾。 

有些圖書館編目人力較少，若為一人兼顧各類型資源的RDA編目，多

半在剛開始時會很手忙腳亂的。 

中文圖書資料採行RDA編目後，原本圖書館系統的權威紀錄，由於同

名同姓不同人之區別原則和以往尚未採行RDA編目時不同，此時對

RDA建立的權威紀錄和舊編目規則所建立的權威紀錄間，如何取得協

調？或者仍沿用舊法？或者全部改為新法？那麼書目紀錄內的著者檢

索款目也應一併修改。 

一個人同時有中文名稱及外文名稱，權威紀錄應依RDA規定採用原文

或音譯？那麼書目紀錄內的著者檢索款目是否也應一併修改? 

…… 



採用RDA建立MARC 21書目紀錄 

識別與描述具體呈現及單件 

具體呈現（manifestation）為圖書館書目編目的基本 

識別與描述作品及內容形式 

建立與其他實體間的關係 

主要關係 

其他相關 

 

RDA in MARC

（ https://www.loc.gov/marc/RDAinMARC.html） 

https://www.loc.gov/marc/RDAinMARC.html


RDA具體呈現與單件之核心元素 
正題名 

與正題名有關之著者敘述 

版本敘述 

連續性出版品編號 

出版、經銷、製造敘述 

未出版資源之製作（production）敘述 

條件式核心：經銷（distribution）敘述 

條件式核心：製造（manufacture）敘述 

版權日期 

刊期 

集叢敘述 

具體呈現識別碼（identifier） 

載體類型 

稽核細節 



第一部分：著錄具體呈現與單件之屬性 

• 題名  

• 正題名 

• 著者敘述 

• 與正題名相關的著者敘述(當著者
敘述不只一個，僅第一個著者敘述
是必須著錄的) 

• 版本敘述 

• 版本標示 

• 修訂版標示 

• 連續性出版品編次 

• 連續性出版品首期或部分刊期之數
字及/或文字編次（首期或僅部分
刊期） 

• 連續性出版品首期或部分刊期之日
期編次（首期或僅部分刊期） 

• 連續性出版品末期或部分刊期之數
字及/或文字編次（末期或僅部分
刊期） 

• 連續性出版品末期或部分刊期之日
期編次（末期或僅部分刊期） 



第一部分：著錄具體呈現與單件之屬性 

• 製作敘述 

• 製作日期（適用於非出版形式的資
源） 

• 出版敘述 

• 出版地（若出版地一個以上者，僅
第一個出版地是必須著錄的） 

• 出版者名稱（若出版者不只一個，
僅第一個出版者是必須著錄的） 

• 出版年 

• 經銷敘述 

• 經銷地(適用於已出版的資源，若
出版地不確定時，可著錄經銷地；
若經銷地一個以上者，僅第一個經
銷地是必須著錄的) 

• 經銷者名稱(適用於已出版的資源，
若出版者不確定時，可著錄經銷者；
若經銷者一個以上者，僅第一個經
銷者是必須著錄的) 

• 經銷年（適用於已出版的資源，若
出版年不確定時，可著錄經銷年） 



第一部分：著錄具體呈現與單件之屬性 

• 製造敘述 

• 製造地（適用於已出版的資源，若
出版地與經銷地都不確定時，可著
錄製造地；若製造地一個以上者，
僅第一個製造地是必須著錄的） 

• 製造者名稱（適用於已出版的資源，
若出版者與經銷者都不確定時，可
著錄製造者；若製造者一個以上者，
僅第一個製造者是必須著錄的） 

• 製造年（適用於已出版的資源，若
經銷年與版權年都不確定時，可著
錄製造年） 

• 版權年 

• 版權年(若出版年與經銷年都不確
定時，可著錄版權年) 

• 集叢敘述 

• 集叢正題名 

• 集叢號 

• 附屬集叢名 

• 附屬集叢號 

• 具體呈現的識別碼 

• 具體呈現的識別碼(若具體呈現的
識別碼一個以上時，選用國際認可
者為佳) 



第一部分：著錄具體呈現與單件之屬 

• 載體類型 

• 載體類型 

• 數量單位 

• 數量單位(僅指資源完整或已知資源總數量單位) 

 

 

 

 

 

 

 

（RDA 0.6.2） 



第二部分：著錄作品與表現形式之屬性 
• 著錄識別作品之資料時，最簡層次應包含以下適用及易於確認的

元素 
• 作品首選題名 
• 作品識別碼 

• 首選題名是代表作品權威檢索點的基礎。當建立該檢索點時，將
代表作品著作職責之個人、家族或團體權威檢索點適時置於首選
題名之前。(RDA 6.27.1) 

• 若作品的首選題名與不同作品之題名或是個人、家族或團體名稱
相同或相似時，可依需要從以下所列清單酌予著錄多個附加識別
元素以為區辨。這些區別元素可採分開著錄，或是成為作品檢索
點的一部分；抑或二者同時採用。 

• 作品形式  
• 作品日期 
• 作品原生地 
• 作品其他區別特性 

 

Swift, Jonathan, 1667–1745. A tale of a tub 

Barner (Family). Barner family newsletter 

Harlow (Motion picture : 1965 : Douglas) 

英雄本色(電影片 : 1986) 



第二部分：著錄作品與表現形式之屬性 

• 當識別題名不是很獨特的音樂作品時，適用時，可著錄以下多個
元素。有獨特題名的音樂作品，為了區辨該作品與其他相同題名
之作品，必要時，請酌予著錄以下所列元素。這些區別元素可採
分開著錄，或是成為作品檢索點的一部分；抑或二者同時採用。 

• 表演媒介 

• 音樂作品號 

• 調性 

• 當著錄識別表現形式之資料時，最簡層次應包含以下適用的元素。
這些區別元素可採分開著錄，或是成為表現形式檢索點的一部分；
抑或二者同時採用。 

• 表現形式識別碼 

• 內容類型 

• 表現形式之語文 

十方協奏曲(2006), 鋼琴(2), 打擊樂器 

紅樓夢. 法文 



第二部分：著錄作品與表現形式之屬性 

• 為了區辨作品之不同表現形式，必要時，請酌予著錄以下所列之多個附加
識別元素。這些區別元素可採分開著錄，或是成為表現形式檢索點的一部
分；抑或二者同時採用。 

• 表現形式之日期 

• 表現形式其他區別特性 

• 當著錄地圖的表現形式時，最簡層次應包含以下適用的表現形式附加元素，
如下列。 

• 地圖內容水平比例尺 

• 地圖內容垂直比例尺 

 

（RDA 0.6.3） 



第三部分：著錄個人、家族與團體之屬性 

• 首選人名 

• 個人頭銜 (以一字詞或片語標示王公、
貴族、教會職階或辦公處所；及宗教
人士的稱號。) 

• 出生日期 

• 逝世日期 

• 其他個人識別用語 

• 專業或職業（在個人名稱中含有一詞
語或稱謂，但不足以表達出個人的思
想時，可加註其專業或職業，以供識
別。） 

• 個人識別碼 

• 首選家族名稱 

• 家族類型 

 

• 家族相關日期 

• 家族識別碼 

• 首選團體名稱 

• 會議地點 

• 會議日期 

• 相關機構（用於會議等之機構名稱，
較優於地名識別時；抑或地名不詳或
是地名不確定時，可以加註相關機構
名稱，以供識別。） 

• 會議屆次 

• 團體類型(當團體名稱無法傳達該團體
之思維時著錄之) 

• 團體識別碼 

當著錄識別

個人、家族

或團體之資

料時，最簡

層次應包含

以下適用及

易於確認的

元素。著錄

時，可採每

一元素分開

著錄，或是

成為代表個

人、家族或

團體權威檢

索點的一部

分；抑或二

者同時採用。 



第三部分：著錄個人、家族與團體之屬性 

• 當個人、家族或團體的首選名稱與其他個人、家族或團體的已知名
稱相同或相似時，為了區辨起見，必要時，請酌予著錄以下所列之
附加識別元素。  

• 個人頭銜（以另一個術語標示出其
職級、榮譽或辦公處所） 

• 全名 

• 專業或職業 

• 個人活躍期間 

• 與個人相關的其他識別用語 

• 家族相關地點 

• 家族之名人 

• 總部地點 

• 創設日期 

• 結束日期 

• 團體活躍期間 

• 相關機構 

• 團體之其他識別用語 

（RDA 0.6.4) 

倪海廈(中醫師), 1954-2012 

劉捷(作家), 1911-2004 

World Cup (Soccer) 

五月天(音樂團體) 



第五部分：著錄作品、表現形式、具體呈

現、單件之間的主要關係 

• 當著錄作品、表現形式、具體呈現與單件之間的主要關係
時，最簡層次包含具體呈現的作品；若作品之表現形式為
一個以上時，請著錄具體呈現的表現形式。  

• 當具體呈現包含一個以上作品時，僅明顯主要的或排名第一的
作品是必須著錄的。 

• 當具體呈現包含一個以上表現形式時，僅明顯主要的或排名第
一的表現形式是必須著錄的。 

（RDA 0.6.5） 

 



第六部分：著錄個人、家族、團體與資源

有關的關係 

• 當著錄資源與資源相關之個人、家族或團體的關係時，最
簡層次適用及易於確認之元素列之於下： 

• 創作者(若創作者不只一個，僅該作品的資源或參考資源上
負有主要職責排名第一的創作者是必須著錄；若未標明主
要職責，僅排名第一的創作者是必須著錄的。) 

• 其他與作品相關之個人、家族或團體（若代表個人、家族
或團體之權威檢索點，用來建立代表作品之權威檢索點時） 

 

（RDA 0.6.6） 



第七部分：著錄主題關係 

• 當著錄作品與該作品主題實體之間的關係時，最簡層次應
該至少有一主題關係元素。 

• 註記：當利用某一檢索點代表主題實體時，該項檢索點可
採用首選名稱、題名或是實體之語彙等作為檢索點；或是
以代表實體之分類號作為檢索點。在建立代表主題實體之
檢索點時，在建立書目紀錄時，請依循書目資料建立機構
之主題檢索點及分類號之採行標準。 

（RDA 0.6.7） 



第八部分：著錄作品、表現形式、具體呈

現、單件之間的關係 

• 相關的作品、表現形式、具體呈現與單件之間的關係，
不必著錄；重要的關係，詳見RDA 0.6.5。 

（RDA 0.6.8） 

 

第九部分：著錄個人、家族、團體之

間的關係  
• 著錄個人、家族與團體之間的關係，不是必須的。 

（RDA 0.6.9）  



檢索點 
• RDA就作品、表現形式、個人、家族與團體權威檢索點及不

同形式檢索點的建構提供指引，也說明如何利用權威檢索點
記錄以下關係類型： 

• 具體呈現與內含於具體呈現的作品及表現形式之間的主要關係。  

• 資源與相關的個人、家族與團體之間的關係。  

• 作品、表現形式、具體呈現與單件之間的關係。  

• 個人、家族與團體之間的關係。  

• 此外，RDA同時就以題名（含正題名、並列題名、不同題名
等）作為檢索點予以敘明。至於擬以其他資料元素作為檢索
點，即基於使用者需求而決定其他元素作為索引時，係由採
行RDA的各書目資料建立機構自行決定，在RDA中未予規範，
但要能與書目資料管理系統相容為前提。         （RDA 0.7） 

 



替代選項、選擇性、例外 

• 在RDA中設計了為數不少的「替代選項」與「選擇性」，
後者又分為「選擇性附加」與「選擇性省略」。至於如何
採行，由各書目資料建立機構自行決定後遵行之。  

• 選擇性說明，用於下列情況：  
• 書目資料之選擇性附加：補充最接近的條文說明中所要求著錄

的書目資料 。 

• 特定書目資料之選擇性省略：省略最接近的條文說明中所要求
著錄的書目資料。 

• RDA中涵括一些「例外」的標註。與最接近的說明比較，
「例外」應優先採用。「例外」通常用於特定資源類型及

條件。                                      （RDA 0.8, 0.9） 



國際化 

• 語文 
• 當某元素之說明規定要照錄時，依取得書目資料的著錄來源所

出現的語文照錄；若無法照錄，可改用音譯形式著錄；也可將
音譯形式附加於原始文字形式之後。其他元素通常以書目資料
建立機構首選語文著錄之。 

• 但是，有一些說明指定要用英文語彙(例如：publisher not 
identified)，或是在英文中提供一份受控語彙清單（例如：媒體
類型、載體類型、基本資料之用語）。建立書目紀錄的書目資
料建立機構，採用其他語文來著錄時，可以酌予修正這些說明，
以彰顯其本身語文的優先性，適用時可替換RDA中所規定的英

文語彙。RDA的權威譯文，亦可如此處理。  



國際化 

• 數字 
• 當某元素之說明規定要照錄時，依書目資料著錄來源所出現的

數字照錄。著錄數字時，可依書目資料建立機構首選形式著錄
之，或是做為替代，抑或是於書目資訊來源所出現的數字外附
加之。 

 



國際化 

• 日期 

• 當某元素之說明規定要照錄時，日期之照錄依書目資料著
錄來源所出現的形式。著錄日期時，可依書目資料建立機
構首選形式著錄之，或是做為替代，抑或是於原始形式外
附加之。 

• 日期出現於其他特定元素時，通常亦依書目資料著錄來源
所出現的形式著錄。書目資料建立機構亦可替相等數字以
首選文字著錄；若書目資訊來源上無此形式時，亦可附加
Gregorian或Julian Calendar上的日期著錄之。 

 



國際化 

• 度量衡單位 

• 當某元素之說明規定照錄時，度量衡單位應依著錄來源所
出現的形式照錄之。 

• 載具與容器之大小尺寸，係採用公制的度量衡單位著錄之；
但是，當著錄度量衡單位時，准予以建立書目紀錄的書目
資料建立機構首選的度量衡系統著錄之。 

• 至於播放速度，通常是可以公制著錄之（例如：每秒公尺
數）；或是以改量的語詞，如每分、每秒之幅數等等。但
是，著錄類比磁帶之播放速度，准予以每秒之英吋數著錄
之。 

（RDA 0.11） 



資源 

• 「資源」一詞在RDA各章，所指不同，有時是指「具體呈現」
及「單件」 ，有時是指「作品」及「表現形式」。 

• 「資源」一詞依據所描述的對象可能指的是： 

• 是一個實體（如：單張影碟），或是 

• 實體的集合體（如：3張單張地圖），或是 

• 實體的組成部分（如：一套20張幻燈片中的1張、一期學報中
的一篇文章）。 

• 「資源」一詞可能指的是有形實體（如：卡式錄音帶），也
可能是無形實體（如：網站）。 



作品、表現形式、具體呈現與單件 

• 作品（Work）：係指明確的知識或藝術的創作（即指知
識或藝術的內容）。 

• 表現形式（Expression）：作品的知識或藝術創作展現，
係以文數字、音符、舞譜、聲音、圖像、物件或動態等，
或是各種形式的任何組合予以展現。 

• 具體呈現（Manifestation）：作品表現形式的外在呈現。 

• 單件（Item）：具體呈現的單一樣本。 



發行模式 
• 發行模式：係指資源以一部或多部發行，更新方式及意欲停刊之分

類。在第2-4章中的一些指引與說明，係供特殊形式發行的資源參
用。 

• 一單元：係指資源是以一實體單位(如：單行本之一冊書)發行，或
是以一個邏輯元件發行的無形資源(如：網站上的PDF檔案)。 

• 多部分單行本：係指全部資源同時或連續性發行兩個部分以上，或
是有意以有限部分組成全部(如：一部字典有二冊、三個匣式錄音
帶發行為一套)。 

• 連續性出版品：係指通常有編次且意欲持續刊行的資源(如：期刊、
叢書、報紙)。 

• 整合性資源：指資源的新增或改變以整合入原有資源的方式發行
(如：活頁式手冊以替換散頁方式更新，持續性更新的網站)。 

（RDA 1.1.3） 

 



照錄 

• 大寫（RDA 1.7.2 ） 

• 標點符號（RDA 1.7.3 ） 

• 變音符號（RDA 1.7.4 ） 

• 符號（RDA 1.7.5 ） 

• 首字母或首字母縮寫詞的空格（RDA 1.7.6 ） 

• 意圖被閱讀多次的字母或文字（RDA 1.7.7 ） 

• 縮寫字（RDA 1.7.8 ） 

• 錯誤（RDA 1.7.9 ） 



照錄 

• 替代選項 

• 建立內規，以供遵行；  

• 選用一種已出版的格式，作為首選的參考格式（如：The 
Chicago Manual of Style）。 

• 若有以下兩種情形時，可直接採用此書目紀錄，毋須再作修
正： 

• 採用其他書目資料建立機構所建立的書目紀錄，或是 

• 以自動掃描、複印或於下載過程使用取自數位著錄來源的書目
紀錄(如：擷取內嵌或自動產生的詮釋資料)。 

• 國圖作法：採用替代選項，參考「NBINet合作編目書目資料
處理原則」(http://nbinet.ncl.edu.tw/content.aspx?t=m&id=93 )之一般著錄原
則。 

 

http://nbinet.ncl.edu.tw/content.aspx?t=m&id=93


序數 
• 當著錄以數字或文字表示序數時，係以數字著錄之，並依

據以下的語言標準用法，標示之。 

• 英語資源：當著錄英語資源上的序數時，其數字形式著錄
為1st, 2nd, 3rd, 4th, 等等。 

• 中日韓語言資源：當著錄中日韓語言資源上的序數時，以
文字加上數字形式著錄，來標示該數字為序數。 

• 英中日韓語以外資源：當著錄另一種語言資源上的序數時，
係以數字形式著錄之，若確定其語言時，請標示出該數字
為某語言之序數。  

• 若無法確認序數的語言時，就以1., 2., 3., 等著錄之。 



序數 
• 範例 

第8 
中文序數 

 

 



引文 

• 於附註中著錄資源或是其他資源的引文時須加一引號
(” “)，並於引文之後註明出處，除非該引文出自首選
著錄來源（RDA 2.2.2）。 

 

• 範例 

“第6版學生手冊”--序言 

 

 



著錄具體呈現與單件屬性 

• 著錄的一般指引 

• 著錄類型 

• 需另建新紀錄的改變狀況 

• 摹真複製品與重製品 



整體、分析與多層次著錄 

• 「整體著錄」(comprehensive description)：係將資源視
為全套來著錄，如：地圖，期刊，由圖書館彙整的海報集，
由幻燈捲片、錄音帶及教師手冊所組成的教學組件。 

• 「分析著錄」(analytical description)：係將較大資源的個
別部分分別著錄，如：三冊傳記之單冊、組合式地圖集之
單張地圖。 

• 「多層次著錄」(hierarchical description)：係指在全套資
源的完整著錄中，含有其中一個或多個部分資源的分析著
錄。 

（RDA 1.5） 



整體著錄 

• 整體著錄用於描述視為整體的資源，包括下列任何一種類
型的資源： 

• 以單件發行的資源，(如：一張唱片、一個PDF檔案) 

• 多部分單行本(如：以整套發行的三捲卡式錄影帶，內含數位
影碟、模型及教學手冊的教學組件) 

• 連續性出版品 (如：月刊發行的雜誌、線上期刊) 

• 整合性資源(如：更新中的活頁、定期更新的網站)。 

• 合集：由私人收藏家、代理商、圖書館、檔案家等所彙集的
一個或多個單元組合而成的合集 (如：印刷戲劇節目的私人
合集、由博物館所彙編的數位影像資料庫、個人論文檔案) 



分析著錄 
• 分析著錄係用以描述較大型資源的部分，包括下列任何一種類型

的資源： 
• 較大資源以單一元件發行的部分(如：單曲樂譜為一冊內含12首歌

曲樂譜的部分、一遙測影像為內含300張影像資料庫的部分) 
• 為多部分單行本的一部分，(如：刊行為內含幻燈捲片、錄音帶及

小冊子之教學組件的一個幻燈捲片) 
• 連續性出版品的一部分 (如：集叢的單冊、單期期刊、雜誌或線上

期刊的單篇文獻)。 
• 整合性資源的一部分(如：以活頁形式更新發行之行政手冊的一章、

定期更新網站上的一篇討論文章。 
• 合集的一部分：由私人收藏家、代理商、圖書館、檔案家等彙集之

合集的一部分(如：複製藝術品合集中的一組版畫、話劇團彙編資
料庫中一個表演的數位錄音。 

• 可能的話，為較大資源的任何部分進行分析著錄 (亦即，為較大
資源的一部分、二部分或多個部分，甚或所有各部分)。 



多層次著錄 

 多層次著錄用於描述包含二個或二個部分以上的資源。 

 其著錄合併有整體著錄及分析著錄。 

 部分資源可若再進一步細分，亦可為這些細分部分各自

建立書目資料。  



摹真複製品與複製品  

• 當著錄摹真複製品與複製品(facsimiles and reproductions)
的書目紀錄時，係著錄在摹真複製品與複製品上相關的適
用元素； 

• 另，在原始的具體呈現的任何相關資料元素，若適用，係
在其相關的作品或具體呈現的書目紀錄中著錄之。 
（RDA 1.11） 

• 在摹真複製品或複製品上同時有與原始具體呈現相關的題
名及摹真複製品或複製品的題名時，應著錄摹真複製品或
複製品之題名，原始具體呈現相關的題名則以相關具體呈
現的題名著錄之（RDA 27.1）。 

 



摹真複製品與複製品  

• 若原始具體呈現之題名與複製品之題名著錄來源相同時，依下列情況，
分別著錄之：  

• 如語文不同，以並列題名著錄之（RDA 2.2.3）； 

• 視為副題名著錄之（RDA 2.3.4）； 

• 視為相關具體呈現題名著錄之（RDA 27.1）。 

• 若原始具體呈現之題名出現在資源其他地方，則以相關具體呈現題名
（RDA 27.1）著錄之。 



須另建立新的書目紀錄  

• 多部分單行本  

• 多部分單行本發行模式之改變  

• 多部分單行本媒體之改變 

• 整合性資源  

• 整合性資源發行模式之改變 

• 整合性資源媒體類型之改變 

• 整合性資源之重組  

• 版本敘述之改變   

• 連續性出版品 

• 連續性出版品發行模式之改變  

• 連續性出版品載體特性之改變  

• 連續性出版品正題名之主要改
變 

• 連續性出版品著者敘述之改變  

• 版本敘述之改變   



RDA具體呈現與單件之著錄目的 

• 決定是否為其所尋找的資源  

• 區辨資源與相似的識別資訊  



RDA具體呈現與單件之著錄範圍 

• 第1章所涵蓋的全部元素並非都將適用於某一特定資源的描
述。 

• 資源的描述至少應包括那些被識別為核心的元素。 

• 如果核心元素不足以區辨其他具相同識別資訊的資源時，
視需要可從第2章或第3-4章附加一些元素。 



RDA具體呈現與單件之著錄的一般指引 

• 選擇一個適用之著錄來源作為識別資源的依據。  

• 依下列規則選用資源的著錄來源： 

• 資源的著錄形式（RDA 1.5） 

• 資源的發行模式（RDA 1.1.3）   

• 依下列規則選用資源的著錄形式： 

• 整體著錄 （RDA 2.1.2）  

• 分析著錄（RDA 2.1.3） 



資源若以整體著錄時 

• 資源若以整體著錄時，依下列說明選擇一適用於發行模式
的著錄來源 

• 單件之整體著錄（RDA 2.1.2.2） 

• 多部分之整體著錄（RDA 2.1.2.3） 

• 整合性資源之整體著錄（RDA 2.1.2.4） 

 

 



以單件發行的資源 

• 當單件發行的資源（如：一冊教科書，一件錄音資料）以整體
方式著錄時，選擇可識別整體的訊息源（如：資源的共同題名 ）
為著錄來源。若資源體現多部作品（如：一張光碟含有多個作
品），優先選擇有共同題名的來源為著錄來源。  

• 若資源無足以識別整體的著錄來源，但有一題名可識別主要作
品或內容（如：一張影碟，內容包含放映影片、隨附廣告、專
訪、NG片段或與影片相關之其他資料）時，可視該題名為識
別整體訊息源的著錄來源。  

• 若無識別整體的著錄來源，也無可識別主要作品或內容的題名
（如：一張影碟包含許多影片但無可識別整體的訊息源），則
以識別個別內容的訊息源為整體的著錄來源。  



以多部分發行的資源  
• a) 若資源已發行為無編號之組件，或有編號但無順序（如：一組CD

包含一個歌劇和套件），則優先選擇有共同題名可識別整體的訊息源
為著錄之來源。若無可識別整體的著錄來源，則見類別 d) 或 e)；  

• b) 若資源卷期或部分有順序編號，則選擇可識別具最小卷期或部分
編號的訊息源為其著錄來源；  

• c) 若資源卷期或部分無編號或非順序編號，則選擇可識別具最早發
行日期的卷期或部分的訊息源為其著錄來源；  

• d) 若無識別資源整體的著錄來源，但有一個題名來源可識別主要作
品或內容，則視該題名來源為整體著錄之來源；  

• e) 若無識別資源整體的著錄來源，也無識別主要作品或內容的題名
來源（如一組影碟包含許多影片但無可識別整體的訊息來源），則以
識別個別部分的訊息來源作為識別整體的著錄來源。  



以多部分發行的資源 

• 若識別各部分有順序排列的資源不以首期或第一部分為依
據，則建立一個附註，說明識別該資源所依據的卷期或部
分（RDA 2.17.13.3）。＝》著錄依據 

• 關於識別連續性出版品末期或最後部分編號的著錄來源，
見RDA 2.6.1.2。 

• 關於多部分單行本或連續性出版品，其末期或最後部分的
製作、出版、經銷和/或製造日期的著錄來源，見：  

• 製作日期（RDA 2.7.6.2） 

• 出版日期（RDA 2.8.6.2） 

• 經銷日期（RDA 2.9.6.2） 

• 製造日期（RDA 2.10.6.2） 

 

 



整合性資源 
• 為一整合性資源（如持續更新之網站）編製整體的描述時，選擇可以

識別整個資源現行版次的訊息源來著錄。  

• 若沒有可識別整合性資源最後更新的整體著錄來源，則採用可識別其
個別內容的共同訊息源為整體著錄來源。  

• 建立一個附註，說明描述資源時所查閱的最後更新版次（RDA 
2.17.13.4 ）。 

• 整合性資源第一版的製作、出版、經銷及/或製造日期之著錄，見：  

• 製作日期（RDA 2.7.6.2） 

• 出版日期（RDA 2.7.6.2） 

• 經銷日期（RDA 2.7.6.2）及／或 

• 製造日期（RDA 2.7.6.2） 



資源若以分析著錄時 

• 單件之分析著錄 （RDA 2.1.3.2） 

• 多部分之分析著錄 （RDA 2.1.3.3） 

• 整合性資源之分析著錄 （RDA 2.1.3.4） 

 



單件之分析著錄 

• 整合性資源（RDA 2.1.3.4）除外。 

• 當為一資源的單個部分編製分析說明（如：在雜誌上
的一篇文章，多卷歷史的一卷(部、冊)，專業雜誌發行
之專刊）時，選擇一個可識別描述特定部分的訊息源
為著錄來源。  



多部分之分析著錄 

• 整合性資源（RDA 2.1.3.4）除外。 

• 當為一資源的多個部分編製分析說明（例如，兩卷文
藝復興時期的英語戲劇，一套多卷本專著和持續更新
的伴隨資料）時，依RDA 2.1.2.3的規定，選擇適用於
該部分所描述的著錄來源。  



整合性資源之分析著錄 

• 當為整合性資源（如：多卷書中的一卷以活頁更新之
資料，有多個部分更新的網站中的一個部分）之部分
或多個部分以分析著錄時，選擇一個或多個可識別現
刊版次的著錄來源。  



首選著錄來源以資源本身組成部分來源為首選著錄來源 

• 選擇首選著錄來源時，將儲存媒介（如紙張、磁帶、軟片）和裝載
媒介的外框（如卡式帶、匣式帶）視為資源本身的一部分。  

• 當以整體著錄描述資源整體時，其附隨資料則視為資源本身一部分。 

• 當以分析著錄描述資源的一個或多個部分時，其附隨資料則視為資
源本身以外的來源。  

• 將隨資源發行的包裝盒，如遊戲或套件的盒子視為資源本身一部分；
非隨資源發行的包裝盒，如資源擁有者自製的盒子或外殼，則視為
資源本身以外的來源。  

• 若有一個以上首選著錄來源者，係依RDA 2.2.3說明著錄。 

• 若識別資源的資訊，無法從資源本身組成的部分獲得時，請依RDA 
2.2.4從其他來源著錄。 

（RDA 2.2.2.1) 



首選著錄來源 
• 資源包含一或多頁、葉、單張或卡片（或一或多頁、

葉、單張或卡片的影像）  
• 以題名頁、題名單張(title sheet)、題名卡片（或其影像）為

首選著錄來源。  

• 若資源無題名頁、題名單張、題名卡片（或其影像）
時，依序以下列載有題名的來源，為首選著錄來源： 

• 封面或封套（或封面、封套之影像）；  

• 卷端（或卷端影像）；  

• 刊頭（或刊頭影像）；  

• 版權頁（或版權頁影像）。  

（RDA 2.2.2.2） 



首選著錄來源｛例外｝ 

• 若早期印刷資源（或其複製品）缺乏題名頁、題名單張、題名
卡片（或其影像）時，依序以下列載有題名的來源，為首選著
錄來源：  

• 版權頁（或版權頁影像）；  

• 封面或封套（或封面、封套之影像）；  

• 卷端（或卷端影像）。  

• 若上述來源均無題名，則以資源中其他載有題名的來源，為首
選著錄來源。優先選用資訊正式呈現的來源為著錄來源。  

• 若資源無版權頁、封面或卷端（或其影像），則以資源本身組
成部分的其他來源為首選著錄來源。題名資訊正式呈現的來源
應優先選用。  

（RDA 2.2.2.2） 



首選著錄來源 

• 若資源包括動態影像 
• 若資源包括動態影像（例如盤式電影片、影碟、影像遊戲、

MPEG影像檔），以載有題名畫面（title frame or frames）
或題名螢幕（title screen or screens），為首選著錄來源。  

• 若題名畫面或題名螢幕僅列出個別內容的題名，而組
成資源部分的其他來源有正式呈現的總題名，則以正
式呈現總題名之第一個適用來源為首選著錄來源。  

• ⋯⋯⋯⋯ 

（RDA 2.2.2.3） 



首選著錄來源 

• 若不只一個資源可視為首選著錄來源 ，除以下情況外，
以首先出現者為首選著錄來源：  

• 不同語文（RDA 2.2.3.1） 

• 不同日期（RDA 2.2.3.2） 

• 複製品和原件的首選著錄來源（RDA 2.2.3.3） 



不同語文的首選著錄來源 

• 包括一種以上語言或文字的首選著錄來源，依下列順序選用： 

• 選用與資源內容相同語文者；  

• 選用與資源內容主要語文相同者 ； 

• 翻譯作品選用翻譯的語文；  

• 若在資源上，包括一種以上語文的相同內容，且可確認原始
語文，則選用內容的原始語文；  

• 選用最先出現者；  

• 若資源的格式是雙向倒轉印刷出版品，選用書目資料建立機
構所採用之著錄語文。  

• 若上述均不適用，則選擇一個著錄來源作為首選來源。 

（RDA 2.2.3.1） 

 



不同日期的首選著錄來源 
• 若資源不是多部分單行本或連續性出版品，且包括不

同日期的首選著錄來源，則以含有最新日期者為首選
著錄來源。  

（RDA 2.2.3.2） 

 

 

 

• 若資源為摹真複製品或原始資源的複製品，且在資源
上包括原始資源的和複製品的首選著錄來源，則選用
複製品的首選著錄來源。 

（RDA 2.2.3.3）  



其他著錄來源 

• 若識別資源的資訊沒有出現在資源本身組成部分的著
錄來源時，依下列順序選用著錄來源： 

• 附隨資料（例如：傳單、"about"檔）；  

• 資源上的其他出版描述；  

• 非隨資源正式發行的包裝盒（例如：資源擁有者製作的盒子
或箱子）；  

• 任何其他可得來源（如參考資料來源）。  

• 當規範說明指定要照錄時，取自資源本身以外的來源
應於附註指出，或以其他方式標示之（例如：透過編
碼或使用方括弧[ ]）。  

（RDA 2.2.4） 



RDA編目注意事項 

• 照錄（transcribed）與記載（recorded） 

• 大小寫 

• 縮寫 

• 不正確 

• 語言與文字 



題名 
• 正題名為核心元素，其他題名為選擇性元素。  

• 依題名出現於著錄來源的樣式照錄 。 

• ｛選擇性省略｝題名太長若節縮而能不遺漏必要資訊時始可節縮
題名。以刪節號(…)表示被節縮的部分。題名的前五字不可省略。 

• 錯誤：更正連續性出版品或整合性資源正題名明顯的印刷錯誤而
著錄之，並將出現於著錄來源的錯誤題名記載於附註。若不確定
拼寫是否錯誤，則依樣著錄。出現於連續性出版品或整合性資源
著錄來源的題名，若有檢索之必要時，應以變異題名著錄之。 

• 連續性出版品題名中之日期、名稱、編號等逐期更動。若連續性
出版品或多部分單行本題名中之日期、名稱、編號等逐期更動，
著錄題名時省略該日期、名稱、編號，並以刪節號(…)表示之。   

StarOffice 

中英文自傳…推薦函範例 

 

Housing starts 

    Source of information on v.1, no. 1 reads: Housing sarts 

The annual report of Governor … 



題名 

• 前期刊名等。連續性出版品或整合性資源，不照錄成為題名一部分的任
何有關前刊題名、被合併之刊名等的描述。不能使用刪節號(…)表示省
略。此一前刊題名、被合併之刊名等，以相關作品之題名著錄之。 

• ｛選擇性附加｝著錄來源所出現之題名樣式，若有識別或檢索的重要性，
則以變異題名著錄之。 

• 分開刊行之部分、章節或補篇之題名，其共同題名未出現於著錄來源，
則題名以分開刊行之部分、章節或補篇之題名著錄之。  

• 當共同題名未與部分、章節或補篇之題名一起記載，此共同題名之著錄
方式有二：  

• 視為集叢敘述的一部分； 

• 視為相關作品的題名。 

International gas report 

Source of information reads: International gas report, 

including World gas report 

245 10 $a玩具總動員 

246 3# $a皮克斯電影 玩具總動員 



題名 

• 分開刊行部分、章節或補篇之題名出現在含有其共同題名之著錄來源，
依下列適用之規則著錄之： 

• 部分、章節和補篇之題名不足以識別資源； 

• 部分、章節和補篇之題名足以識別資源 。 

 

（RDA 2.3） 



部分、章節和補篇之題名不足以識別資源 

• 若所有、章節和補篇有共同題名（或較大資源的題名）；且
部分、章節和補篇的題名不足以識別資源，著錄共同題名後
隨部分、章節和補篇之題名。 

• 若部分、章節或補篇題名，含數字或字母標示，按以下順序
著錄： 

• 共同題名；  
• 部分、章節或補篇之編號； 
• 部分、章節或補篇之題名。 

• 若有new series, second series等詞組，且與無編次之集叢正
題名同時出現在相同的著錄來源上，則視該詞組為部分、章
節或補篇之題名著錄。若此短語是區別一個專著集叢或連續
性出版品新序列編號，則視其為該系列中編號的一部分，或
在一連續性出版品中的新編號。 

（RDA 2.3.1.7.1）  

Advanced calculus. Student handbook 

Progress in nuclear energy. Series II, Reactors 

魔戒. 首部曲 : 魔戒現身 

Cambridge studies in international and comparative law. New series 



部分、章節和補篇之題名足以識別資源 

• 若所有、章節和補篇有共同題名（或較大資源的題名）；且部分、章
節和補篇的題名足以識別資源，著錄此部分、章節和補篇的題名。 

• ｛例外｝連續性出版品與整合性資源。對連續性出版品與整合性資源
而言，先著錄其共同題名在前，後再著錄部分、章節或補篇之題名，
即使部分、章節和補篇之題名單獨足以識別資源。 

 

（RDA 2.3.1.7.2）  

Structured settlements            

    Title of part recorded as title proper. Common title recorded as title proper of series: Art of advocacy 

 

Key abstracts. Industrial power and control systems 



正題名 
• RDA 2.3.2 

• 資源的主要名稱。 

• 檔案名稱或資料集名稱，不得視為正題名，除非該名稱為資源唯一出現的
名稱。 

• 著錄來源 

• 首選著錄來源：RDA 2.2.2-2.2.3 

• 資源沒有題名：RDA 2.2.4 

• 必要時依據 RDA 2.17.2.3 建立附註，說明正題名的來源。  

• 著錄原則：RDA 2.3.1.4, 照錄 

• 單行本不更正錯誤：不使用“［sic］”及“［i.e.⋯］” 

• 連續性出版品及整合性資源需更正錯誤 

• 正題名的改變：RDA 2.3.2.12-2.3.2.13 

• MARC 21: 245$a 

 

RDA 2.2.4 

附隨資料 

資源上的其他出版描述 

非隨資源正式發行的包裝盒 

任何其他可得來源 



正題名 

• 著錄作為正題名一部分的其他元素：即照錄 

• 作曲類型、表演媒介、調性等 

• 比例尺 



正題名 

• 多種語文： 

• 選擇資源主要內容所用語文之題名為正題名  

• 以著錄來源排列順序為基礎選定正題名 

• 多種形式： 

• 均為相同語文，則以著錄來源上題名的序列、版面和字體設計選擇
正題名。  

• 否則以最完整的題名為正題名 

• ｛例外｝連續性出版品或整合性資源：若連續性出版品或整合性資源之
正題名著錄來源，出現有完整形式及頭字語縮寫形式兩種題名，選擇完
整形式的題名為正題名。  

MapEasy's guidemap to Philadelphia 

    Two forms of title on source of information：MapEasy's guidemap to 

     Philadelphia and Welcome to Philadelphia. First form chosen as title 

     proper based on layout on the source of information. 

Linguistics and language behavior abstracts 

    Title appears on souce of information in full and as LLBA 



共同題名和個別題名 
• 視著錄類型是整體著錄或分析著錄，以決定共同題名與個別內容題名的

記載。 

• 整體著錄時以共同題名著錄，分析著錄時以個別內容題名著錄 

• 若以共同題名著錄，則個別內容題名以相關作品之題名著錄之。 

• 若以個別內容題名著錄，則共同題名以集叢名或相關作品之題名著錄之。 

245 10 $a幽默聊齋 / $c周銳著 ; 奇兒繪圖 

505 0# $a1, 地府流浪貓 -- 2,會作詩的寵物豬 -- 3,失意霸王龍 -- 4,垃圾堆裡
的妖精 -- 5,怪鳥荷包蛋 

740 02 $a地府流浪貓 

740 02 $a會作詩的寵物豬 

740 02 $a失意霸王龍 

740 02 $a垃圾堆裡的妖精 

740 02 $a怪鳥荷包蛋 



共同題名和個別題名 

• 若圖書館要將個別內容題名記錄為權威檢索點，其著錄方式為： 

245 10 $a幽默聊齋 / $c周銳著 ; 奇兒繪圖 

505 0# $a1, 地府流浪貓 -- 2,會作詩的寵物豬 -- 3,失意霸王龍 -- 4,垃圾堆
裡的妖精 -- 5,怪鳥荷包蛋 

700 12 $i內容(作品): $a周銳 $t地府流浪貓 

700 12 $i內容(作品): $a周銳 $t會作詩的寵物豬 

700 12 $i內容(作品): $a周銳 $t失意霸王龍 

700 12 $i內容(作品): $a周銳 $t垃圾堆裡的妖精 

700 12 $i內容(作品): $a周銳 $t怪鳥荷包蛋 

上述$i是關係資訊描述，可重複。 Name-title形式。 



資源無共同題名 
• 若著錄類型採整體著錄，且著錄來源無共同題名，則將所有出現於著

錄來源的個別題名著錄為正題名。 

Lord Macaulay's essays ; and, Lays of ancient Rome 

En famille ; Deux amis ; et La ficelle 

人間詞 ; 人間詞話 / 王國維著 

佛教的科學觀 / ㄤ智表著. 一個科學者研究佛經的報告 / 王小徐著 

• 若資源個別部分的著錄來源被視為整體資源的共同著錄來源（RDA 
2.1.2）則資源個別題名依出現順序著錄為正題名。 

Clock symphony 

Surprise symphony 



資源無題名 
• 若資源本身無題名，或是題名取自其他著錄來源（RDA 2.2.4)或自

訂題名（RDA 2.3.2.11）著錄之，並於附註指出正題名之著錄來源
（RDA 2.17.2.3）。 

    
Posters of World War I 

    Title from container.  

第一次世界大戰海報 

    題名取自盛裝盒 



正題名改變 
• 若多部分單行本後續部分正題名有影響識別或檢索的重要變化，該

題名應以後刊題名（RDA 2.3.8）著錄之。 

• 若連續性出版品後續部分正題名有主要改變（RDA 2.3.2.13.1），以
新資源著錄之。將新舊資源的著錄視為相關作品的著錄（RDA 
25.1）。 

• 若連續性出版品後續部分正題名有次要變化（RDA 2.3.2.13.1），影
響識別或檢索，則將該題名視為後刊題名著錄之（RDA 2.3.8）。 

• 整合性資源後續畫面若正題名改變，以現行畫面新題名為正題名。 

• 若題名改變、對於識別或檢索是重要的，則將以前的題名視為前刊
正題名（RDA 2.3.7）著錄之。 



主要改變 

• 連續性出版品正題名以下的改變，視為主要改變： 

• 題名前五字（含冠詞則為前六字）有增、刪、改變或重新排序；
除非屬於RDA 2.3.2.13.2所列次要改變之一； 

• 題名前五字（含冠詞則為前六字）之後的文字有增、刪、改變，
且題名的意義改變或主題變更者； 

• 題名中所含之團體名稱改變，且為不同團體者。 

（RDA 2.3.2.13.1) 

LCPCC的政策聲明： 

     以下二種情況，須新建一個新的集叢權威紀錄，且新舊權威間應建立參照關係： 

         1.現有之集叢題名權威檢索點，不再出現於後續刊期中； 

         2.後續刊行之集叢的題名，並未包含在現存的權威檢索點中。 

      若主要集叢題名與後續刊行之集叢的題名不一致，不用另產生額外的集叢權威紀錄。在

已有之集叢權威紀錄中附加資訊，立後刊集叢題名為變異權威檢索點（500之參照款目）。 

http://access.rdatoolkit.org/document.php?id=rdachp2&target=rda2-3671


次要改變 
• 連續性出版品正題名的以下改變，視為次要改變： 

• 題名中字或詞的不同表述（如：不同拼寫方式、⋯⋯） 

• 題名中冠詞、介系詞、連接詞之增、刪、改變； 

• 題名中同一團體的名稱改變（如：同一團體其名稱之增刪重排或不同
形式）；  

• 題名中標點符號的增刪、改變，包括頭字語和字母有無分隔的標點符
號； 

• 著錄來源有一種以上語文之題名，其題名順序改變，原正題名以並列
題名呈現； 

• 題名中編號字詞的增刪、改變； 

• 兩個或兩個以上的正題名定期地被使用於不同卷期； 

• 題名中字詞增刪或順序改變，但其主題不變； 

• 題名中指出資源類型，如雜誌、期刊、報紙等的字詞之增刪或重排。 

• 當題名之改變無法確定時，則將題名之改變視為次要變更。  

（RDA 2.3.2.13.2) 



並列題名 
• RDA 2.3.3 

• 以另一種語言文字呈現的正題名 

• 與正題名不同語文的原題名，若其出現位置等同於正題名，則視為並列題名。 

• 另一語言或文字的替代題名視為並列題名的一部分。  

• 著錄來源 

• 任何來源 

• 即使不是出現在資源本身 

• 可以與正題名的來源不同 

• 若正題名是取自資源以外的來源，其並列題名也應取自相同的來源。  

• 若並列題名著錄來源不同於正題名，必要時於附註說明之。 

• 並列題名數量不限 

• MARC 21: 245$b, 246$a 

Wood Cree = Les Cris des forêts 

悲慘世界＝Les Misérables 

魔戒 ＝The Lord of the Rings 



副題名或其他題名 

• RDA 2.3.4 

• 與資源之正題名併同附隨出現 

• 若原始題名出現在和正題名相同之著錄來源，且語文與
正題名相同，將原始題名視為副題名著錄之。  

• 副題名不只一種語文，應著錄與正題名相同語文者；若
此一準則不適用時，則著錄最先出現之副題名。  

• 著錄來源：同正題名 

• MARC 21: 245$b, 246$a 

A.C.E. : analyzing the communication environment  

搜神遊戲 : 蝶戀花 



變異題名 
• RDA 2.3.6 

• 不同於正題名、並列題名、副題名、並列副題名、前刊正題
名、後刊正題名、識別題名（Key title）、或縮寫題名等之資
源題名 

• 包括： 
• 又名 
• 相關題名 
• 自擬題名 
• 書背題名 
• 逐頁題名 
• 更正題名 
• 部分題名 

• 著錄來源：任何來源 

• MARC 21: 245$b, 246$a 

變異題名，詳如下列： 

 出現在資源本身（例如：在書名頁、題名畫面、題名螢幕上；

作為卷端題名、逐頁題名；在封面、書脊上）、書衣、書套、

包裝盒等上，或在附隨資料中。 

 透過參考資源所得之與資源相關之題名。 

 資源註冊或書目資料建立機構所賦予（例如：典藏庫所給予、

編目員翻譯或音譯）之題名。 

 資源的創作者、先前擁有者、或保管者等所給予之題名。 

 資源中不正確形式題名更正後之題名。 

 部分題名（例如：替代題名或成為正題名一部分的章節題

名）。 

 出現於整合性資源先前版本，或多部分單行本或連續性出版

品後續卷期的並列題名、副題名或並列副題名的變更。 

出現於整合性資源先前版本的正題名變更，視為前刊題名。 

出現於多部分單行本或連續性出版品後續卷期的正題名變

更視為後刊題名 。 



與正題名有關的著者敘述 
• 與正題名相關的著者敘述為核心元素  

• 第一個著者敘述為核心元素 

• RDA 2.4.1-2.4.2 

• 與資源正題名相關，涉及識別負責資源智慧或藝術內容的創作
者，或貢獻於內容實現的任何個人、家族或團體的職責敘述。 

• 著錄來源： 

• 與正題名相同來源 

• 資源內的其他來源 

• RDA 2.2.4所列其他來源 

• 著錄原則：照錄 

• MARC 21: 245$c, 1XX, 7XX 

by Dr. Harry Smith  照錄 

by Harry Smith   選擇性省略 

吳靜吉博士著  照錄 

吳靜吉著  選擇性省略 

國圖作法：採用選擇性省略，如省略學位、

任職機構、機構建立年代等。  



著者或著者敘述超過一個以上 
• RDA 2.4.1.6：依著錄來源的順序、版面或字體設計所指的順

序記載之。 

• 著錄原則： 
• 除非過於繁複，否則記載全部的著者敘述 

• 優先著錄知識或藝術內容的創作者  
• 至少必須記載第一個著者敘述 
• 相同著者敘述，至少須記載第一個名稱，除非著者敘述內容沒有

名稱 
• ｛選擇性省略｝若相同職責之著者名稱敘述超過三個，除第一個以

外，可省略任何其他著者名稱敘述  

• 如未能提供全部的著者敘述，優先記載可識別智識或藝術內容之
創作者的著者敘述 

• 出現於245$c之著者敘述，是否皆需建立檢索點? 

• MARC 21: 245$c, 1XX, 7XX 

 

Raymond Queneau, Jacques Jouet [and 4 others] 

方毅[及其他49位]編校 

L.H. Booth, P. Fisher, V. Heppelthwaite, and C.T. Eason 

Jacob Wu, 李華, 吳鋼, 林偉, 張逸編著 



版本敘述 
• 版本標示及版本修訂標示為核心元素  

• RDA 2.5.2及2.5.6 

• 資源所屬的版本及修訂的版本 

• 著錄來源： 
• 同於正題名 
• 有版本標示 
• 資源本身的其他來源 

• ｛選擇性附加｝取自資源本身之外者，需加附註說明 
• RDA 2.2.4所列其他來源 

• 著錄原則：照錄 

• MARC 21: 250$a 

 

 

Nouvelle edition 

Rev. et corr. 

Household ed. 

第一增修版 

F major edition 

   Note on edition statement reads: Edition 

statement from publisher’s catalog 



版本敘述的改變 
• RDA 2.5.1.6 

• 多部分單行本：若對資源之識別或檢索而言為重要的，
則建立附註。 

• 連續性出版品：版本敘述的改變發生於首刊，若對資源
之識別或檢索而言為重要的，則建立附註。 

• 整合性資源：版本敘述的改變以反映現刊，若改變不需
另建一新的書目。此時，如果前一版本敘述被認為是重
要的，則建立附註。 



連續性出版品編號 
• RDA 2.6.2及2.6.4：首期／末期卷期編次 

• RDA 2.6.3及2.6.5：首期／末期年代編次 

• 著錄來源： 

• 首期或部分期次載有正題名的來源 

• 資源內的其他來源 

• RDA 2.2.4所列其他來源 

• ｛選擇性附加｝若日期編次非屬現今通用的西曆
(Gregorian calendar)或儒略曆(Julian calendar)日期，則
加註換算後的西曆或儒略曆日期；著錄時，應指出資訊係
取自資源本身以外的來源（RDA 2.2.4）。 

• MARC 21: 362$a 

Vol. 1, no. 6 

[new weries], no. 1 

1987年第1期 

新1卷1期 



製作敘述 
• RDA 2.7 

• 製作日期是非出版 (unpublished form)資源的核心元素。 

• 著錄原則：照錄 

• 製作敘述不止一個 

• 製作敘述語文不止一個 

• 沒有製作敘述：選用［已知的］、［可能的？］ 

• 製作日期若不只一個曆法，書目資料建立機構只需選用其一 

[Port Alberni, British Columbia?] 

[臺北市？] 



出版敘述 
• 核心元素： 

• 第一個出版地，若無，提供可能的出版地 

• 第一個出版者，若無，可從外部來源提供 

• 第一個出版年，若無，提供可能的出版年 

• 著錄來源： 

• 出版地為與出版者名稱相同來源；出版者及出版年為與正
題名相同來源 

• 資源內的其他來源 

• RDA 2.2.4所列其他來源 

• 著錄原則：照錄；不只一種語文時，以正題名所使用的
語文記載之 

 

 

Detroit, Mich. : Gale Research Co. 

© 1979 

Littleton, Colo. : Libraries Unlimited, 1980. 

臺北市 : 皇冠出版社, 2020 



出版敘述不詳 

• [出版地不詳] 或 [Place of publication not identified]，不再
使用 [S.l.] 

• [出版者不詳] 或 [Publisher not identified]，不再使用[s.n.] 

• [出版日期不詳] 或 [Date of publication not identified]，
LC-PCC PS 2.8.6.6主張盡可能提供可能的出版日期 

• 出版日期的著錄：若無出版日期，可從版權、經銷、製造
等日期，推斷可能的出版日期。 

• 多部分單行本 

• 連續性出版品 

• 整合性資源 

 



出版敘述 
• RDA 2.7：製作敘述；MARC 21: 264＃0 

• RDA 2.8：出版敘述；MARC 21: 264＃1 

• RDA 2.9：經銷敘述；MARC 21: 264＃2 

• RDA 2.10：製造敘述；MARC 21: 264＃3 

• RDA 2.11：版權日期；MARC 21: 264＃4 

• RDA的規定，版權日期與出版日期分別為不同元素，因此分
開著錄。 

• 對於出版資源，若出版日期不詳時，經銷日期為核心元素。 

• 出版與經銷日期不詳時，版權日期為核心元素。 

• 版權符號© 及錄音版權符號℗。 

• 僅有版權日期時，可合理推斷為可能的出版日期，但是需加
方括號。 

 



刊期 
• RDA 2.14 

• 連續性出版品各期或各部分的週期 

• 整合性資源更新的週期 

• 以下情況需為刊期建立附註 

• 若適合用詞未出現於RDA 2.14.1.3所列 

• 刊期不規則 

• 以前的刊期 

• 刊期的改變 

• MARC 21: 310/321；目前刊期／以前刊期 

Annual 

Daily 

週刊 

半月刊 



集叢敘述 
• RDA 2.12及LC-PCC PS 2.12.1.2 

• 核心元素：集叢正題名、集叢編號、附屬集叢正題名、附屬
集叢編號、ISSN 

• 著錄來源： 
• 集叢題名頁 
• 資源內的其他來源 
• RDA 2.2.4所列其他來源 

• 著錄原則：照錄；不只一種語文時，依資源內容的語文 
• 多部分單行本 
• 連續性出版品 
• 整合性資源 

• MARC 21: 490, 830 

Publication #122 of the Social Science Educational Consortium 

Educational progress series ; no. 33 

新潮文庫 ; 470 



集叢敘述改變之記載 

• 多部分單行本及連續性出版品 
• 若由於隨後的刊本或部分，其集叢敘述改變時，若改變無法清楚

陳述於集叢敘述，則在附註項說明。 

• 整合性資源 
• 若由於隨後的資源畫面出現集叢敘述的改變，則修改集叢敘述，

以便反映當前最新資訊 

 

（RDA 2.12.1.6） 



集叢 
• 集叢正題名及附屬集叢正題名出現於資源上，依RDA 2.3.1照錄題名

資訊，其著錄來源為： 

• 集叢題名頁 

• 資源內的其他來源 

• RDA 2.2.4所列其他來源 

• 集叢題名不僅一種語文時，RDA 2.3.2.4規定依資源內容的語文選擇
集叢正題名。 

• 集叢題名不僅一種形式時，RDA 2.3.2.5規定依著錄來源上題名的序
列、版面，字型，選擇集叢正題名，否則，選擇集叢最全面性的題名。 

• LC－PCC PS 2.12.2.3若連續性出版品某些刊期或多部分單行本某部
分，或者整合性資源某些資源畫面，同時出現不同的集叢，則每個集
叢皆著錄。 

 



集叢 

• RDA 2.12.4.3，RDA 2.3.4.3 集叢副題名僅在被認為需要識別集叢時，
方需記載。 

• 集叢及附屬集叢的ISSN 
• RDA 2.12.8，RDA 2.12.16 

• LC為核心元素 

• 若主集叢與附屬集叢皆有ISSN，則不省略主集叢的ISSN 

 

 

Standard radio super sound effects. Trains 

滄海叢刊. 社會  

省政建設叢書, ISSN 0494-5115  

國學基本叢書四百種 ; 004-009 冊 



具體呈現之識別碼（identifier） 
• RDA 2.15 

• 具體呈現之識別碼係指區別不同具體呈現之字元或字串 
• 由國際機制註冊的識別碼（例如：ISBN、ISSN、URN） 
• 出版單位機構內部編制之識別碼 
• 早期印刷資源特定頁面之識別碼 （例如：fingerprints） 
• 樂譜出版商編號和圖版編號  

• 具體呈現之識別碼若不只一個，優先著錄國際識別碼，其他識別碼則為選
擇性元素。｛選擇性附加｝同時有整體及單元之識別碼，皆錄，並加修飾
語。 

• 著錄來源：任何來源 

• 著錄原則：照錄 

• RDA 4.6 

• 遠端存取資源的位址 

• 不只一個時，全部記載之 

• MARC 21: 020, 022, 024, 026, 027, 028, 856 

ISBN 978-1-85604-693-0 

ISSN 0046-225X 

ISMN M-705015-05-8 

doi:10.3133/of2007-1047 

電子資源<佛說四十二章經＞講錄  

https://play.google.com/store/books/author?id=釋妙蓮  

http://ebook.ncl.edu.tw/webpac/bookDetail.jsp?id=17177 

https://play.google.com/store/books/author?id=釋妙蓮
https://play.google.com/store/books/author?id=釋妙蓮
http://ebook.ncl.edu.tw/webpac/bookDetail.jsp?id=17177


描述載體與內容 

• 內容、媒體、載體 

• 數量單位 

• 高廣深 

• 插圖 

• 色彩 

• 其他資源特性 

• 其他與內容描述相關之附註 

• 書目註 

• 學位論文註 



內容、媒體、載體 

RDA  6.9定義的「內容類型」：（what is it） 

內容表達與人類感知的基本溝通形式之分類。對於以一種或

多種圖像形式表達的內容而言，內容類型也反映感知內容的

空間維度及感知運動是否存在。  

RDA  3.2定義的「媒體類型」：（device type needed） 
用以觀看、顯示、播放資源內容所需中介設備之一般類型的分類。 

RDA  3.3定義的「載體類型」：（carrier） 
反映提供觀看、顯示、播放等資源內容之貯存媒介格式及結合中

介設備類型的載體分類 。 



內容、媒體、載體 

• 著錄來源 

• 內容類型：任何來源 

• 媒體類型： 

• 資源本身或其附隨資料、盛裝物  

• 必要時，可從任何來源  

• 載體類型： 

• 資源本身或其附隨資料、盛裝物  

• 必要時，可從任來源  

• 著錄原則 

• 採用RDA用詞 

• 著錄時提供全部；或選擇最主要內容 



內容、媒體、載體 
• RDA 6.9：內容類型；MARC 21: 336 

• RDA 3.2：媒體類型（LC核心）；MARC 21: 337 

• RDA 3.3：載體類型；MARC 21: 338 

• RDA 6.9.1.3：內容類型用詞；MARC 21: 336$a 

• RDA 3.2.1.3：媒體類型用詞；MARC 21: 337$a 

• RDA 3.3.1.3：載體類型用詞；MARC 21: 338$a 

• MARC 21: 336-338 
• $a用詞 
• $b代碼 
• $2用詞來源：rdacontent、rdamedia、rdacarrier 
• $3特定資料 

 



內容類型 
• 靜態影像still image 

• 觸感影像tactile image  

• 觸感記譜動作tactile notated movement 

• 觸感記譜音樂tactile notated music 

• 觸感文字tactile text 

• 觸感立體形式tactile three-dimensional 
form  

• 文字Text 

• 立體形式three-dimensional form  

• 立體動態影像three-dimensional moving 
image  

• 平面動態影像two-dimensional moving 
image    

• 其他other 

• 不詳unspecified 

• 地圖數位資料集cartographic dataset  

• 地圖影像cartographic image  

• 地圖動態影像cartographic moving 
image  

• 地圖觸感影像cartographic tactile 
image  

• 地圖觸感立體形式cartographic tactile 
three-dimensional form  

• 地圖立體形式cartographic three-
dimensional form 

• 電腦資料集computer dataset  

• 電腦程式computer program 

• 記譜動作notated movement  

• 記譜音樂notated music 

• 演奏音樂performed music 

• 聲音sounds 

• 口語spoken word  



媒體類型             載體類型 

• 無媒介載體 

       Unmediated carriers 

•   卡片 card 

•   掛圖 flipchart 

•   實物 object 

•   捲軸 roll 

•   單張 sheet 

•   成冊 volume 

•   其他 other 

•   未定 unspecified 

 

• 錄音 audio 

• 電腦 computer  

• 微縮 microform  

• 顯微 microscopic  

• 投影 projected  

• 立體形式 stereographic 

• 無媒介 unmediated  

• 錄影 video   



數量單位 
• 僅在資源完整或已知全部的數量時才是核心元素  

• RDA 3.4: 若資源完整或已知全部的數量單位 
• 圖書的數量單位：RDA 3.4.5 

• RDA 3.3.1.3: 有時用詞來自載體類型清單 

• RDA 3.4.1.3: 有時用詞來自其他用詞標示單位的類型；若
用詞不在清單內，或可選用一般用詞 

• 著錄時需留意： 
• 不使用縮寫：例如pages, volumes, 而非p., v.；

approximately, 而非ca. 
• 用詞的改變：aacr2用sound disc，rda用audio disc 

• MARC 21: 300$a 

1 volume (unpaged) 

xxiv, 179 pages (incomplete)  

approximately 600 pages 

約600面 

224, 實為, 422面；20公分 

130 pages, 25 leaves of plates (some folded)  

130面, 圖版25葉(部分摺葉) 

2 portfolios (iv pages, 16 leaves and iii pages, 20 leaves) 

2個資料夾 (iv面, 16葉及iii面, 21葉)  



高廣深 

• RDA 3.5 

• 用於連續性出版品和電子資源以外的資源 

• cm與mm是度量衡單位的符號，而非縮寫 

• 書目中當有欄位490時， cm與mm後才會加一圓點，該圓點屬
於ISBD符號 

• MARC 21: 300$c 
21公分 

28 × 22 cm  

24–28 cm  

14 × 10 cm, 7 mm tape 

14 × 10公分, 帶寛7公釐 

20 cm folded to 10 × 12 cm  



插圖 

• RDA 7.15；RDA 7.15.1.3 

• 不使用縮寫：例如illustrations而非ill. 

• MARC 21: 008/18-21, 300$b 

色彩 
 RDA 7.17；RDA 7.17.1.3 

 不使用縮寫：例如colour而非col. 

 MARC 21: 300$b 

illustrations (some color) 

100 maps (chiefly colour) 

music 

彩圖 

地圖（部分彩色） 

樂譜 



其他資源特性（用於非書資料） 

• 聲音資源 

• RDA 3.16.2.3: 錄音類型 

• RDA 3.16.3.3: 錄音媒體 

• RDA 3.16.4.3: 播放速度 

• RDA 3.16.5.3: 槽紋特性 

• RDA 3.16.6.3: 音軌配置 

• RDA 3.16.7.3: 磁帶配置 

• RDA 3.16.8.3: 播放聲道配置 

• RDA 3.16.9.3: 特殊播放特性 

• MARC 21：007, 008, 344 

 



其他資源特性（用於非書資料） 

• 動態影像資源 

• RDA 3.17.2: 演示格式（電影） 

• RDA 3.17.3: 投影速度（電影） 

• RDA 3.18.2: 視訊格式（錄影） 

• RDA 3.17.2: 廣播標準（錄影） 

• RDA 3.19.6: 地區編碼（錄影） 

• MARC 21：007, 008, 346 

 



其他資源特性（用於非書資料） 

• 電子資源－數位檔案 

• RDA 3.19.2: 檔案類型 

• RDA 3.19.3: 編碼格式 

• RDA 3.19.4: 檔案大小 

• RDA 3.19.5: 解析度 

• RDA 3.19.6: 地區編碼 

• RDA 3.19.7: 傳輸速度 

• RDA 3.20: 設備或系統需求 

• MARC 21：007, 008, 347 

 



附註 

• 非核心元素 

• 著錄來源：任何來源 

• 著錄範圍： 

• 題名註：LC為核心元素 
• RDA 2.17.2  

• MARC 21：500 

• 著錄依據註：LC為核心元素 
• RDA 2.17.13；RDA 2.20.13 

• MARC 21：588 

Caption title 

Title from container 

Title from title screen 

Title from home page 

題名取自封面 

題名取自版權頁 

題名取自光碟標籤 

Identification of the resource based on: no. 8 (Jan./June 1997) 

Latest issue consulted: no. 12 (Jan./June 1999) 

據民76年資料著錄 

據館藏2011年資料內容著錄 



其他與內容描述有關的附註 

• 書目註 

• RDA 7.16 

• LC為核心元素 

• MARC 21: 504或500 

 

• 學位論文資訊 

• RDA 7.9 

• MARC 21: 502 

 

Includes index 

Bibliography: pages 859-910 

含索引 

參考書目: 面98-100 

Ph.D. University of Louisville, 1997. 

Thesis (M.A.)--University College, London, 1969. 

University of Toronto 

博士 國立臺灣大學 

淡江大學 

碩士 



獲得方式 

• 獲得方式：RDA 4.2 

• 聯絡資訊：RDA 4.3 

• 檢索限制：RDA 4.4 

• 使用限制：RDA 4.5（LC為核心元素） 

• 電子資源位址（URL）：RDA 4.6（LC為核心元素） 

Certain restrictions on use or copying of materials may apply 

Films in off-site storage; advance notice is required for access 

This film is restricted to classroom use 

本片僅限於教師上課使用 

http://hdl.loc.gov/loc.rbc/jeff.16823 

http://nla.gov.au/nla.pic-an12766477  



中文圖書RDA編目實例 
無書名頁  封面僅有書名“辭源”  右為版權頁 

編校者共50人 

 

著者敘述（相同職責不止一人） 

 全部照錄：依出現於著錄來源

的著者敘述照錄之（RDA 

2.4.1.4） ==>方毅, 方賓廈, …編校 

 僅錄首位名稱[及其他49位]

（RDA 2.4.1.5）｛選擇性省

略｝==>方毅[及其他49位]編校 

 

 全部照錄，那麼檢索款目呢？ 



參考資料 

 FRBR 

 Cataloging Electronic Resources: E-books. 

 Guidelines for cataloguing remote access electronic resources for the 
Australian National Bibliographic Database. 

 IFLA-LRM 

 Library of Congress (LC) RDA Training Materials 

 OLAC 

 Provider-Neutral E-Resource: MARC Record Guide: P-N/RDA version, July 9, 
2019 revision. 

 RDA Toolkit 

 RDA Toolkit Beta Site 

 RDA中文手冊初稿 

 RDA書目關係編目參考手冊 

 錄音及錄影資料RDA編目參考手冊 



編目規則的應用 



RDA保留的彈性 

 在地化的政策 

 合作編目政策 

 各館所訂政策 

 編目員自行判斷 



RDA對資訊組織的影響 

以資訊組織層面而言：著錄內容更多更費時 
 資料著錄 

 關係建立 

以資源應用層面而言：資源辨識將更加完整 
 系統索引 

 資料比對 



Work 

Den vita lejoninnan 

Expression 

哈利波特 : 死神的聖物 

(皇冠編譯組譯) 

Manifestation 

哈利波特 : 死神的聖物 

(皇冠文化, 2007) 

Item 

哈利波特 : 死神的聖物 

(皇冠文化, 2007) 
國立屏東大學圖書館館藏 

明日下午

請2小時補

休 

Agent 

Rowling, J. K. 

Work 

Harry Potter and the Half-Blood 

Prince 

明日下午

請2小時補

休 

Agent 

皇冠編譯組 

Work 

Harry Potter and the Deathly 

Hallows 

Expression 

白色死罪 
Work 

Harry Potter and the Deathly 

Hallows        (Movie) 

明日下午

請2小時補

休 

Agent 

製作演員群 Work 

Harry Potter and the Half-Blood 

Prince          (Movie) 

Item 

哈利波特 : 死神的聖物 

(皇冠文化, 2007) 
國立屏東大學圖書館館藏 

 



目錄的呈現 

題名索引                              著者索引 

 

                                                   文字作者（author） 

作品（Work）                            演講者（speaker） 

 

表現形式（Expression）            譯者（translator） 

 

具體呈現（Manifestation）      印刷者（printer） 

















nhmtku@ncl.edu.tw 

Thank you 


