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圖書資料編目與書目資源 

 

牛惠曼 

國家圖書館館藏發展及書目管理組 



課程大綱 

認識書的結構 
編目概論 
編目規則簡介 
中國編目規則 
著錄項目及檢索款目 
書目資源 
實作練習 
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書的結構 

外觀 
正文前 
正文 
正文後 
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外觀 

書衣 
封面 
書背；書脊  
封底 
折口 
裝訂 
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正文前 

扉頁；飛頁：書冊封面後的第一頁 
書名頁 
序；序言 
凡例：書前說明本書體例的文字 
目次；目錄 
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正文後 

附註；腳註 
參考資料；參考書目；參考文獻 
附錄 
索引 
跋： 
文體的一種。寫在書、畫之後，內容多屬評介、 
鑑定或考據性質。如：「序跋」、「題跋」。 
版權頁 
後扉頁 
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書的結構（維基百科） 
 封面（Front cover） 

 卷首的空頁（Front endpaper） 

 折口（Flap） 

 襯頁（Flyleaf） 

 前頁（正文前的書頁；Front matter） 
 卷頭插畫（Frontispiece） 

 標題頁（Title page） 

 扉頁（Colophon） 

 版權頁（Copyright page） 

 內容目錄（Table of contents） 

 （List of figures） 

 （List of tables） 

 獻辭（Dedication） 

 致謝（Acknowledgments） 

 前言（Foreword） 

 序幕（Preface） 

 簡介（Introduction）正文（Body） 

 末尾的書頁（Back matter） 
 附錄（Appendix） 

 詞彙表（Glossary） 

 索引 

 註釋（Notes） 

 參考書目（Bibliography） 

 版權頁標記（Colophon） 

 襯頁（Flyleaf） 

 卷尾的空頁（Rear endpaper） 

 書底（Rear cover） 

7 https://zh.wikipedia.org/wiki/图书  

https://zh.wikipedia.org/w/index.php?title=%E6%8A%98%E5%8F%A3&action=edit&redlink=1
https://zh.wikipedia.org/wiki/%E6%89%89%E9%A1%B5
https://zh.wikipedia.org/wiki/%E7%B4%A2%E5%BC%95
https://zh.wikipedia.org/wiki/%E5%9B%BE%E4%B9%A6
https://zh.wikipedia.org/wiki/%E5%9B%BE%E4%B9%A6


書的結構（維基百科） 
1. 側標（Belly band）  
2. 勒口/折口（Flap）  
3. 卷首及卷尾之空頁

（Endpaper）  
4. 書封（Book cover）  
5. 天頭（Top edge） 
6. 切口（Fore edge）  
7. 地腳（Tail edge）  
8. 右頁／奇數頁（Right page, 

recto）  
9. 左頁／偶數頁（Left page, 

verso）  
10. 書溝（Gutter） 

8 https://zh.wikipedia.org/wiki/图书  

https://zh.wikipedia.org/wiki/%E5%9B%BE%E4%B9%A6
https://zh.wikipedia.org/wiki/%E5%9B%BE%E4%B9%A6


書的裝訂 
線裝 
精裝 
平裝 
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http://rarebook.ncl.ed
u.tw/wwworg/rarebook
/name.htm 
 

http://rarebook.ncl.edu.tw/wwworg/rarebook/name.htm
http://rarebook.ncl.edu.tw/wwworg/rarebook/name.htm
http://rarebook.ncl.edu.tw/wwworg/rarebook/name.htm


編目的意義 

編目是就資料的形體及內容特性，按照一定的規範記
載下來，以便讀者認識、辨別、進而獲得所需的資料。 

編目就其涵義可分為記述編目與主題編目兩方面；就
作業內容則另包含權威控制。 
記述編目係對資料作形體的分析，以描述資料的形體特性，
其所遵循的規範稱為編目規則。 

主題編目係對資料作內容的分析，以決定資料的分類號及主
題標目，其規範工具為分類表及標題表(或主題詞表)。 

編目方式可分為原始編目及抄錄編目。 
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編目的意義 
 記述編目（ Descriptive Cataloging ）是指將圖書資料的特徵加以
分析、描述的一項工作。記述編目依次記載下列各項： 

 題名及著者敘述項：包括題名、卷數、資料類型標示、著者及著作方式。  
 版本項：包括不同版本及其著者敘述。 
 資料特殊細節項：如連續出版品的卷期、編次、地圖資料的製圖細節等。 
 出版項：包括出版地、出版者、出版年及經銷、印製事項。 
 稽核項：包括面、葉、冊等數量單位，插圖、聲音、色彩、高度、尺寸及附
件等。 

 集叢項：記載叢書、文庫之名稱。  
 附註項：解說題名、著者、版本、出版、稽核、集叢各項未能詳細之處。 
 標準號碼及其他必要記載項：包括標準號碼，如ISBN、ISSN；及獲得方式，
如價格、贈閱、非賣品等。 

 追尋項：記載作品之主題及正題名以外之各種檢索款目，如著者、合著者、
編者等。 

（http://terms.naer.edu.tw/detail/1681803/） 
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編目的意義 

主題編目（Subject Cataloging）是對圖書資料內容
的主題加以分析，以決定其分類號(Class Number)及
標題(Subject Heading)。 

 除了書名與著者，主題往往也是書目或目錄中重要的檢索點。讀者依
主題查詢資料，通常有兩種方式，一是檢索書名中的詞語，另一是檢
索特別編訂的詞語表或索引典(Thesaurus)。 

 圖書資料的主題編目指的是後者，它是根據圖書資料的內容，選取適
當的主題詞語（以及類號），以標示其主題性質，標題表即為選取主
題詞語的依據（分類表即為選取類號的依據）。索引典則多用於期刊
文獻的主題分析。 

（http://terms.naer.edu.tw/detail/1683113/） 
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編目的意義 

 分類法是主題編目的另一種方式，它以分類體系來顯示圖書資
料的內容性質，圖書館則按照分類號將圖書資料排列上架，因
此，給予每一圖書資料一個確切的排架位置是分類法的重要功
能。 

 分類法的另一項功能在於聚集相同的資料，透過相同或相近的
分類號，讀者可以檢索到相關的資料。 

 權威控制更是維護標題系統不可或缺的措施，藉著權威控制才
能維持標題表詞目及參照款目的一致性與連貫性。 

 記述編目（又稱「敘述編目」）應遵循編目規則，主題編目也
應遵循分類法、標題表或主題詞表。 

（http://terms.naer.edu.tw/detail/1683113/） 
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目錄的種類 

依照使用對象區分，可分為公用(讀者)目錄及公務(館
員)目錄。 

依照目錄性質區分，有書名目錄、著者目錄、分類目
錄及主題目錄。 

依照目錄形式區分，有書本目錄、 
    卡片目錄及線上公用目錄(Online  
     Public Access Catalog，簡稱OPAC)。 
卡片標準尺寸為3X5吋(7.5X12.5公分)  

卡片目錄記載的內容主要包括書目著錄、檢索款目及索書號等三部分。 
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索書號 

書目著錄 

追尋項 
標題及檢索款目 

第
一
段 

第
二
段 

第
三
段 

 
           主要款目 
 分類號      正題名[資料類型標示] : 副題名 = 並列題名 / 第一著者 

著者號    敘述 ; 其他次要著者敘述. -- 版本敘述 / 關係版本著者敘 

           述. -- 資料特殊細節. -- 出版地 : 出版者, 出版年 (印製

地 : 印製者, 印製年) 

             數量(面、葉、冊數)或其他單位 : 插圖或其他稽核細節；  

 登錄號    高廣尺寸 ＋ 附件. -- (集叢名 / 集叢著者敘述, 集叢標準 

           號碼 ; 集叢號. 附屬集叢名, 附屬集叢標準號碼 ; 附屬集 

           叢號) 

             附註 

             標準號碼 
 

1.標題  2.標題  3.標題  I. 檢索款目  II. 檢索款 
             目  III. 檢索款目 
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機讀格式 



卡片格式 
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線上公用目錄（OPAC） 
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目錄的重要性 

圖書資料和讀者之間的橋樑 
圖書館自動化系統的核心 
圖書館採訪、閱覽、典藏、館際互借等各項服務的基礎 
書目加值服務的前導 
書目共享的前提 
國際書目交流的要素 
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編目的流程 

前置作業 
複本查核 
決定原編/抄編 
類號標引 
主題標引 
權威控制 
 

編目建檔 
審核總校 
加工 
  書標、卡片、書後卡袋 

  條碼、磁條 
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編目注意事項 
記述編目原則 

照錄 
主要著錄來源：書名頁，若無書名頁，則參考版權頁、封面、書背。 
指定著錄來源 

記述編目操作 
決定欲進行圖書資料 原始編目 或  抄錄編目 
抄錄書目資料庫(如NBINet、CIP)之書目資料，並修改符合館內編目政策 
找出編目著錄來源 
依據著錄來源，循八大著錄項目逐項著錄 

依照著錄規則提供待編圖書資料之編目的主要參考來源 
書名頁 
版權頁 
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編目注意事項 
抄錄編目來源 

國家圖書館出版品預行編目資料(Cataloging-in-
Publication，簡稱CIP) 

全國圖書書目資訊網（National Bibliographic 
Information Network，簡稱NBINet） 

各大圖書館 
OCLC WorldCat… 

抄錄編目注意 

採用之字碼 

MARC格式 

分編之規範 
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編目規範的種類 

編目規則 
機讀編目格式 
權威機讀格式 
分類法 
標題表；主題詞表 
著者號碼表 
編目工作手冊 
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《中國編目規則第三版》 
 

《中國編目規則第三版
使用手冊》 

 

《MARC21書目紀錄
中文手冊》 

《MARC21權威紀錄
中文手冊》 



中文記述編目參考工具 
 中國編目規則(第三版)，民94 
 中國編目規則第三版使用手冊，民97 
 中國機讀編目格式(第三版) ，民78 
 中國機讀編目格式(第四版) ，民86 
 中國機讀編目格式(民國九十年版) ，民91 
 中國機讀權威記錄格式，民83 
 MARC 21 (MARC STANDARDS   http://www.loc.gov/marc/) 
 MARC 21書目紀錄中文手冊(修訂版)，民102 
 MARC 21權威紀錄中文手冊，民104 
 NBINet合作編目書目資料處理原則(第二版)，民97   

(http://nbinet.ncl.edu.tw/FileUpload/Fckeditor/file/%E5%90%88%E4%BD%9C
%E7%B7%A8%E7%9B%AE%E6%9B%B8%E7%9B%AE%E8%99%95%E7%90%86%E5
%8E%9F%E5%89%872008/cover_contents_2008.pdf)  

 文化中心圖書館工作手冊，民76 
 國民中小學圖書館編目工作手冊，民100 
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http://www.loc.gov/marc/
http://nbinet.ncl.edu.tw/FileUpload/Fckeditor/file/%E5%90%88%E4%BD%9C%E7%B7%A8%E7%9B%AE%E6%9B%B8%E7%9B%AE%E8%99%95%E7%90%86%E5%8E%9F%E5%89%872008/cover_contents_2008.pdf
http://nbinet.ncl.edu.tw/FileUpload/Fckeditor/file/%E5%90%88%E4%BD%9C%E7%B7%A8%E7%9B%AE%E6%9B%B8%E7%9B%AE%E8%99%95%E7%90%86%E5%8E%9F%E5%89%872008/cover_contents_2008.pdf
http://nbinet.ncl.edu.tw/FileUpload/Fckeditor/file/%E5%90%88%E4%BD%9C%E7%B7%A8%E7%9B%AE%E6%9B%B8%E7%9B%AE%E8%99%95%E7%90%86%E5%8E%9F%E5%89%872008/cover_contents_2008.pdf


常見的編目規則 

中國編目規則(CCR) 
英美編目規則(AACR2) 
＊RDA 資源描述與檢索 
         (Resource Description and Access)  
    --適用於各種資料類型及各種著錄格式之 
       國際編目規則，取代英美編目規則的編 
       目著錄標準。 
        RDA Toolkit https://access.rdatoolkit.org/ 
        RDA範例 http://www.rdatoolkit.org/examples/MARC 
         
        《RDA中文手冊初稿》/ RDA工作小組譯著. - - 臺北市 :  
國家圖書館, 民104.12 
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https://access.rdatoolkit.org/
http://www.rdatoolkit.org/examples/MARC


中國編目規則第三版 26 



RDA Toolkit 
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記述編目之精神 
照錄精神：圖書資料編目時的主要參考來源 (書名頁
或版權頁) 中若發現錯誤，仍舊照錄；如查證後有正
確資訊，可記載於附註項中說明清楚。 

主要著錄來源：主要參考來源依序如下： 
書名頁。 
若無書名頁，則參考版權頁、封面、書背。 
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中國編目規則沿革 
「中國編目規則」係根據「國立中央圖書館中文圖書編目規則」
及 「國際標準書目著錄」( ISBD) 、「英美編目規則第二版」
(AACR2)作為參考之藍本，並依據國內圖書資訊著錄的實際需
要，以及媒體資訊的變化、國際發展的趨勢而持續研訂發展。 

國立中央圖書館 

「國立中央圖書館中文圖書編目規則」(民48) 

「中國編目規則」(民72) 

中國圖書館學會 

「中國編目規則」修訂版   (民84) 

「中國編目規則」修訂二版 (民89) 

   「中國編目規則」第三版   (民94年10月)  

      由中華民國圖書館學會分類編目委員會增修 
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http://catweb.ncl.edu.tw/portal_e3_cnt_page.php?button_num=e3&folder_id=223&cnt_id=638&sn_judge=1


中國編目規則編排體例 

中國編目規則內容分為二編： 
   甲編「著錄」部分，說明如何著錄各類型資料之書目資料； 
   乙編「標目」部分，闡釋如何選擇檢索款目及確立標目形式。 
   凡有增修之條文其前均加註雙圈號(◎)，以資識別。 
   凡條文前加註「＊」者，係選擇性條文。 
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中國編目規則編排體例 

甲編含總則、圖書、連續性資源、善本圖書、地圖資
料、樂譜、錄音資料、電影片及錄影資料、靜畫資料、
立體資料、拓片、微縮資料、電子資源、分析等14章。 

甲編之條文 (第14章除外) 採助記性編號，如：1.2為
總則之版本項，其餘類推，例如：2.2為圖書之版本項、
3.2為連續性資源之版本項。 

乙編含檢索款目之擇定、人名標目、地名、團體標目、
劃一題名、參照等六章。 

凡有助於讀者查尋或辨識某一資料之款目，均可立為
檢索款目，檢索款目之形式應依其性質按規則乙編擇
定適當之條文確立。 
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中國編目規則各章 
 甲編  著錄 
 第1章  總則 
 第2章  圖書 
 第3章  連續性資源 
 第4章  善本圖書 
 第5章  地圖資料 
 第6章  樂譜 
 第7章  錄音資料 
 第8章  電影片及錄影資料 
 第9章  靜畫資料 
 第10章  立體資料 
 第11章  拓片 
 第12章  微縮資料 
 第13章  電子資源 
 第14章  分析  
 

 乙編  標目 
 第21章  檢索款目之擇定 
 第22章  人名標目 
 第23章  地名 
 第24章  團體標目 
 第25章  劃一題名 
 第26章  參照 
 
第1章  總則：不分資料類型，也就是各
資料類型皆適用。 

32 

http://catweb.ncl.edu.tw/userfiles/cat07/file/CCR3/1316686938.pdf
http://catweb.ncl.edu.tw/userfiles/cat07/file/CCR3/1316686989.pdf
http://catweb.ncl.edu.tw/userfiles/cat07/file/CCR3/1316687048.pdf
http://catweb.ncl.edu.tw/userfiles/cat07/file/CCR3/1316687221.pdf
http://catweb.ncl.edu.tw/userfiles/cat07/file/CCR3/1316687249.pdf
http://catweb.ncl.edu.tw/userfiles/cat07/file/CCR3/1316687276.pdf
http://catweb.ncl.edu.tw/userfiles/cat07/file/CCR3/1316687351.pdf
http://catweb.ncl.edu.tw/userfiles/cat07/file/CCR3/1316687428.pdf
http://catweb.ncl.edu.tw/userfiles/cat07/file/CCR3/1316687457.pdf
http://catweb.ncl.edu.tw/userfiles/cat07/file/CCR3/1316687504.pdf
http://catweb.ncl.edu.tw/userfiles/cat07/file/CCR3/1316687530.pdf
http://catweb.ncl.edu.tw/userfiles/cat07/file/CCR3/1316687560.pdf
http://catweb.ncl.edu.tw/userfiles/cat07/file/CCR3/1316687595.pdf
http://catweb.ncl.edu.tw/userfiles/cat07/file/CCR3/1316687620.pdf
http://catweb.ncl.edu.tw/userfiles/cat07/file/CCR3/1316687620.pdf
http://catweb.ncl.edu.tw/userfiles/cat07/file/CCR3/1317000367.pdf
http://catweb.ncl.edu.tw/userfiles/cat07/file/CCR3/1317000412.pdf
http://catweb.ncl.edu.tw/userfiles/cat07/file/CCR3/1317000456.pdf
http://catweb.ncl.edu.tw/userfiles/cat07/file/CCR3/1317000484.pdf
http://catweb.ncl.edu.tw/userfiles/cat07/file/CCR3/1317000512.pdf
http://catweb.ncl.edu.tw/userfiles/cat07/file/CCR3/1317000541.pdf


著錄項目 

依據國際標準書目著錄 (ISBD) 規定，著錄項目包括八大項： 
凡目錄依次記載下列各項(1.0.1) 
        (1)題名及著者敘述項 
        (2)版本項  
        (3)資料特殊細節項 
        (4)出版項 
        (5)稽核項 
        (6)集叢項 
        (7)附註項 
        (8)標準號碼及其他必要記載項 
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著錄來源 

著錄必有依據，甲編「著錄」每一章首均列出該資料
之主要著錄來源，以供優先採擇著錄。每一著錄項目
有其指定著錄來源，非得自指定著錄來源者，加方括
弧。(1.0.2) 

圖書著錄來源(2.0.2.1；2.0.2.2) 
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著錄來源 
 題名及著者敘述項 

 版本項 
 

 資料特殊細節項 
 

 出版項 
 

 稽核項 

 集叢項 
 

 附註項 

 標準號碼及其他必要記載項 

 規則各章之主要著錄來源[ ] 

 規則各章之主要著錄來源或本項之指
定著錄來源[ ] 

 (連續性資源、地圖 、樂譜、某些情況
下之微縮資料等各有規範) 

 規則各章之主要著錄來源或本項之指
定著錄來源[ ] 

 作品本身或其他來源 

 規則各章之主要著錄來源或本項之指
定著錄來源[ ] 

 作品本身或其他來源 

 作品本身或其他來源 
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標點符號 

根據國際標準書目著錄(ISBD)規定 
為配合國際標準化及電腦化而設 
指定符號共有15種 
著錄目錄時，須按照「中國編目規則」所規定之標點
符號著錄。 

參考1.0.3之規定。 

※目錄卡片格式樣本 
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著錄層次 

書目資料之著錄，依其詳簡分為簡略、標準、詳細三
種著錄層次，各館可視需要採用適當之著錄層次。
(1.0.4) 

第一著錄層次：簡略著錄(1.0.4.1) 

第二著錄層次：標準著錄(1.0.4.2) 

第三著錄層次：詳細著錄(1.0.4.3) 
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檢索款目 

檢索款目之擇定係包括作品之標題及正題名以外之各
種檢索款目，「中國編目規則」所規範的檢索款目主
要包括題名及著者兩大類。 

題名檢索款目的擇定(21.1.1) 

著者檢索款目的擇定(21.1.2) 
＊檢索款目即機讀目錄的檢索點 
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標目 
「中國編目規則」第22章至25章，即為規範各種檢索
款目之標目形式而訂的條文。 
人名標目(第22章) 

地名標目(第23章) 

團體標目(第24章) 

劃一題名(第25章) 

參照(第26章) 
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中國編目規則總則 

1.0.1 著錄項目 
1.0.2 著錄來源 
1.0.3 標點符號 
1.0.4 著錄詳簡層次 
1.0.4.1 第一著錄層次：簡略著錄 
1.0.4.2 第二著錄層次：標準著錄 
1.0.4.3 第三著錄層次：詳細著錄 
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中國編目規則總則 

1.0.4.1 第一著錄層次：簡略著錄。著錄項目包括正題名、第一著
者敘述、版本敘述、資料特殊細節、出版者、出版年、稽核項
（僅數量即可）、附註、標準號碼。 
 
正題名 / 第一著者敘述﹒--版本敘述﹒--資料特殊細節﹒--出版
者, 出版年 

數量(面、葉、冊數或其他單位) 

附註 

標準號碼 
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中國編目規則總則 

1.0.4.2 第二著錄層次：標準著錄。著錄項目包括正題名、資料類
型標示、副題名、並列題名、第一著者敘述、其他次要著者敘述、
版本敘述、關係版本之第一著者敘述、資料特殊細節、出版地、
出版者、出版年、稽核項、集叢項、附註、標準號碼。 
 
1.0.4.3 第三著錄層次：詳細著錄。依本規則所列各細目全部著錄。 
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中國編目規則總則 

正題名〔資料類型標示〕：副題名 = 並列題名 / 第一著者敘述；
其他次要著者敘述﹒--版本敘述 / 關係版本之第一著者敘述.-- 
資料特殊細節﹒--出版地：出版者, 出版年 

數量(面、葉、冊數或其他單位)：插圖或其他稽核細節；高廣尺
寸 --(集叢正題名 / 集叢著者敘述, 集叢標準號碼；集叢號, 附
屬集叢名, 附屬集叢標準號碼；附屬集叢號) 

附註 

標準號碼 
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中國編目規則總則 

1.0.5 印刷錯誤之著錄 
著錄來源中發現錯誤，仍照錄之；將考證所得，於附註中說明之。 
1.0.6 兩個以上主要著錄來源 
1.0.6.1 作品若僅為一冊（捲、片…等單位）時，依首先出現之主
要著錄來源著錄。但下列情形者例外… 
1.0.6.2 作品若有多冊（捲、片…等單位）時，則以第一冊（捲、
片…等單位）為主要著錄來源。若無法確定，則依提供資料最完
備者著錄。各主要著錄來源間之差異，註明於附註項。 
……等等，各項著錄（請參考中國編目規則第三版第一章內容逐
一介紹說明）。 
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中國編目規則總則 

 題名及著者敘述項 
 1.1.0 序則 

 1.1.1 正題名 

 1.1.2 資料類型標示 

 1.1.3 並列題名 

 1.1.4 副題名 

 1.1.5 著者敘述 

 1.1.6 無共同題名之作品 

 版本項 
 1.2.0 序則 

 1.2.1 版本敘述 

 1.2.2 關係版本著者敘述 

 

 資料特殊細節項 
 連續性資源（第三章） 

 地圖（第五章） 

 樂譜（第六章） 

 微縮資料（第十二章） 

 出版項 
 1.4.0 序則 

 1.4.1 通則 

 1.4.2 出版地、經銷地等 

 1.4.3 出版者、經銷者等 

 1.4.4 出版者、經銷者職責敘述 

 1.4.5 出版年、經銷年 

 1.4.6 印製地、印製者、印製年 
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中國編目規則總則 
 稽核項 

 1.5.0 序則 
 1.5.1 數量單位 
 1.5.2 插圖及其他稽核細節 
 1.5.3 高廣、尺寸 
 1.5.4 附件 

 集叢項 
 1.6.0 序則 
 1.6.1 集叢正題名 
 1.6.2 集叢並列題名 
 1.6.3 集叢副題名 
 1.6.4 集叢著者敘述 
 1.6.5 集叢之國際標準叢刊號碼 
 1.6.6 集叢號 
 1.6.7 附屬集叢 
 1.6.8 其他集叢敘述 

 附註項 
 1.7.0 序則 
 1.7.1 附註 

 標準號碼及其他必要記載項 
 1.8.0 序則 
 1.8.1 標準號碼 
 1.8.2 識別題名 
 1.8.3 獲得方式 
 1.8.4 裝訂及其他區別字樣 
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中國編目規則總則 
 1.7.1 附註 

 (1) 性質、範圍、體裁 

 (2) 使用語文、譯作、改寫 

 (3) 正題名來源 

 (4) 原名、異名、改名、缺名 

 (5)殘存卷數 

 (6)並列題名 

 (7)副題名 

 (8)著者敘述 

 (9) 版本項 

 (10) 資料特殊細節項 

 (11) 出版項 

 (12)稽核項 

 

 
 (13)集叢項 

 (14)學位論文 

 (15)適用對象 

 (16)其他資料類型 

 (17)摘要 

 (18)參考書目、索引、附錄 

 (19)內容 

 (20)號碼（除1.8 款所示者外） 

 (21)合刊、合訂 

 (22)實際館藏記載 

 (23)複印、影鈔 
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資料類型標示 
 工程圖 
 文字印刷本 
 手稿 
 幻燈捲片 
 幻燈單片 
 生態立體圖 
 地圖 
 多媒體組件 
 玩具 
 拓片 
 閃示卡 
 球儀 
 透明片 
 遊戲用品 
 (大字本) 

 電子資源 
 電影片 
 複製藝術品 
 圖片 
 圖表 
 實物 
 模型 
 樂譜 
 錄音資料 
 錄影資料 
 點字本 
 微縮資料 
 藝術品原件 
 顯微鏡單片 
 (點字本) 
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無共同題名之作品(規則1.1.6) 
 若有明顯之主要部分 

以其主要部分之題名著錄之，其他部分之題名著錄於附註項（1.7.1 
(19)）。 

 若無明顯之主要部分 
可以整體為一單元著錄之（參見1.1.6.3 款）：以載於主要著錄來源之題
名依次著錄之。各部分各有其主要著錄來源時，仍視為一個主要著錄來
源（參見1.0.6款）。 
若為同一著者之作品，則依次著錄題名，題名與題名間，以分號相
隔。 

若為不同著者之作品，則題名與著者依次對應著錄，每一題名及著
者敘述間，以圓點及一空格相隔。 

或以每一部分之題名分別著錄之，其餘部分之題名著錄於附註項
（1.7.1(21)）。 
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套書、附件、補篇的編目原則 
套書處理原則  vs.  作品有無共同題名 

單分單編 
套分單編 
套分套編 

附件著錄方式(1.5.4) 
視為另一作品著錄 
著錄於附註項 
著錄於稽核項末 

補篇(1.9) 
補篇單獨著錄(1.9.1及1.1.1.9) 
補篇視為附件著錄(1.9.2及1.5.4) 

50 



套書 vs. 叢書  
與「套書」類似名稱為「叢書」． 
套書：通常指2 本或2 本以上的書組成一個整體，強調一個整
體的概念。如上、下冊加起來是一個整體，第1 冊至第5 冊加
起來亦是一個整體，少了其中一冊就稱不上完整的一套。 

叢書：是彙刊群書而成的書，此群書有一個總書名，在內容上
涉及多種學科的稱為普通叢書，只匯集單種學科者稱為專科叢
書． 

當我們視整個叢書為一個整體，以叢書名為此部群書的書名時，
我們稱之為《一套叢書》，在叢書前加一個量詞《套》而已。 
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套書處理原則 
單分單編： 

針對整套圖書中之單本(件)圖書資料建置單筆書目資料、針
對每本圖書資料之特徵及內容予以個別分類號、作者號、作
品號、年代號等，而不去考慮整套圖書在館內架位上是否要
完整呈現。 

適用時機： 
整套圖書各部份作品有明確的單冊書名及作者，而且整套圖
書橫跨多個類號時。 

整套書不同時間出版或入館。 
以「大眾心理學全集」為例，此套書共200 餘冊，每冊圖書均
有各自的書名、作者、頁數，且主題各自不同、橫跨多個類號，
故適合採用單分單編。 
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套書處理原則 
 套分單編： 

一套圖書資料有明顯的主題，但是每一個圖書資料的書名、作者、稽核
項、附件等資料不同，為完整而詳細呈現每一本圖書資料的形式特徵，
但又希望以一個較大類號涵蓋整套圖書的考量下，此時即採每一圖書資
料各自建一筆書目資料，但僅給一個共同的分類號、取共同的作者號，
並依整套圖書的冊次順序給予冊次編號，即稱為整套分類、單筆編目。 

 適用時機： 
套書各部份作品有明確之單冊書名及作者。 
整套圖書多屬同主題或同類號圖書。 
整套圖書雖屬同主題但有多個不同的副屬集叢。 
欲將整套圖書集中放在一起。 

 優缺點： 
優點：方便管理；可從多點查詢資料。 
缺點：以分類號查詢時易遺失部份資料。 
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套書處理原則 
套分套編： 

指整套圖書有明顯的共同題名、又無各分冊題名、且有一共同
的著者(編者)，才會將整套圖書給予一個較大的分類號、並編
製一筆書目資料，而將各單冊書的條碼號輸入在該筆書目資料
下的特定欄位即是套分套編，其多用於百科全書、字辭典、年
鑑、名錄等資料。 

適用時機： 

整套圖書有一個共同且明確的題名及作者，而各部份作品無明
確之單冊書名及作者時。 

百科全書、大部頭歷史叢書、文學作品全集、藝術作品全集。 
優缺點： 

優點：建檔及管理方便省時。 
缺點：以套書名查詢資料。 
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多種資料類型組成之作品 
 1.10.1 本規則適用於兩種以上不同資料類型所組成之作品（例如由唱片及圖書組成

之作品）。 

 1.10.2 作品中以一資料類型為主，其餘各資料類型以附件記於稽核項末（見1.5.4 
款），或記於附註項（見1.7 款）。 

 1.10.3 作品中未以某資料類型為主，除本章及以後各章相關條款外，依以下各款著
錄。 

 1.10.3.1 資料類型標示：無共同題名之作品，若以整體為一單元著錄，無論是否
同一著者，其資料類型標示之著錄，記於第一作品正題名之後（見1.1.2.1 款）。
若分別著錄，則將各個標示分別著錄於每一正題名之後；有共同題名之作品，
則依1.1.2 款著錄。 

 1.10.3.2 稽核項：從下列三種詳簡不同方式中擇一著錄： 

先依次記載每一資料類型之數量，若有容器，則後記「在容器內」，最後再
記該容器之尺寸。 

作品中各資料類型之稽核項，若需要詳細表明時，分別另起一行著錄。 

(3) 資料類型繁多，除非無法計數，否則仍應記其總數及通稱。 

 1.10.4 附註：於集叢項或稽核項後著錄各資料類型之附註。 
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複印、影印、摹真、影鈔及其他複製品 
 1.11.1 著錄圖書、地圖、手稿本、樂譜、及圖畫資料之複印、影印、摹真、
影鈔及其他複製品時，將影印等有關資料記載於目錄各項，但附註項除外。
（連續出版品之卷期年代則記於資料特殊細節項）。若複印、影印、摹真、
影鈔與原作品資料類型不同，應以新資料類型為著錄依據，（例如手稿本複
製為圖書，則採用本規則第二章圖書著錄）除參見有關規則章節外，另見以
下條款。 

 1.11.2 複印等作品之題名若與原件不同，應依新題名著錄。原題名若記載
於主要著錄來源，以副題名著錄之，否則應著錄於附註項（見1.11.6 款）。 

 1.11.3 複印等作品若另有新版本敘述、出版事項及集叢資料應記於版本項、
出版項及集叢項。至於原件之有關資料則記於附註項（見1.11.6 款）。 

 1.11.4 將複印等作品之稽核事項記於稽核項，並將原件之有關資料記於附
註項（見1.11.6 款）。 

 1.11.5 將複印等作品之標準號碼、識別題名及獲得方式等有關資料，著錄
於標準號碼及其他必要記載項（見1.11.6 款）。 

 1.11.6 將複印等作品有關原件之所有著錄資料，依項目先後以附註記之。 
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題名及著者敘述項 

著錄來源：依主要著錄來源著錄，得自其他來源者
加方括弧。 

題名部分著錄內容包括：正題名、卷數、資料類型標
示、並列題名、副題名等；著者敘述部分包括：著者
名稱及著作方式。 

參考(規則＊.1)(機讀欄位245) 
1.正題名--(規則＊.1.1)(機讀欄位245，分欄a) 
   (1)依據作品的主要著錄來源著錄，規則第二 

         至十三章對各類型資料的正題名來源，有 

         指定著錄來源的規定。(規則＊.0.2) 
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題名及著者敘述項 

   (2)正題名非得自主要著錄來源，需註明於附註項。 
   (3)正題名的用字、符號、標點、數字…等，均依原 
        作品所載著錄。若正題名中之標點符號與指定之 
        標點符號相同而有礙辨識時，得改以適當之符號 
         或省略。(規則1.1.1.1) 
  ※ 其他有關正題名之著錄規定，請參考規則1.1.1.1 

       至1.1.1.10及各章之規定。 
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題名及著者敘述項 

例：幾何學ABC  (245 10 $a幾何學ABC)  

        O與1之間  (245 10 $aO與1之間 ) 

        理學.佛學 (245 10 $a理學.佛學)  

        古文觀止  十二卷 

            (245 10 $a古文觀止 十二卷) 

        房地產法律談. 續編 

            (245 10 $a房地產法律談.$p續編) 
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題名及著者敘述項 
1.1.1.2  如主要著錄來源中另有別題名(如原名、亦名、
一名、又名等),視為正題名之一部分,記於其後,兩者之
間以「,又名,」相連。 
例：才子古文, 又名, 天下才子必讀書  

1.1.1.6  若正題名同時以兩種以上語文並列,則以與作
品中主要部分相同之語文著錄。無法確定時,以首先出
現於主要著錄來源者為正題名,其餘則以並列題名著錄。  

1.1.1.7  正題名之冠有「欽定」、「增廣」、「增
補」、「詳註」、「重修」、 「校訂」、「選本」、
「繪圖」、「最新」等字樣者,依原題字樣著錄,並以省
略此類字樣之題名另立檢索款目,或另定劃一 題名。  

    例：欽定古今圖書集成 
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題名及著者敘述項 
1.1.1.8  書籍之分卷者,應將卷數記於正題名之後,空一格以
國字書寫。若所題卷數與原書不符時,須於附註說明之。  

    例：欽定四庫全書總目 二百卷, 卷首一卷  
1.1.1.9  若一作品為另一作品之一部分或續編、補編等,則
將其部分題名(含編次、編次名稱)著錄於正題名之後,以圓
點及一空格相隔。  

    例：國際經濟技術合作計劃概況. 續編  
1.1.1.10  若主要著錄來源同時有共同題名及個別題名,則
視共同題名為正題名,其個別題名著錄於附註項。  

   例：唯識新裁擷叢 
          內容: 佛學講演集 / 唐大圓撰. – 唯識今釋 / 繆鳳林撰 
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題名及著者敘述項 

2.資料類型標示--(規則＊.1.2) 
                           (機讀欄位245，分欄h) 
   (1)標示名稱記於正題名之後，加方括弧。 
   (2)一般圖書館對圖書均不加資料類型名稱。 
        例：中華民國全圖[地圖]  (245 $h[地圖]) 
                 大家說英語[錄音資料] (245 $h[錄音資料]) 
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題名及著者敘述項 

3.並列題名--(規則＊.1.3)(機讀欄位245，分欄b) 
   (1)主要著錄來源載有與正題名不同語文之其 
       他題名或符號(如羅馬拼音)，視為並列題 
       名。依主要著錄來源所載順序著錄，並列 

       題名前冠以等號(=)。 
        例：臺北建築 = Taipei architecture 

               (245 10 $a臺北建築 =$bTaipei architecture)  
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題名及著者敘述項 

   (2)翻譯作品附原文，且原題名載於主要著錄 
       來源，原題名以並列題名著錄。 
 

   (3)翻譯作品未附原文，其原題名可著錄於 
       附註項，並以前導用語「譯自：」引出； 
       或可著錄於劃一題名並加註譯本語文。 
       (規則1.1.3.3)(機讀欄位500或240) 
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題名及著者敘述項 

例： 
      人生的光明面  
      譯自: The amazing results of positive thinking 

      (245 10 $a人生的光明面) 
      (500 ## $a譯自: The amazing results of positive 

                          thinking) 
      [The amazing results of positive thinking.中文] 
      (240 14 $aThe amazing results of positive  

                       thinking.$l中文)  
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題名及著者敘述項 

4.副題名--(規則＊.1.4)(機讀欄位245，分欄b) 
   主要著錄來源若載有副題名，則加冒號(：) 
   置於所屬正題名或並列題名之後。 
   例：贏的策略 : 從設計出發 = The strategy of 

           anticounterfeiting : innovative industrial design  
          (245 10 $a贏的策略 :$b從設計出發 = The 

           strategy of anticounterfeiting : innovative 

           industrial design) 
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題名及著者敘述項 

5.著者敘述--(規則＊.1.5)(機讀欄位245，分欄c) 
   (1)依作品之主要著錄來源著錄，著作方式記於 
       著者名稱之後，著者敘述非來自主要著錄來 
       源者加方括弧。          
   (2)著作方式相同之著者名稱，以(，)相隔，不 
       止一人(團體)時，併錄之；但超過三人者， 
       僅記首列之著者，並加以「等」字，其餘全 
       部省略。著作方式不同者，則隔以分號(；)。 

    (3)著者之頭銜、學位、職位等均不必著錄。 
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題名及著者敘述項 
作品所題著者姓名若含中國朝代名稱時,則照原題著錄。
朝代名稱置於姓名之前,加圓括弧。 

作品所題外國著者原名或僅載中文譯名者,均依原題著
錄; 若同時載有著者外文原名及其中文譯名者,則原名
著錄於中文譯名後,並加圓括弧。  
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題名及著者敘述項 

例：古文觀止 十二卷 / (清)吳楚才選輯 
        (245 00 $a古文觀止 十二卷 /$c (清)吳楚才選輯) 
 
        河殤 / 蘇曉康, 王魯湘著 
        (245 10 $a河殤 /$c蘇曉康, 王魯湘著) 
 
        三劍客 / 大仲馬(Alexandre Dumas)著 ; 許智仁譯 

        (245 10 $a三劍客 /$c大仲馬(Alexandre Dumas) 

          著 ; 許智仁譯) 

69 



版本項 

版本項的著錄，包括版本敘述與關係版本之著 
   者敘述兩部分。 
以分項符號(. -- )與題名及著者敘述項分隔。 
參考(規則＊.2)(機讀欄位250) 
1.版本敘述--(規則＊.2.1)(機讀欄位250，$a) 
   依規則各章之主要著錄來源或本項之指定著錄 
   來源著錄，得自其他來源者加方括弧。 
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版本項 
   (1)版次：依作品中所載版次敘述著錄。 
   (2)版本：版本名稱照原書所載著錄。但本版、這一版、
該版、革新版等,均不 必著錄。  

        例：初版(250 ## $a初版) 
                明刊本(250 ## $a明刊本) 
2.關係版本之著者敘述--(規則＊.2.2) 
                                      (機讀欄位250，$b) 
   除原著者外，凡對版本修改增補之著者敘述，著錄於
版本敘述之後，但本項為選擇性條文，各館可自行決
定是否採用。 
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資料特殊細節項 

此著錄項目僅用於連續性資源、地圖、樂譜及某些情
況下之微縮資料。 

以分項符號(. -- )與前項相隔。 

參考(規則＊.3)(機讀欄位254(樂譜)，255(地圖資料)，
362(連續性出版品)) 
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出版項 
出版項包括出版地、出版者、出版年三個細項 
  ，以分項符號(. -- )與前項相隔。 
出版項基本著錄格式如下： 
   出版地：出版者, 出版年 
   出版地：出版者：發行者, 出版年 
   出版地：出版者；發行地：發行者, 出版年 
   出版地；出版地：出版者, 出版年 
   出版地：出版者；出版地：出版者, 出版年 
參考(規則＊.4)(機讀欄位264 ; 260) 
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出版項 
1.出版地、經銷地等--(規則＊.4.2) 
                                  (機讀欄位264，$a；260，$a) 
   (1)依規則各章之指定著錄來源著錄。 
   (2)為助於辨識，有區別之必要時，則於該地 
       名前冠以較大地區名稱，若較大地區名稱 
       非得自指定著錄來源，則加方括弧。 
   (3)若作品無出版地之記載，則以「出版地不 
        詳」著錄之。 
   (4)如經銷與出版之記載相同,僅著錄出版事項。 
   (5)未正式出版之作品,僅著錄其年代。 
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出版項 

   例：臺北市  (264 #1 $a臺北市) 
          [臺北縣]新店市 (264 #1 $a[臺北縣]新店市) 
          [高雄縣？]  (264 #1 $a [高雄縣？]) 
          [出版地不詳] (264 #1 $a [出版地不詳])  
2.出版者、經銷者等--(規則＊.4.3) 
                                  (機讀欄位264，$b ；260，$b) 
   (1)依規則各章之指定著錄來源所載之出版者、 
       經銷者等名稱著錄於其所在地名之後。 
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出版項 

   (2) 出版者或經銷者名稱以最簡明字樣著錄之 
        ，但以不妨礙辨識為原則。 
   (3)出版者或經銷者不詳，得以「出版者不詳」 
       著錄之。 
        例：臺北市 : 正中 (260 ## $a臺北市 :$b正中) 
               [出版地不詳 : 出版者不詳] 
               (260 ## $a[出版地不詳 :$b出版者不詳])     
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出版項 

  (4)若出版者名稱已載於題名及著者敘述項時， 

       基於提供出版者檢索點之考量，宜採用全稱 

       或簡稱直接著錄，不用「著者」、「編者」、 

       該部」、「該館」、「該會」等字樣著錄。 

       (規則1.4.3.4) 
       例：自動化經濟績效之評估與建議 / 國家建設委員 

          會編. --臺北市 : 國家建設委員會, 民75 

        (260 ## $a臺北市 :$b國家建設委員會,$c民75)     
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出版項 

 (5)若作品指定之著錄來源載有二個以上出版者 
      、經銷者時，以排列在前者著錄之。其餘機 
      構若印刷字體顯著者，亦一併著錄。 
      (規則1.4.3.5) 
      例：上海市 : 上海世紀出版集團, 上海教育出版社 

               (264 #1 $a上海市 :$b上海世紀出版集
團, 上海 

               教育出版社) 
參考「國家圖書館有關聯合出版之著錄格式」(編目園地)   
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出版項 

3.出版者、經銷者職責敘述--(規則＊.4.4) 
                                        (機讀欄位264，$b；260，$b) 
   出版項中若逕以發行者或出版者著錄，不必加記職責敘述；若
同時載有不同職責之機構名稱，則不宜省略。 

    例：臺北市 : 東大出版 : 三民經銷 
           (260 ## $a臺北市 :$b東大出版 :$b三民經銷) 
            臺北市 : 第三波出版 ; 臺南市 : 船塢總經銷 
           (260 ## $a臺北市 :$b第三波出版 ; 
                        $a臺南市 :$b船塢總經銷) 
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出版項 

4.出版年--(規則＊.4.5)(機讀欄位264，$c ；260，$c) 
   (1)以版本項所載該版本之首次出版年代為出版 
       年。必要時得加註月份於年代之後，年、月 
       中間以圓點分隔。 
   (2)出版年用西元、外國紀年、干支或代字紀年 
       者，照錄之。西元以外之紀年查明西元年代 
       ，並加方括弧以阿拉伯數字著錄記註於後。 
   (3)作品含有數冊而其出版年不同時，須註明其 
        最初及最後出版年。 
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出版項 
  (4)作品若無出版年之記載，不可著錄為「出 
       版年不詳」，但可依版權年、印製年、序 
       跋年、推定年代之順序來著錄。 
       例：臺北市 : 遠流, 民96.03 
            (264 #1 $a臺北市 :$b遠流,$c民96.03) 
           2003.12($c2003.12) 
           昭和27年[1952] ($c昭和27年[1952]) 
                 民75-76  ($c民75-76) 
                 民75-  ($c民75-  ) 
                 民79印刷 ($c民79印刷) 
                 [民89?] ($c[民89?]) 
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出版項 

版權年與出版年不同,以出版年著錄於前,後附最新版權 
年,並加「版權」二字。 

    例：民 69, 民 65 版權 
作品無出版年之記載,可依下列先後次序之年代著錄之。 
版權年:後加「版權」二字,如民 79 版權。  
印製年:後加「印刷」或「製作」等字樣,如民 78 製作、 
民 79 印刷。 

序跋年:後加「序」或「跋」等字樣,如民 76 序。 
推定年代:如[民 52?]、[民 50-59 年間]、[民 5-?]。 
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稽核項 
稽核項的著錄，包括：數量單位，插圖及其他 
   稽核細節，高廣、尺寸，附件。各類型資料形 
   體互異，所使用之名詞也各有不同。 
稽核項的指定著錄來源為作品本身或其他來源 
   ，除另有規定外，均不加方括弧。 
稽核項(圖書)基本著錄格式如下： 
      面(冊數)：圖；高廣 + 附件 
參考(規則＊.5)(機讀欄位300) 
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稽核項 
1.面(葉)數、冊數--(規則2.5.1) (機讀欄位300，$a) 
     以阿拉伯數字及作品之計數單位著錄 
   例：182面, 圖版6面 (300 ## $a182面, 圖版6面) 
          [9], 285面 (300 ## $a[9], 285面) 
          125葉 (300 ## $a125葉) 
          2冊 (300 ## $a2冊)  
          3冊(900面) (300 ## $a3冊(900面)) 
          1冊(活頁) (300 ## $a1冊(活頁)) 
    若作品不止一冊(或其他單位),編目時尚未齊全,又無法確知
其數量,可於計數單位前空一格,以便將來填入。 

    例：  冊 : 圖  
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稽核項 

2.插圖及其他稽核細節--(規則2.5.2) 
                                      (機讀欄位300，$b) 
   書籍附有插圖者以「圖」著錄之，插圖之種類 

   按下列順序著錄：像、地圖、設計圖、圖表、影抄、
譜系表、表格、樂譜等。 

    例：125面 : 圖, 像 (300 ## $a125面 :$b圖, 像) 
           彩圖, 部分彩像 ($b彩圖, 部分彩像) 
       像, 樂譜 ($b像, 樂譜) 
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稽核項 

3.高廣--(規則2.5.3)(機讀欄位300，$c) 
    (1)一書之高廣以其封面之長寬為準，按公分 
         量度記載，其零數作一公分計。 
    (2)一般書籍僅記其高度，但長本或橫本書則 
         高廣尺度並記，高在前，廣次之，中間置 
        「x」號。 
         例：125面：圖；27 x 13公分 

         (300 ## $a125面 :$b圖 ;$c27 x 13公分) 

86 



稽核項 

4.附件--(規則＊.5.4)(機讀欄位300，$e) 
   附件可依下列三種方式擇一著錄： 
   (1)視為另一作品著錄。 
   (2)著錄於附註項。 
        例： 註云：本書附有教師手冊一冊。 
   (3)著錄於稽核項末。 
        例：125面 : 圖 ; 27公分 +  1冊使用手冊 
         (300 ## $a125面 :$b圖 ;$c27公分 +$e 1冊 
                 使用手冊) 

87 



集叢項 

集叢項記於稽核項後，以分項符號(. -- )相隔， 
   集叢項前後另加圓括弧。 
集叢項的著錄包括：集叢正題名、集叢並列題 
   名、集叢副題名、集叢著者敘述、集叢之標準 
   叢刊號碼、集叢號、附屬集叢、二種以上集叢 
   敘述等細目。 
集叢號之數字以阿拉伯數字記之。 
參考(規則＊.6 )(機讀欄位490, 830) 
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集叢項 

例：1.(人人文庫 ; 特121) 

          (490 0# $a人人文庫 ;$v特121) 
       2.(滄海叢刊. 哲學) 

          (490 1# $a滄海叢刊. 哲學) 
          (830 #0 $a滄海叢刊.$p哲學) 

       3.(雙月樓新記 ; 第1集) (晨鐘文庫 ; 7) 
          (490 1# $a雙月樓新記 ;$v第1集) 
          (490 1# $a晨鐘文庫 ;$v7) 

89 



集叢項 
集叢之國際標準叢刊號碼,依標準形式(ISSN 字樣後空一格,
兩組數字間以連字符號 相連)著錄。 

    例：(省政建設叢書, ISSN 0494-5115)  
附屬集叢,不論其名稱是否具有獨立性,均著錄於主要集叢 
之後,用圓點及一空格相間。 

    例：(家庭圖書館. 營養與健康系列)  
附屬集叢名若僅由編次組成,照錄之。若包括編次與編次名 
稱,則依次著錄,兩者以逗點(,)相隔。  

    例：(筆記小說大觀. 四十二編 ; 第2冊)  
           (石刻史料新編. 第三輯, 一般類 ; 第1冊) 
作品載明同屬於數種集叢者,依 1.6.1 至 1.6.7 各款著錄, 分
別加圓括弧。  

    例：(雙月樓新記 ; 第1集)(晨鐘文庫 ; 7)(向日葵文叢 ; 7) 
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集叢項 

集叢的處理方式： 
分散著錄--集叢名著錄於集叢項 490    

各自分類、各自編目 
    整套書各作品有明確的單冊書名及作者，內容橫跨多個類號  
(例：文化叢書系列、大眾心理學全集) 

集中分類(叢書類號)、各自編目 
   整套書各作品有明確的單冊書名及作者，且內容多屬相同主題
或類號  (例：心理學叢書、告訴你為什麼小百科、魔法科學苑) 

整套著錄--以集叢名為正題名 245$a 

     整套書有共同的題名及作者，各作品無明確的單冊書名及作者； 

     百科全書、歷史叢書、文學或藝術作品全集 
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附註項 
為解說題名、著者、版本、出版、稽核、集叢各項未
詳盡之處，得於附註項說明。 

附註分為數則者，依編目規則所規定的著錄項目依次
記載。 

參考(規則＊.7 )(機讀欄位5--) 
    例：散文選 
           中英對照 
           題名取自封面 
           封面題名: 西洋棋  
           封套內面口袋有摺疊地圖 4 張  
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附註項 
例：原題(明)李攀龍撰, 據四庫全書總目考證為託名之作  
       博士論文--國立臺灣師範大學國文研究所, 民 76  
       青少年讀物  
       參考書目 : 面 98-100  
       含參考書目及索引 
       含索引 
       附錄: 1,用語解說; 2,作者小傳; 3,推薦書目  
       內容: 第1-3冊, 婦人服編--第4冊, 童裝編 --第 5 冊, 男裝編  
       與新校隋書經籍志合刊  
       館藏: 第5冊, 第7冊 
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標準號碼及其他必要記載項  
標準號碼：將作品之國際標準書號或國際標準叢刊號
等著錄於其縮寫字母 ISBN 或 ISSN 等之後,各組號碼之
間加連字符號。  

    例：ISBN 957-678-001-2  
           ISBN 978-957-8708-90-7 
           ISSN 0002-9769 
作品內同時載有整套及部分作品之國際標準號碼時,整
套作 品之號碼記載於前,再依各部分作品之先後次序記
載於後。  

    例：ISBN 957-12-0152-9(全套 : 精裝). --ISBN 957-12-
0153-7 (上冊 : 精裝). --ISBN 957-12-0154-5 (下冊 : 精裝)  
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標準號碼及其他必要記載項 
獲得方式  

價格：依作品所載價格以阿拉伯數字記載,幣制宜採用通行之
符號。 

    例：NT$120  
          基價 5.4 元  
          HK$50 
          ¥2800  
非賣品：例：贈閱  
                         非賣品 

裝訂及其他區別字樣：將作品之裝訂方式或有助區別之字樣,記
載於國際標準號碼之後。  

    例：ISBN 957-678-001-2(平裝) : NT$120  
            ISBN 962-7039-09-8(精裝) 
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電子資源位址及取得方法 

欄位856  (MARC 21) 
常用分欄及順序： 
    URL（856 $u） 
    公開顯示的附註（856 $z） 
 

例：856 42 $uhttp://www.lib.ntu.edu.tw/pub/ 
                             univj/menu.html$z大學圖書館 

           856 40 $uhttp://dblink.ncl.edu.tw/epub/ 
                              a00001-9789862730485-00.epub$z電子書 
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圖書編目規範 
《中國編目規則》 （第三版）第1及2章 
適用於圖書、小冊子及散頁印刷品 
   （連續性資源見第3章，微縮資料見第12章） 
主要著錄來源 
圖書之主要著錄來源為書名頁，若無書名頁，則參
考版權頁、封面、書背、卷端、簡略書名頁及逐頁
書名等，以載有最完備之著錄資料者替代之，並將
來源記於附註項，凡替代書名頁為主要著錄來源者，
視同書名頁。 
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圖書編目規範 

著錄項目 
題名及著者敘述項 
版本項 
出版項 
稽核項 
集叢項 

 
附註項 
標準號碼及其他必要記載項 

指定著錄來源 
主要著錄來源 
書名頁、版權頁、封面 
同上 
該書 
集叢書名頁、書名頁、版權
頁、封面、該書其他部份 

該書、其他參考資料 
同上 
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檢索款目 

根據規則第21-26章 
個人標目：欄位100、700（規則第22章） 
團體標目：欄位110、710（規則第24章） 
會議標目：欄位111、711（規則第24章） 
相關題名：欄位246、7xx、240（130） 

                   （規則第21、25章） 
主題分析：欄位6xx（標題）（不在規則討論範圍） 
                        [中編常用600、610 、611、630、650、651] 
                        欄位084、092、050（分類號）                    
參照（規則第26章） 
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中國編目規則第三版修訂內容 

「中國編目規則」第三版序言列出修訂要點： 

確定著錄項目為八大項 

釐清著錄來源的觀念 

增加選擇性條款的運用 

增訂未正式出版資料之著錄條款 

增加「分析」條款之內容 

明訂「團體標目」中本國與外國政府機關的標目格式 

增訂「劃一題名」條款 

擴展「人名標目」的選擇範圍 

增列「集叢名稱」之參照條款 

普遍增加實例說明 
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增加「分析」條款之內容 

由若干部分組成的作品，除應編製完整的書目紀錄外，亦應分
析各部分的書目資料，做成分析款目，以供檢索。 

分析的方式主要有三種： 
一為集叢及多部分組成作品的分析，即各部分單獨編目，而
將共同題名（或集叢名）記於集叢項； 

二為將各部分之書目紀錄記於附註項（內容註）的分析方式； 
三為「在」分析。 

除此 以外，修訂版另增「多層次著錄」的分析條款（見 14.6，
14.6.1， 14.6.2 款），供編目單位多一種選擇著錄分析的方式。 
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增訂「劃一題名」條款 

有些作品常因版本不同或譯本迥異而有不同的題名，這種情形
尤以宗教經典、文學作品、古典音樂作品等最為常見，編目時
可以使用劃一題名，並立為檢索款目，使目錄中不同題名的同 
一作品匯集一處，以便檢索，這就是劃一題名的主要功用。 

「中國編目規則」中有關劃一題名標目的條款，僅有概略性說
明，對各類型資料的劃一題名，則缺乏詳細規範。 

修訂版特別參考 AACR2 1988 修訂版，針對中文資料的特性，
同時考慮線上目錄的需求，研訂有關文學作品、古典音樂作品、
宗教經典等劃一題名之編訂方式（詳見第 25 章）。 
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擴展「人名標目」的選擇範圍 

依據選擇人名標目的規定，一人有二個以上名號者，應擇其著
稱者為標目。在目錄中，一個人只能立一個人名標目，其他未
經採用的名號，則以「見」參照款目來連結。這樣的規定，對
使用不同筆名發表不同領域或不同風格作品的著者而言，並不
恰當。 

因此，修訂版在第二十一章人名標目部分，增加一條款：「若
作者以不同之筆名或本名題署於不同寫作領域或風格之作品，
且各署名均已相當著稱，則可同時採用各署名為標目，並立參
照款目連結之；若無法確定，仍依 22.1.1 條擇定之。（見 
22.1.2.3 款）同時，在第二十六章參照，增列人名之參見款目
條款：「個人之名字在目錄中使用不同之標目時，得立「參見」
款目互見之。」 （見 26.1.2.1 款） 
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中國編目規則第三版修訂內容 

「中國編目規則」第三版以第3章連續性資源和第13章電子資源
改變最多。 

主要修訂內容如下： 

出版者以全稱或簡稱直接著錄 

出版年及經銷年得加註月份 

西元以外之紀年需換算為西元年代 

連續性出版品改稱「連續性資源」 

資料特殊細節項不適用於電子資源之著錄 

劃一題名適用範圍增列音樂作品 

增列劃一題名之參照 
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編目資源的種類 
書目資源 
權威資源 
轉換工具：系統、程式 
編目工具 
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• NBINet全國圖書書目資訊網 
• SMRT臺灣書目整合查詢系統 

• MARC21拼音轉換系統 
• CMARC3轉MARC21轉換系統 
• CMARC-XML轉換系統 

• MARCEdit、…[付費工具] 
•首尾五筆著者號查詢系統、… 

• 國家圖書館編目園地 
• 中文主題規範系統 

106 



• OCLC 
• Library of Congress 
• OhioLink 

•MARCEdit 
•Classification Web 

•Webdewey…[付費工具] 
• IFLA ICP、IFLA FR家族、IFLA LRM 

• RDA 
• MARC 21 

• MARC 21 to MARCXML 
• MARCXML to MODS… 
• MARC XML Authority to MADS 
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108 編目資源需求 
讀者 
館員 

編目人數 
專業知能 

編目規則 
主題分析 
機讀格式 
使用內碼 

逐筆抄錄 
批次轉入 
透過Z39.50 

例行編目 
專案工作 
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抄錄編目 
從各種編目資源查獲(並下載)所需的書目紀
錄，再依照各館的需求，修改著錄內容及主
題分析標記。 

合作編目  

多所圖書館為了減少重複編目之人力及經
費，協議依據特定之編目規範，合作建立
並分享書目紀錄或權威紀錄。 

書目資源分享方式 



了解需求及選擇最適合的途徑： 
本館需要的資料格式 

外部既有的書目資源格式 

分享方式之評估及選擇 

多種方式交互使用 

110 書目資源分享方式 



111 書目資源分享方式 

本館需要哪種格式的書目資料？ 
 非MARC，如：Excel, text, xml…… 

 MARC，如：CMARC, MARC21（以符
合ISO2709標準格式檔進行資料交換） 

 內碼種類，如：Unicode, CCCII, Big5 



112 

考量各種因素，選擇最適合的方式： 
1、入館資料量之多寡 
2、系統匯入外部資料相關功能  

• 轉入外部書目資料功能的便利性 
• 與原有書目之比對方式 
• 匯入資料對採訪、編目、流通的影響 

3、處理資料的人力資源 
• 數量、專業 (採購、編目、資訊…） 

訂定書目應用最佳化的作業流程  或 
選擇使作業流程最佳化的資源。 

書目資源分享方式 
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複製 ＋ 貼上 
複製 

外部編目資源 

貼上 
本館的書目紀錄 

優點：不涉及各自系統功能差異 
缺點：人工操作可能較費時 

書目資源分享方式 
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Z39.50 (ISO協定) 跨系統查詢下載功能 

Z39.50 Client 

Z39.50 Server 

A 

Z39.50 Server 

Z39.50 Client 

B 

館員/使用者 館員/使用者 

設定目的Server的： 
• 伺服器代碼 
• 主機IP 
• 埠號(port) ＝210 
• 字集(如：unicode)  

書目資源分享方式 
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透過Z39.50協定查詢下載資料 

• 優點：使用館員所在館內系統介面，不須熟
悉其他系統使用方式 

• 缺點： 
• 屬另購置或開發功能 
• 無法進行MARC轉換（除非資料接收的client
端另行處理） 

• Z39.50 server端須保持連線暢通及功能正常 

書目資源分享方式 
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免費程式，以MarcEdit為例 
開發者：Terry Reese 
專屬網站：http://marcedit.reeset.net 

軟體下載：http://marcedit.reeset.net/downloads 

(最新版 7.0版，2017年11月27日發布，2018年8月25日更新) 

• 支援MARC21或UNIMARC之查詢、下載、編輯 
• 支援Z39.50協定查詢設定 
• 提供批次查詢書目功能 
• RDA Helper 
• 功能持續更新中 

書目資源分享方式 

http://marcedit.reeset.net/
http://marcedit.reeset.net/downloads
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MarcEdit功能實例 

Z39.50 
Server資料
庫設定 

書目資源分享方式 

批次查詢 
Batch 
Mode 
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判斷及選擇相同/相似資源 
判斷依據 

-- 作品名稱 (書名、影音資料題名等) 
-- 版本 (版次、版本等) 
-- 出版項 (出版地、出版者、出版年) 
-- 媒體類型 (資料類型標示) 
-- 稽核項 (數量、尺寸) 
-- 其他... 

提醒：(1) 確認相同者的內容正確與否； 
(2) 依待編資料，修改相似者。 

書目資源分享方式 
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轉換工具： 
1. 使用本館自動化系統具備之功能 
2. 使用相關外掛程式 
3. 下載使用國圖編目園地提供之內碼轉換

程式（CMARC3-XML轉換程式）或使
用CMARC3轉MARC 21轉換系統 

4. 由本館資訊人員協同處理 

書目資源分享方式 

http://catweb.ncl.edu.tw/portal_d8_page.php?button_num=d8&cnt_id=8
http://catweb.ncl.edu.tw/portal_d8_page.php?button_num=d8&cnt_id=8
http://catweb.ncl.edu.tw/portal_d8_page.php?button_num=d8&cnt_id=8
http://catweb.ncl.edu.tw/portal_d8_page.php?button_num=d8&cnt_id=8
http://catweb.ncl.edu.tw/portal_d8_page.php?button_num=d8&cnt_id=1
http://catweb.ncl.edu.tw/portal_d8_page.php?button_num=d8&cnt_id=1
http://catweb.ncl.edu.tw/portal_d8_page.php?button_num=d8&cnt_id=1
http://catweb.ncl.edu.tw/portal_d8_page.php?button_num=d8&cnt_id=1
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規劃運用外部資源的作業流程 
• 查詢、參考／複製－貼上 
編目員之個別作業 

• Z39.50跨系統查詢 (系統管理人員協助) 
設定一或多個Z39.50 server連線所需參數 
測試連線；確認下載資料的格式 

• 經由外部Webpac、程式查詢下載 
查詢、下載、儲存多筆紀錄於PC 
將存於PC的書目檔批次轉入自動化系統 

書目資源分享方式 



批次轉入：ISO 2709 
逐筆抄錄：複製 ＋ 貼上 
Z39.50：跨系統查詢 

 

121 應用外部編目資源方式 



122 常用的中文書目資源 

  全國新書資訊網(ISBNnet) 
  全國圖書書目資訊網(NBINet) 
  臺灣書目整合查詢系統(SMRT) 
  提供ISO2709格式資料轉出的圖書館

WebOPAC 



123 全國新書資訊網(ISBNnet)-1 
http://isbn.ncl.edu.tw 

http://isbn.ncl.edu.tw/


124 全國新書資訊網(ISBNnet)-2 

註記下載–查詢並逐筆註記 

於「書目資料庫」、「出版機構網」等主
功能進行查詢。 

批次下載 

•依ISBN號碼 
•所需近期月份資料 

（下載說明: 
http://isbn.ncl.edu.tw/NCL_ISBNNet/main_ProcessMenuItems.p
hp?PHPSESSID=h528tge8ldtvtihtcfv04an153&Ptarget=36&Pact=
ViewContent&Pval=36&Pfld=Ffile) 

http://isbn.ncl.edu.tw/NCL_ISBNNet/main_ProcessMenuItems.php?PHPSESSID=h528tge8ldtvtihtcfv04an153&Ptarget=36&Pact=ViewContent&Pval=36&Pfld=Ffile
http://isbn.ncl.edu.tw/NCL_ISBNNet/main_ProcessMenuItems.php?PHPSESSID=h528tge8ldtvtihtcfv04an153&Ptarget=36&Pact=ViewContent&Pval=36&Pfld=Ffile
http://isbn.ncl.edu.tw/NCL_ISBNNet/main_ProcessMenuItems.php?PHPSESSID=h528tge8ldtvtihtcfv04an153&Ptarget=36&Pact=ViewContent&Pval=36&Pfld=Ffile


125 全國新書資訊網(ISBNnet)-3 
註記下載–查詢並逐筆註記 



126 全國新書資訊網(ISBNnet)-4 

批次下載 



127 全國新書資訊網(ISBNnet)-5 
申請下載帳號對象: 

(1)國內外各圖書館暨資料單位及申請過 ISBN 
的出版機構皆可申請。 

(2)圖書館暨資料單位若委託外包廠商編目，也
可用外包廠商名義申請，惟須提交委託單位
之正式公函及合約影本為憑。 

下載帳號申請辦法 
http://isbn.ncl.edu.tw/NCL_ISBNNet/main_ProcessMenuItems.php
?PHPSESSID=ffqcqv7eih5v9uq53onpfavk87&Ptarget=36&Pact=View
Content&Pval=36&Pfld=Ffile#W3  

相關問題請洽國際標準書號中心 

http://isbn.ncl.edu.tw/NCL_ISBNNet/main_ProcessMenuItems.php?PHPSESSID=ffqcqv7eih5v9uq53onpfavk87&Ptarget=36&Pact=ViewContent&Pval=36&Pfld=Ffile
http://isbn.ncl.edu.tw/NCL_ISBNNet/main_ProcessMenuItems.php?PHPSESSID=ffqcqv7eih5v9uq53onpfavk87&Ptarget=36&Pact=ViewContent&Pval=36&Pfld=Ffile
http://isbn.ncl.edu.tw/NCL_ISBNNet/main_ProcessMenuItems.php?PHPSESSID=ffqcqv7eih5v9uq53onpfavk87&Ptarget=36&Pact=ViewContent&Pval=36&Pfld=Ffile


128 全國圖書書目資訊網 

• (National Bibliographic 
Information Network，簡稱NBINet) 

• 專責及維運單位 --  

國家圖書館 書目資訊中心 
（民國80年開始由國內合作館提供館藏書目資
料，共同建置聯合目錄，提供合作編目及一般
使用者查詢服務。） 

 



129 NBINet合作館類型及數量 

• 大專校院圖書館60所 

• 專門圖書館20所 

• 公共圖書館16所 

• 國家圖書館1所 

(截至2018年8月底，計97所) 



公共 
16館 

大專 
60館 

專門 
20館 

國
圖 

  書 
   目 

NBINet聯合目錄 
13,45萬餘書目 
2,335萬餘館藏 （截至2018年8月底） 

（新館陸續增加） 

（新館陸續增加） 
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131 NBINet「圖書聯合目錄」內容 

一、含館藏地之書目 
• 臺灣地區97所合作館館藏書目(陸續轉入中) 

二、不含館藏地之書目  
• 國際標準書號中心 – CIP及ISBN新書資訊 
• 「臺灣學術電子書暨資料庫聯盟」書目 
• 回溯建檔 – 民國1-38年書目 



132  NBINet聯合目錄資料量 

 資料量（統計至2018年8月中旬）  
1. 書目量超過1,332萬筆 
2. 館藏量超過2,317萬餘筆 

 一般圖書資料超過總量之 92%；非書資
料約佔 8％ 

 中文資料超過總量之 57% ；其他語文約
佔43% 



133  NBINet特色 

一、架構 
集中式資料庫 (整併重複書目，不同MARC
各自比對) 

二、機讀格式 
CMARC & MARC 21 並存 

三、內碼格式 
Unicode儲存 



NBINet合作館書目資料規範

編目規則 
中文- CCR (少數依AACR2、RDA)  
西文- AACR2、RDA 

主題分析 
中日韓文：中文圖書分類法、何日章十進分類法；
中文主題詞表、中文圖書標題表 
西文：美國國會圖書館分類法、杜威十進分類法、
美國醫學圖書館分類法；美國國會圖書館標題表 
其他：各館自訂分類法 

134 



135 NBINet合作館書目資料規範 

• 資料格式 
ISO 2709、機讀格式、字碼 

• 合作編目書目資料處理原則 
2000初版；2008.06 二版 
電子檔  
http://nbinet.ncl.edu.tw/content.aspx?t=m&id=33 

http://nbinet.ncl.edu.tw/content.aspx?t=m&id=33


136 
 NBINet網站 

http://nbinet.ncl.edu.tw/default.aspx  

http://nbinet.ncl.edu.tw/default.aspx


合作館館藏書目：註記各出版品館藏地 

含館藏地名稱 
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CIP新書書訊 

臺灣學術電子書
暨資料庫聯盟 

無館藏地的存目： 
• CIP及ISBN新書資訊 
• 「臺灣學術電子書暨資料庫聯盟」書目 
• 本館回溯建檔 之民國1-38年書目 
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139 NBINet聯合目錄查詢 

http://nbinet3.ncl.edu.tw/screens/opacmenu_cht.html


140  NBINet書目查詢介面 

一、提供 Web查詢下載。 

二、提供多種文數字索引及設定查詢範圍功能。 

三、同時查詢2種MARC書目資料。 

四、提供Z39.50跨系統查詢功能。 

五、提供多種資料輸出格式。 



141  NBINet書目查詢利用 

基本查詢、下載步驟： 
• 選擇查詢方式(ISBN/題名/作者……) 
• 輸入查詢詞、進行查詢 
• 檢視、確認所需書目 
• 勾選註記所需書目 
• 顯示註記清單並再次確認 
• 選擇所需書目格式(如: MARC) 
• 選擇書目傳送目的(如: 本地硬碟) 



142 從NBINet輸出ISO 2709資料 

點選「顯示轉出清單」進行輸出設定 



143 設定輸出「ISO 2709」資料 
「MARC」+ 本地硬碟 



144  輸出「條列式」資料 
「完整顯示」+  
電子郵件 或 本地硬碟 



145 

「MARC」+ E-Mail 



輸出結果= 清單格式+ 傳送清單至 
ISO 2709 MARC 本地硬碟 
MARC驗證單 MARC 電子郵件 
條列式簡略書目 簡略顯示 本地硬碟 
條列式完整書目 完整顯示 本地硬碟 

146 NBINet常用輸出相關設定 



147  臺灣書目整合查詢系統(簡稱SMRT) 
http://metadata.ncl.edu.tw 

網站維運：國家圖書館書目資訊中心、數位知識系統組 

http://metadata.ncl.edu.tw/


148  SMRT資料處理特色 
一、匯入MARC及非MARC紀錄 

• 匯入CMARC、MARC21、Excel、XML等
多種格式資料 

• 以MARC21為基礎，增加擴充欄位轉換為
一致的儲存格式 

二、資料分級評分 
• 依據紀錄之詳簡給予分級評分 

三、資料比對融合 
• 進行書目重複比對，依據分級評分值進行
欄位融合 



149  SMRT主要功能特色 

一、同時提供查詢書目及權威紀錄。 
二、提供一般使用者、專業館員、研究者、出版社等

多元社群書目服務。 
三、提供多種查詢輔助，包括：查詢結果分析、建議

詞彙表、關鍵詞瀏覽等。 
四、強化資料關連分析，提供作品之關連書目、作者

相關書目等延伸資訊。 
五、提供多種資料輸出格式。 



150 
 SMRT的5種查詢模式 

簡易 
進階 

指令 

瀏覽 

關鍵詞瀏覽 



簡易查詢 

1. 輸入查詢詞 
2. 視需要設定起迄出版年 
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進階查詢 

1.輸入各欄位篩選條件 
2.以布林邏輯組合至多7項條件 
3.視需要設定起迄出版年 
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指令檢索 153 



指令檢索-1 
參考「欄位說明」，查閱指令欄位代碼 
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指令檢索-2 
參考「檢索語法」，查閱指令組合方式 
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瀏覽查詢 

1.選擇索引 
2.輸入查詢詞，按「查詢」 
3.顯示該查詢詞為首的索引資料 

156 



157 



提供相關詞提示 

關鍵詞瀏覽 

按「顯示關連詞」，顯
示詞彙相關度分析 

1.點選關聯詞 
2.顯示該詞彙
相關書目 
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1.勾選所需書目紀錄 
2.選擇輸出格式、方法、欄位(適用

Excel、HTML及Text )、範圍、內碼 
3.按「執行」 

1 

2 
3 
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10種輸出格式 
3種輸出內碼 
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結果分析 

「結果分析」： 
從6個面向分析查詢結果 
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＊95所合作館館藏書目 
＊輸出格式：原始MARC ISO2709、條列式、

驗證單 
＊輸出內碼：UTF8 
＊提供外部介接Z39.50 server 
＊洽詢：國家圖書館 書目資訊中心 

NBINet 

＊國圖50餘種書目(含NBINet)及權威資料 
＊10種輸出格式：Excel、CMARC/MARC21 

ISO2709、EndNote、RefWorks、Text…… 
＊ 3種輸出內碼：UTF8、CCCII、Big5  
＊洽詢：國家圖書館 書目資訊中心 

SMRT 
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國家圖書館「編目園地」 
機讀格式 
編目規則 
主題分析 
其他 

中文主題編目規範系統 
MARC轉換程式: CM3轉M21轉換系統 
拼音轉換程式: M21拼音轉換系統 
內碼轉換程式: CMARC-XML轉換系統 

163 
編目輔助資源  



164 「編目園地」 
http://catweb.ncl.edu.tw  

•提供編目相關規
範、消息報導、
問題討論、文獻
資源、訓練課程
等資源。 

•國家圖書館館藏
發展及書目管理
組負責資料之編
製。 

http://catweb.ncl.edu.tw/


165 編目園地-規範與諮詢 
http://catweb.ncl.edu.tw/portal_e3_cnt.php?butto
n_num=e3&folder_id=18 

http://catweb.ncl.edu.tw/portal_e3_cnt.php?button_num=e3&folder_id=18
http://catweb.ncl.edu.tw/portal_e3_cnt.php?button_num=e3&folder_id=18


 國家圖書館編目園地 http://catweb.ncl.edu.tw  
 資訊組織應用系統  中文主題編目規範系統 

166 中文主題編目規範系統(1) 

http://catweb.ncl.edu.tw/
http://catbase.ncl.edu.tw/App3/main_query.php?PHPSESSID=df288102b54cd876c0c1de059a5c9f24&Pact=classQuery
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中文主題編目規範系統含分類表、
標題表、主題詞表查詢功能 

中文主題編目規範系統(2) 



國家圖書館自行開發 
據《中文目錄檢字表》
編製 

目的為簡化著者號取
碼流程，提升正確性
及一致性 

168 首尾五筆著者號查詢系統 



• CM3轉M21轉換系統 
• M21拼音轉換系統 
• CMARC-XML轉換系統 
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因下載資料格式、內碼不(完全)符合 
因資料交換，須轉換資料格式 
因系統汰換，須轉換建檔格式 
因政策改變，須轉換建檔格式 
不定期特殊專案作業 
其他…… 

170 



各館自動化系統具備之功能 
各館自行開發程式/系統 
免費/收費之外掛程式 
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洽詢：國家圖書館館藏發展與書目管理組 
緣由：為協助國內圖書館依據國際共通規範轉換

書目，促進本國中文書目國際化 
取得：2010年4月開放國內圖書館函文申請使用

之帳號及密碼。 
適用： 

1、將CMARC書目轉換為MARC21書目 
2、將CMARC書目轉換為MARC21書目，並 
增加880拼音欄位(符合上傳OCLC 格式) 
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 CMARC3書目檔匯入及管理 
 CMARC3書目檔轉換為MARC21 
客製化參數管理 
書目資料修改 
配合上傳OCLC WorldCat，批次 
產生羅馬拼音欄位 

報表輸出 
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國家圖書館編目園地 http://catweb.ncl.edu.tw   
資訊組織應用系統  CMARC3轉MARC 21轉換系統 

174 (1) 

http://catweb.ncl.edu.tw/
http://catweb.ncl.edu.tw/portal_d8_page.php?button_num=d8&cnt_id=1
http://catweb.ncl.edu.tw/portal_d8_page.php?button_num=d8&cnt_id=1
http://catweb.ncl.edu.tw/portal_d8_page.php?button_num=d8&cnt_id=1
http://catweb.ncl.edu.tw/portal_d8_page.php?button_num=d8&cnt_id=1
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CMARC3轉MARC 21轉換系
統含MARC轉換功能 

(2) 



洽詢：國家圖書館館藏發展與書目管理組 
緣由：為協助國內圖書館依據國際共通規範轉換

書目，促進本國中文書目國際化 
取得：2012年1月開放國內圖書館函文申請使用

之帳號及密碼。 
適用： 

1、在MARC21書目增加880拼音欄位 
2 、將MARC21書目處理為符合上傳OCLC 

WorldCat所需格式 
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 國家圖書館編目園地 http://catweb.ncl.edu.tw   
 資訊組織應用系統  MARC 21拼音轉換應用系統 

177 (1) 

http://catweb.ncl.edu.tw/
http://catweb.ncl.edu.tw/portal_d8_page.php?button_num=d8&cnt_id=2
http://catweb.ncl.edu.tw/portal_d8_page.php?button_num=d8&cnt_id=2


178 

MARC 21拼音轉換應用系
統含拼音轉換功能 

(2) 



洽詢：國家圖書館館藏發展與書目管理組 

緣由：研訂CMARC3轉換為XML之委託研究計
畫成果之一 

取得：自行於國圖編目園地下載及安裝使用 

適用： 

1、將CM3轉換為XML 

2 、進行MARC書目之內碼轉換 
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 國家圖書館編目園地 http://catweb.ncl.edu.tw   
 資訊組織應用系統  CMARC3-XML轉換程式  

180 (1) 

http://catweb.ncl.edu.tw/
http://catweb.ncl.edu.tw/portal_d8_page.php?button_num=d8&cnt_id=8
http://catweb.ncl.edu.tw/portal_d8_page.php?button_num=d8&cnt_id=8
http://catweb.ncl.edu.tw/portal_d8_page.php?button_num=d8&cnt_id=8
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CMARC3_XML轉換程式
含內碼轉換功能 

(2) 



洽詢：國家圖書館館藏發展與書目管理組 

緣由：因應國外各國家圖書館於2013年3月31日 

            起實施RDA編目 

取得：自行於國圖編目園地下載及安裝使用 

適用：將ISO書目轉為具有RDA編目元素之混合型 

            書目（hybrid redord） 
 

182 書目紀錄建置RDA編目元素轉換程式 



183 書目紀錄建置RDA編目元素轉換程式 



參考資料 
 107年圖書館資訊組織基礎班研習手冊。國家圖書館館藏發展及書
目管理組編輯。臺北市：國家圖書館，民107.08。 

 MARC 21介紹。任永禎。國立政治大學102年圖書館專業人員進
修學士學分班。 

 MARC 21書目紀錄中文手冊。徐蕙芬，戴怡正，國家圖書館館藏
發展及書目管理組編著。修訂版。臺北市：國家圖書館，民102。 

中國編目規則。第三版。中國編目規則研訂小組研訂。臺北市：
中華民國圖書館學會，民94。 

中國機讀編目格式第三版轉MARC 21 Bibliographic Format
對照表。國家圖書館編目組編訂。臺北市：國家圖書館，民98。 

中華民國圖書館學會分類編目委員會增修，《中國編目規則第
三版》，臺北市：中華民國圖書館學會，2005。 
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參考資料 
編目資源應用。許靜芬。107年圖書館資訊組織基礎班研習手冊。 
國家圖書館編目園地。http://catweb.ncl.edu.tw/ 
資訊組織。陳和琴，張慧銖，江綉瑛，陳昭珍編著。臺北縣：國
立空中大學，民92。 

資訊組織。張慧銖，陳淑燕，邱子恒，陳淑君著。新北市：華藝
學術，2017。 

圖書分類編目。陳和琴，吳瑠璃，江綉瑛編著。臺北縣：國立空
中大學，民85。 

圖書館資源組織與整理專題研習班研習手冊。國家圖書館編目組
編輯，民88。 

圖書館機讀編目專題研習班研習手冊。國家圖書館，民85-86。 
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敬請批評指教! 

 

nhmtku@ncl.edu.tw 
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