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編目的意義(一)
編目是就資料的形體及內容特性，按照一

定的規範記載下來，以便讀者認識、辨別

所需的資料。

編目就其涵義可分為記述編目與主題編目

兩方面；就作業內容則另包含權威控制。

編目方式可分為原始編目及抄錄編目。



編目的意義(二)
記述編目係對資料作形體的分析，以描

述資料的形體特性，其所遵循的規範稱

為編目規則。

主題編目係對資料作內容的分析，以決

定資料的分類號及主題標目，其規範工

具為分類表及標題表(主題詞表)。



圖書館目錄(一)

圖書館目錄是記述編目和主題編目的記錄，

也就是編目工作的產品，藉以顯示圖書館館

藏資料的內涵與特性。

單一圖書館的目錄，稱為館藏目錄；結合二

個以上圖書館的目錄，稱為聯合目錄。



圖書館目錄(二)
目錄的重要性
圖書資料和讀者之間的橋樑

圖書館自動化系統的核心

圖書館採訪、閱覽、典藏、館際互借等
各項服務的基礎

書目加值服務的前導

書目共享的前提

國際書目交流的要素



圖書館目錄(三)
目錄的種類
依照使用對象區分，可分為公用目錄及
公務目錄。

依照目錄性質區分，有書名目錄、著者
目錄、分類目錄及主題目錄。

依照目錄形式區分，有書本目錄、卡片
目錄及線上公用目錄(Online Public Access 
Catalog，簡稱OPAC)。



圖書館目錄(四)
目錄的格式

1.卡片格式

卡片標準尺寸為3X5吋(7.5X12.5公分) 

卡片目錄記載的內容主要包括書目著

錄、檢索款目及索書號等三部分。

※中文目錄卡片基本格式樣張



 
           主要款目        (MARC21 格式) 
 分類號      正題名[資料類型標示] : 副題名 = 並列題名 / 第一著者 

著者號    敘述 ; 其他次要著者敘述. -- 版本敘述 / 關係版本著者敘 

           述. -- 資料特殊細節. -- 出版地 : 出版者, 出版年 (印製

地 : 印製者, 印製年) 

             數量(面、葉、冊數)或其他單位 : 插圖或其他稽核細節； 

 登錄號    高廣尺寸 ＋ 附件. -- (集叢名 / 集叢著者敘述, 集叢標準 

           號碼 ; 集叢號. 附屬集叢名, 附屬集叢標準號碼 ; 附屬集 

           叢號) 

             附註 

             標準號碼 
 

1.標題  2.標題  3.標題  I. 檢索款目  II. 檢索款 
             目  III. 檢索款目 

 



 
             標目          (CMARC 格式) 
 分類號    正題名[資料類型標示]：副題名 = 並列題名 / 第一著者 

 著者號      敘述；其他次要著者敘述. -- 版本敘述 / 關係版本著者 

             敘述. -- 資料特殊細節. -- 出版地：出版者, 出版年(印 

             製地：印製者, 印製年) 

             數量(面、葉、冊數)或其他單位：插圖或其他稽核細節 

 登錄號    ；高廣尺寸 ＋ 附件. -- (集叢名 / 集叢著者敘述, 集叢 

           標準號碼；集叢號. 附屬集叢名, 附屬集叢標準號碼 

           ；附屬集叢號) 

             附註 

             標準號碼 
 

1.標題  2.標題  3.標題  I. 檢索款目  II. 檢索款 
             目  III. 檢索款目 

 



 
           主要款目 
 分類號      正題名[資料類型標示] : 副題名 = 並列題名 / 第一著者

著者號    敘述 ; 其他次要著者敘述. -- 版本敘述 / 關係版本著者敘

           述. -- 資料特殊細節. -- 出版地 : 出版者, 出版年 (印製

地 : 印製者, 印製年) 

             數量(面、葉、冊數)或其他單位 : 插圖或其他稽核細節；

 登錄號    高廣尺寸 ＋ 附件. -- (集叢名 / 集叢著者敘述, 集叢標準

           號碼 ; 集叢號. 附屬集叢名, 附屬集叢標準號碼 ; 附屬集

           叢號) 

             附註 

             標準號碼 
 

1.標題  2.標題  3.標題  I. 檢索款目  II. 檢索款 
             目  III. 檢索款目 

 

索書號

書目著錄

追尋項
標題及檢索款目

第
一
段

第
二
段

第
三
段



圖書館目錄(五)
2.機讀格式

為配合圖書館自動化，系統與系統間傳

輸和交換機讀資料檔時需要遵循和使用

的記錄格式，稱為機讀格式。機讀資料

檔的資料可分為書目資料、權威資料、

分類資料等，各訂有不同的機讀格式。

※機讀編目格式樣張



目錄品質控制

完整的教育訓練

詳盡的編目規範

清楚的作業流程

完備的工作手冊

有效的系統檢核

周密的人工審校



編目流程

前置作業

複本查核

決定原編/抄編

類號標引

主題標引

權威控制

編目建檔

審核總校

加工



編目規範的種類

編目規則

分類法

標題表；主題詞表

機讀編目格式

權威機讀格式

著者號碼表

編目工作手冊



編目規則：

中國編目規則

英美編目規則（AACR2） RDA 
資料交換格式：

中國機讀編目格式

中國機讀權威記錄格式

MARC 21
UNIMARC    …

常見的編目規範(一)



常見的編目規範(二)
分類法：
中文圖書分類法；中國圖書分類法
中國圖書十進分類法
杜威十進分類法（DDC）
美國國會圖書館分類法(LCC) 
主題法：
中文主題詞表；中文圖書標題表
美國國會圖書館標題表（LCSH）

著者號碼：
中文目錄檢字表（首尾五筆號碼法）
四角號碼檢字法
克特著者號碼表



中文編目工具(一)
中國編目規則(第三版)，民94

中國編目規則第三版使用手冊，民97

中國機讀編目格式(第三版) ，民78

中國機讀編目格式(第四版) ，民86

中國機讀編目格式(民國九十年版) ，民91

中國機讀權威記錄格式，民83



中文編目工具(二)
MARC 21 
MARC STANDARDS
http://www.loc.gov/marc/

NBINet合作編目書目資料處理原則(第二

版) ，民97

文化中心圖書館工作手冊，民76



貳、中國編目規則

沿革

修訂原則

編排體例

著錄項目

著錄來源

標點符號

著錄層次

檢索款目

標目

第三版修訂內容



沿 革(一)
「中國編目規則」係根據「國立中央圖

書館中文圖書編目規則」及 「國際標準

書目著錄」( ISBD) 、「英美編目規則第

二版」(AACR2)作為參考之藍本，並依據

國內圖書資訊著錄的實際需要，以及媒

體資訊的變化、國際發展的趨勢而持續

研訂發展。



沿 革(二)
國立中央圖書館

「國立中央圖書館中文圖書編目規則」(民48)

「中國編目規則」(民72)

中國圖書館學會

「中國編目規則」修訂版 (民84)
「中國編目規則」修訂二版 (民89)
「中國編目規則」第三版 (民94)



修 訂 原 則
第三版之增修工作分為兩方面 ：

1. 針對修訂二版及其POD版二刷文字訛

誤部分，加以校訂。

2. 參考相關編目規範工具書，並斟酌編

目實務經驗，針對部分條文內容予以

增修。

凡有增修之條文其前均加註雙圈號(◎) 
，以資識別。



編排體例(一)
中國編目規則內容分為二編：

甲編「著錄」部分，說明如何著錄各類

型資料之書目資料；

乙編「標目」部分，則闡釋如何選擇檢

索款目及確立標目形式。



編排體例(二)
甲編含總則、圖書、連續性資源、善本

圖書、地圖資料、樂譜、錄音資料、電

影片及錄影資料、靜畫資料、立體資

料、拓片、微縮資料、電子資源、分析

等十四章。

甲編之條文 (第十四章除外) 採助記性編

號，如：1.2為總則之版本項，其餘類推



編排體例(三)
乙編含檢索款目之擇定、人名標目、地

名、團體標目、劃一題名、參照等六章

凡有助於讀者查尋或辨識某一資料之款

目，均可立為檢索款目，檢索款目之形

式應依其性質按規則乙編擇定適當之條

文確立。

凡條文前加註「＊」者，係選擇性條文。



著 錄 項 目

依據國際標準書目著錄 (ISBD) 規定，著
錄項目包括八大項：

(1)題名及著者敘述項 (5)稽核項

(2)版本項 (6)集叢項

(3)資料特殊細節項 (7)附註項

(4)出版項 (8)標準號碼及

其他必要記載項

凡目錄依次記載下列各項(規則1.0.1)



著 錄 來 源

著錄必有依據，甲編「著錄」每一章首

均列出該資料之主要著錄來源，以供優

先採擇著錄。每一著錄項目有其指定著

錄來源，非得自指定著錄來源者，加方

括弧。(規則1.0.2)

圖書著錄來源(規則2.0.2.1；2.0.2.2)



標 點 符 號

根據國際標準書目著錄(ISBD)規定

為配合國際標準化及電腦化而設

指定符號共有15種

著錄目錄時，須按照「中國編目規則」
所規定之標點符號著錄。

參考規則1.0.3之規定。

※目錄片格式樣本



著 錄 層 次

書目資料之著錄，依其詳簡分為簡略、

標準、詳細三種著錄層次，各館可視需

要採用適當之著錄層次。(規則1.0.4)

第一著錄層次：簡略著錄(規則1.0.4.1)

第二著錄層次：標準著錄(規則1.0.4.2)

第三著錄層次：詳細著錄(規則1.0.4.3)



檢 索 款 目

檢索款目之擇定係包括作品之標題及正

題名以外之各種檢索款目，「中國編目

規則」所規範的檢索款目主要包括題名

及著者兩大類。

題名檢索款目的擇定(規則21.1.1)

著者檢索款目的擇定(規則21.1.2)



標 目
「中國編目規則」第二十二章至二十五章，即
為規範各種檢索款目之標目形式而訂的條文。

人名標目(規則第二十二章)

地名標目(規則第二十三章)

團體標目(規則第二十四章)

劃一題名(規則第二十五章)

參照(規則第二十六章)



第三版編目規則修訂內容

「中國編目規則」第三版以第三章連續
性資源和第十三章電子資源改變最多。
主要修訂內容如下:

1. 出版者以全稱或簡稱直接著錄
2. 出版年及經銷年得加註月份
3. 西元以外之紀年需換算為西元年代
4. 連續性出版品改稱「連續性資源」
5. 資料特殊細節項不適用於電子資源之著錄
6. 劃一題名適用範圍增列音樂作品
7. 增列劃一題名之參照



第三版編目規則第三章

3.0.1     適用範圍

本章規則適用於連續性資源之著錄，包
括連續性出版品（如期刊、電子期刊
等）、整合性資源（如持續更新之活頁
出版品、網站等），及有限性資源（如
選舉公報）。有限性資源，指具有連續
性出版品之特色，帶有卷期編次，但刊
期是有限的；連續性出版品重印本及有
限的整合性資源。



參、MARC 21
機讀編目格式簡介

MARC 21沿革

MARC 21格式類型

名詞解釋

MARC 21結構

欄位概述

常用欄號一覽表



機讀編目格式簡介

機讀編目格式為電腦系統可以閱讀及處理編
目紀錄的格式，簡稱MARC 。
(Machine-Readable Cataloguing Format)

定義：將記錄以代碼形式及特定結構格式，
儲存在電腦硬碟上而能夠被電腦識別並編輯
輸出資訊的目錄格式。

機讀編目格式的功用在於圖書館可以透過標
準格式與其他圖書館或資料單位進行書目資
料交換，藉以達成資訊交換及分享之要求。



MARC 21 沿革
MARC I   1960 
MARC II  1968 
LCMARC  1970
USMARC
MARC21  1999
整合CNMARC和USMARC
MARC STANDARDS

http://www.loc.gov/marc/



MARC 21 格式類型
書目格式 (Bibliographic Format)

權威格式 (Authority Format)

館藏格式 (Holding Format)

分類格式 (Classification Format)

社群資訊格式 (Community Information 
Format)
MARC STANDARDS

http://www.loc.gov/marc/



名詞解釋(一)
參見「中國機讀編目格式」第三版，2-6頁

(1)欄 (Field)

(2)分欄 (Subfield)

(3)欄號 (Tag Number)

(4)指標 (Indicator)

(5)定長欄 (Fixed Field)



名詞解釋(二)

(6)變長欄 (Variable Field)

(7)記錄(Record)

(8)分隔符號

採用ISO-646符號集之IS1、IS2、IS3
1.分欄識別($)--(1F) 系統產生或人工輸入

2.欄間符號(#)--(1E) 系統自動產生

3.記錄分隔(%)--(1D) 系統自動產生



MARC 21結構(一)
MARC 21之結構包括：

▪記錄標示 (Leader)

▪指引 (Directory)

▪書目資料變長欄區 (Variable Fields)
記錄標示 指 引 變長欄控制段 變長欄資料段

0-------23  24—35—n
參見：

http://www.loc.gov/marc/bibliographic/bd
summary.html



MARC 21結構(二)
書目資料欄

(1)段(Block)

0XX 控制、數字及代碼段

1XX 主要款目段

2XX 題名、版本、出版段

3XX 實體描述(稽核)段

4XX 集叢段



MARC 21結構(二)
書目資料欄

5XX 附註段

6XX 主題段

7XX 附加款目、連接款目段

8XX 集叢附加款目、館藏段

9XX 本地使用段



MARC 21結構(三)
(2)欄(Field)

欄有定長欄(Fixed Field)與變長欄(Variable
Field)兩種，定長欄沒有指標和分欄，變

長欄由指標、分欄識別、資料單元及欄

間符號組成。

以三位數字的欄號(Tag number)識別不同

欄，如以245代表題名及著者敘述項，以

260代表出版項，300代表稽核項等。



MARC 21結構(四)
(3)指標(Indicator)

用以指示該欄的內容、與其他欄的關係或

指出操作程序。指標以阿伯數字表示，未

定者以空格表示。

(4)分欄(Subfield)
資料欄的次層單元。

分欄識別符號以「$」(1F) 表示，欄間符號

以「#」(1E) 表示。



定長欄(Fixed Fields)
紀錄標示 (Leader)
欄位 006
欄位 007
欄位 008

CMARC3與MARC 21
常用定長欄之對照

參見：CMARC3轉MARC 21對照表



紀錄標示(Leader)
Leader/05 -- 紀錄性質(Record status) 

Leader/06 -- 紀錄類型(Type of record)

Leader/07 -- 書目性質(Bibliographic level)

Leader/17 -- 著錄依據及層次

(Encoding Level)

Leader/18 -- 記述編目格式

(Descriptive cataloging form)

Leader/19 -- 層次等級

(Multipart resource record level)



紀錄標示(Leader)
紀錄標示(Leader) 
參見：

http://www.loc.gov/marc/bibliographic/bd
leader.html

＊其餘未詳述之紀錄標示其他位址，宜由系統
自行設定



欄位008 一般性資料
必備欄
008總長度為40個位址(008/00-39)

部分位址是任何紀錄類型皆相同定義
008/00-17
008/35-39

部分位址依不同紀錄類型(7種)而有不同定義
008/18-34

參見：
http://www.loc.gov/marc/bibliographic/bd008.html



欄位008 一般性資料
每種紀錄類型相同定義的位址，重要者如：

008/06 -- 出版情況

008/07-14 -- 出版年

圖書式出版品：出版年 (配合 260 $c)

連續性出版品：期刊創刊/停刊年 (配合 362)

008/15-17 -- 出版地區

參見代碼表： (與CMARC 之國家代碼表不同)

http://www.loc.gov/marc/countries/



欄位008 一般性資料
008/ 35-37 -- 作品語文

若不只一種語文，則重複著錄於欄位041

參見代碼表：(大致與CMARC 語文代碼表相同）

http://www.loc.gov/marc/languages/

*各紀錄類型同位址定義相同但未詳述者，宜

由系統自動設定



欄位008 一般性資料

008/18-34依據Leader/06-07分為7種紀錄類型

Books (BK)

Computer file (CF)

Maps (MP)

Music (MU)

Continuing resources (CR)

Visual matearials (VM)

Mixed materials (MX)



欄位008 一般性資料
不同紀錄類型008/18-34位址定義不同

圖書：

008/18-21, 006/01-04 -- 插圖代碼

008/22, 006/05 -- 適用對象

008/23, 006/06 --形式特性

008/24-27, 006/07-10 -- 內容形式

008/28, 006/11 --政府出版品

008/29, 006/12 --會議出版品代碼

008/30, 006/13 --紀念集指標

008/31, 006/14 --索引

008/33, 006/16 -- 文學體裁代碼

008/34, 006/17 -- 傳記代碼



欄位008 一般性資料

不同紀錄類型008/18-34位址定義不同

連續性出版品，重要者如：

008/18, 006/01 – 刊期

008/19, 006/02 -- 規則性

008/21, 006/04 -- 連續性出版品類型

(如：p, n, m)

008/28, 006/11 -- 政府出版品

008/29, 006/12 -- 會議出版品代碼

008/34,  006/17 -- 連續性出版品著錄模式 (S/L)  
(0, 1, 2)  CMARC無



欄位006 附加資料特性
006/00 紀錄類型

共15種代碼(即同Leader/6的14個代碼

＋ Leader/7的代碼 s)

分為7種類型(與008同)

006/01-17：內容與008/18-34相同

參見：

http://www.loc.gov/marc/bibliographic/bd006.html



欄位006 附加資料特性

006–用於著錄出版品的次要特性 (Additional 
Material Characteristics)

描述具多重特性的出版品，例如：連續性地圖出版品, 
多媒體組件等

或描述具另一特性的伴隨資料，如：紙本書有一伴隨
光碟

需先決定出版品的主要特性與次要特性

例：電子連續性出版品

主要特性：連續性出版品，用 008 serial form 

次要特性：電子出版品，用 006 computer file



紀錄標示(Leader)
008、006、007的關係

008著錄主要特性

008/00非紀錄類型代碼，主要特性的資

料類型代碼著錄於Leader/06-07

006/00 次要特性(附加)的紀錄類型代碼

007/00 資料外形(載體)代碼



欄位007 稽核細節
007 –稽核細節– 一般性資料 (Physical 
description fixed field)

通常指不能以稽核項完整描述資源實質特性

對印刷式出版品而言，有兩種用法:

有伴隨資料時，於 007 描述伴隨資料

用單筆書目紀錄處理電子連續性出版品時，於007描
述電子連續性出版品

例：做微縮資料編目時，於 007 描述微縮資料特性.

例：DVD 電影，於008 描述錄影資訊，於 007 描述

DVD 實質特性



欄位007 稽核細節

007/00 資料類型

15種載體類型

007之長度依不同載體而不同

2個位址至23個位址，每種載體之007

則為定長

參見：
http://www.loc.gov/marc/bibliographic/bd007.html



01X-09X 控制、數字及代碼段

Control Information, Number and Codes-
General Information

010 __   017 __  020 __  022 __  

024 __   028 __  029 __  040 __  

041 __   042 __  043 __  050 __

060 __   074 __  082 __  084 __  

086 __



變長欄–標目架構

Heading Fields - General Information    
Sections

X00   個人名稱

X10   團體名稱

X11   會議名稱

X30   劃一題名名稱

*共用原則於 1XX、6XX、7XX、8XX



1XX 主要款目段

Main Entries-General Information

100 __  個人名稱

110 __  團體名稱

111 __  會議名稱

130 __  劃一題名



20X-24X 題名段

Title and Title-Related Fields --
General Information

240 __  劃一題名（非主標目）

245 __  題名及著者敘述項

246 __  其他形式題名

247 __  舊題名



25X-28X 版本、出版段

Edition, Imprint, Etc. Fields -
General Information

250 __  版本項

260 __  出版項

263 __  預定出版日期



3XX 實體描述(稽核)段

Physical Description, Etc. Fields -
General Information

300 __  稽核項

310 __  現行刊期

321 __  舊刊期

362 __  連續性出版品-卷期項



3XX 實體描述(稽核)段

為RDA新增欄位：

336 __  內容形式(Content type)

337 __  媒體形式(Media type)

338 __  載體形式(Carrier type)

38X __  劃一題名附加核心項目



4XX 集叢段

Series Statements - General 
Information

490 __  集叢項

＊830 __  集叢劃一題名

＊440 __  集叢項（已不用）



5XX 附註段

Notes-General Information

500 __  504 __  505 __  515 __ 

520 __  530 __  533 __  538 __  

550 __  580 __



6XX 主題段

Subject Access Fields - General  
Information

600 __  標題附加款目-個人名稱

610 __  標題附加款目-團體名稱

650 __  標題附加款目-主題用語

651 __  標題附加款目-地理名稱



70X-75X 附加款目段

Added Entries - General Information

700 __  附加標目-個人名稱

710 __  附加標目-團體名稱

711 __  附加標目-會議名稱

730 __  附加標目-劃一題名

740 __  附加標目-非控制相關或分析題名



76X-78X 連接款目段

Linking Entries-General Information

765/767 __

連續性出版品：原文/翻譯連接款目

77X __

連續性出版品：主刊/附篇/不同版本連接款目

78X __

連續性出版品：接續關係連接款目



80X-83X 集叢附加款目段

Series Added Entries-General 
Information

830 __  集叢附加款目-劃一題名



841-88X 館藏段

Holdings, Alternate Graphics, Etc.-
General Information

＊與 MARC 21 format for Holdings Data 相容

856 __ 電子資源位址及取得方法

880 __ 其他字型著錄內容



變長欄自行著錄標點

MARC 21較之CMARC，除欄位格式及代碼外，在變長欄的

明顯差異為：

◆需自行標示標點，即標點為資料的一部分，非由分欄引出

範例：

245 00 $a臺灣國際技術交易博覽會. $n2004 : $b參展項

目彙編 = Taiwan technomart. $n2004 / $c經濟部

工業局等主辦 ; 臺灣技術交易市場整合服務中心

(TWTM)執行 ; 工業技術研究院等協辦

建議留意ISBD規則，配合書目系統設定，以正確顯示



常用欄號一覽表

圖書資料 001, 008, 020, 040, 041, 084,

1xx, 240, 245, 246, 250, 260,

300, 490, 5xx, 6xx, 7xx, 830,

856

連續性出版品 001, 008, 022, 040, 041, 084,

1xx, 245, 246, 250, 260, 300,

310, 321, 362, 5xx, 6xx, 7xx,

856 



肆、著錄項目著錄法
就中國編目規則八大著錄項目的著錄方法，

輔以「MARC 21」為依據，將兩者之條文號

碼及欄位號碼說明如下：

稽核項

集叢項

附註項

標準號碼及其他必
要記載項

題名及著者敘述項

版本項

資料特殊細節項

出版項



題名及著者敘述項(一)
題名部分著錄內容包括：正題名、卷數、資

料類型標示、並列題名、副題名等；著者敘

述部分包括：著者名稱及著作方式。

參考(規則＊.1)(機讀欄位245)
1.正題名--(規則＊.1.1)(機讀欄位245，分欄a)

(1)依據作品的主要著錄來源著錄，規則第二

至十三章對各類型資料的正題名來源，有

指定著錄來源的規定。 (規則＊.0.2)



題名及著者敘述項(二)
(2)正題名非得自指定著錄來源，應加方括弧；

非得自主要著錄來源，需註明於附註項。

(3)正題名的用字、符號、標點、數字…等，均

依原作品所載著錄。若正題名中之標點符號

與指定之標點符號相同而有礙辨識時，得改

以適當之符號或省略。 (規則1.1.1.1)

※ 其他有關正題名之著錄規定，請參考

規則1.1.1.1至1.1.1.10及各章之規定。



題名及著者敘述項(三)
例：幾何學ABC (245 10 $a幾何學ABC) 

O與1之間 (245 10 $aO與1之間 )

理學.佛學 (245 10 $a理學.佛學) 

古文觀止 十二卷

(245 10 $a古文觀止 十二卷)

房地產法律談. 續編

(245 10 $a房地產法律談.$n續編)



題名及著者敘述項(四)
2.資料類型標示--(規則＊.1.2)

(機讀欄位245，分欄h)
(1)資料類型標示之著錄為自由選用性質。

(2)標示名稱記於正題名之後，加方括弧，

一般圖書館對圖書均不加資料類型名稱。

例：中華民國全圖[地圖] (245 $h[地圖])
大家說英語[錄音資料] (245 $h[錄音資料])
中華職棒[電子資源] (245 $h[電子資源])



題名及著者敘述項(五)
3.並列題名--(規則＊.1.3)(機讀欄位245，分欄b)

(1)主要著錄來源載有與正題名不同語文之其

他題名或符號(如羅馬拼音)，視為並列題

名。依主要著錄來源所載順序著錄，並列

題名前冠以等號(=) 。

例：臺北建築 = Taipei architecture

(245 10 $a臺北建築 =$bTaipei architecture)



題名及著者敘述項(六)
(2)翻譯作品附原文，且原題名載於主要著錄

來源，原題名以並列題名著錄。

(3)翻譯作品未附原文，其原題名可著錄於

附註項，並以前導用語「譯自：」引出；

或可著錄於劃一題名並加註譯本語文。

(規則1.1.3.3)(機讀欄位500或240)



題名及著者敘述項(七)
例：

人生的光明面

譯自: The amazing results of positive thinking

(245 10 $a人生的光明面)
(500 ## $a譯自: The amazing results of positive

thinking)
[The amazing results of positive thinking.中文]

(240 14 $aThe amazing results of positive 

thinking.$l中文)



題名及著者敘述項(八)
4.副題名--(規則＊.1.4)(機讀欄位245，分欄b)

主要著錄來源若載有副題名，則加冒號(：)
置於所屬正題名或並列題名之後。

例：贏的策略 : 從設計出發 = The strategy of

anticounterfeiting : innovative industrial design

(245 10 $a贏的策略 :$b從設計出發 = The

strategy of anticounterfeiting : innovative

industrial design)



題名及著者敘述項(九)
5.著者敘述--(規則＊.1.5)(機讀欄位245，分欄c)

(1)依作品之主要著錄來源著錄，著作方式記於

著者名稱之後，著者敘述非來自主要著錄來

源者加方括弧。

(2)著述方式相同之著者名稱，以(，)相隔，不

止一人(團體)時，併錄之；但超過三人者，

僅記首列之著者，並加以「等」字，其餘全

部省略，著作方式不同者，則隔以分號(；)



題名及著者敘述項(十)
例：古文觀止 十二卷 / (清)吳楚才選輯

(245 00 $a古文觀止 十二卷 /$c (清)吳楚才選輯)

河殤 / 蘇曉康, 王魯湘著

(245 10 $a河殤 /$c蘇曉康, 王魯湘著)

三劍客 / 大仲馬(Alexandre Dumas)著 ;

許智仁譯

(245 10 $a三劍客 /$c大仲馬(Alexandre

Dumas)著 ; 許智仁譯)



版 本 項(一)
版本項的著錄，包括版本敘述與關係版本之著

者敘述兩部分。以分項符號(. -- )與題名及著者

敘述項分隔。

參考(規則＊.2)(機讀欄位250)
1.版本敘述--(規則＊.2.1)(機讀欄位250，$a)

依規則各章之主要著錄來源或本項之指定著錄

來源著錄，得自其他來源者加方括弧。



版 本 項(二)
(1)版次：依作品中所載版次敘述著錄。

(2)版本：版本名稱照原書所載著錄。

例：初版(250 ## $a初版)明刊本(205 ## $a明刊本)
2.關係版本之著者敘述--(規則＊.2.2)

(機讀欄位250，$b)

除原著者外，凡對版本修改增補之著者敘述，

著錄於版本敘述之後，但本項為選擇性條文，

各館可自行決定是否採用。



資料特殊細節項
此著錄項目僅用於連續性出版品、地圖、

樂譜、電子資源及某些微縮資料。

以分項符號(. -- )與前項相隔。

參考(規則＊.3)(機讀欄位255(地圖資料)，

362(連續性出版品)，254(樂譜)，

256(電子資源))



出 版 項(一)
出版項包括出版地、出版者、出版年三個細項

，以分項符號(. -- )與前項相隔。出版項基本著

錄格式如下：

出版地：出版者, 出版年

出版地：出版者：發行者, 出版年

出版地：出版者；出版地：發行者, 出版年

參考(規則＊.4)(機讀欄位260)



出 版 項(二)
1.出版地、經銷地等--(規則＊.4.2)

(機讀欄位260，$a)
(1)依規則各章之指定著錄來源著錄。

(2)為助於辨識，有區別之必要時，則於該地

名前冠以較大地區名稱，若較大地區名稱

非得自指定著錄來源，則加方括弧。

(3)若作品無出版地之記載，則以「出版地不

詳」著錄之。



出 版 項(三)
例：臺北市 (260 ## $a臺北市)

[臺北縣]新店市 (260 ## $a[臺北縣]新店市)
[高雄縣？]  (260 ## $a [高雄縣？])
[出版地不詳] (260 ## $a [出版地不詳]) 

2.出版者、經銷者等--(規則＊.4.3)
(機讀欄位260，$b)

(1)依規則各章之指定著錄來源所載之出版者

、經銷者等名稱著錄於其所在地名之後。



出 版 項(四)
(2) 出版者或經銷者名稱以最簡明字樣著錄之

，但以不妨礙辨識為原則。

(3)出版者或經銷者不詳，得以「出版者不詳」

著錄之。

例：臺北市 : 正中 (260 ## $a臺北市 :$b正中)

[出版地不詳 : 出版者不詳]

(260 ## $a[出版地不詳 :$b出版者不詳])



出 版 項(五)
(4)若出版者名稱已載於題名及著者敘述項時，

基於提供出版者檢索點之考量，宜採用全稱

或簡稱直接著錄，不用「著者」、「編者」、

該部」、「該館」、「該會」等字樣著錄。

(規則1.4.3.4)
例：自動化經濟績效之評估與建議 / 國家建設委員

會編. --臺北市 : 國家建設委員會, 民75

(260 ## $a臺北市 :$b國家建設委員會,$c民75)



出 版 項(六)
(5)若作品指定之著錄來源載有二個以上出版者

、經銷者時，以排列在前者著錄之。其餘機

構若印刷字體顯著者，亦一併著錄。

(規則1.4.3.5)
例：上海市 : 上海世紀出版集團, 上海教育出版社

(260 ## $a上海市 :$b上海世紀出版集團, 上海

教育出版社)
參考「國家圖書館有關聯合出版之著錄格式」(編
目園地)



出 版 項(七)
3.出版者、經銷者職責敘述--(規則＊.4.4)

(機讀欄位260，$b)
出版項中若逕以發行者或出版者著錄，不必加記職責敘
述；若同時載有不同職責之機構名稱，則不宜省略。

例：臺北市 : 東大出版 : 三民經銷

(260 ## $a臺北市 :$b東大出版 :$b三民經銷)
臺北市 : 第三波出版 ; 臺南市 : 船塢總經銷

(260 ## $a臺北市 :$b第三波出版 ;

$a臺南市 :$b船塢總經銷)



出 版 項(八)
4.出版年--(規則＊.4.5)(機讀欄位260，$c)

(1)以版本項所載該版本之首次出版年代為出版
年。必要時得加註月份於年代之後，年、月
中間以圓點分隔。

(2)出版年用西元、外國紀年、干支或代字紀年
者，照錄之。西元以外之紀年查明西元年代
，並加方括弧以阿拉伯數字著錄記註於後。

(3)作品含有數冊而其出版年不同時，須註明其
最初及最後出版年。



出 版 項(九)
(4)作品若無出版年之記載，不可著錄為「出

版年不詳」，但可依版權年、印製年、序
跋年、推定年代之順序來著錄。

例：臺北市 : 遠流, 民96.03
(260 ## $a臺北市 :$b遠流,$c民96.03)
2003.12($c2003.12)
昭和27年[1952] ($c昭和27年[1952])
民75-76 ($c民75-76)  民75- ($c民75- )
民79印刷 ($c民79印刷)  民89? ($c民89?)



稽 核 項(一)
稽核項的著錄，包括：數量單位，插圖及其他

稽核細節，高廣、尺寸，附件。各類型資料形

體互異，所使用之名詞也各有不同。

稽核項的指定著錄來源為作品本身或其他來源

，除另有規定外，均不加方括弧。

稽核項(圖書)基本著錄格式如下：

面(冊數)：圖；高廣 + 附件

參考(規則＊.5)(機讀欄位300)



稽 核 項(二)
1.面(葉)數、冊數--(規則2.5.1) (機讀欄位300，$a)

以阿拉伯數字及作品之計數單位著錄

例：182面, 圖版6面 (300 ## $a182面, 圖版6面)
[9], 285面 (300 ## $a[9], 285面)
125葉 (300 ## $a125葉)
2冊 (300 ## $a2冊)
3冊(900面) (300 ## $a3冊(900面))
1冊(活頁) (300 ## $a1冊(活頁))



稽 核 項(三)
2.插圖及其他稽核細節--(規則2.5.2)

(機讀欄位300，$b)
書籍附有插圖者以「圖」著錄之，插圖之種類

按下列順序著錄：像、地圖、設計圖、圖表、
影抄、譜系表、表格、樂譜等。

例：125面 : 圖, 像 (300 ## $a125面 :$b圖, 像)
彩圖, 部份彩像 ($b彩圖, 部份彩像)
像, 樂譜 ($b像, 樂譜)



稽 核 項(四)
3.高廣--(規則2.5.3)(機讀欄位300，$c)

(1)一書之高廣以其封面之長寬為準，按公分

量度記載，其零數作一公分計。

(2)一般書籍僅記其高度，但長本或橫本書則

高廣尺度並記，高在前，廣次之，中間置

「x」號。

例：125面：圖；27 x 13公分

(300 ## $a125面 :$b圖 ;$c27 x 13公分)



稽 核 項(五)
4.附件--(規則＊.5.4)(機讀欄位300，$e)

附件可依下列三種方式擇一著錄：

(1)視為另一作品著錄。

(2)著錄於附註項。

例： 註云：本書附有教師手冊一冊。

(3)著錄於稽核項末。

例：125面 : 圖 ; 27公分 + 1冊使用手冊

(300 ## $a125面 :$b圖 ;$c27公分 +$e 1冊
使用手冊)



集 叢 項(一)
集叢項記於稽核項後，以分項符號(. -- )相隔，

集叢項另加圓括弧。

集叢項的著錄包括：集叢正題名、集叢並列題

名、集叢副題名、集叢著者敘述、集叢之標準

叢刊號碼、集叢號、附屬集叢、二種以上集叢

敘述等細目。

集叢號之數字以阿拉伯數字記之。

參考(規則＊.6 )(機讀欄位490, 830)



集 叢 項(二)
例：1.(人人文庫 ; 特121)

(490 0# $a人人文庫 ;$v特121)

2.(滄海叢刊. 哲學)

(490 1# $a滄海叢刊. 哲學)
(830 #0 $a滄海叢刊.$p哲學)

3.(雙月樓新記 ; 第1集) (晨鐘文庫 ; 7)

(490 1# $a雙月樓新記 ;$v第1集)
(490 1# $a晨鐘文庫 ;$v7)



附 註 項(一)
為解說題名、著者、版本、出版、稽核、

集叢各項未詳盡之處，得於附註項說明。

附註分為數則者，依編目規則所規定的著

錄項目依次記載。

參考(規則＊.7 )(機讀欄位5--)



附 註 項(二)
例：546 ## $a中英對照

例：500 ## $a據第2冊書目資料著錄

例：500 ## $a題名取自封面

例：500 ## $a據康熙庚申(1680)年版本影印

例：500 ## $a民96年初版三刷

例：500 ## $a版權頁題名: 奉天昌圖縣志

例：500 ## $a著者本名陳平

例：504 ## $a參考書目: 面237-245



標準號碼及其他必要記載項(一)
本項記載國際標準號碼(ISBN，ISSN)、識別題名

、獲得方式、裝訂及其他區別字樣等四個細項。

本項記載另起一行，若有兩個以上之標準號

碼，則每一記載之間用分項符號(. -- )隔開。

參考(規則＊.8 )(機讀欄位020)
例： 無ISBN

NT$200 (精裝) (020 ## $cNT$200 (精裝))
基價3.5元 (020 ## $c基價3.5元)
非賣品 (平裝) (020 ## $c非賣品 (平裝))



標準號碼及其他必要記載項(二)
例：

10碼ISBN

ISBN 9571201529 (全套 : 精裝) : NT$500. --

ISBN 9571201537 (上冊 : 精裝) : NT$250. --

(020 ## $a9571201529 (全套 : 精裝) :$cNT$500)
(020 ## $a9571201537 (上冊 : 精裝) :$cNT$250)

13碼ISBN

ISBN 9789866973055 (平裝) : NT$400

(020 ## $a9789866973055 (平裝) :$cNT$400)



電子資源位址及取得方法
欄位856  (MARC 21)
常用分欄及順序：

URL（856 $u）

公開顯示的附註（856 $z）

例：856 42 $uhttp://www.lib.ntu.edu.tw/pub/
univj/menu.html$z大學圖書館

856 40 $uhttp://dblink.ncl.edu.tw/epub/
a00001-9789862730485-00.epub

$z電子書



伍、檢索款目著錄法

根據規則第21-26章

個人著者：欄位100、700（規則第22章）

團體著者：欄位110、710、711（規則第24章）

相關題名：欄位246（規則第21、25章）

主題分析：欄位6xx（標題）（不在規則討論範圍）

中文常用600、610、650、651
欄位084、092（分類號）

參照（規則第26章）



權威控制

維護標目的一致性

選擇主標目（同一實體多個名稱之間）

確立標目形式

對於名同實異的標目加以區別

建立標目間的參照關係

主標目和異名標目之間

主標目和主標目之間

不同語文標目之間



實 例(一)

例：245 10 $a彩色藝術字大全

246 14 $a五彩百體藝術字大全 (封面題名)

例：650 #7 $a英國語言 $2 csht
例：650 #7 $a前衛音樂 $2 lcstt
例：084 ## $a805.12 $b8384 90 $2 ncsclt
例：245 10 $a王荊公文集箋注 /$c(宋)王安石撰

100 1# $a王安石$d宋



實 例(二)
例：245 10  $a我們的動物園 /$c鍾琴, 黃大魚撰

500 ## $a黃大魚本名黃春明
100 1# $a鍾琴
700 1# $a黃春明

例：245 10 $a金傑和皮克的故事 /$c 碧雅翠絲.
波特原著 ; 林海音翻譯

100 1# $a波特$c(Potter, Beatrix, 1866-
1943)

700 1# $a林海音

700 1# $aPotter, Beatrix, $d1866-1943.
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