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一、分類編目概論
 編目的意義 編目的意義

 目錄的種類

 目錄的格式

 編目流程
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 編目規範的種類

 常見的編目規範

 中文分編工具

編目的意義(一)

編目是就資料的形體及內容特性 按照 編目是就資料的形體及內容特性，按照一

定的規範記載下來，以便讀者認識、辨別、

進而獲得所需的資料。

 編目就其涵義可分為記述編目與主題編目

4

編目就其 義可分為 述編目與 編目

兩方面；就作業內容則另包含權威控制。

 編目方式可分為原始編目及抄錄編目。
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編目的意義(二)

記述編目係對資料作形體的分析 以描 記述編目係對資料作形體的分析，以描

述資料的形體特性，其所遵循的規範稱

為編目規則。

 主題編目係對資料作內容的分析，以決
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主題編目係對資料作內容的分析 以決

定資料的分類號及主題標目，其規範工

具為分類表及標題表(主題詞表)。

目錄的種類

依照使用對象區分 可分為公用(讀者) 依照使用對象區分，可分為公用(讀者)

目錄及公務目錄。

 依照目錄性質區分，有書名目錄、著者

目錄、分類目錄及主題目錄。
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 依照目錄形式區分，有書本目錄、卡片

目錄及線上公用目錄(Online Public Access 
Catalog，簡稱OPAC)。
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目錄的格式(一)

1 卡片格式 1.卡片格式

卡片標準尺寸為3X5吋(7.5X12.5公分) 

卡片目錄記載的內容主要包括書目著

錄、檢索款目及索書號等三部分。
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※中文目錄卡片基本格式樣張

MARC21格式

CMARC格式

 
           主要款目        (MARC21 格式) 
 分類號      正題名[資料類型標示] : 副題名 = 並列題名 / 第一著者 

著者號    敘述 ; 其他次要著者敘述. -- 版本敘述 / 關係版本著者敘 

           述. -- 資料特殊細節. -- 出版地 : 出版者, 出版年 (印製

地 印製者 印製年地 : 印製者, 印製年)

             數量(面、葉、冊數)或其他單位 : 插圖或其他稽核細節； 

 登錄號    高廣尺寸 ＋ 附件. -- (集叢名 / 集叢著者敘述, 集叢標準 

           號碼 ; 集叢號. 附屬集叢名, 附屬集叢標準號碼 ; 附屬集 

           叢號) 

附註             附註 

             標準號碼 
 

1.標題  2.標題  3.標題  I. 檢索款目  II. 檢索款 
             目  III. 檢索款目 
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             標目          (CMARC 格式) 
 分類號    正題名[資料類型標示]：副題名 = 並列題名 / 第一著者 

 著者號      敘述；其他次要著者敘述. -- 版本敘述 / 關係版本著者 

             敘述. -- 資料特殊細節. -- 出版地：出版者, 出版年(印 

             製地：印製者, 印製年) 

             數量(面、葉、冊數)或其他單位：插圖或其他稽核細節 

 登錄號    ；高廣尺寸 ＋ 附件. -- (集叢名 / 集叢著者敘述, 集叢 

           標準號碼；集叢號. 附屬集叢名, 附屬集叢標準號碼 

           ；附屬集叢號) 

附註             附註 

             標準號碼 
 

1.標題  2.標題  3.標題  I. 檢索款目  II. 檢索款 
             目  III. 檢索款目 

 

 
           主要款目 
 分類號      正題名[資料類型標示] : 副題名 = 並列題名 / 第一著者 

著者號    敘述 ; 其他次要著者敘述. -- 版本敘述 / 關係版本著者敘 

           述. -- 資料特殊細節. -- 出版地 : 出版者, 出版年 (印製

地 : 印製者 印製年)索書號

書目著錄

第
一
段

地 : 印製者, 印製年)

             數量(面、葉、冊數)或其他單位 : 插圖或其他稽核細節； 

 登錄號    高廣尺寸 ＋ 附件. -- (集叢名 / 集叢著者敘述, 集叢標準 

           號碼 ; 集叢號. 附屬集叢名, 附屬集叢標準號碼 ; 附屬集 

           叢號) 

             附註 

索書號

第
二
段

第
三

             標準號碼 
 

1.標題  2.標題  3.標題  I. 檢索款目  II. 檢索款 
             目  III. 檢索款目 

 

追尋項
標題及檢索款目

三
段
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目錄的格式(二)

2 機讀格式 2.機讀格式

為配合圖書館自動化，系統與系統間傳

輸和交換機讀資料檔時需要遵循和使用

的記錄格式，稱為機讀格式。機讀資料

11

檔的資料可分為書目資料、權威資料、

分類資料等，各訂有不同的機讀格式。

※機讀編目格式樣張

編目流程

前置作業 編目建檔 前置作業

 複本查核

 決定原編/抄編

 類號標引

 編目建檔

 (審核總校)

 加工

書標、卡片、書後卡袋
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 主題標引

 權威控制

條碼、磁條
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編目規範的種類

編目規則 編目規則

 分類法

 標題表；主題詞表

 機讀編目格式

權威機讀格式
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 權威機讀格式

 著者號碼表

 編目工作手冊

 編目規則：

常見的編目規範(一)
編目規則
中國編目規則(CCR)；英美編目規則(AACR2)

＊RDA 資源描述與檢索
(Resource Description and Access)
--適用於各種資料類型及各種著錄格式之國際編目規則，
也是國際間將取代英美編目規則的編目著錄標準。

--美國國會圖書館自2013年3月31日起實施，國內圖書館

14

西文編目陸續開始採用。

RDA Toolkit http://www.rdatoolkit.org/blog/375

 資料交換格式：
中國機讀編目格式；中國機讀權威記錄格式
MARC 21 ； UNIMARC   …
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常見的編目規範(二)
 分類法：

中文圖書分類法；中國圖書分類法（CCL）
中國圖書十進分類法（CDC）
杜威十進分類法（DDC）
美國國會圖書館分類法（LCC）

 主題法：
中文主題詞表；中文圖書標題表
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中文主題詞表；中文圖書標題表
美國國會圖書館標題表（LCSH）

 著者號碼：
中文目錄檢字表（首尾五筆號碼法）
四角號碼檢字法
克特著者號碼表

中文分編工具(一)

 中國編目規則(第三版)，民94 中國編目規則(第三版) 民94

 中國編目規則第三版使用手冊，民97

 中國機讀編目格式(第三版) ，民78

 中國機讀編目格式(第四版) ，民86
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中國機讀編目格式(第 版) 民

 中國機讀編目格式(民國九十年版) ，民91

 中國機讀權威記錄格式，民83
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中文分編工具(二)

 MARC 21 MARC 21 
MARC STANDARDS
http://www.loc.gov/marc/

 MARC 21書目紀錄中文手冊(修訂版)，
民102

1717

民

 NBINet合作編目書目資料處理原則(第二

版) ，民97
 文化中心圖書館工作手冊，民76

中文分編工具(三)

 中文圖書分類法 2007年版，2007 12 中文圖書分類法. 2007年版，2007.12

電子版pdf檔下載：
http://catweb.ncl.edu.tw/portal_d2_page.php?butt
on_num=d2&cnt_id=44

 中文主題詞表. 2005年修訂版，民94.10
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電子版pdf檔下載：
http://catweb.ncl.edu.tw/portal_e6_cnt_page.php?
button_num=e6&folder_id=2&cnt_id=2&sn_jud
ge=1
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中文圖書分類法MARC 21書目紀錄
中文手冊 2007年版

中國編目規則

中文主題詞表

第三版

中文分編工具(四)

 中文主題編目規範系統 中文主題編目規範系統

 http://catbase.ncl.edu.tw
 2006年7月正式啟用

 包括中國圖書分類法第7、8版，中文圖書分類法

(2007年版) ，中文圖書標題表、中文主題詞表
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(2007年版) 中文圖書標題表 中文主題詞表

 提供查詢及瀏覽二種功能

 編目及教學的好幫手

 可與紙本式分類表交互使用
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二、中國編目規則

 沿革

 編排體例

 著錄項目

 著錄層次

 檢索款目

 標目
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 著錄來源

 標點符號

2-1 著錄項目著錄法

2-2 檢索款目著錄法

沿 革

 「中國編目規則 係根據「國立中央圖書館中 「中國編目規則」係根據「國立中央圖書館中

文圖書編目規則」及 「國際標準書目著錄」

( ISBD) 、「英美編目規則第二版」(AACR2)
作為參考之藍本，並依據國內圖書資訊著錄的

實際需要，以及媒體資訊的變化、國際發展的

22

趨勢而持續研訂發展。

 中國編目規則(第三版) / 中華民國圖書館學會分

類編目委員會增修，臺北市：中華民國圖書館學

會，民94.10
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編排體例(一)

中國編目規則內容分為二編： 中國編目規則內容分為二編：

甲編「著錄」部分，說明如何著錄各類型

資料之書目資料；

乙編「標目」部分，則闡釋如何選擇檢索

23

款目及確立標目形式。

 凡有增修之條文其前均加註雙圈號(◎)，
以資識別。

編排體例(二)
 甲編含總則、圖書、連續性資源、善本 甲編含總則 圖書 連續性資源 善本

圖書、地圖資料、樂譜、錄音資料、電

影片及錄影資料、靜畫資料、立體資料、

拓片、微縮資料、電子資源、分析等十

四章。

24

 甲編之條文 (第十四章除外) 採助記性編

號，如：1.2為總則之版本項，其餘類推
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編排體例(三)
 乙編含檢索款目之擇定、人名標目、地 乙編含檢索款目之擇定 人名標目 地

名、團體標目、劃一題名、參照等六章

 凡有助於讀者查尋或辨識某一資料之款

目，均可立為檢索款目，檢索款目之形

式應依其性質按規則乙編擇定適當之條
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式應依其性質按規則乙編擇定適當之條

文確立。

 凡條文前加註「＊」者，係選擇性條文。

著 錄 項 目

 依據國際標準書目著錄 (ISBD) 規定，著 依據國際標準書目著錄 (ISBD) 規定，著
錄項目包括八大項：

(1)題名及著者敘述項 (5)稽核項

(2)版本項 (6)集叢項

(3)資料特殊細節項 (7)附註項

26

(3)資料特殊細節項 (7)附註項

(4)出版項 (8)標準號碼及

其他必要記載項

 凡目錄依次記載下列各項(規則1.0.1)
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著 錄 來 源

著錄必有依據 甲編「著錄 每 章首 著錄必有依據，甲編「著錄」每一章首

均列出該資料之主要著錄來源，以供優

先採擇著錄。每一著錄項目有其指定著

錄來源，非得自指定著錄來源者，加方

括弧 (規則1 0 2)

27

括弧。(規則1.0.2)

 圖書著錄來源(規則2.0.2.1；2.0.2.2)

標 點 符 號

根據國際標準書目著錄(ISBD)規定 根據國際標準書目著錄(ISBD)規定

 為配合國際標準化及電腦化而設

 指定符號共有15種

 著錄目錄時，須按照「中國編目規則」
所規定之標點符號著錄。

28

所規定之標點符號著錄。

 參考規則1.0.3之規定。

※目錄片格式樣本
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著 錄 層 次

書目資料之著錄 依其詳簡分為簡略 書目資料之著錄，依其詳簡分為簡略、

標準、詳細三種著錄層次，各館可視需

要採用適當之著錄層次。(規則1.0.4)

 第一著錄層次：簡略著錄(規則1.0.4.1)

規則

29

 第二著錄層次：標準著錄(規則1.0.4.2)

 第三著錄層次：詳細著錄(規則1.0.4.3)

檢 索 款 目

 檢索款目之擇定係包括作品之標題及正 檢索款目之擇定係包括作品之標題及正

題名以外之各種檢索款目，「中國編目

規則」所規範的檢索款目主要包括題名

及著者兩大類。

30

 題名檢索款目的擇定(規則21.1.1)

 著者檢索款目的擇定(規則21.1.2)
＊檢索款目即機讀目錄的檢索點
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標 目
 「中國編目規則 第二十二章至二十五章，即 「中國編目規則」第二十二章至二十五章，即

為規範各種檢索款目之標目形式而訂的條文。

 人名標目(規則第二十二章)
 地名標目(規則第二十三章)
 團體標目(規則第二十四章)

31

 團體標目(規則第二十四章)
 劃一題名(規則第二十五章)
 參照(規則第二十六章)

2-1 著錄項目著錄法

 就中國編目規則八大著錄項目的著錄方法， 就中國編目規則八大著錄項目的著錄方法，

輔以「MARC 21」欄號為參考，逐項說明：

 稽核項

 集叢項

附註項

 題名及著者敘述項

 版本項

32

 附註項

 標準號碼及其他

必要記載項

 資料特殊細節項

 出版項
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題名及著者敘述項(一)
 題名部分著錄內容包括：正題名、卷數、資 題名部分著錄內容包括 正題名 卷數 資

料類型標示、並列題名、副題名等；著者敘

述部分包括：著者名稱及著作方式。

 參考(規則＊.1)(機讀欄位245)
1.正題名--(規則＊.1.1)(機讀欄位245，分欄a)

33

(1)依據作品的主要著錄來源著錄，規則第二

至十三章對各類型資料的正題名來源，有

指定著錄來源的規定。 (規則＊.0.2)

題名及著者敘述項(二)
(2)正題名非得自指定著錄來源，應加方括弧；(2)正題名非得自指定著錄來源 應加方括弧；

非得自主要著錄來源，需註明於附註項。

(3)正題名的用字、符號、標點、數字…等，均

依原作品所載著錄。若正題名中之標點符號

與指定之標點符號相同而有礙辨識時，得改

34

與指定 標點符號相同而有礙辨識時 得改

以適當之符號或省略。 (規則1.1.1.1)
※ 其他有關正題名之著錄規定，請參考

規則1.1.1.1至1.1.1.10及各章之規定。
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題名及著者敘述項(三)
例：幾何學ABC例：幾何學ABC

O與1之間

理學.佛學

好與壞,是什麼？ (以鍵盤上的標點符號著錄)

古文觀止 十二卷

35

房地產法律談. 續編

勞動法實用. 2

中國音樂史. 樂譜篇

＊若以表單編目，直接填入題名欄位

題名及著者敘述項(四)
2 資料類型標示--(規則＊ 1 2)2.資料類型標示--(規則＊.1.2)

(機讀欄位245，分欄h)
(1)資料類型標示之著錄為自由選用性質。

(2)標示名稱記於正題名之後，加方括弧，

一般圖書館對圖書均不加資料類型名稱。

36

般圖書館對圖書均不加資料類 稱

例：中華民國全圖[地圖]  中華職棒[電子資源]
大家說英語[錄音資料]

＊若以表單編目，直接填入資料類型欄位
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題名及著者敘述項(五)
3 並列題名--(規則＊ 1 3)(機讀欄位245，分欄b)3.並列題名--(規則＊.1.3)(機讀欄位245，分欄b)

(1)主要著錄來源載有與正題名不同語文之其

他題名或符號(如羅馬拼音)，視為並列題

名。依主要著錄來源所載順序著錄，並列

題名前冠以等號(=) 。

37

題名前冠以等號(=) 。

例：臺北建築 = Taipei architecture

經濟學 = Economics

＊若以表單編目，直接填入並列題名欄位

題名及著者敘述項(六)
(2)翻譯作品附原文 且原題名載於主要著錄(2)翻譯作品附原文，且原題名載於主要著錄

來源，原題名以並列題名著錄。

(3)翻譯作品未附原文，其原題名可著錄於

附註項，並以前導用語「譯自：」引出，

38

或可著錄於劃一題名。

(規則1.1.3.3)(機讀欄位500或240)
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題名及著者敘述項(七)
例：例：

人生的光明面

-- 原題名以附註項著錄：

譯自: The amazing results of positive thinking

-- 原題名以劃一題名著錄：

39

[The amazing results of positive thinking]

＊若以表單編目，直接填入相對應欄位

題名及著者敘述項(八)
4 副題名--(規則＊ 1 4)(機讀欄位245，分欄b)4.副題名--(規則＊.1.4)(機讀欄位245，分欄b)

主要著錄來源若載有副題名，則加冒號(：)
置於所屬正題名或並列題名之後。

例：哈利波特 ： 混血王子的背叛

贏的策略 : 從設計出發 = The strategy of

40

贏的策略 : 從設計出發 = The strategy of

anticounterfeiting : innovative industrial design

＊若以表單編目，直接填入相對應欄位
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題名及著者敘述項(九)
5.著者敘述--(規則＊.1.5)(機讀欄位245，分欄c)5.著者敘述 (規則＊.1.5)(機讀欄位245 分欄c)

(1)依作品之主要著錄來源著錄，著作方式記於

著者名稱之後，著者敘述非來自主要著錄來

源者加方括弧。

(2)著述方式相同之著者名稱，間以逗點(，)，

41

不止一人(團體)時，併錄之；但超過三人

(團體)者，僅記首列之著者，並加「等」字，

其餘全部省略。著作方式不同者，則隔以

分號(；)。

題名及著者敘述項(十)
(3)著者之頭銜 學位 職位等均不必著錄(3)著者之頭銜、學位、職位等均不必著錄。

但省略後有礙辨識者，仍照錄之。

(4)作品所題著者姓名若含中國朝代名稱，照原

題著錄。朝代名稱置於姓名之前，加圓括弧

(5)作品所題外國著者原名僅載中文譯名者，依

42

(5)作品所題外國著者原名僅載中文譯名者，依

原題著錄；若同時載有著者外文原名及其中

文譯名者，則原名著錄於中文譯名後，並加

圓括弧。
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題名及著者敘述項(十一)
例：作家 作品 生活 / 田新彬[撰]例：作家.作品.生活 / 田新彬[撰]

河殤 / 蘇曉康, 王魯湘著

青年的四個大夢 / 吳靜吉著 (省略學位頭銜)

古文觀止 十二卷 / (清)吳楚才選輯

三劍客 / 大仲馬(Alexandre Dumas)著 ; 

43

許智仁譯

圖書教師手冊 / 陳昭珍等編著
(作者超過三人，僅記首列著者)

＊若以表單編目，直接填入相對應欄位

題名及著者敘述項(十二)
6 無共同題名之作品6.無共同題名之作品

(1)作品含若干部分而無共同題名，若有明顯之主要

部分，則以其主要部分之題名著錄之，其他部分

之題名著錄於附註項。

(2)作品含若干部分而無共同題名，若無明顯之主要

44

部分，可以整體為一單元著錄；或以每一部分之

題名分別著錄，其餘部分之題名著錄於附註項。

如地圖資料、錄音資料、電影片及錄影資料、電

子資源及縮影資料。
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題名及著者敘述項(十三)
例：1 睡美人[錄音資料]例：1.睡美人[錄音資料]

註云：與三隻小貓合錄

2.三隻小貓[錄音資料]

註云：與睡美人合錄

(3)無共同題名且無明顯主要部分之作品，若以整體

45

( )無共同題名且無明顯主要部分之作品 若以整體

為一單元著錄，則以載於主要著錄來源之題名依

次著錄。各部分各有其主要著錄來源時，仍視為

一個主要著錄來源。

題名及著者敘述項(十四)
 若為同一著者之作品，則依次著錄題名，題名與 若為同 著者之作品，則依次著錄題名，題名與

題名間，以分號相隔。

例：孔明棋[電子資源]；蘋果遊戲；智商180 / 
楊第設計

 若為不同著者之作品，則題名與著者依次對應著錄，

46

每一題名及著者敘述間，以圓點及一空格相隔。

例：寺塔記 / (唐)段成式. 益州名畫錄 /
(宋)黃休復. 元代畫塑記 / (元)佚名
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版 本 項(一)
 版本項的著錄，包括版本敘述與關係版本之著 版本項的著錄，包括版本敘述與關係版本之著

者敘述兩部分。以分項符號(. -- )與題名及著

者敘述項分隔。

 參考(規則＊.2)(機讀欄位250)
1.版本敘述--(規則＊.2.1)(機讀欄位250，$a)

47

1.版本敘述 (規則＊.2.1)(機讀欄位250 $a)
依規則各章之主要著錄來源或本項之指定著錄

來源著錄，得自其他來源者加方括弧。

版 本 項(二)
(1)版次：依作品中所載版次敘述著錄。(1)版次：依作品中所載版次敘述著錄。

(2)版本：版本名稱照原書所載著錄。

例：初版 第2版 增訂四版 明內府刊本

＊若以表單編目，直接填入版本欄位

2.關係版本之著者敘述--(規則＊.2.2)

48

( )
(機讀欄位250，$b)

除原著者外，凡對版本修改增補之著者敘述，

著錄於版本敘述之後，但本項為選擇性條文，

各館可自行決定是否採用。
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資料特殊細節項

 此著錄項目僅用於連續性出版品(卷期)、 此著錄項目僅用於連續性出版品(卷期)、

地圖(比例尺) 、樂譜、電子資源及某些微

縮資料。

 以分項符號(. -- )與前項相隔。

49

 參考(規則＊.3)(機讀欄位254(樂譜)，

255(地圖資料)，256(電子資源)，

362(連續性出版品) )

出 版 項(一)
 出版項包括出版地、出版者、出版年三個細項 出版項包括出版地、出版者、出版年三個細項

，以分項符號(. -- )與前項相隔。出版項基本著

錄格式如下：

出版地：出版者, 出版年

出版地：出版者：發行者 出版年

50

出版地：出版者：發行者, 出版年

出版地：出版者；出版地：發行者, 出版年

 參考(規則＊.4)(機讀欄位260)
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出 版 項(二)
1 出版地、經銷地等--(規則＊ 4 2)1.出版地、經銷地等--(規則＊.4.2)

(機讀欄位260，$a)
(1)依規則各章之指定著錄來源著錄。

(2)為助於辨識，有區別之必要時，則於該地

名前冠以較大地區名稱，若較大地區名稱

51

名前冠以較大地區名稱 若較大地區名稱

非得自指定著錄來源，則加方括弧。

(3)若作品無出版地之記載，則以「出版地不

詳」著錄之。

出 版 項(三)
例：臺北市 [高雄縣？]例：臺北市 [高雄縣？]

臺中縣霧峰鄉 [臺北縣]新店市

[出版地不詳] 
＊若以表單編目，直接填入出版地欄位

2 出版者、經銷者等--(規則＊ 4 3)

52

2.出版者、經銷者等--(規則＊.4.3)
(機讀欄位260，$b)

(1)依規則各章之指定著錄來源所載之出版者

、經銷者等名稱著錄於其所在地名之後。
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出 版 項(四)
(2)出版者或經銷者名稱以最簡明字樣著錄之(2)出版者或經銷者名稱以最簡明字樣著錄之

，但以不妨礙辨識為原則。

(3)出版者或經銷者不詳，得以「出版者不詳」

著錄之。

例：臺北市 正中

53

例：臺北市 : 正中

臺北市 :臺灣書店 (臺灣書店不得省作《臺灣》)

[出版地不詳 : 出版者不詳]
＊若以表單編目，直接填入出版者欄位

出 版 項(五)
(4)若出版者名稱已載於題名及著者敘述項時(4)若出版者名稱已載於題名及著者敘述項時，

基於提供出版者檢索點之考量，宜採用全稱

或簡稱直接著錄，不用「著者」、「編者」、

該部」、「該館」、「該會」等字樣著錄。

(規則1.4.3.4)

54

(規則 )

例：自動化經濟績效之評估與建議 / 國家建設委員

會編. --臺北市 : 國家建設委員會, 民75
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出 版 項(六)
(5)若作品指定之著錄來源載有二個以上出版者(5)若作品指定之著錄來源載有二個以上出版者

、經銷者時，以排列在前者著錄之。其餘機

構若印刷字體顯著者，亦一併著錄。

(規則1.4.3.5)

例 上海市 上海世紀出版集團 上海教育出版社

55

例：上海市 : 上海世紀出版集團, 上海教育出版社

■ 參考「國家圖書館有關聯合出版之著錄格式」

(國家圖書館編目園地)

出 版 項(七)
3 出版者、經銷者職責敘述--(規則＊ 4 4)3.出版者、經銷者職責敘述 (規則＊.4.4)

(機讀欄位260，$b)
(1)出版項中若逕以發行者或出版者著錄，不必

加記職責敘述

(2)若同時載有不同職責之機構名稱，則不宜省略。

56

例：臺北市：正中

臺北市 : 東大出版 : 三民經銷
臺北市 : 第三波出版 ; 臺南市 : 船塢總經銷

＊若以表單編目，直接填入相對應欄位
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出 版 項(八)
4 出版年--(規則＊ 4 5)(機讀欄位260，$c)4.出版年--(規則＊.4.5)(機讀欄位260，$c)

(1)以版本項所載該版本之首次出版年代為出版
年。必要時得加註月份於年代之後，年、月
中間以圓點分隔。

(2)出版年用西元、外國紀年、干支或代字紀年
者 照錄之 西元以外之紀年查明西元年代

57

者，照錄之。西元以外之紀年查明西元年代
，並加方括弧以阿拉伯數字著錄記註於後。

(3)作品含有數冊而其出版年不同時，須註明其
最初及最後出版年。

出 版 項(九)
(4)作品若無出版年之記載，不可著錄為「出(4)作品若無出版年之記載，不可著錄為「出

版年不詳」，但可依版權年、印製年、序
跋年、推定年代之順序來著錄。

例：臺北市 : 遠流, 民96.03
2003.12           1995.01-2001.10
昭和 年 清同治戊辰

58

昭和27年[1952]    清同治戊辰[1868]

民75-76 民75- 民80版權

民79印刷 民89?

＊若以表單編目，直接填入相對應欄位
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稽 核 項(一)
 稽核項的著錄，包括：數量單位，插圖及其他 稽核項的著錄，包括：數量單位，插圖及其他

稽核細節，高廣、尺寸，附件。各類型資料形

體互異，所使用之名詞也各有不同。

 稽核項的指定著錄來源為作品本身或其他來源

，除另有規定外，均不加方括弧。

59

除另有規定外 均不加方括弧

 稽核項(圖書)基本著錄格式如下：

面(冊數)：圖；高廣 + 附件

 參考(規則＊.5)(機讀欄位300)

稽 核 項(二)
1 面(葉)數、冊數--(規則2 5 1) (機讀欄位300，$a)1.面(葉)數、冊數 (規則2.5.1) (機讀欄位300，$a)

以阿拉伯數字及作品之計數單位著錄

例：182面, 圖版6面

[9], 285面

125葉

60

125葉

2冊 3冊(900面)    __冊

1冊(活頁)

＊若以表單編目，直接填入相對應欄位
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稽 核 項(三)
2 插圖及其他稽核細節--(規則2 5 2)2.插圖及其他稽核細節--(規則2.5.2)

(機讀欄位300，$b)
書籍附有插圖者以「圖」著錄之，插圖之種類

按下列順序著錄：像、地圖、設計圖、圖表、
影抄、譜系表、表格、樂譜等。

61

例：125面 : 圖, 像, 地圖
彩圖, 部分彩像 彩圖, 彩色地圖
像, 樂譜 部分彩圖, 表格

＊若以表單編目，直接填入相對應欄位

稽 核 項(四)
3.高廣--(規則2.5.3)(機讀欄位300，$c)3.高廣 (規則2.5.3)(機讀欄位300 $c)

(1)一書之高廣以其封面之長寬為準，按公分

量度記載，其零數作一公分計。

(2)一般書籍僅記其高度，但長本或橫本書則

高廣尺度並記，高在前，廣次之，中間置

「 號

62

「x」號。

例：200面；25公分
125面：圖；27 x 13公分

＊若以表單編目，直接填入相對應欄位
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稽 核 項(五)
4 附件--(規則＊ 5 4)(機讀欄位300，$e)4.附件 (規則＊.5.4)(機讀欄位300，$e)

附件可依下列三種方式擇一著錄：

(1)視為另一作品著錄。

(2)著錄於附註項。

例： 註云：本書附有教師手冊一冊。

63

例 註云 本書附有教師手冊一冊

(3)著錄於稽核項末。

例：125面 : 圖 ; 27公分 + 1冊使用手冊

＊若以表單編目，直接填入相對應欄位

集 叢 項(一)
 集叢項記於稽核項後，以分項符號( -- )相隔， 集叢項記於稽核項後，以分項符號(. )相隔，

集叢項另加圓括弧。

 集叢項的著錄包括：集叢正題名、集叢並列題

名、集叢副題名、集叢著者敘述、集叢之標準

叢刊號碼、集叢號、附屬集叢、二種以上集叢

64

叢刊號碼 集叢號 附屬集叢 二種以上集叢

敘述等細目。

 集叢號之數字以阿拉伯數字記之。

 參考(規則＊.6 )(機讀欄位490, 830)
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集 叢 項(二)
例：1 (人人文庫 特121)例：1.(人人文庫 ; 特121)

2.(滄海叢刊. 哲學)

3.(中學生文庫. 6, 史地類 ; 第20冊)

4.(雙月樓新記 ; 第1集) 

(晨鐘文庫 )

65

(晨鐘文庫 ; 7)

＊若以表單編目，直接填入相對應欄位

 集叢的處理方式：

集 叢 項(三)
 集叢的處理方式：
 分散著錄--集叢名著錄於集叢項 (490)

 集中分類(叢書類號)、各自編目
整套書各作品有明確的單冊書名及作者，且內容多屬
相同主題或類號 (例：心理學叢書)

 各自分類、各自編目

66

整套書各作品有明確的單冊書名及作者，內容橫跨多
個類號 (例：文化叢書系列)

 整套著錄--以集叢名為正題名 (245$a)
整套書有共同的題名及作者，各作品無明確的單冊書名

及作者；百科全書、歷史叢書、文學或藝術作品全集
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附 註 項(一)
 為解說題名、著者、版本、出版、稽核、 為解說題名、著者、版本、出版、稽核、

集叢各項未詳盡之處，得於附註項說明。

附註分為數則者，依編目規則所規定的著

錄項目依次記載。

67

 參考(規則＊.7 )(機讀欄位5--)

附 註 項(二)
 例：據第2冊書目資料著錄 例 據第2冊書目資料著錄

 例：題名取自封面

 例：據康熙庚申(1680)年版本影印

 例：民96年初版三刷

 例：版權頁題名: 奉天昌圖縣志

 例：著者本名陳平

68

 例：著者本名陳平

 例：含索引

 例：參考書目: 面237-245

 例：中英對照

＊若以表單編目，直接填入相對應欄位
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標準號碼及其他必要記載項(一)
 本項記載國際標準號碼(ISBN，ISSN)、識別題名本項記載國際標準號碼( ) 識別題名

、獲得方式、裝訂及其他區別字樣等四個細項。

 本項記載另起一行，若有兩個以上之標準號

碼，則每一記載之間用分項符號(. -- )隔開。

 參考(規則＊.8 )(機讀欄位020)
例：ISBN 986-7881-41-9 ISSN 1025-2991

69

例：ISBN 986-7881-41-9   ISSN 1025-2991 

標準號碼及其他必要記載項(二)

1 作品內同時載有整套及部分作品之國際標準1.作品內同時載有整套及部分作品之國際標準

號碼時，將整套作品之號碼記載於前，再依

各部分作品之先後次序記載於後。

例：9578731264 (全套 : 精裝) : NT$132,000.--
9578731272 (第1冊 : 精裝) : NT$600.--
9789866973055 (平裝) : NT$400 (ISBN 13碼)

70

9789866973055 (平裝) : NT$400 (ISBN 13碼)

2.獲得方式
(1)價格：依作品所載價格以阿拉伯數字記載，

幣制宜採通行之符號。

例：1.NT$120(新臺幣120元) 2.港幣5元(HK$5)
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標準號碼及其他必要記載項(三)
(2)非賣品：依作品所載有關字樣記載。(2)非賣品：依作品所載有關字樣記載

例：1.贈閱 2.非賣品

3.裝訂及其他區別字樣
(1)將作品之裝訂方式或有助區別之字樣，記載於

國際標準號碼之後。

例：1 NT$120 (會員特價75折) 2 NT$150 (教師免費）

71

例：1.NT$120 (會員特價75折)  2.NT$150 (教師免費）

(2)作品無國際標準號碼者，可將裝訂或區別字樣
記於獲得方式之後。

例：NT$150(平裝)   新臺幣150元(平裝)

＊若以表單編目，直接填入相對應欄位

電子資源位址及取得方法

 欄位856 (MARC 21) 欄位856  (MARC 21)
 常用分欄及順序：

URL（856 $u）

公開顯示的附註（856 $z）
 例：856 42 $uhttp://www.lib.ntu.edu.tw/pub/

univj/menu.html$z大學圖書館

72

univj/menu.html$z大學圖書館
856 40 $uhttp://dblink.ncl.edu.tw/epub/

a00001-9789862730485-00.epub
$z電子書

＊若以表單編目，直接填入相對應欄位
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2-2 檢索款目著錄法
 根據規則第21-26章 根據規則第21 26章

 個人著者：欄位100、700（規則第22章）

 團體著者：欄位110、710（規則第24章）

 會議標目：欄位111、711（規則第24章）

 相關題名：欄位246、7xx、240（130）
（規則第21、25章）

73

（規則第21、25章）

 主題分析：欄位6xx（標題或主題詞）
中編常用600、610、630、650、651
欄位084、092、050（分類號）

 參照（規則第26章）

權威控制

 維護標目的一致性 維護標目的一致性

選擇主標目（同一實體多個名稱之間）

確立標目形式

對於名同實異的標目加以區別

 建立標目間的參照關係

74

建立標目間的參照關係

主標目和異名標目之間

主標目和主標目之間

不同語文標目之間
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實 例(一)

 例：245 10 $a彩色藝術字大全 (題名) 例：245 10 $a彩色藝術字大全 (題名)

246 14 $a五彩百體藝術字大全 (附註：封面題名)

 例：650 #7 $a英國語言 $2 csht  (標題)

 例：650 #7 $a前衛音樂 $2 lcstt (標題)

 例：084 ## $a805.12 $b8384 90 (分類、著者號)

75

 例：245 10 $a王荊公文集箋注 /$c(宋)王安石撰

100 1# $a王安石$d宋 (著者檢索)

＊若以表單編目，直接填入相對應欄位

實 例(二)
 例：245 10  $a我們的動物園 /$c鍾琴, 黃大魚撰例 $ 我們的動物園 /$ 鍾琴, 黃大魚撰

500 ## $a黃大魚本名黃春明 (附註)
100 1# $a鍾琴 (著者檢索)
700 1# $a黃春明 (著者檢索)

例：245 10 $a金傑和皮克的故事 /$c 碧雅翠絲.
波特原著 ; 林海音翻譯

76

100 1# $a波特$c(Potter, Beatrix, 1866-
1943)

700 1# $a林海音(著者檢索)

700 1# $aPotter, Beatrix, $d1866-1943.
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三、機讀編目格式

機讀編目格式簡介 機讀編目格式簡介

 MARC 21簡介

 中國機讀編目格式簡介

常用欄位CMARC3與MARC21對照

77

 常用欄位CMARC3與MARC21對照

機讀編目格式簡介

 機讀編目格式為電腦系統可以閱讀及處理編 機讀編目格式為電腦系統可以閱讀及處理編
目紀錄的格式，簡稱MARC 。
(Machine-Readable Cataloguing Format)

 定義：將記錄以代碼形式及特定結構格式，
儲存在電腦硬碟上而能夠被電腦識別並編輯
輸出資訊的目錄格式

78

輸出資訊的目錄格式。

 機讀編目格式的功用在於圖書館可以透過標
準格式與其他圖書館或資料單位進行書目資
料交換，藉以達成資訊交換及分享之要求。
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MARC 21 沿革

MARC I 1960 美國國會圖書館發展推出 MARC I   1960 -- 美國國會圖書館發展推出

 MARC II  1968 
 LCMARC/USMARC  1970 -- 成為國家標準

 MARC 21 1999

79

整合CANMARC和USMARC
 MARC STANDARDS

http://www.loc.gov/marc/

MARC 21 結構
 MARC 21之結構包括：之結構包括

▪記錄標示 (Leader)
▪指引 (Directory)
▪書目資料變長欄區 (Variable Fields)

記錄標示 指 引 變長欄控制段 變長欄資料段

80

記錄標示 指 引 變長欄控制段 變長欄資料段

0-------23  24—35—n (00X)            (01X-8XX)

參見：

http://www.loc.gov/marc/bibliographic/bd
summary.html
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MARC 21 書目資料欄

 0XX 控制(00X)、號碼及代碼段 0XX  控制(00X)、號碼及代碼段
 1XX  主要款目段
 2XX  題名、版本、出版段
 3XX  實體描述(稽核)段
 4XX  集叢段

81

 5XX  附註段
 6XX  主題段
 7XX  附加款目、連接款目段
 8XX  集叢附加款目、館藏段

CMARC 沿革
 民國69年 成立中文機讀編目格式工作小組民國 年 成立中文機讀編目格式 作小組

 民國70年 中文圖書機讀編目格式

2月 出版 第一版 7月出版 第二版

 民國71年 中國機讀編目格式(第一版)

 民國73年 中國機讀編目格式(第二版)

82

 民國78年 中國機讀編目格式(第三版)

 民國82年 訂定國家標準(CNS13226)
 民國86年 中國機讀編目格式(第四版)

 民國91年 中國機讀編目格式(民國九十年版)



42

CMARC 結構

 中國機讀編目格式之結構包括： 中國機讀編目格式之結構包括：

(1)紀錄標示， (2)指引， (3)書目資料登錄欄

(4)紀錄分隔。結構綱要如下：

紀錄標示 指 引 書目資料登錄欄 紀錄分隔

0 24 24 35 n

83

0-------24  24—35—n

(參見「中國機讀編目格式」第三版，7-9頁)

CMARC 書目資料欄

 0XX 識別段 0XX  識別段
 1XX  代碼資料段
 2XX  著錄段
 3XX  附註段
 4XX  連接款目段

84

 5XX  相關題名段
 6XX  主題分析段
 7XX  著者段
 8XX  國際使用段
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常用欄位CMARC3與MARC21對照

題名及著者敘述項 200/245題名及著者敘述項 200/245 

資料類型標示 204/245 $h；336,337,338

版本項 205/250 出版項 210/260；264

稽核項 215/300 集叢項 225,410/490,830

附註項 3xx/5xx   資料特殊細節項(卷期) 207/362

國際標準號碼 010/020；011/022

858585

國際標準號碼 010/020；011/022

標題 600/600；601/610；605/630；606/650；607/651

中國(文)圖書分類法 681/084

著者檢索 7xx/1xx,7xx

題名檢索 5xx,4xx/246,7xx,240(130)

四、分類法概述

中 中文分類法

 中文圖書分類法簡介

 圖書分類原則

86

 主題法
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中文分類法
 臺灣圖書館界中文資料常用分類法： 臺灣圖書館界中文資料常用分類法
1.賴永祥之《中國圖書分類法》(簡稱CCL)

《中文圖書分類法 2007年版 》
2.何日章之《中國圖書十進分類法》(簡稱CDC)

 採十進分類原則細分各類，共分成000~900十大類，
每類再依照實際需求將各層次的類目細分。

87

 目前國中小圖書館大都使用《中國圖書分類法》，在

從事抄錄編目時，要避免抄錄使用《中國圖書十進分

類法》的 (政治大學、臺灣師範大學與中研院史語所)

三所圖書館書目資料之分類號。

分類表十進分類原則

 十大類--百位類(簡表)--千位類(綱目表)--詳表 十大類 百位類(簡表) 千位類(綱目表) 詳表
0-9大類
1- 100    100 100.0X 100.0X

110    101 100.1 100.11
120    102 100.2 100.12
130    103 100.3 100.13
140 104 100 4 100 14

88

140    104 100.4 100.14
150    105 100.5    100.15
160    106
170    107
180    108
190    109
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賴永祥(劉國鈞) --中國圖書分類法 何日章--中國圖書十進分類法
(與杜威十進分類法大類相同)

000 總類 000 綜合部

中國圖書分類法與中國圖書十進分類法大類比較

100 哲學類 100 哲學部

200 宗教類 200 宗教部

300 自然科學類 300 社會科學部

400 應用科學類 400 語言文字學部

500 社會科學類 500 自然科學部

600 史地類(總論) 600 應用科學部

700 史地類 700 藝術部

800 語文類 800 文學部

900 美術類 900 史地部

 中國圖書分類法

中文圖書分類法簡介

 中國圖書分類法

‧1929年劉國鈞仿杜威十進分類法編訂

‧賴永祥教授賡續修訂，1964年第一版

‧1989年增訂第7版

‧2001年增訂第8版

90

2001年增訂第8版

‧採用數字純標記

‧2007年6月「中國圖書分類法」第九版修訂

完成，更名為「中文圖書分類法」2007年版
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《中文圖書分類法》內容概述

中文圖書分類法編輯體例 中文圖書分類法編輯體例

 第1冊為類表篇，包括類目表、序、編例、
使用說明、參考圖表、附錄等；類目表又分
正表和附表兩部分

 第2冊為索引篇，包括檢字表、中文索引和

91

英文索引

 主表類目分10大類，約24,000條，新增約
3,000條／臺灣相關類目、科技類目、電腦
科學、藝術類等）

全表整數位類目及科技類小數位1位類目

《中文圖書分類法》內容概述

 全表整數位類目及科技類小數位1位類目
中英文對照

 輔助資料

 通用複分表12種（部分內容新增）

 專類複分表45種

92

表 種

 參考類目表11種

 參考圖表6種

 附錄5種
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 000 總類

《中文圖書分類法》內容概述

 000  總類

 100  哲學類

 200  宗教類

 300  科學類

 400  應用科學類

93

 500  社會科學類

 600 - 700  史地類

 800  語言文學類

 900  藝術類

中文圖書分類法 類目層級

《中文圖書分類法》類表結構

 中文圖書分類法---類目層級

 主要目的在展現類目結構的全貌

 詳表之前先列摘要，包括：基本大綱、簡表、

綱目表

依次展現大類、小類、目、類目

94

 依次展現大類、小類、目、類目

基本大綱 簡 表  綱目表  詳 表

(十大類)   (百位類)  (千位類)
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中文圖書分類法 標記制度

《中文圖書分類法》類表結構

 中文圖書分類法---標記制度

 採阿拉伯數字為標記符號

 電腦程式語言及套裝軟體套裝軟體等類兼採

羅馬字母為標記符號

95

 類號以3位數為編碼之基本形式

 以層級制(層累制)展開下位類(即子目)

 一至三級類目以整數位表示，四級以下類目則以小

《中文圖書分類法》類表結構

 至三級類目以整數位表示，四級以下類目則以小
數位表示，方法是於類號第3位數之右側加一小數
點。

001 / 010 /100
360      生物科學總論 312  電腦科學

360 15 生物多樣性 312 1 電腦 資料處理

96

360.15     生物多樣性 312.1  電腦；資料處理
.151      遺傳多樣性 312.11   各型電腦通論
.152      物種多樣性 312.111     數位超級電腦
.153      生態系多樣性 312.112     數位大型主機
.154      文化多樣性 電腦
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中文圖書分類法 第 法/第二法

《中文圖書分類法》類表結構

 中文圖書分類法---第一法/第二法

 共有4個類目採用

‧085 各國叢書：依國別、依語言別

‧090 群經：分散式、集中式

97

‧671-676 地方志：狹義、廣義

‧733 臺灣史地：狹義、廣義

 中文圖書分類法複分方法的運用

《中文圖書分類法》類表結構

中文圖書分類法複分方法的運用

1.通用複分(表)---適用於整個類表的類目
包括：總論複分表、中國時代表、西洋時代表、
日本時代表、韓國時代表、中國省區表、中國縣
市表、臺灣縣市表、臺灣鄉鎮表、世界區域及分
國表(甲表、乙表、丙表) 、機關出版品排列表、
中國作家時代表(甲表、乙表)，共12種

98

中國作家時代表(甲表 乙表) 共12種

‧複分號碼不可單獨使用，必須配合主表分類號使用
‧複分號碼之組配，應依類目注釋之指示文字進行
‧總論號碼組配時，可直接附於主類號之後，以帶一

個“0＂為原則，帶兩個“00＂或不帶為例外
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 中文圖書分類法複分方法的運用

《中文圖書分類法》類表結構

 中文圖書分類法複分方法的運用

2.專類複分(表)
‧只適用於某一大類下之若干子類，或某些具有共

同性質的類目，各表無法互通使用，共有45種

‧複分號碼不可單獨使用，必須配合主類號使用

‧使用方法請參閱各個專類複分表之注釋

99

3.仿照複分(簡稱仿分)---視為專類複分的一種
‧其複分表隱含在被仿類目的子目之中

例：523.4  小學課程
.41-.49仿423.3分

各類說明(一)

1 總類(000 099)1.總類(000-099)

所包含之內容不能單獨歸分入某一學科領域的人
類知識可分入此類，包括：百科、一般雜誌、圖
書館學等。

(1)多學科領域作品：
百科全書(040)、期刊(050)、機關出版品(060)、
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百科全書(040)、期刊(050)、機關出版品(060)、
普通論叢(070)、普通叢書(080) 

(2)工具學科：目錄學(010)、圖書資訊學(020)

(3)中國固有學術：國學(030)、群經(090)

(4)特藏：(001-009)
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各類說明(二)

2 哲學類(100-199)2.哲學類(100-199)

凡東、西方哲學、美學、倫理學還有心理學都屬

哲學的範圍。

(1)哲學(100-140)、邏輯學(150)、形上學(160)
哲學家傳記依其國籍、時代分類

(2)心理學(170)

101

(2)心理學(170)
常用類號：兒童心理學173.1；溝通心理學177.1
成功的人生177.2；人際關係177.3

(3)美學(180)、倫理學(190)
格言；箴言；金言分入192.8

各類說明(三)

3 宗教類(200 299)3.宗教類(200-299)

探討人類各種信仰，舉凡佛教、回教、基督教到
猶太教、日本教、婆羅門教和傳統宗教都在此類
，除宗教外，還包括神話、迷信、占卜和禁忌等

(1)總論(200)、比較宗教學(210)

(2)各種宗教(220 270)

102

(2)各種宗教(220-270)
各宗教人士之傳記，分入該宗教傳記

(3)神話(280)、術數(290)
以神格為中心的古代傳說分入神話280，一般民間傳說
分入民間故事、民間傳說539.5，兒童文學分入859.4
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各類說明(四)

4 自然科學類(300 399)4.自然科學類(300-399)

凡自然界各種現象、理論，以及基礎科學都歸分
入科學類，或純粹科學類。如數學、化學、物理
、生物、植物學或人類學、地質學與電腦。

(1)總論(300)、數學(310)、天文(320)、
物理(330)、化學(340)、地球科學(350)、
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物理(330) 化學(340) 地球科學(350)
生命科學(360)、植物(370)、動物(380)、
人類學(390) ＊312電腦科學

(2)科學家傳記(多種學門之多人傳記)分入309.9；
各專門學科之人物傳記分入該學科人物傳記。

各類說明(五)

5 應用科學類(400 499)5.應用科學類(400-499)

凡是醫藥、農業、工程等這些應用自然科學類來
改善生活之學科皆為應用科學類。有關各種商業
、商學也附及於此。

(1)總論(400)、醫藥(410)、家政(420)、
農業(430)、工程(440)、礦冶(450)、
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農業(430) 工程(440) 礦冶(450)
化學工程(460)、製造(470)、商業(480)、
商學(490)

(2)各專門學科之人物傳記分入該學科，人物傳記可
再依「世界區域及分國表」複分。
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各類說明(六)

6 社會科學類(500 599)6.社會科學類(500-599)

研究社會現象，發現因果關係的各學門，如社會
、政治、教育、統計學、軍事、經濟等。

(1)總論(500)、統計(510)、教育(520)、
禮俗(530)、社會學(540)、經濟(550)、
財政(560)、政治(570)、法律(580)、
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財政(560) 政治(570) 法律(580)
軍事(590)  

(2)中國及中華民國政治制度入573，
中華人民共和國政治入574.1。

(3)體育528.9，注意與9類休閒活動之區別。

各類說明(七)

7.史地類(600-699) (700-799)7.史地類(600 699) (700 799)
一般史地作品，包括人類全體的發展記錄；但各科
專門史則依學科性質，分別歸分入有關類目。與一
般史地有關的傳記及文物考古亦包括在內。

(1)中國史地(610-699)、世界史地(700-779)、
傳記(78X)、文物考古(79X) 

臺灣史地( ) 臺灣傳記( ) 遊記( )
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＊臺灣史地(733)、臺灣傳記(783.3)、遊記(680,7XX)

(2)一般歷史作品先依國家，再依時代分類。
(3)各國各區域之歷史，應分入各國地方史。
(4)各科專門史，依學科性質分入有關各類。
(5)涉及若干時期之歷史著作應分入最早之時期。
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中文圖書分類法 中國圖書分類法
(七版)

中國圖書分類法
(八版)

臺灣史地 733 673.2或677 673.7或677，
678

臺灣傳記 783.3 782.8

臺灣文學類 863.59 無

中國兒童文
學

859 859 (八版)

中國兒童文
學細目

.1 兒童文學理論

.2 兒童文學評論

.3 兒童文學總集

.4 童話；神話

.1 兒童文學理論
(兒童文學寫作法入此)

.2 兒童文學評論

.3 兒童文學總集話；神話
.5 兒童戲劇；兒童曲藝
.6 兒童故事；兒童小說
(寓言、兒童笑話入此)

.7 兒童創作；兒童散文

.8 童詩；童謠；謎語

.9 圖畫故事
(歷史故事、科學故事等入此)

兒 文學總集
.4 童話；神話
.5 兒童戲劇；兒童曲藝
.6 兒童故事；兒童小說
.7 兒童創作；兒童散文
.8 童詩；童謠；寓言；謎語
.9 幼兒圖畫書

各類說明(八)

8 語文類(800-899)8.語文類(800 899)

討論人類的語言和文學的圖書資料都歸在此類。

(1)語言學(800)、文學總論(810)、新聞學(890)
中國文學(820-859)、東方文學(860)、
西洋文學(870)、其他各國文學(880)

＊臺灣文學(863)

108

＊臺灣文學(863)

(2)美、加、澳、紐等國同用英語(802.1)。

(3)語文詞典依語種別分入各國語言類。

(3)總集與別集。
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859中國兒童文學 863.59臺灣兒童文學

.1 兒童文學理論

.2 兒童文學評論

.3 兒童文學總集

.4 童話；神話

.5 兒童戲劇；兒童曲藝
6兒童故事 兒童小說

.591兒童文學理論

.592兒童文學評論

.593兒童文學總集

.594童話；神話

.595兒童戲劇；兒童曲藝
96兒童故事 兒童小說.6 兒童故事；兒童小說

.7 兒童創作；兒童散文

.8 童詩；童謠；謎語

.9 圖畫故事

.596兒童故事；兒童小說

.597兒童創作；兒童散文

.598童詩；童謠；謎語

.599圖畫故事

優點 類號與原館藏一致類號較
大。
各館自行延伸或擴充較易

優點 臺灣兒童文學獨用此類號，
與中國兒童文學區隔。
NBINet抄編容易。各館自行延伸或擴充較易 NBINet抄編容易。

缺點 NBINet抄編漸不用，大館多
用 863。

缺點 與原館藏之859類號館藏分
置兩處。

各類說明(九)

9 美術類(900-999)9.美術類(900 999) 
內容包含繪畫、書法、音樂、舞蹈、建築、遊戲

和休閒。

(1)藝術總論(900)、音樂(910)、建築藝術(920)、
雕塑(930)、繪畫書法(940)、攝影(950)、
應用美術(960)、技藝(970)、戲劇(980)、
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遊藝及休閒活動(990)
(2)繪畫總論940，電腦藝術956。

(3)漫畫類號為947.41，特定主題之漫畫作品入其專
屬學科主題。

(4)旅遊；觀光992。
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圖書分類原則(一)

1 以內容之學術性質為基本標準 並以地區 時1.以內容之學術性質為基本標準，並以地區、時

代、體裁、語文、版本、用途等為輔助標準。

2.依著述意旨並考慮讀者需求分入最有用途主題

3.凡內容涉及兩個主題時，原則上依內容所側重

或篇幅在前者分類；有三個以上主題時，得歸

111

或篇幅在前者分類；有三個以上主題時，得歸

入包括此主題較大之類目。

4.凡內容涉及地區或時代之文獻，原則上先依內

容學科性質，次依地區，再依時代分類之。

5 特定書之翻譯 縮寫 注釋 考證 札記

圖書分類原則(二)

5.特定書之翻譯、縮寫、注釋、考證、札記、

批評、研究、書影、書目、索引等得隨原書

分類。

6.凡表、圖譜、手冊（便覽）、名錄、指南等，

依其主題歸入有關各類；但有藝術價值之畫
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依其主題歸入有關各類；但有藝術價值之畫

冊及圖片，則分入藝術類。

7.凡改編、改寫之文學作品，依改編、改寫後

之體裁分類。
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文集、傳記分類之新舊國籍認定

【國籍認定原則】 以最新國籍為原則 以最初國 【國籍認定原則】 以最新國籍為原則，以最初國

籍為輔助，以依循原先分類為考量。如：艾略特
（美、英）、奧登（英、美）、卡夫卡（奧、捷）

 【認定原則適用時機】 (1)有新舊國籍者之傳記或

文學作品； (2)新舊國籍類號認定上之統一：

卡夫卡傳統 入捷克傳記（784 438）

113

卡夫卡傳統一入捷克傳記（784.438）

 【認定原則之變通】 (1)依循原先分類做法：

奧登傳原分入英國傳記（784.18）；

(2) 華僑國籍認定可採寛鬆之認定原則

【時代認定原則】

文集、傳記分類之跨代時代認定

 【時代認定原則】
以跨代人物卒年之時代為取號依據。

例如：朱彝尊(明-清) 782.872；曝書亭集847.2

 【認定原則之變通】
(1)不願仕新朝者分入前朝：鄭成功(明) 782.869

114

(2)依原先分類做法：王國維(民國) 782.884

 【適用時機】
(1)跨代被傳者取號(2)跨代文學作品取號
(3)跨代作者取號
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主題法
 主題法是根據標題表(主題詞表)所收錄之詞彙，用主題法是根據標題表(主題詞表)所收錄之詞彙 用

幾個單一名詞或簡短詞句，標明圖書資料的主題內

容；標題表(主題詞表)則是將主題詞按一定方式組

織與展示的詞彙表，本單元--主題法僅供參考，以

了解NBINet所提供書目紀錄之標題(主題詞)，各館

可依據本身人力決定使用與否。

115

可依據本身人力決定使用與否

 國家圖書館自民國96年7月開始全面使用《中文主
題詞表》，取代原先使用之《中文圖書標題表》。

 例：電腦 不用 電子計算機

摩托車 用 機車

分類標引

分類標引之步驟 分類標引之步驟
1.決定作品主題

2.決定學科領域

3.多主題作品

決定學科重點、層面關係、

116

並列關係之在前原則、

依較大學科分類之涵蓋原則

4.類號建置

5.複分表使用
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五、實務應用
索書號(一)

 為方便管理，每本書都應有一號碼作為排架、出納 為方便管理 每本書都應有 號碼作為排架 出納
及典藏的根據，這號碼稱為索書號(call number)。

 索書號依序由特藏號、分類號、著者號、作品號、
部冊號、登錄號組成，列印於書標，張貼在書背，
標示該圖書資料在書架上的位置。

(一)特藏號

117

( )特藏號

用來表示資料類型、典藏地點以及提醒使用者該
類型資料需要使用的輔助器材。

 可參考「國家圖書館特藏符號一覽表」

(二)書號(著者號)

索書號(二)

(二)書號(著者號)  
各館得視需求，選擇以『四角號碼檢字法』或

『首尾五筆檢字法』，作為作者號取法依據。

(三)輔助區分號
同主題之不同書籍，又有相同作者號時，可依
作者區分號、作品號、續編號、複分號、研究
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作者區分號、作品號、續編號、複分號、研究
者號、年代號等加以區分。

(四)部冊號
分為冊次號及部次號(複本號)。
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索書號樣例

R 特藏符號／國圖特藏符號一覽表 R … …. 特藏符號／國圖特藏符號一覽表

 120.4 …分類號／中文圖書分類法

 8577 … 書號（著者號）／中文目錄檢字表

 85 … … 輔助區分號／年代號
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 857.27   分類號／中文圖書分類法

 7434 … 書號（被研究文獻原著者號）

 8357-2   輔助區分號／本書著者號及作品號

首尾五筆號碼法

1 五種基本筆形 點、橫、直、撇、捺5種1.五種基本筆形 點、橫、直、撇、捺5種

2.取碼步驟舉隅 首筆代碼 + 尾筆代碼 = 和數

3.個人著者取碼 作者時代號 + 作者姓名號碼

4.著者時代號碼 以《中文圖書分類法》附錄“中國
時代表”及“西洋時代表”為準

5 團體著者取碼 其取碼法可仿個人著者
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5.團體著者取碼 其取碼法可仿個人著者

6.取碼標準字體 以楷書為準，勿按宋體字取碼

7.取碼規範工具 中文目錄檢字表／中國圖書館學會
分類編目委員會重訂，臺北市：中國圖書館學
會，1965.10增訂3版
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首尾五筆筆形表

首尾五筆號碼法取碼字例

字例 首筆 尾筆 和數 備考字例 首筆 尾筆 和數 備考

中 直（3） 直（3） 3 + 3 = 6 

文 點（1） 捺（5） 1 + 5 = 6 

目 直（3） 橫（2） 3 + 2 = 5 

錄 撇（4） 捺（5） 4 + 5 = 9錄 撇（4） 捺（5） 4  5  9 

檢 橫（2） 點（1） 2 + 1 = 3 
兩捺筆相重適用減捺原

則

字 點（1） 橫（2） 1 + 2 = 3 

表 橫（2） 捺（5） 2 + 5 = 7 
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中西時代號碼表

1 2 3 4 

先秦 秦漢三國 晉南北朝 隋唐五代

古希臘 古羅馬 中世紀 近代

5 6 7 85 6 7 8 

宋遼金元 明 清；近代 民國；現代

17世紀 18世紀 19世紀 20世紀

四角號碼法
1 十種基本筆形 一橫二垂三點捺，點下帶橫變零頭，1.十種基本筆形 橫二垂三點捺 點下帶橫變零頭

叉四插五方塊六，七角八八小是九

2.取碼數之規定 個人或團體以取足4碼為原則

3.團體著者取碼 取碼法可仿個人著者

4.羅馬字母號碼 請查“羅馬字母號碼表”

5.西洋個人著者 勿需譯成中文，逕依西文取碼
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5.西洋個人著者 勿需譯成中文 逕依西文取碼

6.西洋團體著者 其取碼法可仿西洋個人著者

7.取碼標準字體 以楷書為準，勿以宋體字取碼

8.取碼規範工具 四角號碼檢字法／王雲五編訂，臺
北市；臺灣商務印書館，1963臺初版
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四角號碼筆形表

四角號碼取碼字例

區分 取碼法 實例 備考區分 取碼法 實例 備考

單姓雙名

姓取2碼／左上角、
右上角

名各取1碼／左上角

梁／33
啟超／34 

啟字依楷書取碼，其首
筆為點（、），故號碼
為3 

單姓單名

姓取2碼／左上角、
右上角名取2碼／左

上角、右上角

呂／60
澂／38 

上角、右上角

複姓單名
姓各取1碼／左上角
名取2碼／左上角、
右上角

司馬／17
遷／31 

橫筆如為長筆，取碼時
可析為前後兩筆形取碼

複姓雙名
姓名各取1碼／左上
角

川端／20
康成／05 
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羅馬字母號碼表

0 1 2 3 4

A B C D E 

H O P K T I J Y 

5 6 7 8 9

F G L M S 

U V W Q R N XZ 

輔助區分號一覽表(一)

名稱 名 符號 讀法 作 置 起 備考名稱 又名 符號 讀法 作用 位置 起編 備考

著者區分號 : 冒號
區分具有相同著
者號的不同著者

著者號

右側
:2 [1] 

作 品 號 種次號 - 槓號
表示同一著者同
類書的館藏次第

著者號
右側

-2 
類書的館藏次第 右側

續 編 號 . 點號
表示內容性質具
賡續關係的文獻

著者號
或作品
號右側

.2 
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輔助區分號一覽表(二)

名稱 又名 符號 讀法 作用 位置 起編 備考

書次號的
複分號

(  ) 括號

指同類書區分號
的複分：專書、
個人傳記、機關
誌及學校誌適用

著者號、
作品號或
續編號右
側

[2]

研究者號
著者號下

研究者號
一行

年代號
表示再版或有資
料年的文獻

著者號或
研究者號
下一行

[3] 

輔助區分號一覽表(三)

名稱 又名 符號 讀法 作用 位置 起編 備考

卷次號 冊次
號

v. 
表示多卷書或叢
書的單卷（冊）

著者號或
年代號下
一行 v.1 

[4] 
[5] 

複本號 部次

表示內容及版本
完全相同的第二

著者號、
年代號或

[6]複本號 部次
號

c. 
完全相同的第二
本館藏

年代號或
卷次號下
一行

c.2 
[6] 

特藏符號
地位
號碼

M, P, 
R等

表示收藏地點或
資料類型

分類號的
上一行
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索書號組成要素及其排列法

 逐位數值大小排序法： 逐位數值大小排序法：
分類號、作者號、複分號、研究者號

 自然數順序排序法：
作者區分號、作品號、續編號、年代號、
冊次號、複本號

索書號各元素的排列順序：

131

 索書號各元素的排列順序：
1分類號－2作者號－3作者區分號－4作品號－

5續編號－6複分號－7研究者號－8年代號－

9冊次號－10複本號

圖書排架方式

(一)排架方式( )排架方式

 以分類號由小至大進行排列，

 再從每座書架由上而下，由左而右放置，

 若遇分類號相同時則比對著者號由小至大排列，

 套書、叢書再依冊次號順序排架，

如有複本 將同冊次集中排在 起

132

 如有複本，將同冊次集中排在一起。

(二)冊次與複本號標示順序

 先標示冊次號，再標示複本號，如「v.1  c.2」。

 若書本並無冊次號順序，可自行賦予冊次號標示。
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套書處理及分編原則

 針對有關套書作品，採用套書管理方式進行分 針對有關套書作品，採用套書管理方式進行分

類、編目、排架，並可參考「國民中小學圖書

館編目工作手冊」所整理歸類之不同套書出版

情形，予以分別進行分編處理。

 套書處理原則

133

 套書分類編目原則

套分套編、單分單編、套分單編

(參見國民中小學圖書館編目工作手冊211-240頁)

六、如何應用編目資源(一)

 1 書目抄錄資源： 1.書目抄錄資源：

本館(總館)館藏目錄、全國圖書書目資訊網
＊

(NBINet)、全國新書資訊網(ISBNnet)、
國家圖書館、公共圖書館(國立公共資訊圖書館、

臺北市立圖書館…等)、大學圖書館等

書後預行編目資料(CIP)可供參考 但應先行查

134

＊書後預行編目資料(CIP)可供參考，但應先行查

證全國新書資訊網確認其正確性

＊書目供應商提供之書目資料，應先查核後再利用

＊確認抄錄書目單位使用之分類法與本館是否相同
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六、如何應用編目資源(二)

2 分類標引抄錄之查檢方式 2.分類標引抄錄之查檢方式

以題名、作者、ISBN、主題、標題、關鍵字、叢

書…等檢索點搜尋相關書目，參考其類號，以作

為類號抄錄之用。

＊完全相同資料，可直接參考引用；

135

＊完全相同資料 可直接參考引用；

＊內容相關資料，可參考類號並再行增修；

＊主題近似(學科領域相同)之書目資料，可參考利

用或再行增修

六、如何應用編目資源(三)

3 自行分類標引方式 3.自行分類標引方式

查無可供抄錄(書目)之類號，可利用分類規範工

具自行分類標引。

＊中文圖書分類法(2007年版)紙本、電子書或PDF檔

(可利用類號或類目字詞搜尋)

136

＊中文主題編目規範系統：

分類法、標題表、主題詞表皆可查詢，

可利用多種檢索點搜尋、亦可利用瀏覽方式查閱
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附錄：國內抄錄資源選介

SMRTSMRT及及NBINetNBINet系統介紹系統介紹

137

103.09103.09

NBINetNBINet網站網站

http://nbinet.ncl.edu.tw/default.aspxhttp://nbinet.ncl.edu.tw/default.aspx
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NBINetNBINet聯合目錄查詢聯合目錄查詢

NBINetNBINet書目查詢介面書目查詢介面

一 提供W b查詢下載一、提供Web查詢下載。

二、提供多種文數字索引及設定查詢

範圍功能。

三、同時查詢2種MARC書目資料。

140

四、提供Z39.50跨系統查詢功能。

五、提供多種資料輸出格式。
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NBINetNBINet書目查詢利用書目查詢利用

基本查詢 下載步驟：基本查詢、下載步驟：

• 選擇查詢方式(ISBN/題名/作者……)
• 檢視、確認所需書目

• 勾選註記所需書目

• 顯示註記清單並再次確認

141

• 顯示註記清單並再次確認

• 選擇所需書目格式(如: MARC)

• 選擇書目傳送目的(如: 本地硬碟)

NBINetNBINet查詢所需書目資料查詢所需書目資料
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從從NBINetNBINet輸出輸出ISO 2709ISO 2709資料資料

點選「顯示註記清單」進行輸出設定

設定輸出「設定輸出「ISO 2709ISO 2709」資料」資料
「MARC」+ 本地硬碟



73

輸出「條列式」資料輸出「條列式」資料

「完整顯示」+ 
電子郵件 或 本地硬碟

輸出「驗證單」格式輸出「驗證單」格式

「MARC」+ E-Mail
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NBINetNBINet重複書目篩選重複書目篩選

一 聯合目錄仍有重複書目資料 原因一、聯合目錄仍有重複書目資料，原因
包括：

• 各館對同一種資料的書目著錄不同

• 程式對重複資料判別有所限制

二、使用者需自行篩選查詢結果：
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二、使用者需自行篩選查詢結果：

• 挑選特定合作館的書目

• 挑選適合的MARC格式紀錄

臺灣書目整合查詢系統臺灣書目整合查詢系統
http://metadata.ncl.edu.twhttp://metadata.ncl.edu.tw
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SMRTSMRT收錄之資料收錄之資料

一、國家圖書館50多個資料庫之書目一、國家圖書館50多個資料庫之書目

• 超過20種資料類型

• 包括：臺灣期刊論文索引、臺灣博碩士
論文、數位影音資料、政府公報等

• 超過1,500萬筆紀錄
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二、中文名稱權威資料

• 個人權威60餘萬筆紀錄

• 團體機構9.5萬餘筆紀錄

SMRTSMRT資料處理特色資料處理特色

一 匯入MARC及非MARC紀錄一、匯入MARC及非MARC紀錄
• 匯入CMARC、MARC21、Excel、XML等多
種格式資料

• 以MARC21為基礎，增加擴充欄位轉換為一
致的儲存格式

二、資料分級評分

150

二 資料分級評分
• 依據紀錄之詳簡給予分級評分

三、資料比對融合
• 進行書目重複比對，依據分級評分值進行欄
位融合
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SMRTSMRT主要功能特色主要功能特色

一 同時提供查詢書目及權威紀錄一、同時提供查詢書目及權威紀錄

二、提供一般使用者、專業館員、研究者、出版
社等多元社群書目服務。

三、提供多種查詢輔助，包括：查詢結果分析、
建議詞彙表、關鍵詞瀏覽等。

四 強化資料關連分析 提供作品之關連書目
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四、強化資料關連分析，提供作品之關連書目、
作者相關書目等延伸資訊。

五、多種使用者參與功能，包括：自訂標籤、評
分、添加書目內容等。

SMRTSMRT的的55種查詢模式種查詢模式

簡易

進階
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SMRTSMRT的的55種查詢模式種查詢模式

指令

瀏覽

關鍵詞瀏覽

SMRTSMRT即時分析查詢結果，提供延伸查詢功能：即時分析查詢結果，提供延伸查詢功能：

5種結果分析

建議詞彙表
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SMRTSMRT即時分析產生作品與作品關連書目：即時分析產生作品與作品關連書目：

SMRTSMRT提供特定主題相關書目：提供特定主題相關書目：
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SMRTSMRT提供多種資料輸出格式及輸出內碼：提供多種資料輸出格式及輸出內碼：

多種輸出資料格式

多種輸出內碼

SMRTSMRT檢索歷史檢索歷史

檢索式可相互組合、再利用
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SMRTSMRT輸出輸出

勾選書目資料

SMRTSMRT多種輸出資料格式多種輸出資料格式

可自訂Excel, Text, MARC…等輸出格式
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SMRTSMRT多種輸出內碼多種輸出內碼

可自訂 等輸出內碼可自訂UTF8, Big5, CCCII…等輸出內碼

SMRTSMRT執行執行

執行書目下載(最多500筆)執行書目下載(最多500筆)



82
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3. MARC 21書目紀錄中文手冊(修訂版)。徐蕙芬，戴怡正，
國家圖書館館藏組編著。臺北市：國家圖書館，民102。

4 國民中小學圖書館編目工作手冊，民100。
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4. 國民中小學圖書館編目工作手冊 民100
網址：http://teacherlibrarian.lib.ntnu.edu.tw/

5. 教育部全國閱讀推動與圖書管理系統
https://read.moe.edu.tw

6. 國家圖書館編目園地：

http://catweb.ncl.edu.tw/

敬請批評指教!

jenj@ncl.edu.tw


