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107 年度「圖書館資訊組織基礎訓練」課程大綱 

 

日期 課程名稱 授課內容簡介 授課老師 

8 月 17 日 
（週五） 

 
9:10 
～ 

9:20 
 

始業式   

8 月 17 日 
（週五） 

 
9:20 
～ 

12:10 
 

資訊組織概論 1. 資訊組織的意義。 
2. 資訊組織之目的與目錄的功能。 
3. 資訊組織與書目控制。 
4. 資訊紀錄的意義。 
5. 資訊組織的基本原則。 
6. 資訊組織工作的基本流程。 
7. 資訊組織工作之相關規範（ISBD、編目規

則及相關手冊、分類表、標題表、索引典、

機讀格式與 Bibframe）。 

 

藍文欽 
（國立臺灣大

學圖書資訊學

系助理教授） 

8 月 17 日 
（週五） 

 
13:30 
～ 

16:20 
 

編目資源應用 

 

1. 評估編目作業之輔助需求。 
2. 編目資源擇定及應用之建議。 
3. 國內外常用之開放取用書目、權威資源介

紹。 
4. 國內外免費之批次書目處理工具介紹。 
5. 書目抄錄問題處理實例與建議。 
6. 實機練習及問題討論。 

 

許靜芬 
（國家圖書館

書目中心編輯

兼主任） 

8 月 24 日 
（週五） 

 
9:20 
～ 

16:20 
 

記述編目 
（含各類資源

MARC 21 實作） 

 

1. 記述編目定義、流程及參考工具。 
2. 編目規則簡介（中國編目規則、英美編目

規則、RDA）。 
3. 機讀格式定義與介紹（中國機讀編目格

式、中國權威機讀編目格式、UNIMARC、

MARC 21）。 
4. 圖書及期刊資源之編目說明（相關著錄規

則、欄位）及實例討論。 
5. 特殊資源之編目說明及實例討論（視聽資

料、電子資源）。 

牛惠曼 
（國家圖書館

館藏發展及書

目管理組編

輯） 
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日期 課程名稱 授課內容簡介 授課老師 

8 月 31 日 
（週五） 

 
9:20 
～ 

16:20 
 

主題分析 
（含實作） 

1. 主題分析的意義，及其工作內容與相關工

具之介紹。 
2. 中文圖書分類法、中文主題詞表及其應用。 
3. 多主題作品之主題分析方法。 
4. 索書號建構原則及方法。 
5. 資源排架原理及方式。 

 

鄭惠珍 
（國家圖書館

書目中心編

輯、輔仁大學

進修部圖書資

訊學系兼任助

理教授） 
8 月 31 日 
（週五） 

 
16:30 
～ 

17:20 
 

學習成就 
評估： 
綜合測驗 

  

8 月 31 日 
（週五） 

 
17:25 
～ 

17:35 
 

結業式   

 


