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每週進度大綱 

課程名稱：圖書館資訊組織基礎訓練 

週次 

日期 
課程主題與內容簡述 教學方式 授課範圍（教材） 授課老師 

第 1 週 

週五 

9:20-12:10 

 

3 小時 

 

資訊組織概論 

1. 資訊組織的意義。 

2. 資訊組織之目的與

目錄的功能。 

3. 資訊組織與書目控

制。 

4. 資訊紀錄的意義。 

5. 資訊組織的基本原

則（含 IFLA 國際

編目原則聲明）。 

6. 資訊組織工作的基

本流程（含權威控

制）。 

7. 資訊組織工作之相

關規範概述

（ISBD、FRBR、

IFLA LRM、編目規

則、分類表、標題

表、索引典、機讀

格式與 Bibframe、

RDF 與鏈結資

料）。  

 

課堂講述 1. 張慧銖等（2017）。資訊組織。

新北市：華藝學術。 

2. 張慧銖等（2016）。主題分析。

新北市：華藝學術。 

3. 陳和琴等著（2003）。資訊組

織。臺北縣：國立空中大學。 

4. 陳亞寧、牛惠曼（2021）。圖

書館鏈結資料入門指引。臺北

市：國家圖書館。 

5. 彭蒙藍茲（Pomerantz, J.）（20

21）。Metadata 後設資料（戴

至中譯）。臺北市：經濟新潮

社。 

6. Joudrey, D. N., & Taylor, A.

 G. (2017). The organization 

of information (4th ed.). West

port, Conn.: Libraries Unlimit

ed. 

7. Library of Congress (no dat

e). Resources for Cataloging.

  https://www.loc.gov/aba/catal

oging/tools/ 

8. Library of Congress (no dat

e). Workshop Course Material

s  http://www.loc.gov/catwork

shop/courses/ 

 

藍文欽 

（國立臺

灣大學圖

書資訊學

系專任副

教授） 

第 1 週 

週五 

13:30-16:20 

 

第 2 週 

週五 

9:20-12:10 

記述編目規範與應用

（中國編目規則與

RDA 規範） 

1. 何謂記述編目。 

2. 中國編目規則介

紹。 

3. RDA 編目規範介

1. 課堂講

述。 

2. 實例示範

討論與實

作。 

1. 張慧銖等（2017）。資訊組織。

新北市：華藝學術。 

2. 國家圖書館館藏發展及書目

管理組（2015）。RDA 中文手

冊初稿。臺北市：國家圖書

館。 

3. 中華民國圖書館學會分類編

牛惠曼 

（國家圖

書館編

輯、淡江大

學資訊與

圖書館學

系兼任講

https://www.loc.gov/aba/cataloging/tools/
https://www.loc.gov/aba/cataloging/tools/
http://www.loc.gov/catworkshop/courses/
http://www.loc.gov/catworkshop/courses/
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課程名稱：圖書館資訊組織基礎訓練 

週次 

日期 
課程主題與內容簡述 教學方式 授課範圍（教材） 授課老師 

 

6 小時 

 

紹。 

4. 圖書、視聽資料、

電子資源與期刊之

記述編目。 

5. 相關參考工具之應

用。 

6. 編目實作與建檔。 

 

目委員會增修（2005）。中國

編目規則第三版。臺北市：中

華民國圖書館學會。 

4. 國家圖書館編目園地。http://c

atweb.ncl.edu.tw/ 

5. Ho, Heannette, Chao, Ermini

a, Culbertson, Rebecc, Eustis,

 Jennifer, & Zarganj, Cyrus 

Ford (2015). Best Practices f

or Cataloging Streaming Med

ia. https://digitalscholarship.unl

v.edu/cgi/viewcontent.cgi?articl

e=1482&context=lib_articles 

6. RDA Toolkit. https://access.rd

atoolkit.org 

 

師） 

第 2 週 

週五 

13:30-16:20 

 

第 3 週 

週五 

9:20-12:10 

 

6 小時 

 

機讀編目格式 MARC 

21 與編目實作 

1. 機讀編目格式的發

展與 MARC 21。 

2. MARC 21 的結

構：欄位、分欄、

指標。 

3. MARC 21 的結

構：定長欄與變長

欄。 

4. MARC 21 書目紀

錄著錄規範，含各

類資源之著錄。 

5. MARC 21 相關使

用手冊與參考工

具。 

6. MARC 21 編目實

作與建檔。 

 

1. 課堂講

述。 

2. 實例示範

討論與實

作。 

1. 陳淑燕（2022）。電子資源組

織研討與實作，在「111 年圖

書館資訊組織進階訓練研習

手冊」。臺北市：國家圖書館。 

2. 陳淑燕（2020）。各資源書目

實例分析與實作，在「109 年

圖書館資訊組織基礎訓練研

習手冊」。臺北市：國家圖書

館。 

3. 陳淑燕、牛惠曼（2019）。RD

A 中文編目實務課程研習手

冊。臺北市 : 國家圖書館。 

4. 國家圖書館館藏發展及書目

管理組編著（2017）。錄音及

錄影資源 RDA 編目參考手

冊。臺北市：國家圖書館。 

5. 徐蕙芬、戴怡正、國家圖書館

館藏發展及書目管理組編著

（2015）。MARC 21 權威紀錄

中文手冊。臺北市：國家圖書

陳淑燕 

（輔仁大

學圖書資

訊學系兼

任講師、淡

江大學資

訊與圖書

館學系兼

任講師） 

http://catweb.ncl.edu.tw/
http://catweb.ncl.edu.tw/
https://digitalscholarship.unlv.edu/cgi/viewcontent.cgi?article=1482&context=lib_articles
https://digitalscholarship.unlv.edu/cgi/viewcontent.cgi?article=1482&context=lib_articles
https://digitalscholarship.unlv.edu/cgi/viewcontent.cgi?article=1482&context=lib_articles
https://access.rdatoolkit.org/
https://access.rdatoolkit.org/
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課程名稱：圖書館資訊組織基礎訓練 

週次 

日期 
課程主題與內容簡述 教學方式 授課範圍（教材） 授課老師 

館。 

6. 徐蕙芬、戴怡正、國家圖書館

館藏發展及書目管理組編著

（2013）。MARC 21 書目紀錄

中文手冊。修訂版。臺北市：

國家圖書館。 

7. 國家圖書館編目園地。http://c

atweb.ncl.edu.tw/ 

8. MARC 21 Format for Biblio

graphic Data. https://www.loc.

gov/marc/bibliographic/ 

 

第 3 週 

週五 

13:30-16:20 

 

3 小時 

 

編目資源應用與抄錄

編目 

1. 說明編目的目的及

抄錄編目工作流

程。 

2. 提供編目資源擇定

及應用之建議。 

3. 國內外常用之書目

資源與權威資源介

紹及書目下載操作

說明。 

4. 編目經常使用的規

範資源。 

5. 常用之編目輔助工

具介紹。 

6. 國內外免費之批次

書目處理工具。 

 

1. 課堂講

述。 

2. 實例示範

討論與實

作。 

1. 國家圖書館（2020）。109 年度

圖書館資訊組織基礎訓練研

習班研習手冊。臺北市：國家

圖書館。 

2. 國家圖書館編目園地。https://

catweb.ncl.edu.tw/ 

3. CMARC3 轉 MARC21 轉換系

統。https://catweb.ncl.edu.tw/n

ode/30363 

4. CMARC3 轉 XML 轉換程式。

https://catweb.ncl.edu.tw/node/

30364 

5. MARC21 拼音轉換應用系

統。https://catweb.ncl.edu.tw/a

nnouncement/page/30362 

6. MarcEdit. https://marcedit.rees

et.net/ 

7. VIAF. https://viaf.org/ 

8. 台灣書目整合查詢系統。https:

//metadata.ncl.edu.tw/blstkmc/b

lstkm#tudorkmtop 

9. 全國圖書書目資訊網。https://

nbinet.ncl.edu.tw/ 

10. 美國國會圖書館。https://www.

董蕙茹 

（輔仁大

學圖書資

訊學系專

任助理教

授） 

http://catweb.ncl.edu.tw/
http://catweb.ncl.edu.tw/
https://www.loc.gov/marc/bibliographic/
https://www.loc.gov/marc/bibliographic/
https://catweb.ncl.edu.tw/
https://catweb.ncl.edu.tw/
https://catweb.ncl.edu.tw/node/30363
https://catweb.ncl.edu.tw/node/30363
https://catweb.ncl.edu.tw/node/30364
https://catweb.ncl.edu.tw/node/30364
https://catweb.ncl.edu.tw/announcement/page/30362
https://catweb.ncl.edu.tw/announcement/page/30362
https://marcedit.reeset.net/
https://marcedit.reeset.net/
https://viaf.org/
https://metadata.ncl.edu.tw/blstkmc/blstkm#tudorkmtop
https://metadata.ncl.edu.tw/blstkmc/blstkm#tudorkmtop
https://metadata.ncl.edu.tw/blstkmc/blstkm#tudorkmtop
https://nbinet.ncl.edu.tw/
https://nbinet.ncl.edu.tw/
https://www.loc.gov/
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課程名稱：圖書館資訊組織基礎訓練 

週次 

日期 
課程主題與內容簡述 教學方式 授課範圍（教材） 授課老師 

loc.gov/ 

 

第 4 週 

週五 

9:20-16:20 

 

6 小時 

 

主題分析 

1. 主題分析的意義，

及其工作內容與相

關工具之介紹。 

2. 中文圖書分類法、

中文主題詞表及其

應用。 

3. 多主題作品之主題

分析方法。 

4. 索書號建構原則及

方法。 

5. 資源排架原理及方

式。 

 

1. 課堂講

述。 

2. 實例示範

討論與實

作。 

1. 《中文圖書分類法》修訂委員

會（2016）。中文圖書分類法

2007 年版 。修訂一版。臺北

市：國家圖書館。 

2. 中文主題詞表編訂小組

（2005）。中文主題詞表。2005

修訂版 。臺北市：國家圖書

館。 

3. 張慧銖等（2016）。主題分析。

新北市：華藝學術。 

4. 陳和琴等著（2003）。資訊組

織。臺北縣：國立空中大學。 

 

鄭惠珍 

（國家圖

書館編

輯、輔仁大

學圖書資

訊學系兼

任助理教

授） 

第 4 週 

週五 

16:30-17:20 

1 小時 

 

 

學習成就評估：綜合測

驗 

測驗 

（測驗題型

為選擇題） 

 國家圖書

館工作人

員 

 

 

 


