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一、 建立建檔清單 

（一） 期刊 

1. 依據收錄人文社會科學期刊查詢期刊論文索引系統 

2. 至收編期刊瀏覽依卷期查詢是否有全文影像，若無影像檔，則至

書庫或閱覽區調書並到櫃檯填寫調閱紀錄；已有影像則直接線上

列印第 1 頁 (有篇名、作者資訊) 及參考 (引用) 文獻頁，並註明系

統識別號、刊名、卷期、出版年月 

3. 期刊刊名、卷期為單位進行建檔 

（二） 專書及專書論文 

（三） 學位論文 

 

二、 建檔欄位： 

（一） 識別碼 

1. 篇章識別碼 

2. 數位資源識別碼 

3. ISBN 

（二） 一般性資料 

1. 來源文獻類型 

2. 作品語言 

3. 文獻類型 

（三） 編著者 

※主要著者與輔助著者

1. 國別/朝代 

2. 編著者名稱 

3. 相關名稱 

4. 著作方式 

（四） 出版日期 

（五） 題名 



 

1. 正題名 

2. 並列題名 

3. 版別（版次） 

4. 編次 

（六） 出處註 

1. 書刊名 

2. 並列書刊名 

3. 版別 

4. 編次 

5. 書刊編著者 

6. 書刊編著者音譯 

（七） 集叢/會議 

1. 集叢/會議名稱 

2. 並列集叢/會議名稱 

3. 版別 

4. 編次 

5. 編著/舉辦者 

6. 編著/舉辦者音譯 

7. 會議日期 

（八） 學位論文註 

1. 指導教授 

2. 學校名稱 

3. 系所 

4. 學位論文別 

（九） 卷期項 

1. 卷期編號/冊 

2. 頁次 

（十） 出版項 

1. 出版狀態 

2. 國別 

3. 出版地 

4. 出版單位 

5. 典藏單位 

6. 物件編號 

（十一） 補助經費來源註 

1. 經費來源單位 

2. 計畫編號 

（十二） 電子資源 



   

1. 網站/資料庫 

2. 資料庫編號 

3. URL 

4. 擷取日期 

（十三） 專利 

1. 標準編號 

（十四） 原始版本註 

1. 原著題名 

2. 原著出版日期 

3. 原著出版地 

4. 原著出版單位 

5. 原著頁次 

 

三、 引用文獻主要類型之著錄欄位、規則與範例 

1. 就待建引文資料進行分析，先行判斷為何種資料類型。文獻類型分

為：期刊論文（Journal Article）、圖書 (Book)、圖書論文 (Book 

Article/Chapter)、學位論文 (Thesis/Dissertation)、單篇論文 (Magazine 

Article, Book Review, Newspaper Article, Abstract)、會議論文 (Conference 

proceeding)、會議單篇論文 (Paper presented at meeting or 

conference)、研究計畫、研究報告/Working Paper、進行中之論文、檔

案、手稿、未刊稿、專利、標準、資料庫、網路資源、其他非書資

料。 

2. 除依資料類型選擇主要欄位著錄資料外, 需根據內容簡繁，增減欄位著

錄資料。 

3. 若有其他特例再隨時補充 

 

（一） 期刊論文 (Journal Article)： 

識別碼 

1. 篇章識別碼 

2. 數位資源識別碼 

一般性資料 (必填)

1. 來源文獻類型：選單 (預設為期刊) 

選單：期刊、專書、專書論文及學位論文 

2. 作品語言：選單 

※ 出版地為中國大陸, 出版年為 1949 年之後, 作品語言選擇

「簡體中文」 

3. 文獻類型：選單 

編著者 (整欄重複) 



   

1. 國別/朝代 

2. 編著者名稱 

英文: 姓, 名 

【例】Foucault, Michel 

3. 相關名稱 (包括 : 編著者音譯、別名等) 

4. 著作方式 

出版日期 (西元年, 可重複)  

※選擇套用 A********或 RF***********不用特意修改出版年 

題名 (必填) 

1. 正題名 

2. 並列題名 (可重複) 

3. 版別(次) 

4. 編次 

※ 內容文中文時，標點符號為全形 

※ 破折號 “－”、“－－”改為“--”； 

※ 內容為英文或中文夾雜英文時，為半形標點符號後空一格； 

【例】Language, counter-memory, practice: Selected essays and interviews 

 Politics, philosophy, culture: Interviews and other writings, 1977-1984 

 資訊社會的解構實踐--Derrida, Foucault 和 Baudrillard 的觀點 

※ 引號及括號前後要空格 

【例】Book Review of “Making Transnational” Edited by … (引號前後要空格) 

     Helicoverpa armigera (Hübner) (Lepidoptera: Noctuidae) (括號前後要空 

     格) 

※ 斜撇不用空格 

  【例】NH₂OH.HCl/DOWEX(R)50WX4 System (斜撇不用空格) 

出處註 (必填) 

1. 書刊名 

2. 並列書刊名 

卷期項 

1. 卷期編號/冊 

卷(期)=總號 

合刊 : 卷(期/期) 

2. 頁次： 

          特例 : 106 頁以下 不著錄 

        36-40 頁、45 頁 36-40+45 

 

【範例 1】 

彭森明（2005）。美國學生「學習成就評量」資料之分析及運用。研習



   

資訊，22（2）， 8-15 

一般性資料 

來源文獻類型： 期刊論文 

作品語言： 中文 

文獻類型： 期刊論文 

編著者 

指標二 主要著者 

國別/朝代：  

編著者名稱： 彭森明 

相關名稱：  

著作方式：  

出版日期 2005 

題名 

正題名： 美國學生「學習成就評量」資料之分析及運用 

並列題名：  

版別：  

編次：  

出處註 

書刊名： 研習資訊 

並列書刊名：  

  

卷期項 

卷期編號/冊：  22(2) 

頁次： 8-15 

 

【範例 2】 

邱貴芬：〈「在地性」的生成：從台灣現代派小說談「根」與「路徑」的

辯證〉，《中外文學》406 期，2006 年 3 月 

※ 中文期刊務必查詢是否有來源文獻可套用，若無來源文獻可套用，出版年

僅著錄年代即可。 

 

【範例 3】 

Krasner, S. D. (1988). Sovereignty: An Institutional Perspective. Comparative 

Political Studies, Vol.21 (No.1): 66-94. 

一般性資料 

來源文獻類型： 期刊論文 

作品語言： 英文 

文獻類型： 期刊論文 

編著者 
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指標二 主要著者 

國別/朝代：  

編著者名稱： Krasner, S. D. 
相關名稱：  

著作方式：  

出版日期 1988 

題名 

正題名： Sovereignty: An Institutional Perspective 

並列題名：  

版別：  

編次：  

出處註 

書刊名： Comparative Political Studies 

並列書刊名：  

卷期項 

卷期編號/冊： 21(1) 

頁次： 66-94 

 

 

（二） 圖書 (Book)： 

識別碼 

1. ISBN 

一般性資料 

1. 來源文獻類型 (預設為期刊) 

2. 作品語言：選單 

※ 出版地為中國大陸, 出版年為 1949 年之後, 作品語言選擇「簡體

中文」 

3. 文獻類型：選單 

編著者 (整欄重複) 

1. 國別/朝代 

2. 編著者名稱 

3. 相關名稱 

4. 著作方式 

出版日期 (西元年, 可重複)  

題名 (必填) 

1. 正題名 

2. 並列題名 

3. 版別 

4. 編次

集叢/會議 
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1. 集叢/會議名稱 

2. 並列集叢/會議名稱 

3. 版別 

4. 編次 

5. 編著/舉辦者 

6. 編著/舉辦者音譯 

出版項 

1. 出版狀態 

2. 國別 

3. 出版地 

4. 出版單位 

 

【範例 1】 

蔡良文（2010）。人事行政學：論現行考銓制度，第 5 版，台北：五南

圖書出版公司。 

識別碼 

ISBN：  

一般性資料 

來源文獻類型： 專書 

作品語言： 中文 

文獻類型： 圖書 

編著者 

指標二 主要著者 

國別/朝代：  

編著者名稱： 蔡良文 

相關名稱：  

著作方式：  

出版日期 2010 

題名 

正題名： 人事行政學：論現行考銓制度 

並列題名：  

版別： 第 5 版 

編次：  

卷期項 

卷期編號/冊：  

頁次：  

出版項 

出版狀態：  

國別：  

出版地： 台北 
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出版單位： 五南圖書出版公司 

 

【範例 2】 

Peters, B. G. (1999). Institutional theory in political science: the new 

institutionalism, New York: Pinter 

識別碼 

ISBN：  

一般性資料 

來源文獻類型： 專書 

作品語言： 英文 

文獻類型： 圖書 

編著者 

指標二 主要著者 

國別/朝代：  

編著者名稱： Peters, B. G. 

相關名稱：  

著作方式：  

出版日期 1999 

題名 

正題名： 
Institutional theory in political science: the new 
institutionalism 

並列題名：  

版別/編次名稱：  

卷期項 

卷期編號/冊：  

頁次：  

出版項 

出版狀態：  

國別：  

出版地： New York 

出版單位： Pinter 

【範例 3】 

李永久(譯) (1975)。道德與立法原理導論 (原作者：Bentham, J.)。臺北：

帕米爾。 

識別碼 

ISBN：  

一般性資料 

來源文獻類型： 期刊論文 

作品語言： 中文 
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文獻類型： 圖書 

編著者 

指標二 輔助著者 

國別/朝代：  

編著者名稱： 李永久 

相關名稱：  

著作方式： 譯 

編著者 

指標二 主要著者 

國別/朝代：  

編著者名稱： Bentham, J. 

相關名稱：  

著作方式： 著 

出版日期 1975 

題名 

正題名： 道德與立法原理導論 

並列題名：  

版別：  

編次：  

卷期項 

卷期編號/冊：  

頁次：  

出版項 

出版狀態：  

國別：  

出版地： 臺北 

出版單位： 帕米爾 

 

【範例 4】 

DeRenne, C., House, T., & Thomas W. H. (1993). Power baseball. West 

Publishing Company, ISBN 0-314-01849-2 

識別碼 

ISBN： 0-314-01849-2 

一般性資料 

來源文獻類型： 期刊論文 

作品語言： 英文 

文獻類型： 圖書 

編著者 

指標二 主要著者 

國別/朝代：  
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編著者名稱： DeRenne, C. 

相關名稱：  

著作方式：  

編著者 

指標二 主要著者 

國別/朝代：  

編著者名稱： House, T. 

相關名稱：  

著作方式：  

編著者 

指標二 主要著者 

國別/朝代：  

編著者名稱： Thomas, W. H. 

相關名稱：  

著作方式：  

出版日期 1993 

題名 

正題名： Power baseball 

並列題名：  

版別：  

編次：  

出版項 

出版狀態：  

國別：  

出版地：  

出版單位： West Publishing Company 

 

【範例 5】 

張曼濤主編《華嚴思想論集 (華嚴學專集之一)》，《現代佛教學術叢刊

32》，台北：大乘文化出版社，1981 年 7 月。 

識別碼 

ISBN：  

一般性資料 

來源文獻類型： 專書 

作品語言： 中文 

文獻類型： 圖書 

編著者 

指標二 主要著者 

國別/朝代：  

編著者名稱： 張曼濤 
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相關名稱：  

著作方式： 主編 

出版日期 198107 

題名 

正題名： 華嚴思想論集 

並列題名：  

版別：  

編次：  

集叢/會議：  

指標 1： 專輯名稱 

集叢/會議名稱： 華嚴學專集 

並列集叢/會議名稱：  

版別：  

編次： 1 

編著/舉辦者：  

編著/舉辦者音譯：  

會議日期：  

集叢/會議：  

指標 1： 叢刊/叢書 

集叢/會議名稱： 現代佛教學術叢刊 

並列集叢/會議名稱：  

版別：  

編次： 32 

編著/舉辦者：  

編著/舉辦者著作方式：  

會議日期：  

出版項 

出版狀態：  

國別：  

出版地： 臺北 

出版單位： 大乘文化出版社 

 

【範例 6】 

Friedman, T. L. (2007)，世界是平的：把握這個趨勢在 21 世紀才有競爭力 

(楊振富，潘勛譯)，譯自 The World is flat: A brief history of the twenty-first 

century .，台北：雅言文化，(原文於 2006 年出版)。 

一般性資料 

來源文獻類型： 專書 

作品語言： 中文 
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文獻類型： 圖書 

編著者 

指標二 主要著者 

國別/朝代：  

編著者名稱： Friedman, T. L. 

相關名稱：  

著作方式： 著 

編著者 

指標二 輔助著者 

國別/朝代：  

編著者名稱： 楊振富 

相關名稱：  

著作方式： 譯 

編著者 

指標二 輔助著者 

國別/朝代：  

編著者名稱： 潘勛 

相關名稱：  

著作方式： 譯 

出版日期 2007 

題名 

正題名： 世界是平的：把握這個趨勢在 21 世紀才有競爭力 

並列題名：  

版別：  

編次：  

出版項 

出版狀態：  

國別：  

出版地： 台北 

出版單位： 雅言文化 

原始版本註：  

原著題名： The World is flat : A brief history of the twenty-first century 

原著出版日期： 2006 

原著出版地：  

原著出版單位：  

原著頁次：  

 

 

（三） 學位論文 (Thesis or Dissertation)： 

一般性資料 

1. 來源文獻類型 (預設為期刊) 
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2. 作品語言：選單 

※ 出版地為中國大陸, 出版年為 1949 年之後, 作品語言選擇「簡

體中文」 

3. 文獻類型：學位論文 

編著者 

1. 編著者名稱 

2. 相關名稱 

出版日期 (西元年, 可重複)  

    1. 著錄論文出版年, 非畢業年度 

題名 (必填) 

1. 正題名 

2. 並列題名 

學位論文註 

1. 指導教授 

2. 學校名稱 

3. 系所 

4. 學位論文別 

出版項 

1. 出版狀態 

2. 出版地 

 

【範例 1】 

李明峰（2010）。全面開放大陸旅客來台對台灣觀光旅館之衝擊。未出

版碩士論文，國立暨南大學經濟研究所，南投縣。 

一般性資料 

來源文獻類型： 學位論文 

作品語言： 中文 

文獻類型： 學位論文 

編著者 

指標二 主要著者 

國別/朝代：  

編著者名稱： 李明峰 

相關名稱：  

著作方式：  

出版日期 2010 

題名 

正題名： 全面開放大陸旅客來台對台灣觀光旅館之衝擊 

並列題名：  

版別：  



 

編次：  

學位論文註 

指導教授：  

學校名稱： 國立暨南大學 

系所： 經濟研究所 

學位論文別： 碩士論文 

出版項 

出版狀態： 未出版 

出版地： 南投縣 

※ 學位論文請務必查詢是否為來源文獻，並選擇來源文獻作為套用指標 

【範例 2】 

Pardhan, H. (2002). Collaborative action research for science teachers' 

pedagogical content knowledge. Unpublished doctoral dissertation, University 

of Alberta. 

一般性資料 

來源文獻類型： 學位論文 

作品語言： 英文 

文獻類型： 學位論文 

編著者 

指標二 主要著者 

國別/朝代：  

編著者名稱： Pardhan, H. 

相關名稱：  

著作方式：  

出版日期 2002 

題名 

正題名： 
Collaborative action research for science teachers’ 
pedagogical content knowledge 

並列題名：  

版別：  

編次：  

學位論文註 

指導教授：  

學校名稱： University of Alberta 

系所：  

學位論文別： doctoral dissertation 

出版項 

出版狀態： Unpublished 

出版地：  

 



 

【範例 3】 

蔡佳瑩，《凌叔華小說藝術手法研究》，台北：東吳大學中國文學系碩士

論文，沈謙教授指導，民國 88 年。 

一般性資料 

來源文獻類型： 期刊論文 

作品語言： 中文 

文獻類型： 學位論文 

編著者 

指標二 主要著者 

國別/朝代：  

編著者名稱： 蔡佳瑩 

相關名稱：  

著作方式：  

出版日期 1999 

題名 

正題名： 凌叔華小說藝術手法研究 

並列題名：  

版別：  

編次：  

學位論文註 

指導教授： 沈謙 

學校名稱： 東吳大學 

系所： 中國文學系 

學位論文別： 碩士論文 

 

【範例 4】 

鄭淑芬 (2009)。教師的多元文化想像--以教師對新移民子女的教育經驗為

例。北市立教育大學教育學系碩士論文，未出版。2010 年 12 月 7 日，取

自「臺灣博碩士論文系統」：http://ndltd.ncl.edu.tw/cgi-

bin/gs32/gsweb.cgi/ccd=uj7THR/record?r1=2&h1=13 

一般性資料 

來源文獻類型： 期刊論文 

作品語言： 中文 

文獻類型： 學位論文 

編著者 

指標二 主要著者 

國別/朝代：  

編著者名稱： 鄭淑芬 

相關名稱：  

著作方式：  



 

出版日期 2009 

題名 

正題名： 
教師的多元文化想像--以教師對新移民子女的教育經

驗為例 

並列題名：  

版別：  

編次：  

學位論文註 

指導教授：  

學校名稱： 北市立教育大學 

系所： 教育學系 

學位論文別： 碩士論文 

出版項 

出版狀態：  

出版地：  

電子資源：  

網站/資料庫： 臺灣博碩士論文系統 

文件編號：  

URL： 
http://ndltd.ncl.edu.tw/cgi-
bin/gs32/gsweb.cgi/ccd=uj7THR/record?r1=2&h1=13 

擷取日期： 2010/12/07 

 

（四） 圖書論文、單篇論文、會議論文集、會議單篇論文 (Book Article or 

Chapter, Newspaper Article, Magazine Article, Book Review, Abstract, 

Conference proceeding, Paper presented at meeting or conference)： 

識別碼 

1. 篇章識別碼 

2. 數位資源識別碼 

一般性資料 

1. 來源文獻類型 (預設為期刊) 

2. 作品語言：選單 

※ 出版地為中國大陸, 出版年為 1949 年之後, 作品語言選擇「簡

體中文」 

3. 文獻類型：選單 

編著者 

1. 國別/朝代 

2. 編著者名稱 

3. 相關名稱 

4. 著作方式 



 

出版日期 (西元年, 可重複)  

題名 (必填) 

1. 正題名 

2. 並列題名 

3. 版別 

4. 編次

出處註 

1. 書刊名 

2. 並列書刊名 

3. 版別/編次名稱 

4. 書刊編著者 

※書刊編著者以敘述方式照錄 

【例】M. Lynn, & J. M. Jackson 

5. 書刊編著者著作方式 

集叢/會議 

1. 集叢/會議名稱 

2. 並列集叢/會議名稱 

3. 版別 

4. 編次名稱 

5. 編著/舉辦者 

6. 編著/舉辦者音譯 

7. 會議日期 

【例】2012 年 10 月 1 日 

   2010 年 5 月 29-30 日 

      2010 年 5 月 31 日-6 月 2 日 

   2012, October 1 

      2010, May 29-30 

      2010, May 31-June 2 

卷期項 

1. 卷期編號/冊 

2. 頁次 

出版項 

1. 出版狀態 

2. 國別 

3. 出版地 

4. 出版單位 

※ 會議舉辦地點著錄於出版地 

【範例 1】 
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[清]惠棟：〈沈君果堂墓誌銘〉，《松崖文鈔》，臺北：藝文印書館，

1970 年，《原刻景印叢書集成續編[1] ．聚學軒叢書[18]》。 

一般性資料 

來源文獻類型： 專書論文 

作品語言： 中文 

文獻類型： 圖書論文 

編著者 

指標二 主要著者 

國別/朝代： 清 

編著者名稱： 惠棟 

相關名稱：  

著作方式：  

出版日期 1970 

題名 

正題名： 沈君果堂墓誌銘 

並列題名：  

版別：  

編次：  

出處註：  

書刊名： 松崖文鈔 

並列書刊名：  

版別：  

編次：  

書刊編著者：  

書刊相關名稱：  

集叢/會議：  

集叢/會議名稱：  

並列集叢/會議名稱：  

版別：  

編次：  

編著/舉辦者：  

編著/舉辦者音譯：  

會議日期：  

出版項 

出版狀態：  

國別：  

出版地： 臺北 

出版單位： 藝文印書館 

 

【範例 2】 
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Hall, C. M., & Sharples, L. (2003). The consumption of experiences or the 

experience of consumption? An introduction to the tourism of taste. In C. M. 

Hall, L. Sharples, R. Mitchell, N. Macionis, & B. Camboune (Eds.), Food tourism 

around the world (pp. 1-24). Burlington, MA: Butterworth Heinemann. 

一般性資料 

來源文獻類型： 期刊論文 

作品語言： 英文 

文獻類型： 圖書論文 

編著者 

指標二 主要著者 

國別/朝代：  

編著者名稱： Hall, C. M. 

相關名稱：  

著作方式：  

編著者 

指標二 主要著者 

國別/朝代：  

編著者名稱： Sharples, L. 

相關名稱：  

著作方式：  

出版日期 2003 

題名 

正題名： 
The consumption of experiences or the experience of 
consumption? An introduction to the tourism of taste 

並列題名：  

版別：  

編次：  

出處註：  

書刊名： Food tourism around the world 

並列書刊名：  

版別：  

編次：  

書刊編著者： 
C. M. Hall, L. Sharples, R. Mitchell, N. Macionis, & B. 
Camboun (eds.) 

書刊編著者音譯：  

卷期項：  

卷期編號/冊：  

頁次： 1-24 

出版項 

出版狀態：  

國別：  
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出版地： Burlington, MA 

出版單位： Butterworth Heinemann 

 

【範例 3】 

Wehmeyer, M. L. (1993b).Promoting Self-determination using the life 

centered career education curriculum (ERIC Document Reproduction Service 

NO.ED302575). 

一般性資料 

來源文獻類型： 期刊論文 

作品語言： 英文 

文獻類型： 單篇論文 

編著者 

指標二 主要著者 

國別/朝代：  

編著者名稱： Wehmeyer, M. L. 

相關名稱：  

著作方式：  

出版日期 1993 

題名 

正題名： 
Promoting Self-determination using the life centered career 
education curriculum 

並列題名：  

版別：  

編次：  

電子資源：  

網站/資料庫： ERIC Document Reproduction Service 

文件編號： ED302575 

URL：  

擷取日期：  

 

【範例 5】 

蘇昊洵(2004)。淺談語言學習策略與其應用。敦煌英語教學電子雜誌。

2010 年 8 月 30 日，取自

http://www.cavesbooks.com.tw/e_magazine/e_magazine_article.aspx?sn=10

3&languagel=0 

一般性資料 

來源文獻類型： 期刊論文 

作品語言： 中文 

文獻類型： 單篇論文 

編著者 

指標二 主要著者 
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國別/朝代：  

編著者名稱： 蘇昊洵 

相關名稱：  

著作方式：  

出版日期 2004 

題名 

正題名： 淺談語言學習策略與其應用 

並列題名：  

版別：  

編次：  

出處註：  

書刊名： 敦煌英語教學電子雜誌 

並列書刊名：  

版別：  

編次：  

書刊編著者：  

書刊相關名稱：  

書刊編著者著作方式：  

電子資源：  

網站/資料庫：  

文件編號：  

URL： 
http://www.cavesbooks.com.tw/e_magazine/e_magazine_ar
ticle.aspx?sn=103&languagel=0 

擷取日期： 2010/08/30 

 

【範例 6】 

Bailey, J. R., & Strube, M. J. (1991). Effects of need for cognition on patterns of 

information acquisition. In M. Lynn & J. M. Jackson (Eds.), Proceedings of the 

society for consumer psychology at the 1991 annual convention of the 

American Psychological Association (pp. 41-45). Madison,WI: Omnipress. 

一般性資料 

來源文獻類型： 期刊論文 

作品語言： 英文 

文獻類型： 會議單篇論文 

編著者 

指標二 主要著者 

國別/朝代：  

編著者名稱： Bailey, J. R. 

相關名稱：  

著作方式：  
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編著者 

指標二 主要著者 

國別/朝代：  

編著者名稱： Strube, M. J. 

相關名稱：  

著作方式：  

出版日期 1991 

題名 

正題名： 
Effects of need for cognition on patterns of information 
acquisition 

並列題名：  

版別：  

編次：  

出處註： 

書刊名： 
Proceedings of the society for consumer psychology at the 
1991 annual convention of the American Psychological 
Association 

並列書刊名：  

版別：  

編次：  

書刊編著者： M. Lynn, & J. M. Jackson (eds.) 

書刊編著者音譯：  

卷期項：  

卷期編號/冊：  

頁次： 41-45 

出版項 

出版狀態：  

國別：  

出版地： Madison,WI 

出版單位： Omnipress 

 

【範例 7】 

熊光華(2010)，台灣災害防救體系變革之分析，臺北大學公共行政暨政策

學系 2010 年 8 月 17、18 日舉辦 2010 年兩岸公共治理論壇--「公共行

政、災害防救與危機管理」研討會。 

一般性資料 

來源文獻類型： 期刊論文 

作品語言： 中文 

文獻類型： 會議單篇論文 

編著者 

指標二 主要著者 

國別/朝代：  
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編著者名稱： 熊光華 

相關名稱：  

著作方式：  

出版日期 2010 

題名 

正題名： 台灣災害防救體系變革之分析 

並列題名：  

版別：  

編次：  

集叢/會議：  

指標 1： 研討會名稱 

集叢/會議名稱： 
2010 年兩岸公共治理論壇--「公共行政、災害防救與危機

管理」研討會 

並列集叢/會議名稱：  

版別：  

編次：  

編著/舉辦者： 臺北大學公共行政暨政策學系 (主辦) 

編著/舉辦者音譯：  

會議日期： 2010 年 8 月 17-18 日 

 

【範例 8】 

劉淑瓊, 孫健忠(2008)。「社會福利民營化下政府與民間的相互解讀：

1997 年與 2007 年的比較」，在東海大學社工系主辦之「民營化下臺灣社

會福利發展歷程的回顧與展望：政府與民間福利分工的探討」學術研討會

（臺中市）宣讀之論文，4 月 25 日。 

一般性資料 

來源文獻類型： 期刊論文 

作品語言： 中文 

文獻類型： 會議單篇論文 

編著者 

指標二 主要著者 

國別/朝代：  

編著者名稱： 劉淑瓊 

相關名稱：  

著作方式：  

編著者 

指標二 主要著者 

國別/朝代：  

編著者名稱： 孫健忠 

相關名稱：  
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著作方式：  

出版日期 2008 

題名 

正題名： 
社會福利民營化下政府與民間的相互解讀 : 1997 年與

2007 年的比較 

並列題名：  

版別：  

編次：  

集叢/會議：  

指標 1： 研討會名稱 

集叢/會議名稱： 
「民營化下臺灣社會福利發展歷程的回顧與展望：政府與

民間福利分工的探討」學術研討會 

並列集叢/會議名稱：  

版別：  

編次：  

編著/舉辦者： 東海大學社工系 (主辦)  

編著/舉辦者音譯：  

會議日期： 2008 年 4 月 25-26 日 

出版項 

出版狀態：  

國別：  

出版地： 臺中 

出版單位：  

 

【範例 9】 

DeWaters, J. E., Powers, S. E., & Graham, M. (2007). Developing an energy 

literacy scale. Paper presented at The 114th Annual ASEE Conference & 

Exposition, Honolulu, USA. 

一般性資料 

來源文獻類型： 期刊論文 

作品語言： 英文 

文獻類型： 會議單篇論文 

編著者 

指標二 主要著者 

國別/朝代：  

編著者名稱： DeWaters, J. E. 

相關名稱：  

著作方式：  

編著者 

指標二 主要著者 

國別/朝代：  
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編著者名稱： Powers, S. E. 

相關名稱：  

著作方式：  

編著者 

指標二 主要著者 

國別/朝代：  

編著者名稱： Graham, M. 

相關名稱：  

著作方式：  

出版日期 2007 

題名 

正題名： Developing an energy literacy scale 

並列題名：  

版別：  

編次：  

集叢/會議：  

指標 1： 研討會名稱 

集叢/會議名稱： The 114th Annual ASEE Conference & Exposition 

並列集叢/會議名稱：  

版別：  

編次：  

編著/舉辦者：  

編著/舉辦者音譯：  

會議日期：  

出版項 

出版狀態：  

國別：  

出版地： Honolulu, USA 

出版單位：  

 

【範例 10】 

Cowell, A. (2005). The relative contribution of teacher efficacy and teachers' 

pre-service classroom experience on students' academic achievement. 

Dissertation Abstracts International, 65(11), 4097A. (UMI No. 3155730) 

一般性資料 

來源文獻類型： 期刊論文 

作品語言： 英文 

文獻類型： 期刊論文 

編著者 

指標二 主要著者 
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國別/朝代：  

編著者名稱： Cowell, A. 
相關名稱：  

著作方式：  

出版日期 2005 

題名 

正題名： 

The relative contribution of teacher efficacy and 
teachers' pre-service classroom experience on 
students' academic achievement 

並列題名：  

版別：  

編次：  

出處註 

書刊名： Dissertation Abstracts International 
並列書刊名：  

卷期項 

卷期編號/冊： 65(11) 

頁次： 4097A 

電子資源： 

網站/資料庫： UMI 
文件編號： 3155730 

URL：  

擷取日期：  

 

（五） 研究計畫、研究報告/Working Paper： 

一般性資料 

1. 來源文獻類型 (預設為期刊) 

2. 作品語言：選單 

※ 出版地為中國大陸, 出版年為 1949 年之後, 作品語言選擇「簡

體中文」 

3. 文獻類型：選單 

編著者 

1. 國別/朝代 

2. 編著者名稱 

3. 相關名稱 

4. 著作方式 

出版日期 (西元年, 可重複)  

題名 (必填)  

1. 正題名 

2. 並列題名 

3. 版別 
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4. 編次

出處註 

1. 書刊名 

2. 並列書刊名 

3. 版別/編次名稱 

4. 書刊編著者 

5. 書刊相關名稱 

集叢/會議 

8. 集叢/會議名稱 

9. 並列集叢/會議名稱 

10. 版別 

11. 編次 

12. 編著/舉辦者 

13. 編著/舉辦者音譯 

14. 會議日期 

卷期項 

1. 頁次 

出版項 

1. 出版單位 

2. 物件編號 

補助經費來源註 

1. 經費來源單位 

2. 計畫編號 

 

【範例 1】 

洪宏裕 (2008)。「界定與選擇國民核心素養：概念參考架構與理論基礎研

究-總計畫(2/2)」成果報告 (編號：NSC95-2511-S-010-001)，未出版。行政

院國家科學委員會補助專題研究計畫成果報告。 

一般性資料 

來源文獻類型： 期刊論文 

作品語言： 中文 

文獻類型： 研究報告 

編著者 

指標二 主要著者 

國別/朝代：  

編著者名稱： 洪宏裕 

相關名稱：  

著作方式：  

出版日期 2008 
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題名 

正題名： 界定與選擇國民核心素養：概念參考架構與理論基礎研究  

並列題名：  

版別：  

編次： 總計畫 2/2 

集叢/會議：  

指標 1： 研究計畫/研究報告 

集叢/會議名稱： 行政院國家科學委員會補助專題研究計畫成果報告 

並列集叢/會議名稱：  

版別：  

編次：  

編著/舉辦者：  

編著/舉辦者音譯：  

會議日期：  

出版項 

出版狀態： 未出版 

國別：  

出版地：  

出版單位：  

補助經費來源註：  

經費來源單位： 行政院國家科學委員會 

計畫編號： NSC95-2511-S-010-001 

 

【範例 2】 

(WSRG) World Society Research Group, 1995. “In Search of World Society”, 

Darmstadt/Frankfurt/M.: World Society Research Group Working Paper No. 1. 

Updated version as “Introduction: World Society” in Mathias Albert, Lothar 

Brock, Klaus Dieter Wolf, eds. 2000. Civilizing World Politics: Society and 

Community Beyond the State, Lanham: Rowman & Littlefield, 1-17. 

一般性資料 

來源文獻類型： 期刊論文 

作品語言： 英文 

文獻類型： 研究報告 

編著者 

指標二 主要著者 

國別/朝代：  

編著者名稱： World Society Research Group 

相關名稱： WSRG 

著作方式：  

出版日期 1995 



22.  21. 29 

題名 

正題名： Introduction: World Society 

並列題名：  

版別：  

編次：  

出處註：  

書刊名： 
Civilizing World Politics : Society and Community Beyond the 
State 

並列書刊名：  

版別：  

編次：  

書刊編著者： Mathias Albert, Lothar Brock, & Klaus Dieter Wolf (eds.) 

書刊相關名稱：  

書刊編著者著作方式：  

卷期項：  

卷期編號/冊：  

頁次： 1-17 

出版項 

出版狀態：  

國別：  

出版地： Lanham 

出版單位： Rowman & Littlefield 

 

【範例 3】 

Lin, J. H. 2002. Portfolio Approach and/or Firm Approach? Remarks on the 

Future of Strategic Bank Management”, working Paper, Tamkang University. 

一般性資料 

來源文獻類型： 期刊論文 

作品語言： 英文 

文獻類型： 研究報告 

編著者 

指標二 主要著者 

國別/朝代：  

編著者名稱： Lin, J. H. 

相關名稱：  

著作方式：  

出版日期 2002 

題名 

正題名： 
Portfolio Approach and/or Firm Approach? Remarks on the 
Future of Strategic Bank Management 

並列題名：  
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版別：  

編次：  

出版項 

出版狀態：  

國別：  

出版地：  

出版單位： Tamkang University 

 

【範例 4】 

Kantudu, A. S. (2006), "Impact of Nigerian Accounting Standard Board Act 

2003 on Compliance with Accounting Standard on Employee Retirement 

Benefit in Nigeria", Working paper Series, Accounting Department, Bayero 

University Kano, Nigeria, www.ssrn.com, Retrieved in February 2009. 

一般性資料 

來源文獻類型： 期刊論文 

作品語言： 英文 

文獻類型： 研究報告 

編著者 

指標二 主要著者 

國別/朝代：  

編著者名稱： Kantudu, A. S. 

相關名稱：  

著作方式：  

出版日期 2006 

題名 

正題名： 
Impact of Nigerian Accounting Standard Board Act 2003 on 
Compliance with Accounting Standard on Employee 
Retirement Benefit in Nigeria 

並列題名：  

版別：  

編次：  

集叢/會議：  

指標 1： 叢刊/叢書 

集叢/會議名稱： Working Paper Series 

並列集叢/會議名稱：  

版別：  

編次：  

編著/舉辦者：  

編著/舉辦者音譯：  

編著/舉辦者著作方式：  

會議日期：  
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出版項 

出版狀態：  

國別：  

出版地： Nigeria 

出版單位： Accounting Department, Bayero University Kano 

電子資源：  

網站/資料庫：  

文件編號：  

URL： www.ssrn.com 

擷取日期： 2009 年 2 月 

 

【範例 5】 

台灣總督府氣象臺 (1942)，「嘉義地方烈震報告」，共 227 頁。(Taipei 

Observatory (1942). Report on Chia-Yi earthquake on 17th December 1941, 

Taiwan Governor’s Office, 227. (in Japanese) 

一般性資料 

來源文獻類型： 期刊論文 

作品語言： 日文 

文獻類型： 研究報告 

編著者 

指標二 主要著者 

國別/朝代：  

編著者名稱： 台灣總督府氣象臺 

相關名稱： Taipei Observatory, Taiwan Governor 

著作方式：  

出版日期 1942 

題名 

正題名： 嘉義地方烈震報告 

並列題名： Report on Chia-Yi earthquake on 17th December 1941  

版別：  

編次：  

卷期項：  

卷期編號/冊：  

頁次：  

 

 

（六） 資料庫/網路資源： 

一般性資料 

1. 來源文獻類型 (預設為期刊) 

2. 作品語言：選單 
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※ 出版地為中國大陸, 出版年為 1949 年之後, 作品語言選擇「簡

體中文」 

3. 文獻類型：選單

編著者 

1. 國別/朝代 

2. 編著者名稱 

3. 相關名稱 

4. 著作方式 

出版日期 (西元年, 可重複)  

題名 (必填) 

1. 正題名 

2. 並列題名 

3. 版別 

4. 編次 

 



 

電子資源 
1. 網站/資料庫 

2. 文件編號 

3. URL 
4. 擷取日期 

4-1. 中文：西元 年/月/日 

4-2. 英文：Year/Month/Day 

【例】2012/10/01 

 
【範例 1】 

兒童福利聯盟基金會(2003b)。「兒少法基本精神」，兒童少年權益資訊網，網址：

http://www.cylaw.org.tw/cylaw1-4-
1.asp?id=8756&nowPage=1&veryy=&vermm=&verkey=(2011/2/21) 

一般性資料 

來源文獻類型： 期刊論文 

作品語言： 中文 

文獻類型： 網路資源 

編著者 

國別/朝代：  

編著者名稱： 兒童福利聯盟基金會 

相關名稱：  

著作方式：  

出版日期 2003 

題名 

正題名： 兒少法基本精神 

並列題名：  

版別：  

編次：  

電子資源：  

網站/資料庫： 兒童少年權益資訊網 

文件編號：  

URL： 
http://www.cylaw.org.tw/cylaw1-4-
1.asp?id=8756&nowPage=1&veryy=&vermm=&verkey= 

擷取日期： 2011/02/21 

 
（七） 其他各類型文獻依內容著錄 

【範例 1】 

內政部統計年報 (2011)。2011 年 3 月 25 日檢索自

http://sowf.moi.gov.tw/stat/year/list.htm 

一般性資料 

來源文獻類型： 期刊論文 

作品語言： 中文 

文獻類型： 其他非書資料 

編著者 



 

國別/朝代：  

編著者名稱：  

相關名稱：  

著作方式：  

出版日期 2011 

題名 

正題名： 內政部統計年報 

並列題名：  

版別：  

編次：  

電子資源：  

網站/資料庫：  

文件編號：  

URL： http://sowf.moi.gov.tw/stat/year/list.htm 

擷取日期： 2011/03/25 

 
【範例 2】 

Karpinski, A. (2005). Measuring implicit gender attitudes, gender identity, and self-esteem 
using the Single Category Implicit Association Text. Unpublished manuscript 

一般性資料 

來源文獻類型： 期刊論文 

作品語言： 英文 

文獻類型： 手稿 

編著者 

指標二 主要著者 

國別/朝代：  

編著者名稱： Karpinski, A. 

相關名稱：  

著作方式：  

出版日期 2005 

題名 

正題名： 
Measuring implicit gender attitudes, gender identity, and 
self-esteem using the Single Category Implicit Association 
Text 

並列題名：  

版別：  

編次：  

出版項 

出版狀態： Unpublished manuscript 

國別：  

出版地：  

出版單位：  

 



 

【範例 3】 

Martin, Frank. (2000). Sechs Monologe aus „ Jedermann“. CD: C58013 2000 
CANTATE•MUSICAPHON Records, kassel. p.2 

一般性資料 

來源文獻類型： 期刊論文 

作品語言： 德文 

文獻類型： 其他非書資料 

編著者 

指標二 主要著者 

國別/朝代：  

編著者名稱： Martin, Frank 

相關名稱：  

著作方式：  

出版日期 2000 

題名 

正題名： Sechs Monologe aus “Jedermann” 

並列題名：  

版別： CD 

編次：  

卷期項 

卷期編號/冊： C58013 

頁次： 2 

出版項 

出版狀態：  

國別：  

出版地： Kassel 
出版單位： Cantate Musicaphon Records 

 

四、 查重與套用資料 
(一) 檢查重複 (作者、題名、出版者任一組合＋出版年皆可) 

(二) 找不到符合資料  新增資料 

(三) 有重複資料 

    選擇次序 :  

1. 有 RF 編號 

2. 系統收錄之來源文獻, 如 A********, ***NTCP*******,  ***NTPU******* 等 

3. TCI********* (資料較為完整或被選擇套用之標的) 

4. XA********** (資料完整者) 

(四) 修改套用資料 

5. 期刊論文：核對欄位是否完整 

           集叢/會議：專輯名稱欄位 

       卷期 

       頁次 

6. 學位論文：核對欄位是否完整 

     修改出版日期格式為 yyyy 

(五) 紀錄勾選合併資料 



 

 

五、 不收錄之文獻類型： 
 新聞、網站、法條、憲法、判例、解釋文、power point、brochure (小冊子) 

【範例】 

 法務部全球資訊網。http://www.moj.gov.tw/ct.asp?xItem=27753 

 

六、 附錄 
（一） 法學論文引用德文文獻格式 

1. 期刊論文：作者姓，論文名，期刊名  出刊年，引註頁碼。  

例：Breuer, Rechtsprobleme der Altlasten, NVwZ 1987, S. 758.  

2. 書籍：作者姓，書名，版次，出版年，引註頁碼（段碼）。 

例：Radbruch, Rechtspholosophie, 8. Aufl., 1973, S. 31.  

3. 專書論文：作者姓，論文名，in:  編者姓（或作者姓），書名，版次，出版年，

引註頁碼（段碼）。 

【例】 

Schulte, Alterssicherung im Vereinigten Königreich, in: Rheihard (Hrsg.), 
Demographischer Wandel und Alterssicherung, 2001, S. 295-297.  
Badura, Das Verwaltungsverfahren, in: Erichsen (Hrsg.), Allgemeines 
Verwaltungsrecht, 12. Aufl., 2002, §33 Rn. 5.  

4. 注釋書：作者姓，in: 編者姓（或作者姓），書名，版次，出版年，引註頁碼

（段碼）。 

【例】 

Stelkens, in: Stelkens/Bonk/Sachs, Verwaltungsverfahrensgesetz: Kommentar,  
Aufl., 2001, §10 Rn. 14.  

5. 前註之引用：作者姓，a.a.O.（註 XX），引註頁數（段碼）。 

   例：Jarass, a.a.O. (Fn.xx), S. 858. 

 


