
四、查詢 

【功能】查詢功能可以選擇針對單一的Meta或對資料庫中所有的Meta進行查
詢，並且使用精確的查詢或者是模糊的查詢，亦或可配合同音的查詢功能來使用。 

【說明】啟動查詢功能表後，如圖一。 

 

圖一：查詢功能表 

1. 選擇要查詢的Meta（如圖二），並設定要精確的查詢或者是模糊查詢。 

 

圖二：選擇Meta功能 

2. 系統會依所選擇的項目自動帶出可查詢的檢索項目。輸入查詢詞，選擇所要
查詢的項目如圖三。可同時輸入多項，並使用布林運算。 



 

圖三：選擇查詢項目 

3. 按下執行，進行查詢，或按下查詢記錄來檢視已查詢過的資料，如圖四。按
下標示資料，可針對本筆資料標示，並做後續處理（例如：載出或另存新檔）。 

 

圖四：查詢的歷史記錄 

 

4. 若有查詢到資料，會出現如圖五的畫面，可在上面選擇觀看單筆記錄或做設
限檢索，或者進入編輯的畫面。 



 

圖五：查詢結果畫面 

5. 如圖六，為顯示資料畫面。可以選擇顯示格式為簡要或者是詳細，或標示該
筆資料，若該筆資料有多媒體檔案，則可以觀看其多媒體資料。亦或選擇修

改，進入編目畫面中進行修改。 

 

圖六：顯示資料畫面 



 


