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一、 系統 

(一)操作紀錄維護 

【功能】主要記錄系統異常之情況，提供爾後服務或系統管理人員檢視、判斷異常發生

原因與時間。另外亦可記錄特定處理功能之執行狀況，提供系統管理人員監督某些特定

功能之使用狀況與追蹤何人曾經操作。 

【說明】 

主要畫面如圖一。 

儲存鈕可以將所有的操作訊息儲存到磁碟中，而選擇清除，則將刪除所有列表中的訊息。 

 

圖一：作業記錄維護的畫面 
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(二)功能權限管理 

【功能】 

設定各操作功能之允過權限、密碼、與操作時是否記錄至操作記錄維護。 

多人執行編輯相同資料時，可管制使用者之系統鎖定記錄。當使用者維護某筆資料時，

系統會自動將該資料編號與操作人員代碼、時間加以記錄，以防止其他人員同時維護此

筆資料，維護完畢系統會自動清除資料之鎖定記錄。但當維護資料途中，發生系統當機

或操作人員之電腦當機、網路突然中斷等情形時，系統無法自動清除該資料的鎖定記

錄，在此情形下必須經由人工解除鎖定。 

【說明】啟動主要畫面（如圖一）。 

 

圖一：使用者資料管理畫面 

1. 針對各個功能與模組進行設定權限等級 

2. 若有兩人以上同時擁有允許操作之權限時，卻需限定只有一位能執行該功能的情

形，可考慮將該功能設定「指定密碼」，也就是說，當執行該功能時，使用者之權

限必須大於該功能之操作權限，且必須輸入正確之密碼方可執行。 

(三)系統訊息維護 

【功能】指定各錯誤訊息之說明內容、圖示、與按鈕種類。主要目的是提供系統在不須

重新編譯的情況下，能夠隨時依使用者實際需要修改顯示的訊息內容，以避免部份訊息

用語含糊或術語不夠專業，造成使用者誤解。 

【說明】 

啟動訊息管理功能後（如圖一），可在訊息內容或者訊息編號，輸入所要查詢的字元或

編號，並可以按下還原鈕，還原前次作業。 
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圖一：系統訊息維護功能表 

按下新增或維護進入編輯功能表，進行設定（圖二）。 

 

圖二：編輯的功能表 

若為新增，則需輸入其編號；修改其標題及內容後，並選擇按鈕種類和預設值，使用圖

示。若需將訊息寫入操作記錄檔，則需核取記錄訊息。 

在圖一中，若按下刪除，則可刪除該訊息。 

(四)代碼維護 

【功能】記錄系統內部所有使用者自訂之代碼檔明細。 
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【說明】 

在啟動本功能前，需先選擇所要進行作業的代碼檔，系統會依操作者的權限及代碼檔本

身的設定，給予不同的操作畫面（如圖一）。 

 

圖一：代碼維護的畫面 

相同的，可以按下新增來進行新增作業，或按下維護鈕來對現有的資料進行維護。 

【注意事項】代碼檔案內所設定之代碼與其含意（說明）建議只允許新增與修改，不允

許刪除，主要是為了避免資料對應問題。因此在新增代碼時必許注意此一問題。 

(五)代碼檔管理 

【功能】本功能用以管理代碼檔的資料，可以設其操作時相關事項及操作的權限等等。 

【說明】 

啟動功能表（如圖一）。 

 

圖一：代碼檔功能表 
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按下新增鈕設定新的代碼檔，或按下維護鈕維護現有的代碼資料。 

【注意事項】新增及維護功能，關係到代碼檔本身的健全性，所以在設定時需要詳加規

劃。 

(六)使用者管理 

【功能】記錄各工作人員之基本資料，與其操作之權限。主要用途為登錄系統。登入時

必須輸入使用者代碼與密碼，完成確認時系統即會記錄此一使用者允許執行之權限。當

選擇系統任一功能時，便依據此一權限比對該功能之操作權限判斷是否允許操作。 

【說明】 

啟動使用者管理畫面（如圖一），可以對單一的使用者進行設定，例如預設的編目類型

及權限等等。 

 

圖一：使用者資料管理畫面 

按下新增鈕後可以新增使用者的資料，而維護鈕則可以修改現有使用者的資料。並可以

按下選擇圖檔來設定使用者的照片。 

(七)基本資料設定 

【功能】記錄各使用單位之基本資料。可針對單位進行設定，例如聯絡人、地址電話及

單位所採用的識別標示圖等。 

【說明】 
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啟動使用者管理畫面（如圖一）。 

 

圖一：單位基本資料管理畫面 

按下新增鈕後可以新增單位的資料，而維護鈕則可以修改現有單位的資料。並可以按下

選擇圖檔來設定單位的識別標示圖檔。 

【注意事項】系統允許多館（multi-branch）作業。但系統規劃時為求資料整合，並未設

計各分館執行獨立之meta編目，也就是說並不區分各館獨立的meta種類。 
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